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ONKORMANYZATI SZABALYZAT
a kereskedelmi és iparkamarak szakképzési feladatainak orszagosan egységes ellatasara
(a tovabbiakban: szabalyzat)

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (a tovabbiakban: MKIK) kiildottgytilése a gazdasagi
kamarakrol sz6lo 1999. évi CXXI. torvény 9. §-anak e) pontja, a szakképzésrol szold 1993.
évi LXXVI. torvény, a szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVII. torvény (utobbi a
tovabbiakban: Szt.), a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol
sz616 2011. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Szht.), a nemzeti kdznevelésrél szolo 2011.
évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) és a felndttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIL
torvény (a tovabbiakban: Fktv.), tovabba az Oktatasi Minisztériummal, majd a Magyar
Koztarsasdg Korményaval és a Nemzetgazdasadgi Minisztériummal kotott egytittmiikodési
megallapodasok, valamint a kozigazgatasi hatdsagi eljaras altalanos szabalyair6l szold 2004,
¢évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) vonatkozo rendelkezéseinek felhatalmazasa, illetve a
gazdasagi érdekképviseleti szervezetekkel megkotott egylittmitkddési megallapodasok alapjan

» annak érdekében, hogy korszeri jogi keretek megteremtésével szabalyozza a
kereskedelmi és iparkamardk egységes keretbe foglalt szakképzési feladatainak
ellatasat,

» elémozditsa ezzel a kamarai szakképzési feladatok elldtdsanak hatékonysagat, az
egységes arculat kialakitdsat és a cselekvési egység erdsitését,

» egy munkaerd-piaci orientaltsagu szakképzési és felnbttképzési rendszer megerdsitése
érdekében,

» valamint a gazdasagi érdekképviseleti és szakmai szervezetekkel, szakmai
kamarakkal az Szt. altal meghatarozott 6sszehangoltabb egyiittmiikdodés céljabol

a kovetkezd szabalyzatot alkotja:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

|. A Szabalyzat targya és hatalya

1.§ A jelen szabalyzat targya a kereskedelmi és iparkamardk részére a torvényekben,
rendeletekben ¢és az allami szervezetekkel kotott egylittmiikodési megallapodasokban
meghatarozott szakképzési és felndttképzési feladatok ellatasa és ezek végrehajtasanak
orszagosan egységes keretbe foglalt szabdlyozasa, amely a kovetkezd teriileteket
foglalja magaba:

a) a tanuloszerzédések megkdtésének eldsegitése, az tin. kamarai garanciavallalassal
kapcsolatos feladatok ellatasa (pl. igazolasok kiallitasa), a tanuloszerzodések, az
egylittmiikodési megallapodasok nyilvantartasa, feliigyelete,

b) az iskolai rendszer(i oktatas keretében folyd gyakorlati képzés orszagosan egységes
szempontok szerinti komplex szakmai és hatdsagi ellendrzése és feliigyelete, a
gyakorlati képzéhelyek nyilvantartdsa, és aktualizalasa, 1j gyakorlati képzOhelyek
bevonasa a gyakorlati képzésbe,

C) a szintvizsga szervezése, lebonyolitasa,



d) a szakmai vizsgabizottsagba tortén6 kamarai felkérés, delegalas, az ahhoz kapcsolodo
feladatok, szakmai vizsgaztatas eseti ellenérzése,

e) szakmai versenyek szervezése, lebonyolitasa,
) a mesterképzés és -vizsgaztatas,
g) a palyavalasztassal, palyaorientacioval kapcsolatos kamarai feladatok,

h) az atvett szakképesitések dokumentumainak (szakmai és vizsgakovetelmények,
szakképzési kerettantervek) korszertisitése, karbantartasa,

1) a megyei fejlesztési és képzési bizottsagok mitkodtetése,
j) a felndttképzési programszakértdi nyilvantartas vezetése,

K) az egyéb szakmai célu felnéttképzési programok egységes keretrendszerének
kialakitasa, illetve a  felndttképzési  szakmai  programkdvetelmények
nyilvantartasanak vezetése, gondozasa,

I) az orszagosan egységes Internet alapt Szakképzési Integralt Informacios Rendszerrel
(a tovabbiakban: ISZIIR) kapcsolatos feladatok ellatasa,

m) szakképzési stratégiaalkotas.

2.§ E szabdlyzat hatdlya kiterjed a kereskedelmi és iparkamarak testiileti szerveire ¢&s
munkabizottsdgaira, tisztségviseldire, {ligyintézd szervezetei munkavallaloira ¢és
megbizottaira.

A Kereskedelmi és iparkamarak szakképzési és felnottképzési feladatai

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara szakképzési feladatai

3. § (1) A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara

a) szakmailag iranyitja, feliigyeli és koordinalja a szakképzési feladatok ellatasat az 1.
§-ban felsorolt teriileteken,

b) ellatja a kormanyzati és egyéb szakmai szervezetekkel (érdekképviseletek, szakmai
kamarak) torténd kapcsolattartast, egytittmiikodést, illetve az ezzel jaro feladatokat és
képviseli a gazdasag érdekeit a szakképzés teriiletén,

c) fejleszti és kialakitja a kamarai szakképzési feladatokhoz kapcsolodd egységes
dokumentumrendszert, taniigyi dokumentumokat és eljarasi rendeket,

d) szervezi és lebonyolitja az orszagos és nemzetk6zi szakmai versenyeket,
e) szervezi és lebonyolitja a szakmai rendezvényeket,

f) mikodteti és fejleszti az: ISZIIR-t,

g) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges forrasokat,

h) az orszagosan egységes szempontok szerinti szakért6i palyazatokat hirdet, amelyek
alapjan szakért6i névjegyzékeket alakit ki,

i) kialakitja a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasi kotelezettségek teljesitésének
kereteit, és biztositja mitkodési feltételeit,

J) kezeli a névjegyzékeket és az ahhoz kapcsolodo adatbazisokat,

k) ellatja a vonatkozo rendeletben meghatarozott palyaorientacioval kapcsolatos
orszagos feladatokat,

) ellatja a felndttképzés teriiletén jogszabalyilag meghatarozott feladatokat,



m) biztositja a teriiletileg illetékes kereskedelmi és iparkamarak (a tovabbiakban:
teriileti kamarak) felsdoktatashoz kapcsolodo feladatainak szakmai feltételeit,

n) beszamoltatja a teriileti kamarakat a feladataik elvégzésérol,
0) ellenérzi a teriileti kamarai tevékenységek lebonyolitasat és a szakképzési statuszok
felhasznalasat,

p) amennyiben egy teriileti kamara esetében nem teljesiilnek a kitlizott indikatorok,
célértékek, vagy nem szabalyszer(i a feladatellatas, illetdleg egyéb indokolt esetben —
az MKIK Oktatasi és Szakképzési Kollégiumanak javaslata alapjan — az MKIK sajat
hataskorbe vonja az érintett teriileti feladatok ellatdsat és a feladatokhoz
kapcsolodoan finanszirozott statuszokat.

A teriileti kamarak feladatai

(2) A teriileti kamarak a szakképzéssel Osszefliggd kozjogi feladataikat az MKIK
iranyelvei szerint, az orszagosan egységes eljarasrend alapjan végzik az aldbbi
tertileteken:

a) elosegitik a tanuldszerzédések megkotését, ellatjak az an. kamarai garanciavallalassal
kapcsolatos ~ feladatokat  (pl.  igazolasok  kiallitdsa), nyilvantartjdk a
tanuloszerzédéseket, egytittmiikodési megallapodasokat,

b) megszervezik és lebonyolitjak a gyakorlati képzohelyek ellendrzését, a képz6
szervezeteket nyilvantartasba vételét, ellatjdk a képzohely-ellendrzést végzo
szakértok névjegyzékbe torténd keriilésével kapcsolatos feladatokat, kezelik az
ellendri szakértdi névjegyzéket, felkutatjdk a gyakorlati képzésbe bevonhaté leendd
gyakorlati képzoket,

c) ellatjak a vizsgabizottsagi elnokok és tagok delegalasaval kapcsolatos feladatokat,
nyilvantartjak és kezelik a tagi névjegyzéket,

d) kozremiikodnek az orszagos és nemzetkozi szakmai versenyek szervezésében és
lebonyolitasaban,

e) szervezik és lebonyolitjak a szintvizsgat,

f) mikodtetik a megyei fejlesztési és képzési bizottsagokat,

g)szervezik és lebonyolitjak a mesterképzést és -vizsgaztatast,

h) ellatjak a palyavalasztassal, palyaorientacioval kapcsolatos kamarai feladatokat,

i) kapcsolatot tartanak és egytittmiikodnek a szakképzés helyi szereplGivel,

J) kezelik a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat, lefolytatjak a
nyilvantartasba-vételi eljarasokat,

K) rogzitik és karbantartjak az ISZIIR-ben a tertileti adatokat,

I) véleményezik a szakmai munkat kiséré anyagokat, dokumentumokat,

m) helyi szinten kapcsolatot tartanak és egyiittmiikodnek a kormanyzati és egyéb
szakmai szervezetekkel, ellatjak az ezzel jaro feladatokat és képviselik a gazdasag
érdekeit a szakképzés teriiletén,

n) ellatjak a felsdoktatas tertiletén jogszabalyilag meghatarozott feladatokat,

0) statisztikai adatokat bocsatanak az MKIK rendelkezésére a szakképzési teriileten
dolgozokkal kapcsolatosan, az MKIK éltal megadott feltételeknek megfelelden,

p) biztositjak a szakképzési teriileten dolgozok részvételét a szakmai felkészitéseken,

vizsgdkon ¢és egyéb rendezvényeken, az MKIK altal megadott feltételeknek
megfelelden,



q) az MKIK kérésére rendelkezésre allast biztositanak a palyazat szempontjabol
kiemelkedd jelentdségli idészakokban (pl. elszamolés).

(3) A teriileti kamarak feladataikat az illetékességi teriiletiikon latjak el, Dunaujvaros,
Nagykanizsa és Sopron tekintetében a helyi varosi kamara az illetékes figyelembe véve
a 8. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakat.

A szakképzési feladatokban eljarok és hatdaskoreik

4.§ (1) A teriileti kamarak szakképzési feladatainak elvi iranyitd munkajat a Kildottgytilés
felhatalmazasa alapjan az MKIK Elnoksége latja el, az Elndkség ez iranyt munkajat a
Kamara Oktatasi és Szakképzési Kollégiuma (a tovabbiakban: Kollégium) segiti.

(2) A Kollégium a jelen szabalyzat hatalya ala es6 szakképzési feladatok
vonatkozasaban az MKIK Elndksége altal elfogadott Ugyrend szerint miikddik és az
abban meghatarozott feladatokat latja el.

(3) A teriileti kamarak szakképzési feladatainak operativ iranyitasi feladatait az MKIK
ligyintézd szervezetének keretében miikodd Oktatasi €s Képzési Igazgatdsag latja el. Az
Oktatasi és Képzési Igazgatosag hataskorébe tartozik a 1. §-ban, illetve az 3. §-ban
felsorolt feladatok végrehajtdsdnak orszdgos szakmai irdnyitdsa, koordinédlasa, a
feladatok ellatasdhoz kapcsolodd tamogatési szerzOdések elOkészitése, a feladat
ellatashoz kapcsolodo ellendrzések, beszamoltatasok és felkészitések elokészitése és
szervezése. A teriileti kamarak a fenti feladatokat valasztott testiileteinek
iranymutatasaval az ligyintéz6 szervezetein keresztiil latjak el. Az érdemi feladatok
megvaldsitasa és orszagos Osszehangolasa érdekében a teriileti kamarak szakképzési
vezetdinek részvételével az Oktatasi és Képzési Igazgatdosag Szakképzési Bizottsagot
mitkodtet. A Szakképzési Bizottsagok a programfeladatok cselekvési folyamatanak
elokészitésében, 6sszehangolasaban, és a végrehajtott feladatok értékelésében folytatnak
egyeztetd megbeszéléseket a feladatok altal célszertinek tartott idokozokben.

(4) A szakképzési feladatok orszagos ¢és teriileti szintli operativ iranyitasaval
kapcsolatos feladataiban a kamarak tarsadalmi tisztvisel6i is kozremiikodhetnek,
amennyiben ezt a teriileti kamara bels6 szabalyzata megengedi. A projektszeriien
veégzett szakképzési feladatokban valdo kozremiikodésért a tarsadalmi tisztviselOket
dijazas illetheti meg.



FELADATKORONKENTI RENDELKEZESEK

A tanuloszerzodések megkotésének eldsegitése, az un. kamarai garanciavallalassal
kapcsolatos feladatok ellatasa (pl. igazolasok kidllitisa), a tanuldszerzodések és
egyiittmiikodési megdllapodasok nyilvantartdsa.

5. 8§ A tanulészerzddések és egyiittmikodési megallapodasok nyilvantartasat a gazdasagi
kamarakrol sz6lo 1999. évi CXXI. torvény, az Szt., valamint a Ket. értelmében és
alapjan a tertileti kamarak végzik.

6.§ (1) A tanuloszerz6dés megkotését kezdeményezheti barmely szerz6d6 fél, tovabba a
teriileti kamara, a teriileti kamaranak ezenfeliil az Szt.-ben megfogalmazott feladata a
tanuloszerzodések megkotésének eldsegitése. A teriileti kamara rendszerszeriien kezeli
a lehetséges tanuloszerzddés-kotoket.

(2) Amennyiben a tanulé gyakorlati képzését vallald szervezet kivan tanuloszerzodést
kotni, be kell jelentenie szandékat a teriileti kamaranak a tanitasi év megkezdése elotti
majus hé 15. napjaig. A bejelentés torténhet levélben vagy az erre szolgélo
nyomtatvanyon, illetve a teriileti kamara altal javasolt befogado nyilatkozaton. A
bejelentést a teriileti kamara kiilon nyilvantartdsba veszi. A teriileti kamara a
gazdalkodo szervezetektdl beérkezett szandékot irdsban jelzi a szakképesités szerint
illetékes szakképzo iskolanak.

7. § A gyakorlati képzést szervez6 gazdalkodo, illetve egyéb szervezet nyilvantartasba vétele
a gyakorlati oktatasi szdndékot jelzé Igénybejelentd dokumentum alapjan indul. A
bejelentés alapjan az adott szakképesités tekintetében Ujonnan gyakorlati képzésbe
bekapcsolodd gazdalkodo, illetve egyéb szervezet esetében a teriileti kamara
megbizottja intézkedik az ellendrzés lebonyolitasardl, a nyilvantartasba vételrdl, illetve
kozremiikodik az érvényes bevezetd ellendrzési hatarozattal rendelkezd gyakorlati
képzbhely esetében a tanuloszerzodés megkotésében.

A tanuloszerzodés megkotésének eljardasi rendje

8. § (1) Adott gyakorlati képzdhelyre csak érvényes ellendrzési hatarozat és nyilvantartasba
vétel alapjan kothetd tanuldszerzédés.

(2) A tanuldoszerz6dés megkotésének eldsegitésével és nyilvantartasba vételével
kapcsolatos feladatok tekintetében a gyakorlati képzé képzdéhelye szerinti teriileti
kamara az illetékes. Amennyiben a gyakorlati képzd képzdéhelye szerinti teriileti kamara
¢és az Oonkéntes kamarai tagsaga szerinti teriileti kamara nem azonos, a tanuldszerzédés
megkotése eldsegitésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok tekintetében az
onkéntes kamarai tagsag szerinti teriileti kamara az illetékes.

(3) A (2) bekezdés szerint illetékességgel nem rendelkezd teriileti kamara a
tanuloszerzodés megkotésének eldsegitésével €s nyilvantartasba vételével kapcsolatos
iratokat azok  beérkezésétdl szamitott kettd ~munkanapon belil minden
pedig haladéktalanul atiranyitja — a (2) bekezdés szerint illetékes teriileti kamara
részére, és egyidejlileg értesiti a gyakorlati képzot az atadasrol, valamint a tovabbiakban
eljaro teriileti kamararol.

(4) A tertileti kamara igazolast allit ki



a) az MKIK altal meghatarozott idépontig a tanul6 szamara, ha részérél nem biztositott
a megfeleld gyakorlati képzohely. (Az igazolas birtokaban az iskola gondoskodik a
tanuld gyakorlati képzésérél, azaz ebben az esetben 0 a gyakorlati képzés
megszervezéséért felelds szervezet.),

b) a fétevékenységként gyakorlati képzést folytatd gazdalkodo szervezet részére, ha a
tanuloszerzddéseinek szdma meghaladja a 12-t, és nem tud olyan képzdhelyet
biztositani, amely nem mindsiil fétevékenységként gyakorlati képzést folytatonak.

Amennyiben a gazdalkodo, illetve egyéb szervezet érintett képzéhelye nem tartozik az
adott tertileti kamarahoz, a teriileti kamara megbizottja atiranyitja a kérelmet az illetékes
teriileti kamarahoz.

(5) A tanulészerzddés tartalmat az Szt. tartalmazza, és a nyomtatvanya orszagosan
egységesen kerll kialakitasra. A nyomtatvany alkalmazasa nem kotelezd, de tartalmat
tekintve meg kell felelnie a jogszabalyi eldirasoknak.

(6) A tanuldszerzodés megkotése a hatalyos eljarasrend szerint torténik.

(7) A tanulészerz6dés nyilvantartasba vételi eljaras hatarideje a megkiildéstdl szamitott
10 nap, amennyiben a tanuloszerzédés megfelel a térvényi eldirdsoknak.

9. § A tanuldszerz6dés modositasa, megsziintetése az Szt. szerint torténik. A tanuldszerzodés
sziineteltetése az NKkt.-ban és az Szt.-ben szabalyozott esetekben Iehetséges. A
tanuloszerz6dés modositasara csak a tanuld és a gazdalkodd szervezet kozos
megegyezésével és kizarolag irasban keriilhet sor.

10. § A tanuldszerzddéssel kapcsolatos dokumentumokat, adatokat a tanuldszerzddés
megszlinését kovetden a teriileti kamara papiralaptl nyilvantartdsdban, valamint az
elektronikus nyilvantartdsban 60 ¢évig meg kell Orizni. Selejtezésre a megsziinését
kovetden 60 év mulva keriilhet sor, az adatvédelmi szabalyok betartasaval.

11.§ (1) A tanuld gyakorlati képzésére egyiittmiikodési megallapodassal az Szt. alapjan
keriilhet sor a gyakorlati képzést folytatd és szervezd szakképzo iskola €s a gyakorlati
képzést folytato szervezet kozott.

(2) Egyiittmiikodési megallapodas keretében kihelyezett gyakorlati képzésre az Szt.-ben
eldirt esetekben keriilhet csak sor. Az egyiittmiikodési megallapodds megkotésére
szakiskolai vagy szakkozépiskolai képzés esetén csak tigy van mod, ha a teriileti kamara
elézdleg kiallitotta az igazolast arrdl, hogy nem taldlt megfeleld, a tanuld gyakorlati
képzését tanuloszerzodés keretében folytatd gyakorlati képzdhelyet, és ezért az iskola
mint a gyakorlati képzés szervezdje gondoskodhat a tanuld gyakorlati képzésérol.

(3) Az egyiittmiikodési megallapodast irasba kell foglalni, tartalmat az Szt. 33. fejezete
szabalyozza.

(4) Az egyittmikodési megallapodas a teriileti kamara ellenjegyzésével valik
érvényessé, az ellenjegyzésre a Szt.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(5) Az egyiittmiikodési megallapodast a teriileti kamara tartja nyilvan.

(6) Ha a tanuldo gyakorlati képzése részben vagy egészben -egylittmikodési
megallapodas alapjan folyik, a gyakorlati képzés szervezdje a szakképzd iskola.

(7) Az egyittmikodési megallapodas nyilvantartasba vételének hatarideje a
megkiildéstdl szamitott 10 nap, ha az egyiittmiikodési megallapodéas megfelel a torvény
alairasainak.



12. § Az egyiittmiikodési megallapodassal kapcsolatos dokumentumokat a megsziinésiiktol
szamitott hat évig kell a teriileti kamara papir alapu nyilvantartasaban, a kapcsoldédo
adatokat pedig 60 évig az elektronikus nyilvantartasban (ISZIIR) szerepeltetni.

13. § Az MKIK Oktatasi és Képzési Igazgatdosaga
a) karbantartja és fejleszti az ISZIIR vonatkozo részét,
b) biztositja a dokumentumsablonokat,
C) orszagos szakmai értékeléseket, statisztikakat, elszamolasokat készit,

d) nyomon koveti a jogszabalyi valtozasokat, az orszagosan egységes gyakorlat
érdekében szakmai véleményt kér a minisztériumoktol, a Nemzeti Ado- és
Vamhivataltol vagy egyéb forrasbol,

e) szakmai rendezvényeket (pl. tovabbképzést, vizsgat) szervez,

f) szakmai anyagokat dolgoz ki, allit 6ssze, aktualizal, jelentet meg és juttat el a teriileti
kamarakhoz,

g) monitoring rendszert miikodtet, figyelemmel kiséri a teriileti kamarak
tanuldszerzodéses és egylittmikodési megallapodasos volumenét,

h) biztositja és elszamolja a feladatra forditott forrast.

1. A gyakorlati képzohelyek feliigyelete, ellendrzése

14. § A gazdalkodo vagy az Un. egyéb szervezetnél folyd gyakorlati képzéshez sziikséges
feltételek szakmai, hatosagi ellendrzését, a képzésre vonatkozd rendelkezések
megtartasanak vizsgalatdit a vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsok, valamint az MKIK
utmutatdsa alapjan a teriileti kamarak — a feltételek biztositdsa mellett — az érintett
szakképz6 iskola(k) kozremiikodésével latjak el. Az ellenérzésben részt vevo kamarai,
illetve iskolai szakért6ket dijazas, valamint indokolt esetben utikoltség térités illeti meg.

15. § Az orszagosan egységes szempontok szerinti ellendrzésben kizardlag — a teriileti
kamaraval és a gazdasagi érdekképviseleti szervezetekkel, szakmai szervezetekkel
egyiittmiikddve kialakitott — képzOhely-ellendri névjegyzékben szerepld és az MKIK
altal eldirt ellendri vizsgén tanasitvanyt szerzett szakértok mitkodhetnek kozre.

16. § (1) A gyakorlati képzéhelyek ellendrzése az adott szakképesitésben a gyakorlati képzést
megkezdeni kivand gazdalkodo és egyéb szervezeteknél bevezetd ellendrzés vagy — mar
foly6 gyakorlati képek esetén — koztes ellendrzés formajaban lehetséges.

(2) A bevezeto6 ellendrzés a gyakorlati képzést megel6zden lebonyolitasra keriil6 eljaras,
amelynek soran az adott szakképesités tekintetében a képzdhely jogszabalyi feltételek
szerinti felkésziiltségét ellendrzik a vizsgalatot végzOk. Tanuloszerzddéses képzés
megkezdése esetén a nyilvantartasba vétel feltétele, hogy a képzdhely a bevezetd
ellendrzésen megfeleljen a feltételeknek.

(3) Egyiittm{ikodési megallapodas esetén az Szt. 56. §-anak (6) bekezdése értelmében a
képzéshez megkdvetelt feltételek rendelkezésre alldsat a szakképzd iskola joga és
kotelezettsége ellendrizni, amelyet az egylttmikodési megallapodas alairasaval
feleldsséggel elismer. Ezen képzd szervezetek nyilvantartasba vétele az egyiittmikodési
megallapodas ISZIIR-ben torténd rogzitésével torténik. Az egyszerUsitett eljaras
torténhet helyszini ellen6rzés nélkiil, dokumentumok ellendrzése alapjan.



(4) Koztes ellendrzésre tanuloszerzédéssel és az egyiittmitkodési megallapodassal képzo
szervezetek korében, a gyakorlati képzés idGszaka alatt, a képzésre vonatkozod
jogszabalyi feltételek betartasanak vizsgalata céljabol kertil sor.

(5) Az ellenbrzést minimum két f6 végezheti, az adott szakmacsoportbdl szakiranya
végzettséggel rendelkezd szakember, valamint az ellenérzésben érintett tanulok elméleti
képzését végzo iskolajanak képviseldje.

(6) Amennyiben az ellenérzésre az érintett iskola nem tud, illetve nem kivan képvisel6t
biztositani és errdl irdsos nyilatkozatot ad ki, az ellendrzés két kamarai szakértok
bevonasaval is lebonyolithato.

17. § A képzohely-ellendri névjegyzékbe keriilés eljarasi rendjét, a végzettségi, képzettségi
eldirasokat — orszagosan egységes szempontok figyelembevételével — az Oktatési és
Szakképzési Kollégium szabalyozza.

Képzohely-ellenori névjegyzék kezelése

18. § (1) A képzdhely-ellendri névjegyzékbe vétel feltétele:

a) az adott szakmacsoportban megszerzett szakiranyu végzettség, b) az adott
szakmacsoport valamely teriiletén eltoltott legalabb 5 éves szakmai gyakorlat,

c) kamarai ellendri vizsga tanusitvanyanak megszerzése.

(2) A névjegyzékbe felvételt nyerhet az a szakértd is, aki az egyéb feltételek
megfelelése mellett vallalja, hogy a felvételt kovetden legkésébb hat honapon beliil
megszerzi az ellendri Tanusitvanyt.

(3) Az ellendri tanusitvany érvényességi ideje 3 év. Az ellendrzésben részt vevo
szakértOnek a képzést és vizsgat 3 évente meg kell Gjitania.

(4) Az ellendrzést végz6 szakértét nem megfelelé szakmai munkéja, helytelen emberi
magatartasa, illetve etikai vétség alapjan a teriileti kamara a névjegyzékbdl torélheti.

(5) A teriileti kamarak a képzéhely-ellendri névjegyzéket évente egyszer, minden év
augusztus 31-ig feliilvizsgéljak és torlik az ellendri tevékenységiiket megsziintetd
személyeket. A képzohely-ellendri névjegyzeékbdl torténd torlés torténhet a szakértd
irasbeli kérésére, a kamara kezdeményezésére vagy a szakértd elhaldlozasa esetén. A
névjegyzekbdl torténd torlés kamarai kezdeményezése esetén az indoklast irasban kell
megtenni.

19. § Az ellendrzési munka adott tanévi prioritdsainak meghatarozasat, tartalmi és mennyiségi
mutatéinak rogzitését — a gazdasdgi érdekképviseleti szervezetekkel, szakmai
szervezetekkel egyiittmiikodve — az illetékes teriileti kamara az MKIK Oktatasi és
Képzési Igazgatosaganak irdnymutatdsa szerint latja el.

20.§ A gyakorlati képzoOhelyek ellendrzésének eldkészitése, szervezése, lebonyolitasa,
valamint a dokumentdcidos anyagok elokészitése, rendszerezése, a latogatasok
eredményeinek rogzitése az orszagos adatbazisban a teriileti kamarak feladata.

21. § Az MKIK Oktatasi és Képzési Igazgatdosdganak feladatai:

a) informatikai halozat és adatbazis karbantartasa, kezelése, fejlesztése, az 1ISZIIR-ben
szerepld adatbazisok aktualizalasa,

b) dokumentacios hattér (hatarozatok, jegyzokonyvek, tanusitvanyok) biztositasa,



C) orszagos szakmai értékelések, statisztikak, elszamolasok készitése,

d) orszagos tapasztalatok alapjan az érintettek (teriileti kamarak, Oktatasi és Képzési
Kollégium, szakmai és érdekképviseleti szervezetek, képz6 intézmények, gyakorlati
képzdhelyek), illetve a jogalkoté és egyéb kormanyzati dontéshozok folyamatos
tajékoztatasa,

e) a feladatra forditott forras biztositasa és elszamolasa.

22. § A teriileti kamarak feladatai:
a) az ellendrzések el6készitése és lebonyolitasa, az eljaras adminisztralasa,
b) az ellenérzésben részt vevé szakérték kivalasztasa,

c) a dokumentacidés anyagok el6készitése, kibocsatasa, rendszerezése, valamint
irattarazasa,

d) statisztikai adatszolgaltatas és a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa az MKIK altal
az orszagosan egységes eljarasrendben és a feladat végzésére kotott szerzOdésben
meghatdrozott szempontok alapjan,

e) a gyakorlati képzés mindségét segitd folyamatos tajékoztatas és tanacsadas,

f) az iskolak és a szakképzési centrumok tajékoztatasa az ellenérzés eredményeirdl,
gyakorlati képzoéhelyen folyd képzés tapasztalatairdl.

23.§ (1) A gyakorlati képzésre jogosultak nyilvantartdsanak gondozasat a teriileti kamarak
végzik. A nyilvantartasban szerepl6 gyakorlati képzohelyeket minden év december 31-
ig feliil kell vizsgalni és a megsziint, a gyakorlati képzés folytatasatol eltiltott, illetve a
képzési tevékenységet befejezd szervezeteket tordlni kell a nyilvantartasbol.

(2) A gyakorlati képzohelyeket a teriileti kamardknak nyilatkoztatni kell a képzés
megszlinésének okarol, valamint irdsban tajékoztatni kell a nyilvantartasbol torténd
torlésrol.

(3) A terilleti kamarak a szakképesitésenkénti ellenérzési tevékenységiiket az
orszagosan egységes dokumentumok, eljarasrend és szoftver felhasznalaséval végzi.

I11. A szintvizsga

24.§ Az MKIK az Szt. 28. §-aban foglalt felhatalmazas alapjan — annak megallapitasa
c€ljabol, hogy a tanul6 elsajatitotta-e az iranyitds melletti munkavégzéshez sziikséges
kompetencidkat — a tertileti kamarakkal egytittmiikodve az iskolai rendszerli szakképzés
terliletén szintvizsgat szervez.

25. § A szabalyzat hatélya kiterjed

a) az iskolai rendszerli szakképzés keretében megvalositott gyakorlati oktatas
szintvizsgajdnak megszervezésére, lefolytatdsara,

b) a szintvizsga vizsgabizottsagara (a tovabbiakban: szintvizsgabizottsag),

C) a szintvizsga résztvevojére (a tovabbiakban: vizsgazo),

d) a szintvizsgabizottsag munkajat segité tanarra (a tovabbiakban: szintvizsgat segitd
tanar), a szintvizsga jegyzOjére, a gyakorlati oktatora, a szakoktatora és mas

szakértére, a kamara iigyintéz0 szervezetére, az ¢érintett tanmiihelyekre és a
szakképzo iskolakra.
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26.§ A szintvizsga a képzés szakmai kovetelményeire épiil, elsésorban gyakorlati
feladatokbol all.

27.§ (1) A szintvizsga lefolytatasara rendelkezésre all6 vizsgaiddszakot az Szt. hatarozza
meg.

(2) A szintvizsga id6pontjat, a vizsgaiddszakon beliil, a teriileti kamara — az illetékes
szakképz6 iskola és a gyakorlati képzést szervezd képviseldjének kozremiikodésével —
allapitja meg.

(3) A szintvizsgdn a tanuld jelenlétér6l az elméleti oktatast végzd intézmények
kotelesek gondoskodni.

(4) A sajatos nevelési igény alapjan, a sajatos nevelési igényli vizsgazot kérelmére — a
gyakorlati vizsgatevékenység kivételével — mentesiteni kell egyes szintvizsga
feladatrészek beszdmolasi kotelezettsége alol. Ha azt a sajatos nevelési igény indokolja,
a vizsgazOot mentesiteni kell a szintvizsga feladat idegennyelvi része alol. A
mentesitésrél a sajatos nevelési igény megallapitdsara felhatalmazott szakértéi és
rehabilitacios bizottsag véleménye alapjan a szintvizsgabizottsag dont. A szintvizsgan
biztositani kell a hosszabb felkésziilési 1d6t.

(5) A sajatos nevelési igényl vizsgazé kérelmére lehetové kell tenni az iskolai
tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt, segédszemély alkalmazasat. Ha azt a
sajatos nevelési igény indokolja, a szintvizsgabizottsdg engedélyezheti az irasbeli
vizsgatevékenység szobeli vizsgatevékenység vagy a szobeli vizsgatevékenység irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat, valamint az adott feladat szintvizsga
feladatbankban meghatarozott idétartaméanal harminc szdzalé¢kkal hosszabb 1d6 alatti
teljesitését.

(6) A kérelmet, valamint a szakértdi és rehabilitacios bizottsdg szakmai véleményét a
jelentkezési lappal egyiitt kell a teriileti kamarahoz benyujtani.

(7) A (4) bekezdés alapjan nyujtott mentesités kizardlag a mentesités alapjaul szolgalo
koriilménnyel 0Osszefliggésben biztosithatd, és nem vezethet a bizonyitvany 4altal
tanusitott szakképesités megszerzéséhez sziikséges kovetelmények aloli altalanos
felmentéshez.

A szintvizsga elokészitése

28. § Szintvizsga szervezendd az elsé szakképzési évfolyam tanévében, a februdr elso tanitasi
napjatol aprilis utolso tanitasi napjaig terjedd idészakban annak mérésére, hogy a tanuld
elsajatitotta-e az iranyitas melletti munkavégzéshez sziikséges kompetencidkat. A javitd
€s potlo szintvizsgat az adott tanévben kell megszervezni.

29. § (1) A teriileti kamara latja el a szintvizsga elokészitésével kapcsolatos feladatokat.
(2) A terilleti kamara a szakképzé iskolaval egyiittmiikodve alakitja ki a
vizsgacsoportokat szakképesitésenként.

30. § (1) A szintvizsgat az illetékes szakképzo iskolakkal egyeztetve ott kell megszervezni,
ahol a csoportos vizsgéaztatashoz sziikséges feltételek adottak.

(2) A szintvizsga helyérdl, idépontjardl és a szintvizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol a
tertiletileg illetékes kamara — a vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal —
tajékoztatja a szintvizsgabizottsag elndkét (a tovabbiakban: szintvizsga elnok) és tagjat
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(a tovabbiakban: szintvizsga tag), a szintvizsgat segitd tanart, a szintvizsga jegyzoét, az
érintett elméleti képzést végzd intézményt, valamint a szintvizsgdban kozremiikodo
személyeket.

A szintvizsgabizottsdg

31.§ (1) A szakképesitésenként kialakitott szintvizsgacsoporthoz vizsgabizottsagot kell
1étrehozni.

(2) A szintvizsgabizottsag elndkbdl és egy tagbol all. A szintvizsga elnokdt és a
szintvizsga tagjat a teriileti kamara bizza meg. A szintvizsga tag személyére
vonatkozoan az érintett elméleti oktatast végzé intézmény tesz javaslatot. Elényben
részesiil az a személy, aki az adott szakképesités vonatkozasaban legalabb kozépfoku
szakmai végzettséggel rendelkezik. Vitas esetben a szintvizsga elnok dont.

(3) A szintvizsgabizottsagba nem lehet olyan gyakorlati oktatot/szakoktatot felkérni,
akinek tanuldja az adott szintvizsgan vizsgazoként részt vesz. Ha a szintvizsgabizottsag
tagja megbizasat nem tudja ellatni, helyettesitésérél megbizojanak kell gondoskodnia.

(4) A teriileti kamara 20 nappal a szintvizsga megszervezése el6tt az on-line
nyilvantartdsi rendszerbe rogzitett szintvizsgaelnoki névjegyzék alapjan felkéri és
megbizza az elndkot, valamint a tagot.

32.§ (1) A szintvizsga elnokokre vonatkozo palyazati feltételeket az MKIK Oktatasi és
Szakképzési Kollégiuma hatarozza meg, €s a teriileti kamarak teszik nyilvanossa.

(2) A palyazati felhivas tartalmazza a palyaztatni kivant — hatalyos OKJ szerinti —
szakképesitéseket, amelyekbdl szintvizsga szervezhetd, a szakmai kovetelményeket, a
palyazathoz sziikséges dokumentumokat.

(3) A palyazat folyamatosan benyujthato a teriileti kamarahoz, a beérkezett palyazatokat
a hatalyos palyazati feltételekben meghatarozottaknak megfeleléen a teriileti kamara
tartalmilag és formailag elbirdlja és a sikeres palyazok adatlapjat aldirva és
bélyegzdlenyomattal ellatva, szintvizsga elndki kinevezési javaslatként tovabbitja az
MKIK részére. A tartalmilag és formailag megfeleld szintvizsgaelnoki palydzatokat az
MKIK Oktatasi ¢s Szakképzési Kollégiuma hagyja jova. Az MKIK feladata — a teriileti
kamarak altal irasban kértek alapjan — a szintvizsga elnokok orszagos on-line
nyilvantartési rendszerbe torténd rogzitése, torlése és adatainak frissitése.

(4) A szintvizsga elnokok kinevezése 3 évre szol azzal, hogy az ujonnan Kkinevezett
szintvizsga elnoknek a kinevezést koveté 6 honapon beliill — a megfelelé miikodés
érdekében — on-line vizsgat kell tenni. On-line vizsgat kell tennie a kinevezésében
meghosszabbitott vizsgaelnoknek is a meghosszabbitast kovetd 3 honapon beliil.

(5) Az Gjonnan kinevezett szintvizsga elndk a sikeres on-line vizsga letételéig nem
kérhetd fel szintvizsga feladatok ellatasara. Amennyiben a szintvizsga elndk a (4)
bekezdésben foglaltak szerint 6 honapon, illetéleg 3 honapon beliil nem tesz sikeres on-
line vizsgat, a szintvizsga elndk az orszagos on-line nyilvantartasi rendszerbdl torlésre
kertil, amelyrdl az MKIK — az ISZIIR utjan — tjékoztatja az eredeti palyazatot benyu;to
teriileti kamarat

(6) A nyilvantartasban mar szereplé elndk a kinevezés idétartama alatt kérheti a
jogosultsaganak 1j szakképesitésekre torténd kiterjesztését, tovabba a jogosultsag
lejartdt megelézéen az erre  rendszeresitett formanyomtatvanyon  irdsban
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kezdeményezheti kinevezése meghosszabbitasat. Meghosszabbitas és Kiterjesztés esetén
a nyilvantartasba vételre vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

(7) Az on-line nyilvantartasi rendszerben szerepl6k részére az MKIK igazolast allit ki
arra vonatkozodan, hogy tulajdonosa jogosult a szintvizsga elndki feladatok ellatasara.

(8) Az MKIK a szintvizsgaztatassal kapcsolatos feladatok folyamatos biztositasa €s a
szintvizsga elnokok orszagos on-line nyilvantartasi rendszerének fenntartdsa érdekében
— a szintvizsgaztatassal érintett februar-aprilisi hénapok kivételével — minden honapban
legalabb kettd on-line vizsga idOpontot hataroz meg a szintvizsga elnokok szamara,
amelyrdl legalabb ketté héttel az on-line vizsgat megeldézden tajékoztatja a teriileti
kamarakat.

33. § Torolni kell az on-line nyilvantartasbol azt,
a) aki kéri,
b) aki elhunyt,

c) akit 3 ¢évnél hosszabb ideje vettek fel a névjegyzékbe, s nyilvantartasat nem
hosszabbitottak meg,

d) akinek a tevékenységét a teriileti kamara kérésére az MKIK Oktatési és Szakképzési
Kollégiuma hatarozattal felfiggeszti,

e) aki harom egymast kovetd alkalommal sikertelen szintvizsga elndki vizsgat tett,

f) aki a kinevezését kdvetd 6 honapon, illetdleg kinevezése meghosszabbitasat kovetd 3
honapon beliil nem tesz sikeres on-line vizsgat.

34. § (1) A szintvizsga elnok
a) iranyitja a szintvizsgabizottsag munkajat,
b) ellenérzi a szintvizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételek, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,
C) biztositja a szintvizsga szabalyos megtartasat, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot
segitd nyugodt légkor megteremtését,
d) vezeti a szintvizsgat és a Szintvizsgabizottsag értekezleteit,

e) ellen6rzi — a tanuldi adatlap alapjan — a szintvizsgazo személyazonossagat, a
szintvizsga letételére vald jogosultsag feltételeinek meglétét, a szintvizsgaval
kapcsolatos egyéb iratokat,

f) a szintvizsga megkezdése el6tt tajékoztatja a vizsgazokat az dket érinté dontésekrol,
tudnivalokrol,

g) gondoskodik — a szintvizsga tag bevondsiaval — a szintvizsga értékelésérdl, az
eredmények dokumentalasrol,

h) alairja a vizsgadokumentumokat.

(2) A szintvizsga tag

a) részt vesz a szintvizsga targyi €s személyi feltételeinek, az egészséges €s biztonsagos
vizsgakdriilmények meglétének ellendrzésében,

b) kozremikodik — a tanuloi adatlap alapjan — a vizsgazé személyazonossaganak
valamint a szintvizsgéval kapcsolatos egyéb iratoknak az ellenérzésében,

c) gondoskodik — a szintvizsga elndkkel egyiittmiikodve — a szintvizsga értékelésérol,

d) alairja a vizsgadokumentumokat.
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(3) A szintvizsgat segitd tanar személyére vonatkozoan a Szintvizsga lebonyolitasat
folytato intézmény/gazdalkodo tesz javaslatot. A szintvizsga jegyz6jét a teriileti kamara
bizza meg.

(4) A szintvizsgat segit0 tandr, valamint a Szintvizsga jegyzOje nem tagja a
vizsgabizottsagnak.

(5) A szintvizsga elndkének, tagjanak, segité tanaranak és jegyzOjének a megbizasa egy
vizsgaalkalomra szdl.

(6) A szintvizsgat segit tanar segiti a Szintvizsgabizottsag tevékenységét, javaslatot
tesz a vizsgazo teljesitményének értékelésére.

(7) Szintvizsga jegyzOi feladat ellatasdra nem kérhetd fel a teriileti kamaranal a
Tamogatasi szerz6dés szerint foglalkoztatott, tdmogatott munkakort betdltd
munkavallalojanak kozeli hozzéatartozoja. Szintvizsga jegyzdjének ugyanazon személyt
egy adott napon tobb vizsgahelyszinre csak eltéré iddpontokban megszervezett, egymast
kovetd szintvizsgara lehet felkérni a szakképesités szintvizsga feladataban
meghatarozott vizsgaiddtartam figyelembevételével.

(8) A szintvizsga jegyzéje a szintvizsga lefolytatasaval kapcsolatos irasbeli feladatokat
latja el, folyamatosan, a vizsga lényeges eseményeinek rogzitésével vezeti a
vizsgabizottsdgi értekezletek jegyzOkonyvét, elkésziti annak mellékletét, kidllitja és
vezeti a tanuldi adatlapot, megirja az igazolast és elvégzi a szintvizsgaval kapcsolatos
egyeb adminisztrativ teendoket.

A szintvizsgabizottsdg miikodése

35.§ (1) A szintvizsgabizottsag hatarozatait bizottsagi értekezleten hozza meg és
jegyzékonyvben rogziti. A szintvizsgabizottsag értekezletet tart

a) szintvizsga megkezdése elbtt,

b) a szintvizsga befejezését kovetden,

C) ha a szintvizsga lefolytatdsat, megtartasat, befejezését zavard vagy gatlo koriilmény,
illetéleg a vizsgazo altal elkovetett szabalytalansadg elbirdlasa vagy egyéb ok azt
sziikségesse teszi.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értekezlet akkor hatarozatképes, ha a teljes
szintvizsgabizottsag jelen van.

(3) A szintvizsgabizottsag hatarozatait nyilt szavazassal hozza, SzavazategyenlOség
esetén a vizsgabizottsdg elndkének a szavazata dont. A szintvizsgabizottsag dontése,
intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a szintvizsgabizottsag tagja kiilon
véleményét a jegyzOkonyvben feltiintetheti.

(4) A szintvizsga elnokét, tagjat és jegyzo6jét, a szintvizsgabizottsag munkajat segitd
tanart a Szintvizsgabizottsag hatarozatai tekintetében — azok kihirdetéséig — titoktartasi
kotelezettség terheli.

36.§ A szintvizsga megkezdése elotti értekezleten a Szintvizsgabizottsig mindsiti a
szintvizsga elokészitését, a megoldandd feladatokat, megallapitia a vizsga
idObeosztasat, a vizsgdzok sorrendjét, valamint a szintvizsga eredmény kihirdetésének
id6pontjat.

37. § (1) Minden szintvizsga-bizottsagi értekezletrdl jegyz6konyvet kell késziteni.
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(2) A jegyz6konyvet a szintvizsgabizottsag elnoke, tagja és a jegyzdje irja ala a vizsga
utolsé napjat kdvetd nyolc napon beliil.

(3) A szintvizsga befejezését kovetd értekezleten késziilt jegyzOkdnyvhoz kell csatolni a
tobbi értekezlet jegyzokonyvét, az osztalyozoivet és a szintvizsgaval kapcsolatos egyéb
okiratokat.

38. § (1) A szintvizsgabizottsag felelds a szintvizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

(2) A szintvizsgat csak a teljes vizsgabizottsag el6tt, a Szintvizsga segitd tanar
jelenlétében szabad megkezdeni, illetleg folytatni.

A szintvizsga lebonyolitdsa

39.§ (1) A szintvizsgan a szakképesités tartalmat kifejezé alapveté munkafolyamatokat,
munkamiiveleteket atfogo, elsdsorban gyakorlati vizsgafeladatokat kell megoldani.

(2) A szintvizsga feladatokat az orszagosan egységes feladatbankbdl a teriileti kamara
az elméleti képzést végzé iskolaval és a kijelolt szintvizsga elnokkel egyeztetve
valasztja ki.

(3) A szintvizsga feladat végrehajtasdhoz az egyes feladatoknal meghatdrozott idétartam
all a vizsgazo rendelkezésére, amelybe a szintvizsga feladat ismertetésének idétartama
nem szamit bele.

(4) Nem szamithatd be a feladatok végrehajtasara rendelkezésre allo id6be a
vizsgazonak fel nem réhatd okbol (kényszerledllas, anyaghiba stb.) kies6 1d6.

(5) A szintvizsgat akkor lehet megkezdeni, illetéleg folytatni, ha a szintvizsga elndke
meggy0z6dott a személyi és targyi feltételek meglétérdl — ideértve a munkavédelmi,
tizvédelmi és egészségveédelmi feltételeket is.

(6) Ha balesetveszély, egészségi artalom vagy mas rendkiviili ok azt indokolja, a
szintvizsga elndk a feladatokat megvaltoztathatja. A valtozasokrol szold dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a jegyzOkdnyvben.

A szintvizsga értékelése

40. § A vizsgazOkat a szintvizsgan nyujtott teljesitményiik alapjan a szintvizsgabizottsag
értékeli. A szintvizsga eredményét — a Szintvizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — a
szintvizsga elndke hirdeti ki, majd roviden értékeli a szintvizsgat. A vizsgazd a
részfeladatokra kapott pontszdmok Osszege alapjan egyetlen, 1-t6l 5-ig terjedd
osztalyzatot kap.

a) Sikeresen befejezte a szintvizsgat az a vizsgazo, aki legalabb elégséges (2)
osztalyzatot kapott.

b) Eredménytelen (1) a szintvizsga, ha a feladatokhoz tartozé értékeld lapok alapjan az
elégségeshez sziikséges ponthatart a vizsgdz6 nem érte el.

C) Ha a vizsgazo a szintvizsgan elfogadhatd ok nélkiil nem jelent meg, illetéleg azt
alapos indok nélkill megszakitotta, tovabba akit szabalytalansdg miatt a
szintvizsgabizottsag a szintvizsga folytatasatol eltiltott, eredményét elégtelen (1)
osztalyzattal kell értékelni.

d) Ha a vizsgazd a szintvizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhatd
indok miatt befejezni nem tudta — teljesitménye nem értékelheto.
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e) A szintvizsgat nem, illetve sikerteleniil teljesiték részére a kamara egy alkalommal
javito-, illetve potld vizsgat szervez.

f) A vizsgazok a szintvizsgan nyujtott teljesitményiik alapjan szintvizsga igazolast
kapnak.

Szintvizsga iratai

Tanuloi adatlap

41. § (1) A szintvizsgaztatas dokumentalasa az ISZIIR alkalmazasaval torténik. A vizsgazorol
a szintvizsga megkezdése eldtt — az elméleti képzést végzod intézmény altal szolgaltatott
adatok alapjan — a teriileti kamara tanul6i adatlapot allit ki.

(2) A tanuloi adatlapot a szintvizsgabizottsag elnoke, tagjai, valamint a jegyzdje irja ala.

(3) Az adatlapra ra kell vezetni a szintvizsga eredményét.
Osztalyozo iv
42.§ (1) A szintvizsgazd minbsitését a vizsgaszervezd altal készitett osztalyozd ivre kell

ravezetni.

(2) Az osztalyozo ivet a szintvizsga elnoke, tagjai és jegyzlje, tovabba a szintvizsgat
segitd tandr irja ald. Az osztalyozo ivet a szintvizsga jegyzOkonyvéhez kell csatolni.

(3) Az osztalyozo6 iv hitelesitett masolatat meg kell kiildeni az illetékes szakképzé
iskolanak.
Ertékeld lap

43.§ A szintvizsgabizottsag tagjai a szintvizsga feladatok egyes részeinek értékelését a
vizsgaszervez$ altal készitett értékeld lapra vezetik fel. Ez alapjan hatdrozzak meg a
vizsgazo mindsitését.

Szintvizsga teljesitését igazolo igazolds

44. § (1) Ha a vizsgazo szintvizsgat tett, annak eredményérdl igazolast kap.

(2) A szintvizsga igazolast a szintvizsga jegyz6je a tanuldi adatlapon szerepld adatokkal
megegyezOden allitja ki.

(3) Az elveszett vagy megsemmisiilt igazolasrol — kérelemre — a tanuloi adatlap alapjan
a teriileti kamara hitelesitett igazolas-masodlatot allit ki.

(4) A szintvizsga igazolasra a teriileti kamara korbélyegzdjét kell ranyomni.

(5) Az igazolason a hibas bejegyzések rontasat a vizsgaszervezd vezetdje engedélyezi.
|rattarozas, selejtezés

45.§ (1) A szintvizsga igazolas sorszdmmal ellatott nyomtatvany, amelyet a szintvizsgan
kotelezben hasznalni kell.

(2) A tanuldi adatlapot sorszammal kell ellatni, és 5 évig a teriileti kamara irattaraban
kell Orizni.
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(3) Az osztalyozd iv egy példanyat a teriileti kamara irattaraban, egy példanyat az
illetékes szakképzo iskola irattdraban kell 6rizni. Az osztalyozéiv 5 év megdrzési ido
utén selejtezheto.

(4) Az igazolas 1 eredeti példanyban késziil, amelyet a tanulonak kell atadni.

(5) A szintvizsga feladatlapjait, a szintvizsgabizottsag jegyzokonyveit a teriileti kamara
irattaraban 5 évig kell megorizni, 5 év utan selejtezheto.

V. A szakmai vizsgdra torténd delegdlds rendje a kamardakndl

46. § Az Szt., valamint a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérél
sz016 rendeletek szerint a teriileti kamara

a) a szakmai vizsgat szervezd intézmények bejelentései alapjan a szakmai vizsgara
vizsgabizottsagi tagot kijelol és delegal, valamint az Szt. alapjan a szakképzési feladatot
ellatd hatosag felé javaslatot tesz 2 0 vizsgabizottsagi tag személyére,

b) a Nemzetgazdasagi Minisztérium és az MKIK kozott 1étrejott egylittmiikodési
megallapodasok alapjan meghatarozott szakképesitésekben a szakmai vizsga
vizsgaelnokét kijeloli és delegalja, valamint az Szt. alapjan a szakképzési feladatot
ellatd hatosag felé javaslatot tesz az elndk és két fo vizsgabizottsagi tag személyére a
komplex szakmai vizsgabizottsagba.

Alapelvek

47.§ (1) A vizsgabizottsag fiiggetlen szakmai testiilet. A vizsgabizottsdg munkdjaban a
szakképesitésért felelés miniszter altal megbizott elndk, a szakmai vizsgat szervezd
intézmény, tovabbd a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara altal
kijelolt képviseld vesz részt.

(2) Az OKJ-s vizsgakon torténd kamarai részvétel legfébb célja, hogy a vallalkozasok
Eurdpai Unids norméaknak megfeleld szakképzettségli és munkakultirdjti, szakképzett
munkaerd irdnti igényét a szakképzési rendszer kielégitse.

(3) A jogszabalyban biztositott kamarai vizsgabizottsagi részvétel elsddlegesen a
felhasznalo vallalkoz6 szemszogébdl — tehat a gyakorlat szempontjabol — vizsgélja a
szakképzési folyamat eredményeként elsajatitott ismereteket, jartassagokat,
készségeket.

(4) A szakmai vizsgara torténd kijelolést, delegalast, illetve javaslattételt a teriileti
kamara szakképzési részlege latja el.

(5) A vizsgaztatasban rendkiviili (vis major) esetben részt vehetnek — az elnoki, illetve
tagi névjegyzékben szerepld — egyetemi, foiskolai végzettségli kamarai munkatarsak.

48. § A vizsgadelegalas kiilon eljarasi rend alapjan torténik.

49. § Az Szt. szerint szervezett modularis szakmai vizsgak esetében a kamara altal atvett
szakképesitések esetén az elnokot és a tagot a kamara jeloli ki és delegalja. A nem a
kamarahoz tartozo szakképesitések tekintetében az elnokot a szakképzési feladatot
ellatd hatdsag, a tagot a teriileti kamara biztositja. A vizsgabizottsag munkajadban ezen
feliil részt vesz a szakmai vizsgat szervezd intézmény képviseldje.
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50.§ Az Szt. szerint szervezett komplex szakmai vizsgak esetében azokban a
szakképesitésekben, amelyekben a gazdasagi kamara a szakképesitésért felelds
miniszterrel kotott megallapodas alapjan kidolgozza ¢és gondozza a szakmai ¢és
vizsgakOvetelményt, a vizsgaelnokre és ketté f6 vizsgabizottsagi tagra a gazdasagi
kamara javaslatot tesz, amely alapjan a megbizast a szakképzési feladatot ellatd hatdsag
adja ki. A vizsgabizottsag tagja tovabba a képzést folytatd intézmény altal javasolt, a
képzésben részt vett oktato.

V. Orszdagos szakmai versenyek szervezése, lebonyolitisa (Szakma Kivalo
Tanuldja Verseny, Orszdgos Szakmai Tanulmanyi Verseny)

51. § A Szakma Kivalé Tanuloja Verseny (SZKTV) és az Orszagos Szakmai Tanulmanyi
Verseny (OSZTV) egy szakmai verseny, amely a nappali tagozaton végzds tanulok
szamara keriil meghirdetésre az MKIK szamara gondozasba atadott szakképesitések és a
minisztériumokkal kotott megallapodasban rogzitett szakmdk esetében, minden évben
elére meghatarozott korben.

52. § A versenyben érintett szakképesitések kivalasztasa soran tekintettel van a szakképesités
piacképességére, a keresett és hianyszakmdk prioritdsanak biztositdsara, valamint a
szakképzés strukturalis atalakulasara ¢és a szakképzésben részt vevok szamanak
valtozasara, a valtozasok tendenciaira.

53. § A verseny meghirdetésével és megszervezésével elérendd célok:

a) a magyar szakképzés szinvonalanak emelése, a szakképzés eredményeinek széles
korti bemutatasa,

b) a végzos tanuldk és az iskolaik (tdgabban a szakképzés) szakmai megfeleltetése a
gazdasag igényeinek és elvarasainak,

c) a szakképzésben részt vevo tehetséges tanuldk szamara a megmérettetés és a
kiemelkedd eredmények elérési lehetdségének biztositasa,

d) a ,.fizikai szakmak” tarsadalmi presztizsének és vonzerejének novelése a szakmunkas
palyamodell bemutatasa, népszertiisitése révén, a palyavalasztas és a palyaorientacid
erOsitése altal,

e) életszerti, gyakorlatorientalt, kompetenciakat mér6 feladatsorok bevezetése,

f) 0j, kotetlen formakkal a verseny fesztival jellegének erdsitése.

54. § (1) Az MKIK szakmailag iranyitja és feliigyeli a verseny megszervezését. A Szakmai
Verseny minden évben Versenyfelhivasban keriil meghirdetésre.

(2) A versenyek forduloi:

a) orszagos elédontd és valogatd versenyek,
b) orszagos donté versenyek.

55. § Az elédontdk (valogatok) és a dontdk kdzponti (MKIK) szervezésiiek. Az elddontd az
Orszagos Képzési Jegyzek (tovabbiakban: OKJ) szerinti szakképesitések esetén az
irasbeli vizsgarésznek, a valogatd és a dontd a gyakorlati, a szobeli €és az interaktiv
vizsgarésznek felel meg a szakképesitésenkénti szakmai és vizsgakovetelmények,
valamint a szakképesitésenkénti Versenyszabalyzat figyelembevételével. A teriileti
elddontd megszervezése ¢€s lebonyolitasa a teriileti kamarak feladata.
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56. § A feladat elvégzésének menetét €s részletes szabalyait az MKIK Versenyszabalyzata
tartalmazza.

57. § Az MKIK feladatai a verseny megszervezésével €s lebonyolitasaval kapcsolatosan:

a) az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny (OSZTV) és a Szakma Kivalo Tanuldja
Verseny (SZKTV) Versenyfelhivasanak elkészitése,

b) a verseny lebonyolitaisinak menetét és részletes szabalyait tartalmazo
Versenyszabalyzat elkészitése,

c) a versenyfeladatok elkészittetése,

d) az el6donté megszervezéshez sziikséges hattér dokumentacié elektronikus formaban
torténd biztositasa a teriileti kamarak részére,

e) az irasbeli el6donté versenyfeladatainak szakképesitésenkénti atadasa a teriileti
kamarak részére,

f) a versenyzdi feladatlapok javittatasa, értékelése,
g) az elddonté eredményeinek Gsszesitése, kozzététele,

h) a javitott és a teriileti kamarak részérdl szkennelt formaban visszajuttatott dolgozatok
megtekintett és reklamalt részére vonatkoz6 jegyzOkonyvek és dolgozatrészek
tovabbitasa a javitok fel¢, majd ezek eredményeinek megkiildése az érintett teriileti
kamarak részére,

1) a valogatok és gyakorlati fordulok megszervezése és lebonyolitésa,
j) az Orszagos dont6 szervezése és lebonyolitasa,

k) a verseny -elOkészitésével, szervezésével, népszerisitésével, lebonyolitasaval,
szakmai megszervezésével és a PR feladatokkal kapcsolatos szervezési ¢és
koordinacids feladatok ellatasa.

58. § A teriileti kamarak feladatai a szakmai versenyek megszervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatosan:

a) a versenyfelhivas alapjan az érintett iskolak tajékoztatasa a szakmai versenyekrol,

b) a versenyen meghirdetett szakmak oktatasaban érintett, a kamara illetékességi
tertiletén mitkodo szakképzd intézmények korében a verseny népszerlsitése,

c) igényfelmérés, adatbekérés a versenyre jelentkezOkrél szakmanként és
intézményenként,
d) a versenyre torténd jelentkezéshez sziikséges tajékoztatd anyagok, dokumentum(ok)

megkiildése elektronikus uton az oktatdsi intézményeknek a Versenyfelhivas
megjelenését megeldzden,

e) a jelentkezési lapok nyilvantartasba vétele, sszesitése, hianyzo adatok potlasa,
f) az el6donto lebonyolitasahoz sziikséges dokumentumok eldkészitése,

g) az MKIK elézetes jelzései alapjan az elddont6k helyszinéiil szolgaldo termek és
technikai hattér biztositasa,

h) a versenyen feliigyeletet ellatdé személyek kijelolése és tajékoztatasuk az elddontd
alatt elvégzendd feladatokrol tovabba titoktartasi nyilatkozatuk archivalasa,

1) az elkésziilt feladatlapokkal kapcsolatos feladatok ellatasa (biztonsagos tarolas,
megadott hataridore, javitasra az MKIK-hoz torténd eljuttatas, kijavitott dolgozatok
atvétele),

j) a kijavitott dolgozatokba torténd betekintés lehetéségének és helyszinének biztositasa,
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k) a reklamalt dolgozatrészek és az arrol késziilt jegyzOkonyvek szkennelése
megkiildése az MKIK felé,

1) az el6dontérdl keletkezett iratok, dokumentumok és a kijavitott dolgozatok tarolasa,
archivalasa 5 évig.

V1. Nemzetkozi szakmai versenyek (EuroSkills, WorldSkills)

59. § Az MKIK a EuroSkills és a WorldSkills (a tovabbiakban egyiitt: nemzetkozi versenyek)
vonatkozasaban a szakképzés-politikai fejlesztési iranyelvek, a stratégiai célkitlizések,
valamint a munkaerd-piaci igények figyelembevételével minden évben meghatarozza a
tamogatott versenyszamok korét.

60.§ Az MKIK szakmai tamogatoi felhivast (palyazatot) tesz kozzé a gazdalkodd
szervezetek, szakmai szervezetek, szakképzd intézmények szamara a nemzetkdzi
versenyeken vald részvétel tAmogatasara, az ijonnan bekeriilt versenyszdmokra, illetve
azon versenyszamokra vonatkozoéan, amelyeknek szakmai tamogatasa nem biztositott.

61. § A nemzetkozi versenyeken valo részvétellel elérendd célok:

a) a szakmak tarsadalmi presztizsének novekedése,
b) nemzetkdzi szakmai kapcsolatrendszer kiépitése, szakmai egylittmiikodés generalasa,

C) a nemzetk6zi megmérettetés altal a versenyzOk szaktudasanak, szakmai
kompetencidinak, s az esetleges felkésziiltségbeli kiilonbségek feltérképezése
nemzetkozi viszonylatban,

d) a kiilfoldi jo gyakorlat adaptalasa a magyar szakképzés rendszerébe.

62. § Az MKIK feladatai a versenyekkel kapcsolatosan:

a) Magyarorszag képviselete a WorldSkills International, valamint a WorldSkills
Europe szervezetekben,

b) a szakmai tamogatoi felhivas elkészitése, megjelentetése, elbiralasa,

C) a versenyszamok nemzeti valogatd versenyeinek meghirdetése, a jelentkezOk
regisztralasa,

d) a SkillsHungary Nemzeti Dont6 megszervezése, lebonyolitasa,
e) a szakmai felkészités koordinaléasa, ellendrzése,

f) a nemzetkdzi versenyeken a magyar részvétellel kapcsolatos operativ feladatok
ellatasa,

g) a versenyek népszertsitésével és a PR feladatokkal kapcsolatos egyéb szervezési
feladatok ellatéasa.

63. § A teriileti kamarak feladatai:
a) a nemzetkdzi versenyek népszerisitése,

b) szakmai tamogatoi felhivasok kozzététele, eljuttatasa a potencialis gazdalkodd
szervezetekhez,  szakmai  szervezetekhez,  szakképzé  intézményekhez,C)
versenyfelhivasok kozzététele, eljuttatdsa a potencialis célcsoportokhoz.

VII. Mesterképzés és -vizsgdztatds
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64. § A kereskedelmi ¢€s iparkamardk a mesterképzés és mestervizsgaztatassal Osszefliggd
feladataikat a gazdasagi kamarakrol szolo 1999. évi CXXI. torvény 9. § e) pontjanak,
valamint az Szt. 75. §-anak felhatalmazasa alapjan végzik.

65. § A mesterképzéssel és -vizsgaztatassal kapcsolatos rendelkezéseket az MKIK hatalyos
Mesterképzési és Mestervizsga Szabalyzata tartalmazza, a képzés €s vizsgdztatassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa a Szabalyzat alapjan torténik.

VIII. Palyavalasztas, palyaorientacio

66. § Az MKIK az Szt. 76. és 85. §-aban foglalt felhatalmazasa alapjan — a palyaorientacio
részletes szabalyairdl sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozottak szerint —
kozremiikodik a pélyaorientacidval Osszefliggd, a Szt.-ben meghatarozott feladatok
ellatasdban a teriileti kamarakkal egyiittmiikodve.

67. § Az MKIK palyaorientacios feladatai:

a) a terilleti kamarak szintjén jelentkezé feladatok orszagosan egységes iranyelveinek
kidolgozésa és tovabbfejlesztése,

b) a teriileti kamarak palyaorientacios munkatarsai tevékenységének segitése,
koordindlasa, képzésének és vizsgaztatdsdnak megszervezése és lebonyolitésa,

C) a palyavalasztasi, palyaorientacios feladatok tartalmi orszagos egyeztetése a
Nemzetgazdasagi Minisztériummal és a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Hivatallal,

d) a palyaorientaciés projekthez kapcsolodéoan az MKIK Gazdasag- és
Viéllalkozéaskutato Intézettel (a tovabbiakban: MKIK-GVI) egyiittmiikodve kérddives
kutatds keretében orszadgos felmérés készitése a teriileti kamardk bevonasaval az
altalanos iskolasok tekintetében a palyavalasztas kérdéskorében

e) az MKIK-GVI koézremiikodésével mitkodteti a Szakmavilag cimili palyavalasztast
segitd honlapot (www.szakmavilag.hu).

Teriileti kamardk szintjén jelentkezd pdalyaorientdcios feladatok

68.§ A teriileti kamarak szintjén jelentkez$ palyavalasztasi, palyaorientacios feladatok
kiemelten a munkaerdpiac altal igényelt hiany- és keresett szakképesitésekben az
érintett intézményekkel, gazdalkodd szervezetekkel, vallalkozasokkal, szakképzdkkel
egylittmiikodve az alabbiak:

a) gyar- lizem- és tanmithely-latogatasok megszervezése és lebonyolitasa,

b) palyavalasztasi és palyaorientacios rendezvények szervezése, lebonyolitasa illetve
ezeken valo részvétel,

) a Szakma Sztar Fesztivalra latogatd didkok utaztatasanak szervezése, ,tarlatvezetés”
a fesztivalon,

d) tajékoztatdo flizetek, kiadvanyok, prospektusok, szordanyagok készitése,
sokszorositasa, grafikai tervezés €s kivitelezés,

e) PR tevékenység a megyében (helyi sajto, helyi média miisoraiban valé megjelenés,
sajtotajekoztatok tartasa, reklam klipek elkészitése, vetitése, sajtohirdetések, stb.),

f) altalanos és kozépiskolaba jaro gyerekek, sziileik és tanaraik részére tajékoztatd
eléadasok, osztalyfondki ordk, sziildi értekezletek tartasa egylittmiikddve az illetékes
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hivatalokkal, a térség és a megye gazdalkodd szervezeteivel, szakképzo
intézményeivel, a didkok tanulmanyaik befejezését kovetd elhelyezkedése, munkéaba
allasa lehetdségeinek, a megye szakképzés fejlesztésének megismertetése az
érintettekkel,

g) tzemek, iskolak tanmiihelyeiben szimulacios szoftverek és eszk6zok bemutatasa,
kiprobalasuk lehetdségének biztositdsa a latogatason részt vevd didkoknak, hogy
jobban ,,vonzza” Oket a szakmunkas palya,

h) az érintetteknél (kamarak, gazdalkodo szervezetek, szakmai szervezetek, munkatigyi
kozpont) rendelkezésre allo, szakmékat bemutatd filmek bemutatasaval a hiany- €s
keresett szakképesitések népszertsitése, kozos tartalmak kialakitasa,

i) a palyaorientacios rendezvényeken a Szakma Sztar Fesztival keretében lebonyolitott
korabbi SZKTV és OSZTV versenyeken a megyébdl eredményesen szerepld didk,
diakok meghivasa, a rendezvényrdl készitett film bemutatasa, illetve a nemzetkozi
versenyeken — EuroSkills, WorldSkills — valo megmérettetés lehetdségének
megismertetése, lehetdség szerint az ott szereplé fiatal szakember ¢lmény
beszamolojaval és versenyrol készitett film levetitése,

j) a palyaorientacids projekthez kapcsoloddan az MKIK koordinacidjaval, az MKIK-
GVI-vel egylittmiikodve kérdbives kutatas keretében orszagos felmérésben részvétel
az altalanos iskolasok tekintetében a palyavalasztas kérdéskorében,

K) a nemzetkozi szakmai versenyekhez kapcsolodo SkillsHungary Nemzeti Dontére
meghatarozott 1étszam szerinti latogatd (szakiskolas, illetve szakkozépiskolas,
lehetdleg végzds diak) autdbusszal torténd utaztatasa.

IX. Felnottképzési _szakmai__programkovetelmények és _felndttképzési
programszakértok nyilvdantartdsa

69. § Az Fktv. 18. §-anak felhatalmazasa alapjan az MKIK ellatja a tamogatott egyéb szakmai
képzések tekintetében a felndttképzési szakmai programkovetelmények nyilvantartasat
¢s gondozasat. A szakmai programkovetelmény bevezetésének és nyilvantartdsanak
célja az egyeb szakmai képzések esetén az egységes kovetelményrendszer kialakitasa,
mely atlathatobba, ellendrizhetObbé teszi a tamogatott képzések korét.

70.§ (1) A szakmai programkévetelmény javaslatokrol a felndttképzési szakmai
programkovetelmények nyilvantartasba vételének kovetelményeirdl ¢és eljarasi
rendjérdl, valamint a szakmai végzettség megszerzésének igazolasardl szolo 59/2013.
(XII. 13.) NGM rendeletben foglaltak alapjan 5 f6bdl allo Program Bizottsag dont.

(2) A Program Bizottsag jogkore:

a) dont a feln6ttképzési szakmai programkovetelmény nyilvantartasba vétel iranti
javaslatrol,

b) dont a feln6ttképzési szakmai programkovetelmény modositasarol,

C) dont a feln6ttképzési szakmai programkdvetelmény nyilvantartasbol torténd
torlésérol.

A Program Bizottsag a jovahagyott ligyrendje alapjan iilésezik és hozza meg dontéseit a

vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései alapjan.

71. § Az MKIK az Fktv. 6. §-anak figyelembevételével vezeti a szakértdi bejelentések alapjan
a felndttképzési programszakértok kozhiteles nyilvantartasat. Az MKIK a felndttképzési
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programszakértéi tevékenység engedélyezése sordn a Ket. szerinti kozigazgatasi
hatosagként jar el.

X. Meaqyei fejlesztési és képzési bizottsagok miikidtetése

72.§ (1) Az Szt. 83. § (5) bekezdése értelmében a megyei fejlesztési és képzési bizottsagok
(MFKB) miukodtetése a gazdasagi kamara feladata. Az Szt. 83. § (3) bekezdése
értelmében az MFKB elnokének személyére az MKIK tesz javaslatot a szakképzésért és
felndttképzésért felelés miniszternek.

(2) Az MFKB miikodtetésével, a hataskorébe tartozd javaslatok, allasfoglalasok
elokészitésével ¢€s a  végrehajtassal kapcsolatos  feladatokat a  bizottsag
munkaszervezeteként a teriileti kamara latja el. A bizottsag miikddtetési koltségeinek
forrasat az MKIK biztositja.

73. § Az MFKB miikddése soran az alabbi elvek érvényesitése sziikséges:

a) Az MFKB dontéseit, javaslatait a munkaeré-piaci orientaltsagu szakképzési rendszer
erdsitése, kiszélesitése és hatékony miikddése érdekében hozza meg, a gazdasag
igényeinek, a munkaerd-piaci keresletnek megfelelden.

b) A bizottsagi munka soran a szakmai szempontok érvényesiilését biztositani kell.

c) A szakképzés-fejlesztési koncepcid elkészitésénél és a szakmaszerkezeti dontések
soran a cél olyan szakképzési rendszer milkddtetésének teret biztositani, mely
alkalmas a szakmat tanuld fiatalok piacképes szakképesitések fel¢ torténd
orientalasara.

d) A szakképzés-fejlesztésével és egyéb szakképzéssel kapcsolatos palyazatok biralata
soran a bizottsagi dontést a dudlis képzési rendszer megerdsitését szem el6tt tartva, a
megyei szakképzés-fejlesztési koncepcidval és a szakmaszerkezeti dontéssel
Osszhangban kell meghozni, segitve ezzel a szakképzésben részt vevd
vallalkozasoknal és oktatasi intézményeknél a gyakorlati képzés targyi feltételeinek
fejlesztéseét.

74. § Az MKIK az MFKB-k miikodtetése kapcsan:
a) meghatarozza a bizottsagi mikodés szakmai és operativ céljait, kereteit és
iranyelveit,
b) a kamarai szakképzési feladatok keretében biztositja az MFKB mikodtetéshez
sziikséges pénzeszkozoket,
c) a terilleti kamarak javaslatai alapjan javaslatot tesz a szakképzésért és
feln6ttképzésért felelds miniszternek az MFKB elnokdk személyére,

d) az MFKB-k miikodtetése érdekében folyamatosan kapcsolatot tart és egyiittmitkodik
az illetékes minisztériumokkal és tarsadalmi szervezetekkel, folyamatosan
tajekoztatja és a sziikséges informaciokkal latja el a teriileti kamarakat valamint az
MFKB-k elndkeit.

75. § A teriileti kamarak az MFKB-k miikddtetése kapcsan:

a) ellatjak az MFKB munkaszervezeti feladatait, ennek keretében megszervezik és
elékészitik a bizottsag iiléseit, Osszeallitjdk az iilések anyagait, el6készitik és az
MFKB dontései alapjan véglegesitik a bizottsag javaslatait, hatarozatait,
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b) elkészitik az MFKB mikoddéséhez sziikséges tigyrendet és az elndk utjan
gondoskodnak az abban foglaltaknak megfeleld bizottsagi mikddésrol,

C) osszeallitjak és véglegesitik az MFKB szakmaszerkezeti javaslatat,

d) az MFKB munkaszervezeteként el6készitik és megvalositjak a megyei szakképzés-
fejlesztési koncepciok kidolgozasat és évenkénti feliilvizsgalatat, valamint sziikség
szerinti atdolgozasat,

3) az MFKB elnok utjan biztositjak, hogy az MFKB munkéja soran érvényesiiljenck a
munkaerd-piaci orientaltsdgi szakképzési rendszer megerOsitést szolgald szakmai
szempontok.

XI1. Zaro rendelkezések

76. § A jelen Szakképzési Onkormanyzati Szabalyzat 2017. majus 31-én 1ép hatélyba, ezzel
egyidejiileg a 2015. méjus 29-t8] hatdlyos Szakképzési Onkormanyzati Szabalyzat
hatalyat veszti.
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melléklet

melléklet

melléklet
melléklet

melléklet

MELLEKLETEK

A tanuldszerzddés-kotések eldsegitésének, a kamarai garanciavallalassal
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a tanuloszerzodések és egyiittmiikodési
megallapodasok nyilvantartasanak, feliigyeletének eljarasi rendje

A gyakorlati képzés orszagosan egységes szempontok szerinti komplex
szakmai ¢és hatdsagi ellendrzésének, feliigyeletének és nyilvantartasanak
eljarasi rendje

A szintvizsgak szervezésének, lebonyolitdsanak eljarasi rendje

A szakmai vizsgabizottsdgban torténd kamarai felkérés, delegélas, az
ahhoz kapcsolodo feladatok és a szakmai vizsgaztatas eseti ellendrzésének
eljarasi rendje

A szakmai versenyek szervezésének, lebonyolitasanak eljarasi rendje
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1. sz. melléklet

A tanuloszerzodés-kotések elosegitésének, a kamarai garanciavdllaldassal, a
fotevékenységként gyakorlati képzést folytatok szamara kidllitando igazolassal
kapcsolatos feladatok ellatisanak, a tanuloszerzodések és egyiittmiikodési

megdllapodasok nyilvantartisanak eljardsi rendje

Az eljaras célja: az Szt. felhatalmazasa alapjan els6sorban az Un. kamarai
garanciavallalas keretében a tanuldszerzodések megkdtésének eldsegitése, az
igazolasok kiad4sa, masrészt az egylittmikodési megallapoddsok megkotésének
el0segitése, valamint a tanuldszerzédések ¢és egylittmikodési megallapodasok
ellenjegyzésének és nyilvantartasanak szervezése €és megvaldsitasa.

Illetékességi teriilet: Magyarorszag teriiletén mikodd gyakorlati képzést végzo
szervezeteknél folyd gyakorlati képzés cé€ljabol 1étrejott tanuloszerzodések é€s
egylittmiikddési megallapodasok.

Erintettek kore: A kamarai garanciavallalassal kapcsolatos eljaras a teriileti kamara
minden olyan alkalmazottjara érvényes, aki érintett a szakképzési feladatokban. Az
eljaras egyéb része a teriileti kamara minden olyan alkalmazottjara érvényes, aki
érintett a gyakorlati képzéssel kapcsolatos tanuldszerzddéses és egylittmiikddési
megallapodasos feladatokban. A  tanuldszerzodések ¢és az egyiittmikddési
megallapodasok nyilvantartasanak feleldse a teriileti kamara titkara. A teriileti kamara
érintett alkalmazottain kiviil az eljarasban érintettek még a képzést végzo szervezetek,
a tanulok és torvényes képvisel6ik, és a szakképzo intézmény (a tovabbiakban: iskola)
vezetdje, kapcsolattartdja, tovabba a gyakorlati képzéssel kapcsolatos feladatot ellato
szakemberek a szervezetek és az iskolak oldalan.

A tanulészerzodés-kotés folyamata
Elokészitési szakasz:

Kamarai garanciavallalas és a tanuloszerzodések megkotésének eldsegitése: a kamarai
adatfelvételt (iskolai és tanuloi adatok) kdvetden a kamara személyes ligyfélkezelés
keretében valamennyi potencidlis tanuloszerz6dés-kotot felkeres, hogy dsszekapcsolja
a gyakorlati képzésben részt venni kivano tanulokat a gyakorlati képzohelyekkel. A
megfeleld gyakorlati képzohelyi kapacitas biztositdsa érdekében lépéseket tesz a
képzohelyek szamanak, kapacitdsanak novelése érdekében. Amennyiben nem talal
megfeleld gyakorlati képzohelyet az érintett tanuld szamara, igazolast allit ki errdl. A
tanuloszerzddés-kotési igény ezen tilmenden megjelenhet a sziild, a tanuld, a képzést
végezni kivano szervezet és az iskola megkeresése alapjan is. A tanuld gyakorlati
képzését vallaldo szervezet részérél az igénynek irdsbeli formaban kell a teriileti
kamardhoz beérkeznie, levélben vagy nyomtatvanyon, elektronikus formaban vagy
papir alapon. A benyujtott dokumentumok vizsgalata utan, amennyiben az adott
szervezet nem szerepel a Kamara nyilvantartasban, abban az esetben a bevezetd
ellendrzésre vonatkozo eljarasrend szabalyai érvényesek.

Amennyiben a szervezet szerepel a teriileti kamara nyilvantartasaban, abban az
esetben a teriileti kamara illetékes munkatarsa (tanuloszerzodéses tanacsado)
tajékoztatja a gazdalkodot, illetve egyéb szervezetet a tanuldszerzddés-kotés
feltételeirdl, illetve a sziikséges nyomtatvanyokrol.
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4.2.

5.1

5.2.

Lebonyolitasi szakasz:

A tanuloszerzédés-nyomtatvany beérkezését és érkeztetését kovetden a teriileti kamara
illetékes munkatarsa (tanuloszerzOdéses tanacsado) tartalmi és formai Szempontok
alapjan ellendrzi a kitoltott dokumentumot. Az ellenérzési folyamatot tamogatja az
ISZIIR.

Amennyiben hidnyosak az adatok, abban az esetben a teriileti kamara hianypdétlasra
szolitja fel az érintett feleket (Szervezet, tanulo, térvényes képviseld).

Tartalmilag és formailag megfeleld tanuloszerzodés iktatasra keriil a teriileti kamara
iktatorendszerében.

A jogszabalyi feltételeknek megfeleld és az érintettek altal (szervezet, tanulo,
torvényes képviseld) eredeti alairassal ellatott dokumentumra rakeriil a kamarai
ellenjegyzés, melynek sordn a teriileti kamara erre feljogositott munkatérsa alairassal
¢és bélyegzéssel latja el a szerzodést. Az ellenjegyzés datuma ezutan keriil rogzitésre a
kozponti on-line nyilvantartsi rendszerbe (ISZIIR).

Az tugyfél személyes jelenléte esetén atadasra keriilnek a dokumentumok.

Amennyiben nincs jelen az {ligyfél, abban az esetben a dokumentum 1-1 példanya
postazasra keriil a szervezet, a tanul6 €s az iskola részére.

A kamarai garanciavallalassal kapcsolatos igazolas kiallitasanak folyamata

. Elokészitési szakasz: a kamarai adatfelvételt (iskolai és tanul6i adatok) kdvetden a

kamara személyes ligyfélkezelés keretében valamennyi, potencidlis tanuldszerz6dés-
kotot felkeres, hogy 0Osszekapcsolja a gyakorlati képzésben részt venni kivand
tanulokat a gyakorlati képzohelyekkel. Az elokészités soran Osszegyiijti azokat az
adatokat, amelyek az igazolas kiadashoz sziikségesek.

Lebonyolitasi szakasz: amennyiben a tanuloszerzédés megkotésére nem kertil sor,
mert a kamara nem taldl megfeleld gyakorlati képzdhelyet a tanuld szdmara, elkésziti
az orszagos sablon alapjan a megfeleld id6szakra vonatkozo igazolast. Ezt a kdzponti
on-line nyilvantartasi rendszerbdl nyomtatja, és 1-1 példanyban kikiildi az elméleti
képzést végzo iskola, annak fenntartdja, valamint a tanuldé vagy — kiskort tanuld
esetén — a tanulo torvényes képviseldje szamara.

6. A fotevékenységként gyakorlati képzést folytatd szervezet szamara Kkiallitando

6.1

igazolas

. Elokészitési szakasz: az Art. rendelkezése alapjan a Nemzeti Ado- és Vamhivatal

atadja a szakképzési hozzajarulasra kotelezett altal benyujtott bevallasban szerepld
azon adatot, amely szerint a szakképzési hozzajarulasra kotelezett nem mindsiil az
Szht. 3. § d) pontjaban meghatarozott (fétevékenységként gyakorlati képzést folytato)
szervezetnek (a tovabbiakban: fétev. képz6). Ez alapjan a teriileti kamara illetékes
munkatéarsa (tanuldszerzédéses tanacsadd) megallapitja, hogy a tanuldszerzddés
kotésére vonatkozo szandékat megfogalmazd szervezet fétevékenységlinek mindsiil-
e.

6.2. Lebonyolitasi szakasz: amennyiben olyan szervezet jelenti be a tanuldszerzodés

megkdotésére iranyuld szandékat, amely a fentiek alapjan fotev. képzonek mindsiil, a
terlileti kamara illetékes munkatarsa (tanuloszerzédéses tanacsado) ellendrzi az on-
line nyilvantartasi rendszerben, hogy a szervezetnél egyidejiileg 12 tanulonal
kevesebb tanuld vesz-e részt gyakorlati képzésben. Amennyiben igen, a
tanuloszerz6dés megkotésére a 4.2-es pontban ismertetettek szerint keriil sor.
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7.
7.1

7.2

8.

Amennyiben a szervezetnél 12 vagy anndl tobb tanuld vesz részt gyakorlati
képzésben, tjabb tanuldszerzodés kotésére a 12 f6 felett nincs lehetdség, kivéve, ha a
tertileti kamara illetékes munkatarsa az adott tanulo(k) szamara a rendelkezésére allo
informaciok alapjan nem talal megfelelé, nem f6tev. képzonek mindsiilé gyakorlati
képzohelyet. Ekkor elkésziti az orszagos sablon alapjan a fétev. képzd szamara, adott
szakképesitésre vonatkozo igazolast. Az igazolast a kozponti on-line nyilvantartasi
rendszerbdl nyomtatja, és 1 példanyban kikiildi a fétev. képz6 szdmara.

Ujabb igazolas kiallitisat minden tovabbi, e szervezettél érkezd tanuldszerz6dés-
kotési igénnyel kapcsolatban a fent leirt vizsgalatnak kell megeldznie.

A tanulészerzédés-modositas folyamata

. El6készitési szakasz: A tanuldszerzOdés-modositasi igény megjelenhet a sziilo,

tanulo, vallalkozds megkeresése alapjan. Az igénynek irasbeli forméaban, egységes
formanyomtatvanyon kell a teriileti kamarahoz beérkeznie.

. Lebonyolitasi szakasz: Azonos a tanuldszerzddés megkotésének lebonyolitési

szakaszaban leirtakkal, a tanuldszerz6dés helyett a tanuldszerzodés-modositasra
vonatkoztatva.

A tanuldszerzodés javitasanak folyamata

A tanuloszerzddés javitasara akkor keriilhet sor, ha a megkotés vagy rogzités sordn hibas adat
kertiilt be a szerzddésbe (azaz elirés tortént).

8.1

8.2

9.1

9.2.

. Elokészitési szakasz: A tanuloszerzédés-javitasi igény megjelenhet a sziild, a tanulo,

a vallalkozas megkeresése alapjan, illetve kezdeményezheti a kamarai munkatars is.

. Lebonyolitasi szakasz: A papir alapu szerz6dés minden példanyén javitasra keriil az

elirds. A Felek a javitast aldirdsukkal hagyjak jova. A papiron megtortént javitast a
Kamara illetékes munkatarsa (tanuloszerzddéses tandcsadd) ellendrzi, és elfogadas
esetén javitja az adatokat a kdozponti online nyilvantartasi rendszerben.

Ezt kdvetden kerlil postazasra vagy atadasra az érintett feleknek a javitott szerzodeés.
A kamara példanya visszakeriil a kamarai nyilvantartasba.
A tanulészerzodés megsziintetésének folyamata

A tanulészerzddés megsziinik az Szt.-ben felsorolt esetekben

. Elokészitési szakasz: A tanuloszerz6dés felmondéssal torténd megsziintetésérdl a

szervezet vagy a tanuld, a tanuloi jogviszony megsziinésérdl €s a sikeres szakmai
vizsgarol pedig az iskola irdsban értesiti a kamarat.

Lebonyolitasi szakasz: A  tanuldszerzédés megsziinését igazold, vagy
megsziintetésére szolgald nyomtatvany, vagy mas irdsba foglalt bejelentés beérkezése
utan a Kamara illetékes munkatarsa (tanuloszerzddéses tandcsadd) ellendrzi az
adatokat. Amennyiben nincs meg minden sziikséges informacié a megsziintetéshez, a
Kamara hidnypotlasra szolitja fel az érintett feleket (szervezet, tanuld, iskola). A
megsziinés, megsziintetés megfeleld6 dokumentumait az illetékes munkatars
(tanuldszerzddéses tanacsado) nyilvantartasba veszi. Az ISZIIR-ben — a kapcsolodo
adatok rogzitése utan — a tanuldszerzédést megsziint statuszira allitja. Ezt kvetden a
Kamara eleget tesz az aktualis jogszabalyi eldirdsok szerinti értesitési
kotelezettségének.
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11.

10. A tanulészerzédés sziineteltetésének folyamata

10.1. Elokészitési szakasz: A tanuldi jogviszony sziineteltetésének kezdetérdl ¢€s

végérol a szakképzd iskola értesiti a gyakorlati képzést szervezd szervezetet €s a
kamarat.

Lebonyolitasi szakasz: A Kamara illetékes munkatarsa (tanuloszerzodéses
tandcsado) ellendrzi az értesitést, sziikség esetén hianypotlast kér. A megfeleld
értesités alapjan a sziineteltetés bekeriil a nyilvantartasi rendszerbe. A megfeleld
adatok rogzitésével a Kamara illetékes munkatarsa szilineteltetett statuszura allitja a
tanuloszerzodést az ISZIIR-ben.

Egyiittmiikodési megallapodas megkotésének folyamata

Egylittmiikodési megallapodas keretében kihelyezett gyakorlati képzésre az Szt.-ben eldirt
esetekben keriilhet csak sor.

12.

13.

14.

11.1.Elokészitési szakasz: Egyiittmiikodési megallapodési igény megjelenhet az iskola

vagy a gyakorlati képzést folytatd szervezet részérdl. Az egyiittmiikodési
megallapodas megkotése csak abban az esetben lehetséges, ha a teriileti kamara
kiallitotta az 5. pontban leirtaknak megfeleléen az igazolast. Amennyiben a szervezet
szerepel a teriileti kamara nyilvantartasaban, abban az esetben a teriileti kamara
illetékes munkatdrsa (tanuloszerzddéses tanicsadd) tdjékoztatja a szervezetet az
egylittmiikodési megallapodas kotésének feltételeirdl, kotelmeirdl.

Amennyiben a szervezet nem szerepel a gyakorlati képzés folytatdsara jogosult
szervezetek nyilvantartasaban, a jogszabalyi rendelkezésnek megfelelden, az
egylittmiikddési megallapodas megkotése eldtt az iskola ellendrzi, hogy a gyakorlati
képzést folytatd szervezet rendelkezik-e a torvényben eldirt, a képzés megkezdéséhez
szikkséges személyi és targyi feltételekkel. Az iskola a torvényben elGirt ezen
kotelezettsége teljesitését az egylittmiitkodési megallapodas aldirasaval igazolja.

11.2.Lebonyolitasi szakasz: A folyamat azonos a tanuloszerz6dés megkotésének

lebonyolitasi szakaszaban leirtakkal.
Egyiittmiikodési megallapodas modositasanak folyamata

Az egylttmiikddési megallapodas modositasara a tanuldszerz6dés modositasanak
eljarasat kell alkalmazni.

Egyiittmiikodési megallapodas javitasanak folyamata

Az egyiittmiikddési megallapodas javitasara akkor keriilhet sor, ha a megkotés vagy
rogzités soran hibas adat keriilt be a szerz6désbe (azaz eliras tortént). Ennek folyamata
megegyezik a tanuldszerzddés javitasanak eljarasaval.

Dokumentalas

Az eljaras soran keletkezé dokumentumok:

- Iskolai adatlap

- Iskolai kérd6iv a tanmiihely-fenntartasi kotelezettségrol

- Tanuloi adatlap, tanuldi adatokat tartalmazé excel tablazat,

- Befogad6 nyilatkozat (opcionalis)

- TSZ*/egyiittmiikodési megallapodas - kotésének igényét bejelenté nyomtatvany

- TSZ nyomtatvany

- Kamarai igazolés (garanciavallalas)

- Kamarai igazolas (fotevékenységként gyakorlati képzést folytaté gazdalkodo
szervezet részére)
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- Egyiittmiikddési megallapodéas nyomtatvanya
- TSZ- modositasi nyomtatvany
- TSZ - megsziintetési nyomtatvany
A TSZ nyomtatvanyokat, a modositasra és megsziintetésre vonatkozokkal egyiitt 60 évig,

a kapcsolodo adatokat pedig 60 évig elektronikus rendszerében megorzi.
* TSZ: tanuldszerzddés
15. A folyamathoz kapcsolodo szabalyozasok és egyéb dokumentumok

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
1993. évi LXXVI. torvény a szakképzésrol
2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol
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2. sz. melléklet

A gyakorlati képzés orszagosan egységes szempontok szerinti komplex szakmai
és hatosagi ellenorzésének, feliigyeletének és nyilvantartasanak eljarasi rendje

Bevezeto ellenorzes - eljardasrend

1.

4.
A

Az eljaras célja: a gazdalkodd szervezeteknél vagy un. egyéb szervezeteknél folyo
gyakorlati képzés orszagosan egységes bevezetd szakmai ellendrzése, melynek soran
megallapitdst nyer, hogy az adott telephely alkalmas-e az adott szakképesités
gyakorlati oktatasara.

Ervényességi teriilet: bevezetd ellendrzés

Erintettek kore: teriileti kamara, nyilvantartasba vételi kérelmet benyujtod szervezet,
szakképzési szakérté (kamarai, iskolai).

A bevezet6 ellendrzés folyamata

bevezeté ellenérzés a gyakorlati képzést folytatni kivano szervezet kamarai

nyilvantartasba vételi iranti kérelme benyujtasaval indul (jogszabalyi hattér: Szt. 45. §).

4.1. Elokészitési szakasz: A kamara az ellen6ri névjegyzékbol kivalasztja, valamint az

elméleti képzést végzo intézménytdl delegaltatja az ellendrzést végzo személyeket a
szakértdi névjegyzekbdl és felkéri 6ket a munkara — irasos megbizéssal.

A kamara egyezteti a kovetelményeket a gyakorlati képzoéhellyel.

A kamara id6pontot egyeztet a helyszini ellenérzés lebonyolitasara a nyilvantartasba
vételt kérd szervezettel.

A kamara az eldirasoknak megfelelden egy végzéssel elrendeli az ellendrzés
lefolytatasat. A végzés tartalmazza a gazdalkodd nevét, az ellendrizendd telephely
cimét, az ellendrzés idOpontjat, valamint egy indoklasi részt, hogy miért keriil sor a
bevezetd ellendrzés lebonyolitasara.

4.2. Lebonyolitasi szakasz: Az ellendrzést végzé szakértok (kamarai ¢és iskolai

képviselok) az elore egyeztetett idOpontban egyiitt jelennek meg az ellendrzés
helyszinén. Amennyiben a gyakorlati képzést szervezd és/vagy folytatd szervezet
illetékesei rendelkezésre allnak, lefolytatjak az ellendrzést.

Amennyiben a vallalkozas képvisel6i a korabbi egyeztetés ellenére nincsenek jelen,
ugy a szakérték ezt jegyzokonyvbe veszik és elhagyjak a helyszint Ezt kovetden a
kamara kiild egy végzést a meghiusult bevezetd ellendrzésrdl. Az elOkészitési
szakasz ujra kezdédik, immaron a nyilvantartasba vételt kérd szervezettel.

Az ellendrzésen a szakértdk jegyzOkonyvet készitenek, melyet alairasukkal
igazolnak. A gyakorlati képzést szerevezd és/vagy folytatd szervezet illetékese
szintén aldirja ezt a dokumentumot. A jegyzOkonyv orszagosan egységes adatlap,
amelyben a szakértok értékelik, hogy a gyakorlati a képzohely megfelelt-e a
jogszabalyi feltételeknek.

Amennyiben a gyakorlati képzoéhely feltételei megfelelnek az eldirasoknak, melyet
az ellendrzési jegyzOkonyv is tanusit, a jegyzokonyv ISZIIR-ben tortént rogzitését
kovetden a kamara kiadja a kozpontilag kialakitott ,Képzésre jogosult
nyilvantartasba vétel” targyu hatdrozatot, s ennek alapjan nyilvantartasba veszi a
gyakorlati képzést szervezd szervezetet.
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Amennyiben a gyakorlati képzohely feltételei nem felelnek meg az eldirdsoknak, a
kamara végzést ad ki a hidnypotlasrol. A hidnypotlasra fennallo ido a végzés
kézhezvételétdl szamitott 15 nap.

Adminisztrativ jellegli hidnyossag esetén a potlasra eldirt dokumentumokat elegendd
az ellendrzést végz6 szakértok altal megjelolt helyszinen bemutatni. A hianyossag
megsziintetését kovetden az illetékes kamara munkatarsa a hianypotlast rogziti és
hatarozatot ad ki a képzési jogosultsagrol. Ha a gyakorlati képzdéhely hidnyossagai
olyanok, amelyeknek a poétlasat csak a helyszinen lehet megtekinteni, 0j, Gn. ismétld
ellendrzést kell lebonyolitani. A képzési feltételek jogszerl teljesiilése esetén a
kamara kiallitja az errél szo6ld ,nyilvantartasba vétel” hatarozatit. Az ismétld
ellenérzés a koltségviseldje a gyakorlati képzohely.

Amennyiben a nyilvantartasba vételt kéré szervezet nem potolta 15 napon beliil a
hianyossagokat, a kamara kiadja a ,,Hianypotlasra felszolitas” targyu végzést. Ezzel
egy idOben a hidnyossdgok megsziintetésére tjabb 15 nap adhato.

A dontés ellen a gyakorlati képzést szervezni kivano szervezet fellebbezéssel élhet.
A fellebbezést a szakképzési feladatokat ellaté hatosdgnak kell cimezni, de a
hatarozatot meghozo, tertiletileg illetékes kamaradhoz kell benytjtani. A teriiletileg
illetékes kamara a fellebbezést az eljaras Osszes irataval, valamint a fellebbezéshez
fizott szakmai véleményével egyiitt 10 napon beliil tovabbitja a szakképzési
feladatokat ellato hatosagnak.

Az Gjabb 15 nap lejartat kovetden megtorténik a képzést szervezd ismételt
ellenérzése, melynek alapjan vagy a képzdohely nyilvantartasba vételérdl, vagy a
hianypo6tlas elmulasztasa miatti eltiltasrol sz616 hatarozat kertil kibocsatasra.

5. Dokumentalas

5.1.

Az eljaras sordn keletkez6 dokumentumok:

- nyilvantartasba vétel iranti kérelem

- veégzés a bevezeto ellendrzés elrendelésérol

- szakért6k megbizasa

- ellendrzési jegyzOkonyv

- azellendérzés eredménye kapcsan kibocsatott hatarozat

- végzés a hianypotlasrol

- fellebbezés, fellebbezéshez flizott szakmai vélemény dokumentuma
A dokumentumokat a kamara 5 évig megdrzi.

Koztes ellenorzés

1.

Az eljaras célja: a gazdalkodd szervezeteknél vagy Un. egyéb szervezeteknél folyo
gyakorlati képzés orszdgosan egységes szakmai ellendrzése.

Ervényességi teriilet: koztes ellendrzés

Erintettek kore: teriileti kamara, gyakorlati képzést folytatd gazdalkodd vagy egyéb
szervezet, ellenérzést végzo szakérté (kamarai, iskolai).

A koztes ellenorzés folyamata

Elokészitési szakasz: A koztes ellendrzés a tanuld, kiskortl tanuld esetén a sziilo
(gyam), a tanuldval tanuldi jogviszonyban all6 szakképzé iskola megkeresése alapjan,

vagy egyebként hivatalbol — éves ellendrzési terv alapjan — torténik, . Ellendrzési

igény benyujtasa kizarolag irdsbeli megkeresés tjan lehetséges.
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4.2.

A kamara az ellendri névjegyzékbdl kivalasztja az ellendrzést végzd személyeket és
irasos megbizassal felkéri ket az ellendrzés lebonyolitasara.

A kamara egyezteti az ellendrzés kovetelményeit a gyakorlati képzohellyel.

A kamara a helyszini ellendrzés lebonyolitasara id6pontot egyeztet a gyakorlati
képzohellyel.

Az egyeztetések alapjan a kamara egy végzéssel elrendeli az ellendrzés lefolytatasat.
Az elrendeld végzés tartalmazza a gazdalkodd nevét, az ellendrizendd telephely cimét,
az ellenérzés idOpontjat, valamint annak indoklasat, hogy miért keriil sor a koztes
ellendrzés megtartasara.

Lebonyolitasi szakasz: A szakérték az el6re egyeztetett idOpontban egyiitt jelennek
meg az ellenérzés helyszinén. Amennyiben a gyakorlati képzést szervezd és/vagy
folytato6 illetékesei rendelkezésre allnak, lefolytatjak az ellendrzést.

Amennyiben a vallalkozas képviseldi az egyeztetés ellenére nincsenek jelen, errdl
jegyzOkonyvet készitenek, és a szakértok elhagyjak az ellendrzés helyszinét. A kamara
végzésben értesiti az ellendrzottet a meghitsult koztes ellendrzésrol. Az eldkészitési
szakasz Ujra kezdédik, immadron a koltségviseld a gyakorlati képzohely.

Az ellenérzésen a szakértok jegyzOkonyvet készitenek, melyet mind az ellendrzést
végzOk, mind a gyakorlati képzéhely képvisel6je alairnak, amellyel tudomasul veszik
az ellendrzés eredményét. A jegyzOkonyv orszagosan egységes adatlap, amelyben a
szakértok értékelik, hogy a képzohely megfelelt-e a jogszabalyi feltételeknek.

Amennyiben a gyakorlati képzdéhely feltételei megfelelnek az eldirasoknak, melyet az
ellendrzési jegyzOkonyv is tanusit, a jegyzokonyv ISZIIR-ben tortént rogzitését
kovetden a kamara kibocsatja megfeleldségrol szold hatarozatot.

Amennyiben a gyakorlati képzdéhely feltételei nem felelnek meg az eldirdsoknak, a
kamara végzést ad ki a hianypotlasrol. A hianyok poétlasara a végzés kézhezvételétol
szadmitott 15 nap all rendelkezésre.

Ha a gyakorlati képzOhelynek adminisztrativ hidnyossagokat kell potolnia, ezt az
ellendrzési szakértok altal megjelolt helyszinen, a hianyossagok bemutatdsaval is
megteheti, amelyet kovetéen a kamara hatarozatot ad ki a megfeleldségrol. Ha a
gyakorlati képzdhely hidnyossagai csak a helyszini vizsgalat Gtjan ellendrizhetd, n.
1ismétlo ellendrzést kell végrehajtani. A hidnyossagok megsziintetését kovetden a
kamara kidllitja az errdl szold hatdrozatat. Ismétld ellendrzés esetén a koltségviseld a
gyakorlati képzohely.

Amennyiben a gyakorlati képzéhely nem pdtolja 15 napon beliil a hidnyossagokat, a
kamara ismételten végzésben kotelezi a gyakorlati képzohelyet a hianyz6 feltételek
poétlasara, amelyre Gjabb 15 nap all rendelkezésre, a végzés kiadasaval egyidejiileg
birsagot szab ki.

Amennyiben a gyakorlati képzohely ismételten nem tesz eleget a hianypdtlasnak, a
kamara torli nyilvantartasabol a gyakorlati képzést folytatd szervezetet és 3 évre
eltiltja a gyakorlati képzéstél. Errél hatarozatot hoz, melyet megkiild a tanuld
szakképzd iskolajanak, a tanulonak, illetve sziildjének (gyam) és a szakképesitésért
felel6s miniszternek.

Eltilté hatarozat kibocsatasaval egy idében a kamaranak kotelessége gondoskodni a
megsziintetésre vard képzohelyen tanulok elhelyezésérdl és errdl tdjékoztatja az
elméleti képzést végzo iskolat is.
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Az eltilto hatdrozatot a kamara kozzéteszi a honlapjan. Az eltilté hatarozat
kibocsatasaval egy idoben a kamara gondoskodik a megsziintetésre vard gyakorlati
képzohelyen tanulok elhelyezésérél és errdl értesiti az elméleti képzést végzo
szakképz6 iskolat.

A dontés ellen a gyakorlati képzést szervezni kivano szervezet fellebbezéssel élhet. A
fellebbezést a szakképzési feladatot ellatd hatdésagnak kell cimezni, de a hatarozatot
meghozo, teriiletileg illetékes kamardhoz kell benyujtani. A teriiletileg illetékes
kamara a fellebbezést az eljards Gsszes irataval, valamint a fellebbezéshez flizott
szakmai véleményével egyiitt 10 napon beliil tovabbitja a szakképzési feladatot ellatd
hatosagnak.

Dokumentalas
5.1. Az eljaras soran keletkez6 dokumentumok:

- ellendrzési terv
- végzés az ellendrzés elrendelésérdl
- szakértok megbizasa
- ellendrzési jegyzOkonyv
- azellendérzés eredménye kapcsan kibocsatott hatarozat
- végzés a hianypotlasok elrendelésérol
- képzés megsziinése esetén kibocsatando igazolas nyomtatvany
- atorlés folyamatat kiséré dokumentumok
A dokumentumokat a kamara 5 évig megorzi.

5.2. A folyamathoz kapcsolodé szabalyozasok és egyéb dokumentumok
e a1999. évi CXXI. torvény a gazdasagi kamarakrol,

e a2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabalyairol,
e 2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol,

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,

e a?2011.¢évi CLV. torvény a szakképzési hozzajarulsrol,

e a Magyar Koztarsasag Kormanyaval és a Nemzetgazdasagi Minisztériummal kotott
egyiittmiikdési megallapodasok
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3. sz. melléklet

A szintvizsgak szervezésének, lebonyolitasanak eljardsi rendje

1. Az eljaras célja: az iskolai rendszerli szakképzés keretében megvalositott gyakorlati
oktatason részt vevo tanulok szintvizsgajanak megszervezése és lefolytatasa.

2. Ervényességi teriilet: szintvizsga megszervezése és lefolytatasa.

3. Erintettek kore: teriiletileg illetékes kereskedelmi és iparkamarak, érintett szakképzd
iskolak, érintett gazdalkodo szervezetek, szintvizsga elndk, szintvizsga tag, szintvizsgat segitd
tanar, jegyz0, vizsgazo, orszagos érdekképviseletek, MKIK.

4. Dokumentalas
4.1. Az eljaras soran keletkez6 dokumentumok (www.isziir.hu/Szintvizsgak rendszerbdl
generalt dokumentacio)

— Jelentkezési lap szintvizsgara
— Felkéro levél iskola

— Felkérd levél elnok

— Felkéro levél bizottsagi tag
— Felkér6 levél (jegyzo)

— Felkér6 levél (segit6 tanar)
— Szintvizsga osztalyozoiv

— Szintvizsga jegyz6konyv

— Munkavédelmi jegyzokonyv
— Tanuléi adatlap

— Nyilvantart6élap

— Igazoléasok

5. A folyamathoz kapcsolédo szabalyozasok

— 2011. évi CLXXXVIL torvény a szakképzésrol
— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
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4. sz. melléklet

A szakmai vizsgabizottsagban torténo kamarai felkérés, delegdlds, az ahhoz
kapcsolodo feladatok és a szakmai vizsgaztatas eseti ellenorzésének eljardasi
rendje

1. Az eljaras célja: az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott szakképesités
megszerzésére szervezett szakmai vizsgara szakmai vizsgabizottsagi elndk, illetve
kamarai vizsgabizottsagi tag felkérése, delegalasa és javaslattétel az elnok személyére.

2. Ervényességi teriilet: szakmai vizsgabizottsagi elndk, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag
kijelolése, delegalasa.

3. Erintettek kore: képzé intézmények, vizsgaszervezé intézmények, teriiletileg illetékes
kereskedelmi és iparkamarak, vizsgabizottsagi elndk, vizsgabizottsagi tag, szakértdk, jegyzo,
vizsgaz6, MKIK.

4. A szakmai vizsgabizottsagi elnok, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag felkérésének és
megbizasanak rendje, folyamata

4.1. A szakmai vizsga bejelentése a teriiletileg illetékes kereskedelmi és iparkamaranak

A szakmai vizsgat szervezd intézmény vezetdje a teriiletileg illetékes kereskedelmi és
iparkamara részére megkiildi hagyomanyos postai uton, valamint elektronikus formaban a
kamara erre a célra mukodtetett weboldalan (www.isziir.hu) keresztiil a szakmai vizsga
elokészitésérdl szolo jelentését.
A vizsgacsoportonként osszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell:
a) a szakképesités OKJ azonositd szamat és megnevezését,
b) szakképesités, illetve — modularis szakmai vizsga esetén — szakképesités-elagazas
megszerzését célzd vizsga esetén a vizsgan megszerezhetd rész-szakképesités
megnevezEését €s azonositd szamat,
¢) a vizsgazok szdmat, ezen beliil a javito- és potlovizsgazok szamat,
d) a szakmai vizsga, illetve vizsgarészek, vizsgatevékenységek jellegét, idépontjat,
sorrendjét, helyét,
e) az iskolai rendszerli szakképzés esetén a képzd intézménynek a nemzeti kéznevelésrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése szerint OM azonositojat,
g) iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén - ha a vizsgadzo szervezett képzésben vett
részt - a képzést folytatd intézmény nyilvantartdsba vételi helyét, a tantsitvany szdmat €s
érvényességi idejét, amennyiben a képzd intézmény akkreditalt, az intézményakkreditacid
nyilvantartasi szamat.
A jelentés teriiletileg illetékes kamarahoz torténd bekiildésének hataridejét iskolarendszeren
kiviili szakképzéseket lezard szakmai vizsgak esetén a szakmai vizsgdztatds altalanos
szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szolo 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 9. § (3), illetdleg a
komplex szakmai vizsgaztatds szabdlyairol szold 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelet
hatarozza meg.
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4.2. A szakmai vizsgabizottsagi elnok, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag kijelolésének
és megbizasanak rendje

A vizsgadelegalasért felelOs terlileti kamarai munkatars a vizsgacsoportonként Osszeallitott
jelentést megvizsgalja, és amennyiben az megfelel a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak, on-
line jovéhagyja.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai vizsgainak
elnokét a vizsgadelegalasért felelds teriileti kamarai munkatars a szakmacsoportonként és
szakképesitésenként 0sszeallitott Orszagos Szakmai Vizsgaelnoki Névjegyzekbol kéri fel. A
kamarai vizsgabizottsagi tagot a teriiletileg illetékes kamara szakértéi névjegyzékébdl
javasolja elsdsorban azon személyek koziil, akik szakmai vizsgaelnoki és vizsgabizottsag tagi
felkészitésen, tovabbképzésen részt vettek.

A vizsgéra valo felkérés soran a vizsgadelegalasért felelds teriileti kamarai munkatars a
vizsgabizottsdgi elndk, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag kivalasztasanal az alabbi
szempontokat veszi figyelembe:

- a vizsgabizottsagi elndk, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag a vizsgara jelentkezést
benytjté személyekkel sem lizleti, sem hozzatartozoi kapcsolatban nem all,

- a vizsgabizottsagi elnok, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag a vizsgaszervezést végzo
intézménynél nem oktat,

- a vizsgabizottsagi elnok, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag jelenleg, ill. a vizsgat megel6z6
egy ¢évben nem volt munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban azzal a képzést folytato
intézménnyel, amelyben a vizsgazo(k) vizsgara valo felkészitése folyt,

- a vizsgabizottsagi elndk, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag a vizsgaszervezo-, illetve
oktatasszervez0 helyek szdmdara nem konkurencidt jelentd intézmény tulajdonosa,
alkalmazottja.

A vizsgadelegalasért felelds teriileti kamarai munkatars a javasolt szakmai vizsgabizottsagi
elnokkel, illetve kamarai vizsgabizottsagi taggal a — www.isziir.nu weboldalon elérheté —
névjegyzékben megjelolt telefonszdmon egyezteti a szakmai vizsga idejét €s helyét. Annak
elfogadidsa esetén a létrejott megallapodas szerint elkésziti a weboldalrol elérhetd
dokumentaciot. (1.,2., 3., 4., 5., 6. sz. melléklet)

A szakmai vizsgaelnok, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag megbizolevelét az illetékes
tertileti kereskedelmi és iparkamara titkara, szakképzési vezetdje, illetdleg tavollétilkben a
titkar altal irasban megbizott személy jogosult alairni.

A vizsgadelegalasért felelds teriileti kamarai munkatars intézkedik a vizsgaelnok, illetve a

crer

A vizsgaelnoki, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag megbizasrol a szakmai vizsga
megkezdése eldtt a teriileti kamarai munkatars legalabb 15 nappal értesiti a szakmai vizsgat
szervezd intézmény vezetdjét hagyomanyos postai €s elektronikus uton, tovabba intézkedik a
megbizdsok kiadmanyozasardl. (7. sz., 8. sz. melléklet) Kivételt képeznek az indokolt és a
rendkiviili esetek (pl. betegség, természeti katasztrofa, jarvany stb.) miatt sziikséges 1) elnoki
¢és kamarai vizsgabizottsagi tagi megbizasok.

A szakmai vizsgat kovetd egy héten beliil megkiildott elndki, illetve vizsgabizottsagi tagi
jelentés rogzitését a vizsgadelegalasért felelds teriileti kamarai munkatars a jelentés leadasat
kovetd 15 napon beliil a www.isziir.hu weboldalon rogziti.
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4.3. A rendKkiviili esetekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok

Viaratlan esetben (pl. megbetegedés esetén) 10 vizsgabizottsagi elndk, illetve kamarai
vizsgabizottsagi tag megbizasa a teriileti kamara, az 0j vizsgabizottsagi elndk, a kamarai
vizsgabizottsagi tag, illetve a teriileti kamara és a vizsgaszervezd kozotti, azonnali fax-
levélvaltassal, elektronikusan torténhet. A megbizolevelet ilyen esetekben is el kell kiildeni,
¢s azt csatolni kell a vizsgadokumentumokhoz.

Visszamondas esetén 1j vizsgabizottsagi elnok, illetve kamarai vizsgabizottsagi tag
megbizasa azonnali fax-levélvaltassal, illetve elektronikusan torténik. Két indokolatlan
visszamondas esetében az adott vizsgaiddszakban tovabbi megbizas nem adhat6 ki.

A vizsgadelegalasért felelds teriileti kamarai munkatirs akadalyoztatisa esetén a teriileti
kamara titkdra 4ltal megbizott munkatars intézkedik a vizsgaelnok, illetve kamarai
vizsgabizottsagi tag kijelolésérol.

Az a vizsgabizottsagi tag, aki bejelentés nélkiill nem vesz részt a vizsgan, rendszeresen
visszamondja azokat, a vizsgakrol szolo jelentést tobb esetben késéssel, vagy egyaltalan nem
kiildi vissza, meghatarozott iddszakra felfiiggeszthetd.

Ugyanazon szakképesitésben oktatast végzo intézmény altal egy adott vizsgahelyszinen
szervezett vizsga vizsgaelnoki, illetve tagi feladatainak ellatasaval egy személy évente
legfeljebb két alkalommal bizhaté meg.

5. Dokumentalas
5.1. Az eljaras soran keletkez6é dokumentumok

Elnoki megbizas (teriileti kamarai fejléccel)

Vizsgabizottsag elndkének sz010 titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozat

Elndki jelentés, vizsgaértékelés (tertileti kamarai fejléccel)

Megbizés szakmai vizsgabizottsagi tag feladatainak ellatasara (teriileti kamarai fejléccel)
Vizsgabizottsagi tag jelentése (teriileti kamarai fejléccel)

Vizsgabizottsagi tagnak szolo titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozat (teriileti kamarai
fejléccel)

Ertesités elnoki megbizasrol vizsgaszervezének (teriileti kamarai fejléccel)

Ertesités vizsgabizottsagi tag megbizasrol vizsgaszervezonek (teriileti kamarai fejléccel)

5.2. A folyamathoz kapcsolodé szabalyozasok és egyéb dokumentumok
e 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet a szakmai vizsgaztats altalanos szabdlyair6l és
eljarasi rendjérol
e 20/2008. (XII. 17.) SZMM rendelet a szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak

kereteir6l, valamint egyes szocialis ¢€és munkaligyi miniszteri rendeletek
rendelkezéseinek hatalyon kiviil helyezésérdl

e 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az
Orszagos szakmai szakértéi és az Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzékrol,
valamint a szakértdi tevékenységrol

e 26/2001. (VIL.27.) OM rendelet a szakmai vizsgéaztatds altalanos szabalyairdl és
eljarasi rendjérol
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111/2010. (IV. 9.) Korm. rendelet a szakmai vizsga megszervezésére vonatkozo
engedély kiadasanak ¢és a vizsgaszervezési tevékenység ellendrzésének részletes
szabalyairol

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény
A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL. torvény
315/2013. (VII1. 28.) Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl
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5. sz. melléklet

Az orszdgos szakmai versenyek szervezésének, lebonyolitdasdanak eljardsi rendje

1. Az eljaras célja: a kormanyzattal kotott megallapodasok alapjan atvett szakképesitések
tekintetében teriileti €s orszagos szinten szervezett Szakma Kivald Tanuldja Verseny
(tovabbiakban: SZKTV) és Orszdgos Szakmai Tanulmanyi Verseny (tovébbiakban
OSZTV) lebonyolitasa.

2. Ervényességi teriilet: az SZKTV és OSZTV teriileti és orszagos szintli versenyeinek
elokészitése, lebonyolitasa

3. Erintettek kore: versenyben érintett tanulok, ezek szakképzd intézményei és gyakorlati
képz6i (vallalkozasok), teriiletileg illetékes kereskedelmi és iparkamarak, verseny
lebonyolitasaban ¢és értékelésében részt vevd szakértdk, a feltételek megteremtésében
kozremitkodo cégek, orszagos érdekképviseletek, MKIK.

4. A szakmai versenyek szervezésének, lebonyolitasanak rendje, folyamata

4.1. Versenyfelhivasaban megjelent szakképesitések irasbeli elddontdjének lebonyolitasa
teriileti szinten:
A verseny népszeriisitése és az iskoldk részletes tdjékoztatdsa utan a teriileti kamara az
adott tanévben meghirdetett szakképesitésekben a versenyre jelentkezok varhato
létszamarodl adatokat gytijt, melyeket az MKIK részére elektronikus uton megkiild.

A versenyre a kozponti jelentkezési lap kitdltésével lehet jelentkezni, melyet az érintett
iskolak tudnak elektronikusan kitdlteni a www.szakmasztar.hu oldalon.

A jelentkezési lapokat az iskolak a teriileti kamardknak a Versenyszabalyzatban megadott
modon juttatjak el.

A megfelelden kitoltott jelentkezési lapok alapjan a teriileti kamara nyilvantartasba veszi a
verseny elddontdjére a versenyzdket, majd a szakképzd iskolakat értesiti az elddontOk
pontos iddpontjardl és helyszinérdl szakképesitésenkénti bontasban.

Az irasbeli elddontd lebonyolitasdért felelds személy(ek) eldkésziti(k) a sziikséges
dokumentéciokat szakképesitésenként (jegyzOkonyv, iilésrend, versenyfeliigyeleti
beosztas, sth.) a Versenyszabalyzat szerint

Az MKIK a teriileti kamarak altal megadott e-mail cimekre az irdsbelit megel6z6 nap
délutanjan elkiildi a jelszoval védett feladatsort, illetve az irdsbeli reggelén a jelszot. Az
elektronikusan megkiildott irasbeli feladatokat a teriileti kamara a szakmai vizsgaztatas
szabalyai szerint koteles kezelni.

Fénymasolas, sokszorositds céljabol csak kozvetleniil az irasbeli napjan, annak kezdete
elétt kezdhetd meg, melyet megfeleld példanyszdmban tortént fénymasoldst kdvetden
sértetlen boritékba kell elhelyezni, majd le kell zarni és azt csak a versenyzok jelenlétében
szabad felnyitni. A tételekkel kapcsolatba keriild személyek titoktartasi nyilatkozat aldirasa
utan kezdhetik el munkéjukat.

A tanulok versenyeztetését (irasbelik megiratasa) a versenyfelhivasban megjelolt napokon
¢s idépontban kell megszervezni €s lebonyolitani.
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Az irasbeli dolgozat megkezdése elbtt ellendrizni kell a versenyzdk személyazonossagat,
majd tajékoztatast kell nyujtani a verseny szabalyairol, az alkalmazhato segédeszk6zokrol,
illetve a kijavitott és értékelt dolgozatok megtekinthetdségének lehetoségérol.

A tajékoztatds utdn a versenyzOk a nevezési lapokat kitoltik (kodszdm /Kamarai kod
/szakma kod/folyamatos szamozassal), név, iskola neve, cime), kisméretli boritékba
helyezik és lezarjak.

A boritékon fel kell tiintetni a versenyzok kddszamat. Ko6zolni kell a versenyzdokkel, hogy a
boritékon 1évé kddszamot a versenyfeladat minden oldalara irjak fel, név nem keriilhet a
feladatlapokra. A feliigyeld a kodszam feltiintetését a beadaskor ellendrzi. A tertileti
kamara a leadott feladatokrol, kodszamokrdl fénymasolatot, listat nem készithet.

Az el6donto ideje alatt a teremben és a folyoson feliigyeletet kell biztositani. Az irasbeli
vizsga felligyeletével, a vizsga targyaval megegyez0 szakképesitéssel rendelkezd személy
nem bizhaté meg. Az irdsbeli vizsgan a teriileti kamardk munkatérsai lehetnek csak jelen a
versenyzok feliigyelete céljabol.

Az iiltetési rendet a feliigyeld a verseny megkezdése elétt jegyzokonyvezi (a versenyzok
neve helyett a kodszamukat kell feltlintetni). Az iiltetési rendet ugy kell kialakitani, hogy a
versenyzOk egymast ne segithessék, és ne zavarhassdk. A jegyzOkonyvet ¢és az tilésrendet a
feliigyel6knek alé kell irniuk.

A feliigyeld feladata annak megakadalyozasa, hogy a versenyzok meg nem engedett
segédeszkozoket hasznaljanak, tarsaiktol, vagy mas személytdl segitséget vegyenek
igénybe.

A feladatlapok a Versenyszabalyzatnak megfeleléen keriilnek kiosztasra. A kidolgozott
feladatlapokat a versenyzOk atadjak a feliigyelonek, aki a kovetkezd irasbeli feladat
megkezdése eldtt a kodszamukkal ellatott boritékba helyezi, melyet a versenyzo elétt lezar,
ravezeti az atvétel idépontjat és jegyzokonyvezi is. A tanulo a leadott feladatokat nem
kérheti vissza.

Ha a versenyzOnek a verseny ideje alatt el kell hagynia a termet, a feliigyel6tdl engedélyt
kér, a dolgozatat leadja, a feliigyeld a tdvozas és a visszaérkezés idejét a dolgozatra, az
iilésrendre és a jegyzOkonyvre ravezeti. Egyidejiileg csak egy versenyzd hagyhatja el a
termet.

A versenyzOk azonositasi jegyzékét tartalmazd kisméretli boritékokat, az elddontd
iilésrendjét, jegyzOkonyvét ¢és a  versenyfeladatokat tartalmaz6  boritékokat,
szakképesitésenként csoportositva egylitt kell behelyezni egy kozds boritékba, amelyet le
kell zarni. A k6z0s boritékon csak az aldbbiak tiintethetdk fel:

VERSENY- szakképesités neve, OKJ szdma, teriileti kamara megnevezése, versenyzok
létszama.

A megiratott irasbeli dolgozatokat, a versenyzOk azonositasi jegyzékét tartalmazd
kisméretli boritékokat, az el6dontd iilésrendjét, jegyzokonyvét zart, sértetlen boritékban,
amennyiben szamitogépes feladat is volt akkor azt CD-re kimasolva (szakképesitésenként
egy CD) versenyzdi kod fijlnévvel és a versenyzd munkéjat kinyomtatva (versenyzoi
kodot feltiintetve) szakképesitésenként a teriileti kamarak személyesen adjak at az MKIK-
nak.

A teriileti kamara a versenyzd didkok részére lehetdséget biztosit a kijavitott dolgozatok
megtekintésére az MKIK altal megjeldlt napon. A dolgozatok megtekintésérdl
jegyzokonyv késziil. Megtekintésen csak a versenyzd vehet részt, tanar és kisérd nem,
természetesen folyamatos feliigyelet, kontroll alatt. A versenyzok csak a sajat
dolgozataikat tekinthetik meg. A versenyzék a munkaikat nem fénymasolhatjak, nem
fényképezhetik stb. Eszrevétel kizardlag az értékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd
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javitas vagy az értékelés szamszaki hibaja esetén tehetd. Adott szakképesités dolgozatainak
megtekintésére csak egy idopontban van lehetdség.

A teriileti kamara a versenyzOi felszolalasokat ¢és vonatkozo dolgozat részeket
szakképesitésenként szkennelve, elektronikus Gton haladéktalanul megkiildi az MKIK-nak.

4.2. A verseny szervezése sordn a tovabbi feltételek teljesiilését kell biztositani:

A versenyfeladatok  biztonsdgos  Orzésér6l, az  elddonté  versenyek
Versenyszabalyzatban eldirt feltételeinek €s lebonyolitasdnak  biztositadsarol
(titoktartas) a teriileti kamarak kotelesek gondoskodni.

A versenyzoknek a verseny ideje alatt, annak minden szakaszaban tilos minden olyan
eszkdz hasznalata, amely alkalmas a meg nem engedett kiils6 segitség
igénybevételére, vagy alkalmas az egyes versenyzOk kozotti meg nem engedett
kommunikéciora, illetve masok megzavarasara.

A versenyzok mobiltelefonjukat, illetve egyéb kommunikacios késziilékeiket egyetlen
versenyrészre sem vihetik magukkal, vagy azokat a verseny megkezdése elott
kikapcsolt allapotban le kell adniuk a verseny irasbelijén feliigyeld6 kamarai
munkatarsnak.

Az irasbeli tételeket az MKIK csak titoktartasi nyilatkozat ellenében kiildi el a teriileti
kamardk részére.

A teriileti kamarék feladata az irasbeli feladatok, a nevezési lapok és a nyomtatvanyok
(ilésrend, folyosoi tigyeleti és terem jegyzOkonyv) kelld szamu biztositdsa az
elédontdk helyszinén.

A versenyek szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos részletes rendelkezéseket a
mindenkori hatalyos MKIK Versenyszabalyzata tartalmazza.

5. Az eljaras soran keletkezd dokumentumok:

Varhato 1étszam adatlap

SZKTV/OSZTV jelentkezési lap

NEVEZESI LAP

JEGYZOKONYV

JEGYZOKONYYV a versenydolgozatok megtekintésérol
Titoktartasi nyilatkozat

Kamarai és szakmai kodok
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