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Engedélyszama:
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A képzési program a mesterképesités szakképzésért felelos miniszter altal kozétett képzési
kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.
A képzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelés miniszter altal
kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési kimeneti kivetelménye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzataban foglaltak az irdnyaddak.

Hatalyos: 2022.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Burkolé mester
Az dgazat megnevezése Epitéipar

A mesterképzés szakmai tananyagegységek oraszdma 110 6ra

A mesterképzés pedagogiai mddszertan tananyagegység 40 61a
oraszama

A mec’sterképzés véllalkozasvezetés tananyagegység 30 6ra
oraszama

Osszesen: 180 éra
Beszamithat6 éraszama;! nem relevans

2. A mesterképzésbe valé bekapcsolodas feltételei

Mesterképzésbe bekapcsolddhat, aki rendelkezik a Burkold mesterképesités képzési
kimeneti kdvetelményeiben eldirt szakmai el6képzettséggel és a mestervizsgara
jelentkezés idépontjaig igazolni tudja az eloirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kbvetésének modja

A résztvevo éltal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke

A mesterképzés Osszes 6raszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésér6l  szolo

igazolas kiadasanak feltétele

A  mesterképzés Osszes Oraszdméanak
legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, a
képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tlananyagegységek elvégzésérdl
kiilon részigazolds nem adhatd ki.

Szakmai ismeretek maximalis

elmelet 30 6

csoportliétszama gyakorlat 15 5
Pedagdgiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 {6
csoportlétszama: Tréning 15 £6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 16

csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Osszessége

! Kontaktdrdtdt eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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hatarozza meg, de a maximalis korlat nem Iéphetd tal.
4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési kimeneti kdvetelményének 2. pontjaban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatisara, valamint az eredményes
mestervizsgéra (Orténd felkészités.

A burkold mesterképzés célja, hogy a mesterjeloltet felkészitse az Gsszetett burkold szakmai
tevékenységek, munkafolyamatokat elvégzésére, irdnyitasara, ezeknek a tevékenységeknek a
magas szintli ellitdsara. A mesterjelslt megszerezze azokat az ismereteket, amelyek alkalmassa
teszik a szakmdja magasabb szintli gyakorlaséra, korszer(i kézi szerszamok, gépek biztonsaggal
valo  kezelésére, szakmaja legkorszer(ibb anyagainak, technolégiainak, eszkozeinek
alkalmazasara, digitalis eszk6z0k, tartalmak, technikak, szoftverek kezelésére. Fejlessze azokat
a kompetenciait, melyek altal képessé valik vallalkozas vezetésére, mindezen ismereteinek,
kompetencidjanak ataddsara munkatarsainak, tanitvanyainak. Képessé valik a tanuldkkal valo
szakszer(, differencialt foglalkozasra, elére meghatdrozott tanulasi célok elérésére.

3. A mesterképzés célcsoportja:

A bemeneti feltételeknek megfeleld szakmai végzettséggel, gyakorlattal rendelkez6
szakemberek, akik fejleszteni kivanjak szakmai tudasukat, vallalkozasi képességeiket, be
kivannak kapcsolodni a tanuldképzésbe.,

6. A mesterképzés tananyagegységei és 6raszamai

Képzési Tananyagegység Tananyagegység | FElméleti Gyakorlati
teriiletek megnevezése Osszes draszama | orak szama | o6rak szama
megnevezése
Hidegburkolas 45 10 35
. Térburkolas 18 4 14
Szakmai :
Melegburkolis 18 4 14
Digitalis alapok 29 15 14
Oriklédés — 3 1 2
Fejlodés —
Fejlesztés: A
pedagogia hattere
¢és lényege
o Kapesolodas 8 2 6
Pedagdgiai onmagunkkal és
modszertan masokkal,
szocialpszicholégiai
alapismeretek.
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Pedagégia 3 1 2
alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamatiban

Szakmai gyakorlati 4 1 3
képzés folyvamata

Kommunikacids 4 1 3
alapismeretek

Konfliktusok és 4 1 3
kezelésiik

Generaciok kora 6 1 5

Kamarai 8 8
adminisztracios
ismeretek

Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység
Marketing 6 3 3
Vallalkozas- ismeretek
vezetés tananyagegység
Addé- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység

Osszesen 180 68 112

7. A mesterképzés szerkezete — Szakmai kovetelmények

7.1. Hidegburkolas tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Hidegburkolas

A tananyagegység célja A mesterjelolt elsajatitsa azokat az ismereteket,
amelyek alkalmassa teszik a hidegburkolas
munkafolyamat magasabb szintll gyakorlasara,
bonyolultabb, korszeri kézi szerszamok, gépek
biztonsaggal valé kezelésére, a hidegburkolas
legkorszerlibb anyagainak, technolégiainak,
eszkézeinek alkalmazasara, naprakész ismereteinek
Osszegzésére. Korszeril hidegburkolatok készitésére
¢s az ezekhez kapcsolodd szakmai szamitdsok
elvégzésére, hidegburkolasi tervek készitésére,
értelmezésére.

A tananyagegység éraszima 45 ora

A szakértd szigndjy:



| Beszamithaté 6raszama:?

[ nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitdsahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

munkateriiletet, majd
feltarja és kijavitja az
esetleges hibakat vagy
javaslatot tesz a
problémak
megsziintetésére.

Elvégzi a munkateriilet
pormentesitését és a
szitkséges feliilet-
alapozasi, szigetelési és
tapadas-javitasi
munkalatokat.

Kiméri, kitfizi a
burkolatot burkolatterv
vagy burkolatméret
alapjan.

Burkolatot ragaszt
vizszintes, fliggbleges
vagy lejtos feliileten,
majd alakitja vagy
lezarja az éleket,
zugokat.

Elvégzi a fugak, negativ
sarkok t6mitését merev,
rugalmas fugazokkal.

anyagszitkséglet-
szamitashoz tartozo
mértékegységekben és
szamitasokban, illetve
ezek alapjan arajaniat
készitésében.

Ismeri az djabb
anyagokat és
technolégiakat.
Rendelkezik a preciz
felméréshez és
elszamolashoz
sziikséges
alapismeretekkel.

Képesség Tudas Attitird Autonémia-
felelosség
Felméri és atnézi a Jartas az Torekszik az Felelésséget vallal

udvarias, szakszerd,
kéznyelvi
kommunikacidra, és a
lehetdségekhez
mérten figyelembe
veszi a megrendeld
igényeit.

Mindig maximalis
mindségben,
lelkiismeretesen végzi
a rabizott feladatokat.

Egyiittmikodik az
el6tte dolgozd
szakmakkal.

munkéja mindségéért
és
munkakdrnyezetéért.

El6térbe helyezi a
kdrnyezet- és
mumkavédelmi
szabdlyokat.

Onallé javaslatokat
fogalmaz meg a
munkavégzés
menetével, illetve az
anyagok és
technotogiak
alkalmazasaval
kapcsolatban.

? Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

kiosztasi terveinek
készitése, rajzolvasasi
feladatok.

A tematikai A. .
. tematikai S
_— . egység . A tematikai
. A tematikai egység . egység .
A tananyagegység . . javasolt . egység
T Lo tartalmi elemei s javasolt . ..
tematikai egységei elméleti . | modszerei és
. . gyakorlati .
Oraszima > . munkaformai
oraszama
Korszerii Korszeri 2 28 Gyartok altal
hidegburkolatok hidegburkolési kiadott 1ij termék
ismeretek: ismertetGk
miiszaki
* anyagok adatlapja és
o technologidk technoldgiai
: utasitisa szerinti
e pépek,
eszkdzok, Csoportcfs ,
, o munkavégzés,
hidegburkolat készitése. mint
Prezentacichoz szakmai segédanyagokkal
anyagok gytjtése. és
burkotatokkal.
Sajat elkészitett
munkéak fotoi
egyéni
felkeésziilés
leirasa, elbadasa.
(PPT).
Szakszamtan Hidegburkolatok 6 4 Excel vagy
anyagigényeinek, Word tablazatba
munkaido~, munkadij foglalni tételesen
szitkségleteinek a
szamitasai. Digitalis munkafolyamat
alapok tananyagegység tételeit. Frontalis
feladatainak elkészitése. vagy online
formaban
Szakrajz Hidegburkolatok 2 3 Rajzlap

felhasznalasaval
alaprajz alapjan
M 1:20 aranyban
csoportos
felkésziiléssel

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Orai aktivitas és teljesitmény dokumentaléasa.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Alapanyag-gyartok ¢s termékfejlesztdk altal kiadott
t&jékoztatok.

I
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A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Megfeleld eszkozok rendelkezésre allasa.

7.2.

Térburkolis tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Térburkolas

A tananyagegység célja

A mesterjelolt sajatitsa el azokat az ismereteket,
amelyek  alkalmassa teszik a  térburkolds
munkafolyamat magasabb szinti gyakorlasara,
bonyolultabb, korszerli kézi szerszamok, gépek
biztonsaggal vald kezelésére, a térburkolds
legkorszertibb  anyagainak, technologiainak,
eszkozeinek alkalmazéséra, naprakész ismereteinek
Osszegzésére. Korszerll, kilonbszé rétegrendii
térburkolatok készitésére és az ezekhez kapesolodo
szakmai szadmitasok elvégzésére, térburkolasi tervek
készitésére, értelmezésére.

A tananyagegység draszama

18 ora

Beszamithaté éraszama:?

nem relevans

A képzés sorin megszerezheté kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

meghatirozza a
rétegrendet, megallapitja
a terepszint-magassagot.
Kialakitja a teherhordé
réteget, majd kitiizi,
betonba 4gyazza és
elhelyezi a szegélyeket.

Lehiizza az
agyazosodert, elhelyezi a
térkoveket, elvégzi a
fugdk tomitését és a
térkovek agyazasat
lapvibratorral.

anyagsziikséglet-
szamitashoz tartozo
mértékegységekben és
szamitasokban, illetve
ezek alapjan arajanlat
készitésében,

Képes igénybevételhez
mérten meghatarozni a
rétegrendet

Alkalmas a
vizelvezetés és
szivargok optimalis
elhelyezésének
meghatérozasara.

Képesség Tudas Attitiad Autonémia-
felelosség
Felméri a teriiletet, Jartas az Térekszik az Felelésséget vallal

udvarias, szakszerii,
koznyelvi
kommunikaciora, és a
lehetdségekhez
mérten figyelembe
veszi a megrendeld
igényeit.

Egyiittmiikodik az
elotte dolgozo
szakmakkal

munkaja mindségéért
és
munkakrnyezetéért,
Elétérbe helyezi a
kGmyezet- és
munkavédelmi
szabalyokat.

Onallo javaslatokat
fogalmaz meg a
munkavégzeés
menetével, illetve az
anyagok és
technolégiak
alkalmazasaval
kapcsolatban.

Mindig maximalis

¥ Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszémithato
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mindségben,
lelkiismeretesen
végzi a rabizott
feladatokat

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tematikai A. .
X tematikai o
o . egység . A tematikai
. A tematikai egység . egység .
A tananyagegység . . javasolt . egység
o Lo tartalmi elemei 1 s javasolt . . .
tematikai egységei elméleti . modszerei és
. . gyakorlati .
draszama ; . munkaformai
oraszama
Korszeri Korszerd térburkolasi 1 10 Gyartok altal
térburkolatok ismeretek: kiadott 1ij termék
ismerteték
* anyagok miiszaki
* technologiak adatlapja és
o gépek, technologiai
eszkozok, utasitasa szerinti
térburkolat készitése. csoportos
Prezentaciohoz szakmai m.unkavegzes,
anyagok gyiijtése, mint
segédanyagokkal
¢és burkolatokkal.
Sajat elkészitett
egyéni munkak
fotdi és leirasa
egyéni
felkésziiléssel.
(PPT).

Szakszamtan Térburkolatok 2 2 Excel vagy Word
anyagigényeinek, tablazatba
munkaid&~, munkadij foglalni tételesen
sziikségleteinek a munkafolyamat
szamitasai. tételeit.

Digitalis alapok Csoportos és
tananyagegyseg online formaban
feladatainak

elkészitése.

Szakrajz Térburkolatok kiosztasi 1 2 Rajzlap
terveinek készitése, felhasznalasaval
rajzolvasasi feladatok. alaprajz alapjan

M 1:100
aranyban,
Csoportos
felkésziiléssel.

A szakértd szigndja:




A tananyagegyseg elvart tanulési
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Orai aktivitas és teljesitmény dokumentalasa.

A tananyagegység elvért tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Alapanyag-gyartok és termékfejleszték altal kiadott
tajékoztatok.

A tananyagegység megvaldsitasdhoz
kapcsolodd egyéb specialis feltételek

Megfeleld eszkdzok rendelkezésre allasa.

7.3. Melegburkolas tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Melegburkolas

A tananyagegység célja A mesterjelolt sajatitsa el azokat az ismereteket,
amelyek alkalmassa teszik a melegburkolas
munkafolyamat magasabb szinti gyakorlasara,

bonyolultabb, korszerli kézi szerszdmok, gépek
biztonsaggal vald kezelésére, a melegburkolds
legkorszeriibb anyagainak, technologiainak,
eszkdzeinek alkalmazaséara, naprakész ismereteinek
Osszegzésére. Korszerli melegburkolatok készitésére
¢s az ezekhez kapcsolédd szakmai szamitasok
elvégzésére, melegburkolasi tervek készitésére,
értelmezésére,

A tananyagegység Oraszima

18 6ra

Beszamithaté 6raszama:*

nem relevans

A képzés sorian megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

munkateriiletet, majd
feltarja €s kijavitja az
esetleges hibakat vagy
Javaslatot tesz a
problémak
megsziintetésére.

Elvégzi a munkateriilet
pormentesitését,
mélyalapozésat és a

anyagszikséglet-
szamitashoz tartozo
mértékegységekben és
szamitasokban, illetve
ezek alapjan arajaniat
készitésében.

Ismeri az (ijabb
anyagokat és
technologiakat.

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
feleldsség
Felméri és atnézi a Jartas az Torekszik az Feleltsséget vallal

udvarias, szakszer(,
koznyelvi
kommunikaciora, és a
lehetdségekhez
mérten figyelembe
veszi a megrendelo
igényeit.

Egyiitmiikddik az

munkéja mindségeért
és
munkak&rnyezetéért.
Elbtérbe helyezi a
kornyezet- és
munkavédelmi
szabalyokat.

Onallé javaslatokat
fogalmaz meg a

* Kontaktoratél eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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kiegyenlitését.

Kiméri, kitlizi a

alapjan.

lezarja az éleket,
zugokat.

lébazati elemek
elhelyezését.

szitkséges fetiilet

burkolatot burkotlatterv
vagy burkolatméret

Burkolatot ragaszt vagy
szaraz technologiaval
fektet vizszintes vagy
fiiggbleges feliileten,
majd alakitja vagy

Eivégzi a kisérok,

Rendelkezik a preciz
felméréshez és
elszamolashoz
sziikséges
alapismeretekkel.

elétte dolgozd
szakmakkal,

munkavégzés
menetével, illetve az
anyagok és
technoldgiak
alkalmazasaval
kapcsolatban.
Mindig maximalis
mindségben,
lelkiismeretesen
végzi a ra bizott
feladatokat

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A A
tematikai ikai .
A o ' e at1' ai tematl}(al A tematikai
P—, A tematikai egység egység egység covsé
yagegysee tartalmi elemei javasolt javasolt CEYSEE
tematikai oy . | modszerei és
L elméleti gyakorlati ‘s
ceyseger oraszama | Oraszama munkaforma
Korszer(l Korszerii melegburkolasi I 10 G}/é]‘ték 'fi“al
melegburkolatok | jsneretek: kiadott 4 termék
ismertetok
* anyagok miiszaki
o technologiak adatlapja és
o aljzatok tech{a(,)fc’)giai o
. utasitasa szerinti
*  gépek, eszkbzik, csoportos
meiegbtgrlgalat készitése. munkavégzés,
Prezentaciohoz szakmai mint
anyagok gydjtése. segédanyagokkal
és burkolatokkal.
Sajat elkészitett
munkak fotdi és
leirasa. egyéni
felkésziiléssel
(PPT).
Szakszamtan Melegburkolatok 2 2 Excel vagy Word
anyagigényeinek, munkaidd~, tablazatba
munkadij sziikségleteinek foglalni tételesen
szamitasai. a munkafolyamat
Digitalis alapok tételeit.
tananyagegység feladatainak Csoportosan €s
elkészitése. online formabahn
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Szakrajz

feladatok.

Melegburkolatok kiosztasi 1 2
terveinek készitése, rajzolvasasi

Rajzlap
felhasznalasaval
alaprajz alapjan
M 1:20 arényban.
Csoportos
formaban

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitis-tanuldsi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

Orai aktivitas ¢s teljesitmény dokumentélasa.

A tananyagegyseg elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Alapanyag-gyartok és termékfejlesztok altal kiadott
tajékoztatok.

A tananyagegység megvalositiasahoz
kapcsolddd egyéb specislis feltételek

Megfteleld eszkdzok rendelkezésre allasa.

7.4,

Informatika tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Informatika

A tananyagegység célja

A mesterjelolt sajatitsa el azokat az ismereteket,
amelyek alkalmassa teszik a digitalis eszkozok,

tartalmak, technikak, szoftverek kezelésére a
szakmai  szdmitasok elvégzéséhez, portfoliok
készitéséhez, bemutatdsdhoz. A 3D tervezések
megismerese.
A tananyagegység oraszima 29 é6ra
Beszamithato éraszdma:® nem relevans
A képzés sorin megszerezhetd kompetenciik, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudis Attitid Autonomia-
felelosség

Informatikai
szoftvereket hasznal,
digitalis tartalmakat,
dokumentumokat és
alkalmazasokat kezel.

Ismeri az irodai
szoftvereket. az e-
épitési napld
alkalmazast.

Fogékony az uj
szoftverek irant,
tudatos azok etikus
hasznalataban.

Onalléan kezeli a
digitalis tartalmakat,
dokumentumokat.

® Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkaimazasa esetén, ha az a képzés Graszdmaba beszamithatd (
A szakértd szigndjal
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A burkolatok
elkészitését miiszakilag
dokumentalja, a
kivitelezés
dokumentumait kezeli.

Atfogdan ismeri a
szOvegszerkesztési
technikdakat.

Igényes a megrendeld
fele készitett
informaciodk
szakszer{l atadasaban.

Onalloan készit word
dokumentumokat.

Anyag és munkadij
igényeket tablazatkezeld
program segitségével

Atfogoan ismeri a
tablazatkezelés program
alkalmazasanak

Alapvets igénye a
tablazatkezeld

Onalian készit
tablazatkezeld
program segitségével

digitalisan tarolja és
prezentalja,

szobeli bemutatas,
eldadas lehetGségeit.

megallapit. szabalyait. program alkalmazasa anyagkimutatasokat,
a munkéjéhoz munka~ és
kapcsolodo szakmai anyagigény
szamitasok preciz, szamitasokat.
pontos
kiszamitasahoz,

Munkdirdl referencia Ismeri a Igényes prezentaciot,

anyagot készit, ezeket prezentaciokészités, eldadast tart. Prezenticiojat

jat,

elGadasat szakmailag
megalapozott mddon,
logikus felépitéssel
allitja dssze és tartja
meg.

Az épiiletek tervezési és
épitési folyamatainak
atfogd digitalis
modellek segitségével
torténd szimulalasahoz
kapcsolodo korszerli 3D
tervezést megismeri.

Ismert a BIM
technoldgidval készitett
3D modelleket és
formatumokat

kezeld szofivereket.

Figyelemmel kiséri a
digitalis lehetGségek
fejlédését a
megjelenités, az
informacitkeresés
tekintetében,

Munkaja sordn a
kinyert adatokat
megfeletden
dokumentalja és
tarolja, illetve
gondoskodik az
adatok
elérhetdségének
biztositasarol.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A A
tematikai | tematikai
A . | A tematikai egység egység egység A tematikai egység
tananyagegyseég . . . . . sy
e tartalmi elemei Javasolt javasolt modszerei €s
tematikai o1 es . i
C . elméleti | gyakorlati munkaformai
egységei . . " .
oraszama | Oraszama
Szovegszerkesztés | Szdvegbevitel és 2 - Word
formazas, (dokumentumszerkeszto)
Szovegszerkesztés program hasznalata.
szabalyai, sziveg Csoportosan, személyes
bevitele, | jelenléttel
karakterformazas.
Besziras, torlés.
Szakmai A tablazatkezelés 10 - Excel (tablazatkezel6)
12 C\ :
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szamitasok alapjai  Sor, oszlop, program hasznalata.

végzése cella, tartomany. Csoportosan, személyes
tablazatkezeld Adattipusok, jelenléttel
program cellaformazas.
segitségével Téablazat modositasa,
bovitése. Keépletek
hasznalata. Képlet

beirasanak formatuma.
Tablazatkezelés.

Az eldz6
tananyagegységeknél
elvégzett szakszamtan
feladatok  rogzitése
tablazatkezel®

programban.
Prezentacio Fail- és diamiveletek, - 14 PowerPoint (prezentacié
készités diatipusok, hattér, készité) program
adatbevitel és hasznalata. Csoportosan,
formazas. Diavetités személyes jelenléttel

beallitasai. Animécio,
attiinés, effekiek.

A burkold
mestervizsga
Projektfeladat™/
~Portféolic  készités”
feladatanak
elkészitése.
{Prezentaciokészités.)

3D tervezés. Az épiiletek tervezési 3 - 3D tervezésére alkalmas
és épitési program hasznilata.
folyamatainak atfogo Csoportosan, személyes
digitalis modeliek jelenléttel

segitségével  torténd
szimulalasidhoz
kapcsolddd  korszerii
3D tervezés

megismerése.

A tananyagegység elvart tanuldsi Egy rovid széveg szivegszerkesztbvel valo
eredményeinek tanitasi-tanuldsi megformalasa,
folyamat k&zbeni mérésére és egy megoldott szakmai szamitasi feladat énalié

leellendrzése tablazatkezeld program segitségével,

értékelésére vonatkozo javaslatok ool LA DIALAIRLLLIO PTO hat:s ’
a prezentacid készités végén proba eldadas tartasa.

A tananyagegység elvart tanulasi A fenti témakoroket tartalmazé informatikai
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott | szakkdnyv, tankényv, online felilet.
irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz Szamitdégép minden résztvevonek, internet clérési
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek lehetéséggel. A prezentdcio kivetitéséhez projektor.
13 !
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7. Pedagoégiai médszertan képzés szerkezete
7.1.  Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagbgia hattere és lényege
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és Iényege

A tananyagegység célja

SZCICZ

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatas é€s nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényezdkrol. Ismereteket
tovabba a csaladrél,
szocializacidés szintérrdl, a szocializdcié tovéabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

mint elsédleges

A tananyagegység draszima

3 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitAsihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitiid Autonomia-
felelisség
Oktatdt munkdja sordan | Ismeri az alapvetd Munkéja sorén A tanulék pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelésimodszereket, | adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi meg tudja hatdrozni, | attitGdot képvisel a | eldsegité nevelési
folyamatokban hogy egyes tanulok optimalis mddszerek
megtanult nevelési helyzetekben melyik | fejlédése érdekében. | alkalimazasat
modszereket, nevelési modszer képviseli,
eljdrasokat. alkalmazasa a felelosséget vallal a
legoptimalisabb. tanuloi megfeleld
neveléséért a
szakimai oktatas
SOran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A didkjai oktatasa Feleldsséget vallal
egylittmitkddik a gyakorlati oktatas soran szem el6tt az
didkok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, egylittmiikddésért,
sziileivel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik annak feltételeit
segitdkkel a didk tényezoket €s sikeres befejezése biztositja.
megfeield tanulméanyi | meghatarozza a ¢rdekében
elémenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkdzoket, a didkot | erbsségeiket,
kérbe vevo gyengeségeiket.
eréforrasok
bevondsaval.
§ Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithatd ( ; }
14 A

A szakértd szigndja:



A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

visszajelzés a  résztvevd

alkalmazasinak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
szamara.
Onértékelés bekapesolasa a tanulasi folyamatba.

_ A
A temaflkal tematikai
. A tematikai egység CEYSCE egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . Ly
o . tartalmi elemet o javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
braszéma g'yak03“lat1 munkaformai
oraszima
Szakmai oktatas és Normativ és 0,5 1 - eladas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni és csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  &roklodés, 0,5 I - elbadas
fejlodését korai évek- _minta” - magyarazat
befolyasolo tényezok | 6roklodése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacid, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultdara szerepe,
nevelés  szerepe a
személyiség
fejlédésben,
fejlodeéslélektan
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ ~ értékelés: a megtanult ismeretek

Emellett

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz -
kapesolodo egyéb specialis feltételek

\
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7.2. Kapesolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Kapcsolddas Snmagunkkal €s  masokkal,
szocidlpszicholdgial alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjeldlt ismerje meg a kiilonboz06 intelligencia
tipusokat, kiemelten az érzelmi intelligenciat, az
érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen ismeretet
JEnkép” elméletekrdl, ismerje meg az Gnismeret
elméleti alapjait, illetve gyakorlati feladatok mentén
{ejlodjon az dnismerete. A mesterjeldlt képes legyen
masok érzéseinek felismerésére, empatids készsége,
tarsas egytittmilkddése fejlodjon és képes legyen a
megtanult ismereteket €s készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

A tananyagegység draszima 8 6ra
Beszamithato 6raszama:’ nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség

Képes a méS{k, ) Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséri | . A helyzethez
helyz'e’.cf?nek' ater:?:eSfére. tarsadalmi, kulturalis | a masik ember alkalmazkodva
Empatias képességét | 4g generdcios fizikai és pszichés | gyakorolja a masik
ai'kal.rrfazza a | kiilonbségeket. allapotvaltozasat. A | allaspontjanak
didkjaival ‘falé oktatdi | Kapcsolataiban masik fél aktudlis megertését,
munka soran, alkalmazni tudjaa | 4llapota felé nyitott,

megértés és az arra érzé¢kenyen

egylittmikodés reagal.

komnrl'umkémés Ert6 figyelemmel

formait, hangolodik ra a

masik fél kozlésére

Gyakorlati helyként Beazonositja a A didkjai oktatasa Felelosséget vallal
egylittmiksdik a gyakorlati oktatas soran szem el6tt az
diakok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, egyuttmikodésért,
sziiletvel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik annak feltételeit
segitdkkel a didk tényezoket €s sikeres befejezése biztositja.
megfeleld tanulmanyi | meghatdrozza a érdekében
elémenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkOzoket, a didkot | erbsségeiket,

kérbe vevo gyengeségeiket.

7 Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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er6forrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitdsi-tanulasi at

- A
A temaflka: tematikai
A tematikai egység CBYSeg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . e
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt . modszerei €s
Sraszima g'yakorlati munkaformai
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - elbadas
intelligencia és az intelligenciak, az - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk ¢és masok 0,4 2 - elbadas
dnmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarézat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
Onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,.érzelmi- csoportmunka
hegy”, Onismeret és - egyéni és csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamataban,
Viszonyunk Masok érzéseinek 0.8 2,5 - eléadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszélés
egytittmikédés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdiilok és az Serdtilékor biologiai 0.3 0,5 - eldadas
érzelmi intelligencia | jellemzéi,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - eldadas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

17
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanalisi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kisel6adas és feladatlap megoldasa
moédszerckkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
részivevd szamara, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység megvalésitiasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban
tananyagegys¢g
A tananyagegység megnevezése Pedagégia alkalmazdsa a gyakorlati képzés
folyamataban
A tananyagegység célja A mesterjeloitek  ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az

informéciofeldolgozas elemeit, a  motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeldltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatéban a szakmaszocializacio folyamatarol és
a szervezeti kulturarol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanuldkra vonatkozd oktatasi és vizsga
feltételeket.

A tananyagegység déraszama

3 6ra

Beszamithato 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheto kompetenciiak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad Autmlo mia-
felelosség
Egytittmik6dik a Ismeri a didkok A hatékony A
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa vald
elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozasaban egytittmilk6dése
tanulmanyaihoz megszervezese figyelembe veszia | soran iranyitja a

¥ Kontaktorator eltérd munkaforma alkaimazdsa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithatd
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tanulokat az oktato
munkdja soran.

tanulokat, ismeri a
egyéni banasmodbol
adodo pedagodgiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit.

mentalitasban
kiilénbdz6
emberekkel
szemben, az oktatd
munkaja soran
figyelembe veszi az
egyéni bandsmod
kovetelményei.

illeszked6 gyakorlat érdekében, didkok elméleti gyakorlat

megszervezeése tudasat, annak folyamaténak

érdekében. szintjeit. megszervezeését, és
az ahhoz szitkséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mesterjelslt fejleszti Felisme}‘i az S'NI"S Elfogado a téle Az eltérd

az SNI-s vagy pszichés | vagy mas pszichés gondolkodasban, viselkedés-és

problémaval kizd6 problémaval kiizdd | yiselkedésben, gondolkodasméd

elfogadéasaval végzi
oktati feladatait,
egyéni banasmodot
igényl6 tanuldi
fejlodése érdekében
minden feltételt
biztosit.

Ellenbrzési és
értékelési
kompetenciajan beliil
alakit ki pozitiv,
megerositd értékelést a
tanuloi
tevékenységrol.

Ismeri a pedagégiai
ellenérzés és
értckelés
legfontosabb
mobdjait, eszkizeit, és
képes alkalmazni
ezeket az oktatd
munkaja soran.

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére.

A tanulék hatékony
ismeretelsajatitasa
¢érdekében
visszajelzéseivel
motivalja és
tdmogatja didkjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi at

A o
tematikai A temaf;kai
. A tematikai egység tartalmi egység oeyseg A tematikai
A tananyagegység . . Javasolt . . .
tematikai egységei elemet Java’solf gyakorlati CBYSee modszer’e]
elméleti 4 . és munkaformai
éraszama oraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti 0,2 0,5 - elbadas
gyakorlati képzés elemet, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités és értékelés,
motivacio ¢s motivals, adaptiv - egyéni €s
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacid | Szakmaszocializaci6 folyamata, a 0,4 0,5 - eldadas
¢s szervezeti kultira | szervezeti kultdra. - magyarazat
a szakképzés
folyamataban - egyeéni €s
csoportos
feladatmegoldas
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Kompetenciak

A kompetencia fogalma, altalanos
jellemzéi, a kompetenciak tipusai.

0,2

0,5

- elbadas
- magyarazat

- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

Sajatos nevelési
igényl tanuldk a
szakképzésben

SNI fogalom értelmezése, SNI
tanulok a szakképzésben.

0,2

0,5

- eldadas
- magyarazat

- egyéni és
csoportos

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitas-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoidasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamdara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasihoz
kapcsolédé egyéb specialis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyds
okairél, jellemzo6irdl. Ismerjék meg a
gyakorlatvezet6i tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjelsltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzoit, az
alapvet0 nevelési modszereket.

A tananyagegység oraszama

4 6ra

Beszamithato 6raszama:®

nem relevans

9 Kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszdmithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzdjirul

szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatardl
megtanult ismereteit
az oktatéi munkéjaba.

tervezés €s szervezés
legfontosabb
Iépéseit, folyamatat,
elveit.

Képesség Tudas Attitid Autmiom'la-
felelosség

Egyuttmikodik a Ismeri a didkok A hatékony A tars

tarsintézményekkel elméleti tudasbézisat, | gyakorlati tudas intézményekkel

{(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa vald

elméleti gyakorlat fékuszalt | vonatkozasaban egylittmikodése

tanulmaényaihoz megszervezése figyelembe veszia | soran iranyitja a

illeszkedd gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat

megszervezése tudésat, annak folyamatanak

érdekében. szintjeit. megszervezését, ¢s
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt Ismeri a pedagdgiai | Mynk4ja soran Az oktatasi

szem elbtt tartja a
tervezési folyamat
soran kijelslt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

folyamat soran
déntéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetbségével
kapcsolatban.
Folyamatos
Onellendrzés és
onreflexid altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
moédszereken vagy
eszkoz0kon, ha a

alkalmazasa a
legoptimalisabb.

helyzet agy

kivanja.
Oktatéi munkaja sordan | Ismeri az alapvetd Munkaja soran A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metddusokat, attitidot képvisel a | el6segité nevelési
folyamatokban megtudja hatdrozni, | tanulok optimalis modszerek
megtanult nevelési hogy egyes fejlédése érdekében. | alkalmazasat
madszereket, helyzetekben melyik képviseli,
eljarasokat. nevelési modszer felelosséget vallal,

a tanuléi megfeleld
nevelésért a
szakmai oktatas
sorar.

Oktatoi munk4jaban a

A mesterjeldlt ismeri

A gyakorlati oktato

dokumentacios a ra vonatkozo szakmai munkaja vezeti a szitkséges
feladatait, dokumentacios mellett Gnmagara dokumentaciokat,
adminisztracios feladatokat, azok nézve kételezének | az adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az feladatok pontos  /

A gyakorlati oktatd
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késziti el.

megfeleléen, pontosan

idokereteit,
meghatarozoit.

adminisztracio
pontos tervezéseét és
vezetéset is.

elvégzéséért
feleloséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitas-tanulasi at

A .
tematikai A temaflkal
. A tematikai egység tartalmi egység CByseg A tematikai
A tananyagegység . . javasolt , , .
tematikai egységei elemei java'solf gyakorlati egység modszer’e‘l
elméleti , . €s munkaformai
raszAma draszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 - eléadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcidi az
intézmény és a munkaerépiac - egyéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvel és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd ¢és a tanuléd
szerepe a gyakorlat folyamatdban,
a korai iskolaelhagyas definicioja,
okai.
A gyakorlatvezetdéi | A gyakorlatvezet6i tevékenység 0,3 - eladas
tevekenység tervezése, a dokumentacid - magyarazat
tervezése, a jelentOsége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamatdban, a gyakorlatvezetoi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0,5 - el6adas
nevelési stilusa személyisége, ,.pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldds

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kiozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
sorén. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexid,

A tananyagegység elvart tanulasi

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
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credményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019,

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodé egyéb speciilis feltételek

7.5.

Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismeriék meg az érzelmileg
intelligens kommunikécié jellemzoit, szerepldit,
érdekeket és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni

hatékony, er@szakmentes kommunikacio
modszertanarol, tudjak alkalmazni az értd figyelem
metodikdjat.  Képesek legyenek  hatékonyan

kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat sordn.

A tananyagegység éraszima

4 6ra

Beszamithaté 6raszama:!?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tuadas Attitid Autm}’on{la-
felelosség
A gyakorlati oktato Ismeri az Az egylittmiik6dést | Tarsas
munkajaban egylittmiksdo szem ¢l6tt tartva kapcsolataiban
egylittmiikddo kommunikéacio ¢érintkezik betartja az
kommunikéci6t alapveto kollegaival és egyuttmikodo
alkalmaz a szocidlis szabalyszeriiségeit, tanuloival. Nyitott, | kommunikacio
interakciok soran. ¢s képes annak pozitiv érzelmekkel | szabalyait,
helyzethez 116 teli interakciot korlatozd, agressziv
alkalmazdsara. képvisel. vagy
kommunikacios
gatakkal teli
kommunikaciot
keriili.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktatér munka Gyakorlati
pozitiv, odafordulo, nem megfelelo soran szem elott oktatoként
masok sziikségleteire | kommunikacios tartja masok feleloséget vallal a
reagalo helyzeteteket, kommunikacids kommunikaciéjaért,
kommunikéaciora. kivalasztja az stilusat, tanuléi korrigélja sajat
odailld, adekvat szdmara vagy masok hibas

¥ Kontaktdratdl eftérd munkaforma alkaimazasa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithaté




kommunikacios
stratégiat.

példaértékien
képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikécios
stilust.

helyzetfelismerését,

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi Gt

A o
tematikai A temaf:kal
. A tematikai egység tartalmi egység Leyseg A tematikai
A tananyagegység . . javasolt , , .
tematikai egységei clemei javasolt oyakorlati egység modszerei
elméleti # . és munkaformai
. . oraszama
6raszama
Erzelmileg A kommunikacié szerepldi a 1 3 - el6adas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacio A hatékony kommunikécio - tanuloi kiseldadés
médszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
értd figyelem eszkozei. - projektmodszer

- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ ériékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamdra, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasdhoz
kapcsolodo egvéb specialis feltételek

7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz wvalé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
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mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére ¢s adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.
A tananyagegység oraszama 4 6ra
Beszamithaté 6raszima:! nem relevans
A képzés sorin megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudss Attitiid Autonjmia-
felelosség
Erdszakmentes ¢s Ismeri az Torekszik a A
konstruktiv erbszakmentes fennallé probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldasokat | kommunikaciod sokoldali kiilonbozo
alkalmaz a eszkoztarat, €s ennek | megkdzelitésére, a | stratégidinak
munkatevékenysége segitségével képesa | kiilonbozo ismeretében
soran. konfliktushelyzetben | perspektivak képességeihez
konstruktiv, épitd megismerésére, és a | mérten a
maédon reagalni. helyzetnek legmegfelelobb
Felismeri, hogy az megfeleld modon
adott szituaciéban kommunikacios- és | kommunikal, és
milyen tipusi viselkedésmdd erre 6sztonzi
konfliktuskezelési kivalasztasara. tanuloit, kollegéait
stratégiat érdemes is.
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitas-tanulasi ut

A -
tematikai A temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység cgyses A tematikai
A tananyagegység . . javasolt \ ; .
tematikai egységel elemei javasolt gyakorlati egység modszerei
elméleti 4 . és munkaformai
, . oraszima
oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténé testi 1 3 - eléadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A - tanuloi kiselGadas
konfliktusokhoz valo - szemléltetés

1 Kontaktorato! eltérd munkaforma alkalmazadsa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithaté
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technikak.

hozzaallasunk, konfliktusmegoldéd

- egyéni és
csoportos

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitdsi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas és

- projektmédszer

- kooperativ tanulds

feladatmegoldas

feladatlap megolddsa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, 6nreflexio.

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasihoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Generécidk kora

A mesterjeldltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z generéciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érinté jellemzok

A tananyagegység célja

vonatkozasaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatéi munka sordn.
A tananyagegység éraszama 6 6ra
Beszamithaté oraszima:'? nem relevins
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzijarul
. \ . ion A Hmia-
Képesség Tudas Attitid utonﬂo .
feleldsség
Alkalmazza a Megérti a generaciés | Elfogadja a A generacios
generéciokrol kiilonbségeket, azok | generacios ismeretek
megtanult ismereteit az | jellemz6it, és a kiillonbdzoseégeket, | birtokaban iranyitja
oktaté munkaja soran. | didkjai €s megbecsiili a az oktatdi munkat,
beilleszkedésének generacios

12 Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszdmithatd
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elOsegitése jellemzokbol adodo
¢érdekében bemutatja | er6forrasokat.
munkatarsainak
ismereteit a
gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z Ismeri a generacios Igénye van ra, hogy | A gyakorlati oktatd
generaciordl megtanult | kiilonbségekbl megértse mas munkaja sordn
tudasat a tanuléi adodd pedagogiai generaciok felleloséget vallal a
motivaldsa soran. kihivasokat és azok | saistossagait, és tanuldk hatékony
megoldasi viselkedési motivacidjanak
lehetbségeit, motivacioit és biztositasa
feIis.m,er.i a megfeleld lehetdség szerint érdekében.
m?t1v301os figyelembe vegye
modszereket. azokat az oktatoi

munkéja soran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi it

A _
tematikai A temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység CBYStg A tematikai
A tananyagegység . . javasolt L, .
tematikai egységei elemet ! ava’solf gyakorlati cBYSeE modszerf:.l
elméleti . . ¢s munkaformai
braszima draszama
A generacick kora A generéciok (Epitdk, Babyboom, 1 5 - elbadds
X, Y, Z, Alfa) jellemz6i. - magyarazat
- tanuldi kiseléadas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulés
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak
eredményeinek tanitas-tanulasi megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
folyamat kozbeni mérésére és sorén, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése tanuldi
értékelésére vonatkozé javaslatok kiseldadas és feladatlap megolddsa modszerekkel.

Ertékelés tekintetében formativ  értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,

onreflexio.
A tananyagegység elvart tanulisi Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019, 5
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ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasihoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek  ismerjék meg a szakképzés
struktorajat, fogalmait, wvalamint a dualis
képzohellyé valas 1épéseit és feltételeit. Szerezzenek
ismereteket a tanuldok szakmai  oktatdsanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefliggod
jogokrol és kotelezettségekrol. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfelelden vezessék és
adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat,

A tananyagegység oraszama

8 ora

Beszamithaté éraszama:'?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitid Autonomia-
felelbsség
Oktatoi munkaja soran | Ismeri a szakképzés | Munkaja soran Felelosséget vallal
integralja a szakképzés | strukturajat és a képviseli a a képzés soran a
alapfogalmait ¢s elveit. | képzés folytatasahoz | szakképzés elveit, szakképzés
sziikséges kotelezben | és megvaldsitja az | alapelveinek
alkalmazando oktatas képzési betartasara és
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatdsara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi €s Ismeri a képzohellyé | Munkéja soran Betartja és
megvalositja a valas folyamatat a szem elott tartja a betartatja az
képzdhellyé valas személyi és targyi dudlis képzohelyre | elbirdsokat,
lépéseit €s jogszabalyl | feltételekre vonatkozo korrigélja sajat,
elGirasait. vonatkozd eldirasokat. vagy masok hibait.
kovetelményeket.
A gyakorlatban Ismeri a dualis Elkotelezett a Felelosséget vallal
alkalmazza a tanuld szakmai képzésben a | jogszabalyok a dudlis szakmai
foglalkoztatasanak jogok és maradéktalan képzés sordn a
feltételeit érintd jogi kételezettségek megismerése €s jogok és
alapismereteket, fogalmat, a tanuld megismertetése kotelezettségek

13 Kontaktoratol eltérd munkaforma atkalmazdsa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithaté N
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értelmezi a kiillonbozd | foglalkoztatasanak irant. betartasara ¢s
tipusu szerzédéseket. | feltételeit, a tanulGi betartatasara.
juttatasok mértékét.
Vezeti a tanulok [smeri a dudlis Rendszeresen Felelsséget vallal
foglalkoztatasaval képzés soran nyomon kdveti a a dokumentaciok
kapcsolatos kételezo alkalmazando tanuloi jelenlétet, a | vezetéséért,
taniigyi €s egyéb dokumentaciok dokumentaciok tartalmaért és
dokumentumokat. tartalmat, a szabalyszerii hataridére t6rténd
kitOltésére vonatkozé | vezetését. teljesitéséért.
szabalyokat.
Napra készen vezeti €s | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldsséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzodéssel szakképzési munkaszerzodés
munkaszerzédés (kifuto jelleggel munkaszerzidés (kifuto jelleggel
(kifuté jelleggel tanuloszerzddéssel) | (kifuto jelleggel tanulészerzadés)
tanuloszerzddés) kapcsolatos tartalmi | tanuldszerzidés) gondozasadért.
folyamatat, kovetelményeket és | tartalmi
szlineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megszinését, eléirasokat. feliilvizsgalja és
megszintetését. aktualizalja az
adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi it

o A
A temaf:kal tematikai
. A tematikai egység CBYSCg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . Ly
vp ls L o tartalmi elemei o javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . s
. . gyakoriati munkaformai
draszama A .
draszama
A gyakorlati képzést | Az iranyado 2 0 - eléadas
befolyasold jogszabélyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés
szakképzés struktiraja,
alapfogalmai és
alapelvei.
A dualis képzéhellyé | A gyakorlati képzés 2 0 - eldadas
valas 1épései a folyamata, - magyarazat
tanulo megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatdsanak feltételei.
feltételei. Nyilvantartasba vételi
eljaras és ellendrzés
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folyamatai és vizsgalt

dokumentumai,
A szakképzési A szakképzési 2 0 - cl6adas
munkaszerzddés munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodes), tanuloszerzodés),
szakképzési szakképzési
elészerzdés eldszerz0dés
funkciodja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvardsok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuloi juttatdsok | A szakképzési 1 0 - eldadas
és azok munkaszerzodés - magyarazat
dokumentélasa. (kifuto jelleggel - megbeszélés

tanuloszerzodés) a

foglalkoztatott tanulo

juttatasai. A munka- és

pihendidd szabalyai,

dokumentalasa és

tanul6i hidnyzas

kezelése.
A szakképzési A szakképzési 1 0 - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuté jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzddés) tanuloszerz6dés)
kezelése, sziineteltetése,
adminisztralasa. megsziinése és

felmondasénak

lehetoségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitiasi-tanulasi folyamat
kizbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

javaslatok

Tematikai egységenkénti 8sszegz6, ellendrzd

kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

A tananyagegység megvalositisahoz
kapcsolodaé egyéb specidlis feltételek
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8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a
vallalkozasok  sikeres vezetéséhez  szilkséges
alapveté jogi ismereteket birtokaban képesek
legyenek a jogkdvetkezményekkel jaro dontéseket
megfelelden elokésziteni és megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkozd ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szinti

jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység éraszama

12 6ra

Beszamithaté é6raszama:'

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisdhoz a tananyagegység érdemben hozzajiarul

szerint folyamatosan
tervezi a
tevékenységét,
ellendrzi a

folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kdvetelmények
vonatkoznak ra.

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Ellatja a vallalkozés Ismeri az egyes Belatja a Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak | vallalkozas igénybevételével
miksdtetésével kozotti kiilonbséget, | mikodtetésének iranyitja a
kapcsolatos azok alapitasi és jogi elbirasainak vallalkozas
feladatokat, intézi a esetleges fontossagat. alapitasaval,
mikddesi engedélyek | véaltozasbejegyzési Egylittmitkddik a mikdodtetésével
beszerzését. folyamatait. kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.
Képes a véllalkozdsa | Ismeriard Folyamatosan Tudja, hogy
fenntarthato6 vonatkozo figyelemmel kiséri a | tevékenysége
mikddtetésére, jogszabélyi vallalkozast érint6  } befolyasolja a sajat,
elérelatd modon, a jogi | kémyezet valtozasokat, a kdzvetlen
¢s tarsadalmi valtozésait, tisztdban | igényes és komyezete és a
kdmyezet elvarasai van vallalkozéasa naprakész hazaja jovéjét. Erti,

ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozésat €s a
vallalkozasaban

hogy a vallalkozas
hosszu tavra szolé
anyagi ¢s erkolesi
feleldsséget is

4 Kontaktératdl eitéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszdmaba beszémithatd
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tevékenysége zajlo folyamatokat | jelent.
megfeleldségét, a érintd kérdésben.

szitkséges korrekcidkat
elvégzi.

Jogi feltigyelettel Ismeri ara Felismeri és igényli | Betartja és
miikddési krében vonatkozo egyes a specidlis jogi betartatja a
szerzodéseket kit, szerzOdések alapvetd | szaktudds kotelmekbol
ellenériz, sziikség alaki és tartalmi igénybevételét. (szerzGdésekbdl)
esetén modosit, ill. kdvetelményeit. Figyelemmel kiséri | fakado
jognyilatkozatokat Tisztaban van a a vallalkozasa életét | kotelezettségeket,
tesz. szerzOdéskotés, befolyasold jogait pedig

modositas, jogszabalyi érvényesiti.
megsziintetés, ill. kornyezetet. Felelosséggel kot
nyilatkozattétel szerzOdéseket.
alapvetd

szabélyaival.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A tematikai A. .
A . . . egység tematx’k Al R .
tananyagegység A tematikai egység tartalmi javasolt egység A tem’atlkal egyseg
oy e elemei oy g javasolt modszerei és
tematikai elméleti . .
L. . . gyakorlati munkaformai
egységel oraszama 4 .
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptdrvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemzoi, személyi 2 1 Interaktiv eléadas —
ismeretek feltételei. Egyéni €s gyakorlati oran
tarsasvallalkozasokra vonatkozo esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitasa vallalkozast!)
¢és megsziintetése. A gazdasagi
kamarak fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorei.
Szerzdések A kételmi jog alapijai, 2 2 Interaktiv eldadas —
megkdtésének szerzdeéskotés, elGszerzodés, gyakorlati oran
alapvetd szabalyai | szerzddes teljesitése, érvénytelenség, esetfeldolgozassal (pl.
megsziings, szerzodésszegés, foglald, frj adasvételi
hitelszerzddés, zélogjog, a felek szerzOdést! )
szerz6dési feleldssége.
A munka vilagahoz | A Munka Torvénykdnyve, a 2 1 Interaktiv eldadas,
kapcsolodo munkajog alanyai, munkaszerzbdés, gyakorlati 6ran
alapvetd munkakor lefras, probaidé, a munka esetfeldolgozassal (pl.
}
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szabalyozasok dijazasa, munkavallaléi és

munkaviszony létesitése,

szerzOdés

munkaltatoi jogok és kitelezetiségek,

megszintetése, kapcsolodo
kartéritési feleidsségi rendszer fébb
szabdlyai, szakszervezetek, kollektiv

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulisi
folyamat kizbeni mérésére és
ertékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjeldlt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbél allé beadandé dolgozatot, amelyben a
tanuftak alapjan bemutatja az alapité okiratot,
munkaszerzédések  fobb  pontjait, a jellemzé
szerzddéseket sajat  vallalkozdsan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészité tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcesolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumro! készitett
masolat - a személyes adatok ¢és esetleges iizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemutatisa az
oktatonak.  (pl.  alapitd  okirat, cégkivonat,
munkaszerz6dés, szerzédések sth.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Marketing ismeretek

A tananyagegység célja A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintl, els6ésorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlieket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandd vallalkozas sikeres miikddéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozds marketingtevékenységének
mitk6dését és jellemzoit.

A tananyagegység oraszima 6 o6ra
Beszamithaté éraszama;!® nem relevians
* Kontaktoratél eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszamdaba beszémithaté Q« In.
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A képzés soran megszerezhet6é kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

meghatarozza a
marketing mix elemeit,
a véllalkozasa
marketingtevékenységét
menedzseli. Hatékony
marketinggel
tébbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

mix elemeit, azokat
felismeri a sajat
vallaikozasa,
munkahelye
kapcsan, alkalmazza
a marketing mix
elemeit a sajat
feladatkore,
valamint hozza
beosztott
munkavallalok,
tanulok
feladatellatasa sordn.

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Fébb vonalakban Ismeri a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik

vallalkozas
marketing
tevékenységét
atfogéan szemlélni,
hatni ra a sajat
maga teriiletén is.

egylitt a marketing
teriileten
tevékenykedd
munkatarsakkal,
kiilsé
vallalkozasokkal.

PR- és kommunikécios
tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatirozza a PR ¢és
kommunikacié ill.
versenytarselemzés
idealis modjat és
koltségét.

Atlétja a PR- és
kommunikacios
teriileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye és a
versenytarsak
kapcsén. Megnevezi
és azonositja az
egyes
kommunikéacios
tevékenységeket.

Szem el6tt tartja a
PR- és
kommumkacios
technikékat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozésa
bevezet €s
alkalmaz. Nyitott az
ujdonsagokra,
reagal a
versenytarsak
kihivasaira,

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
veégzi a vallalkozas
PR-és
kommunikacios
tevékenységének
megfeleld részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyd
feladatait
koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi at

A. . A tematikai
A tematikai eovsé
. A tematikai egység tartalmi egység LBysee A tematikai
tananyagegyseég . . javasolt . . .
e clemei javasolt .| egység modszerei
tematikai iy e gyakorlati h ‘.
. elméleti 4 . ¢és munkaformai
egységei . . Oraszima
oéraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv elbadas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eipadas, a
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{termékéletgbrbe,

Ertékesitési politika,
Piacbefolyasolas

szolgaltatasok), Arpolitika,

gyakorlati részen:
konkrét esetek
bemutatasa,
szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulisi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A

mesterjel6lt készitsen egy gépelt oldalbdl 4ilod

beadando dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozdsdn, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési

Ismeretek -Mesterképzésre

fellkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvalésitisahoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatdnak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)

8.3.

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjelslt ismerje
meg a gazdasag mikodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabélyokat, feladatkoréhez kapesoldddan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjelsht az adotervezésre és legyen
tisztéban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység oraszama

12 6ra

Beszamithato oraszama:!¢

nem relevans

* Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad Autonémia-
felelosség
Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igénylia Vezetdi utasitassal,
beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintd | a szakteriiletére
elkészitésében, véllalkozasok éves pénziigyi €s kiterjedé médon

egyiittmiksdik a
beszamolot készité
szakemberekkel.

beszamoldéit, f6bb
egységeit, képes
azokat atlatni. Ismeri
a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategdriak tartalmaét.
Tisztdban van a

szdmviteli adatok
bemutatasat, Kész
egylittmikddni az
eredményesség és a
hatékonyséag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetdivel, a
kényvelovel €s a

adatokat,
informaciodkat
szolgaltat a
vallalkozas éves
beszamoldjanak
Osszeallitasahoz.

beszamolo konyvvizsgaloval.
elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentbségével.

Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Felelosen allitja ki
egytttmuikodik a vallalkozasok f6bb atlatja a a szakteriiletéhez
véllalkozés ad6zasi adonemeit, azok vallalkozasok tartozo alapvetd
feladatainak bevallasi adorendszerben pénziigyi-
ellatdsaban, szamlakat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. szamviteli
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan bizonylatokat.

rendszerez €s eljuttatja
a megfelel6 szervezeti

kotelezettségeit.
Tisztdban van a

torekszik a
tisztességes, és

[rényitja és
koordinalja a

egység, vagy kiilsé bizonylati renddel. jogkdvetd adozoi megfeleld
konyvel6 felé. magatartasra. szervezeti egység,
Belatja és elfogadja | vagy kiils6
a kozteherviselés konyvelo felé
szabadlyait. torténd adat- és
informacio
szolgaltatast.
Menedzselt Ismeri a Kész Vezetdi iranyitas
véllatkozasa vallalkozasok egytttmiikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylittmilk6dik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetdségeit és azok | ligyintézdivel. koltségek és
Osszeallitdsdban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egyuttmikddik. hikviditasat. felhasznaldsban.

Tudatosan torekszik

Onalléan intézia }

]
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a bevéielek és

koltségek tizleti terv | hivatali
szerinti betartasara. | igyintézéssel jar6
Reagal a kiilsd és feladatokat.

belso valtozasok
likviditast érintd
hatdsaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.

rabizott banki,

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
tematikai .
A S . . . egyseg I
. A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegység . . javasolt . , .
A elemei javaselt . | egység modszerei
tematikai s gyakorlati b .
L elméleti - . és munkaformai
egységei . . draszama
oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv el6adas —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6rén
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kolesénok, egy lizleti terv, vagy
palyazatok. Az tizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintése

Allamhaztartas Az allamhéztartas fogalma, | 0 Interakiiv eldadas

felépitése és alrendszerei. Kozponti

miikddése koltségvetés, helyi addk.

Kézteherviselés Addzasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv elbadas —
adOkotelezettség tartalma, fobb a gyakorlati 6ran
adonemek: altalanos forgalmi egy-egy adonem
adod, személyi jovedelemado, bevallasi példajanak
tarsasagi ado, kisvallalati ado, attekintése,
kisaddzo véllalkozasok tételes megbeszélése.
adoja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, fébb tartalmi elemei

Szamviteli Szamviteli térvényen keresztiil 2 1 Interaktiv eloadas —

kotelezettségek az éves beszamolo részei a gyakorlati éran
(mérleg, eredménykimutatas, egy éves beszamold
kiegészitd melléklet), bizonylat attekintése,
fogalma, szigori szamadasi szdmlazas a
bizonylatok kezelése, gyakorlatban.
nyilvantartasa, szamla és nyugta
kételezd formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas
¢s bevallas.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbdl allé beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamold
(mérieg, ecredménykimutatds, kiegészitdé melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem adobevallasat,
dolgozdi bérszamfejtéssel kapesolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgoziasihoz
ajanlott iroedalmak

Viéllalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
maésolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a
tananyagegységhez  kapcsolédik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, adobevallas,

bérszamfejtési
jegyzokonyvek stb.)

dokumentumok,

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata

Elméleti oktatd

Gyakorlati oktato

Hidegburkolas Epitészmérnek, Burkolé mester
épitdmérndk

Térburkolas Epitészmérmnok, Burkolé mester
Epitémerndk

Melegburkolas Epitészmérnok, Burkold mester
épitdbmérnik

Digitalis alapok Epitészmémok, Epitészmérnok,

épitdmérndk, informatika Epitdmérnok,
tanar informatika tanér

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés:
A pedagodgia héttere és lényege

Fels6fok( human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szociélis sth.)
diploma

Felséfoku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kapcsolodas dnmagunkkal és
masokkal, szocialpszichol6giai
alapismeretek.

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati
képz¢s folyamataban

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagdgial, szocialis stb,)

Felséfoka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat [
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diploma

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagodgiai, szocidlis stb.)
diploma

Fels6foki diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kommunikacids alapismeretek

Fels6foki human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Felséfokd diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6fokt human
szakteriileten szerzett
(pedagoégiai, szocialis stb.)
diploma

Felsdfoka diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Generaciok kora

Fels6foka human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocidlis stb.)

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves
tréneri gyakorlat

Kamaral adminisztracios ismeretek

diploma

Felséfok végzettség, €s
legalabb 2 év terileti
kamaréndl
képzthelyellendrzési
referens, dualis képzési
tanacsado vagy
tanuldszerzodéses
tanécsado6 vagy stratégiai
koordinatori (szakképzési
vezetdl) munkakorben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

kézgazdasz vagy jogdsz

kozgazdasz vagy
jogisz

Marketing ismeretek

kozgazdasz vagy
kézgazdasz-tanar

kdzgazdasz vagy
kozgazdasz-tanar

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

kozgazdasz vagy
kozgazdasz-tanar vagy
mériegképes konyveld,

kozgazdasz vagy
kézgazdasz-tanar vagy
mérlegképes konyveld

Tananyagegységen beliil az oktatok szakkeépzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek
vagylagos teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok)
biztositasa kiilsd szakértOk eseti megbizasaval torténik.
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10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: Tanterem, szamitastechnika terem, gyakorlati tanmihely.

b. Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelds miniszter altal kizétett
mindenkor hatalyos, a Burkolo mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 5.
pontjdban megfogalmazottak szerint

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezo illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdond tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen
megfeleld bérlemény formajaban.

d. Egyéb feltételek:

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kdvetelményeit a szakképzésért feleldés miniszter altal kézétett mindenkor
hatalyos Burkolé mesterképesités képzési kimeneti kévetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egy¢éb feltételek, informaciok

1
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Az elézetes mindsités ténye

A szakért6 nyilatkozata

A mellékelt irasbeli szakértdi vélemény alapjan a képzési program eldzetes mindsitése
megtortént.

Kijelentem, hogy a képzési programot a jogszabalyi el6irasok szerint dtvizsgaltam, tovabbi — a
képzési program elbzetes mindsitését érintd, azt modositod vagy kiegészitd — megallapitasokat
a tovabbiakban nem kivanok tenni.

Az elozetes mindsités helye: Budapest

Az elézetes mindsités idépontja: 2022. jinius 15,

Az elézetes mindsitést végzo felnottképzési | Sulyok Tamés
szakérté neve:

Az elozetes mindsitést végzo felndttképzési | FSZ/2020/000040
szakérté nyilvantartasi szama:

A felnottképzési szakérto alairasa:

Felndttképzd képviseletére jogosult személy: E ( .
.

Felndttképzoé képviseletére jogosult személy
alairasa:
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Szalkeértdi vélemény

Hajdu-Bihar Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
(Székhelye: 4025 Debrecen, Vérdsmarty utca 13-15.)
Felnéttképzési engedély szama: E/2021/000013)

altal készitett képzési programhoz,

A képzés megnevezése: Burkolo mester

Alulirott Sulyok Tamas, az FSZ/2020/000040-es szamon nyilvantartasba vett felnGttképzési szakérts, a

fent megnevezett képzési programot a 2013. évi EXXVIL tv. 11.8-a (2) aa) és a 11/2020 (I1. 7.) Korm. rend.

18. § (2) pontja értelmében eldzetes mindsités céljdbdl megvizsgaltam. A vizsgalat alapjan megéllapitom,

hogy

a képzési program tartalma megfelel-e az Fktv-ben eldirtaknak,

tartalmaban megfelel a szakképzésrdl szolo torvénynek és a szakképzésrdl szélo torvény
végrehajtasarél  szolé  kormanyrendeletben elSirt, a szakmai képzésre vonatkozd
kévetelményeknek,

a képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
erintett célcsoport szémara megszerezhet&k a képzési programban megjeltlt kompetenciak,

a képzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozdssal van ellatva.

A szakért6i vélemény kiallitdsanak helye és datuma:

Budapest, 2022. junius 15.
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A mindsitést végzo szakértd neve: Sulyok Tamas

Szakértdi nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000040

A szakérto aldirasa

Sulyok Tamés —~ felnéttképzési szakértd
elérhetoseg : sulyok@gmail.com —+36 20 924 7992
Szakértdi nyilvantartasi szamok: FSZ/2020/000040, F0289, A-256/2014, P-124/2014







