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Engedélyszama:
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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelos miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kivetelményei alapjan késziilt.
A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelds
miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti
kdvetelmeénye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és
Mestervizsga Szabalyzatiban foglaltak az iranyadoéak.

Hatalyos: 2022,
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Specialis 1dbapolé mester
Az agazat megnevezése Szépészet
A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama: | 110 ora
A mesterképzés pedagdgial modszertani .

. C i 40 6ra
kovetelményeinek id6étartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek .
- in 30 ora
iddtartama:
Osszesen: 180 ora
Beszamithaté oraszama;! nem relevans

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehet6 célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Specialis labapolo
mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel
és a mestervizsga id6pontjaig igazolni tudja a mestervizsgara torténéd jelentkezéshez
cléirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének maodja

A résztvevd éltal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke

A mesterképzés Gsszes Oraszamanak
maximum 10%-a.

A mesterképzés  elvégzeésérdl  sz016

igazolas kiaddsanak feltétele

A mesterképzés Osszes oOraszamanak
legalabb 90%-an vald aktiv részvétel, a
képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egves tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolds nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis

1516

csoportlétszama

Pedagdgiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 £6
csoportlétszama: Tréning 15 £6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximaélis 30 fo

csoportlétszama:

! Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkaimazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszdmithatd
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4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményének 2. pontjaban
meghatarozott tevékenységekre ¢s munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténé
eredményes felkészités.

A mesterképzés célja, hogy a mesterjelslt a specialis labapoléi szakmai tuddsat professzionalis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeloltet a szakmaja magasabb szintli gyakorlaséra,
vallalkozasa eredményes mikadtetésére, a tanulokkal vald szakszerti foglalkozasra, A sikeres
mestervizsga utdn a mindenkori jogi, szakmai szabalyoknak megfeleléen feleldsségpel alakitsa
ki €s vezesse a specialis labapolé véllalkozasat, gyakorlati oktaté helyét. Professziondlis
szaktudasaval, szolgaltatisaival, maximalisan kielégitse a piac igényét. Magas szakmai,
pedagdgiai, moddszertani tudassal vegyen részt a dualis szakképzésben, szakmai
vizsgaztatasban, szakmai oktatas tananyagainak fejlesztésében.

3. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati

megnevezése 0sszes oraszama orak orak szama
szama
Specialis Eibapolo 5 3 2
szalon és a dualis
gyakorlati képzdhely
kialakitasa,
mitkidtetése
A specidlis Iabapolast 25 10 15

megalapozd ismeretek:
anatomia, élettan,
kérélettan, ortopédia,

bérgyogyaszat,
belgydgyaszat,
) neurolégia alkalmazoé
Szakmai L .
o . szintiz ismeretei
kivetelmények

Specialis labapolo 15 11 4
mester anyag- és
eszkoz ismeret

Specidlis libipolé 60 13 47
mester szakmai
ismeret és gyakorlat

Specialis labapolé 5 1 4
mester informatikai
ismeretek
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Oroklédés — Fejlodés — 3 1 2
Fejlesztés: A
pedagogia hattere és
lényege
Kapcsolodas 8 2 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszicholégiai
alapismeretek.

Pedagoégia 3 1 2
alkalmazdsa a
Pedagoigiai gyakorlati képzés

modszertan folyamataban
Szakmai gyakorlati 4 ] 3
képzés folyamata
Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek
Konfliktusok és 4 1 3
kezelésiik
Generaciok kora 6 1 5
Kamarai 8 8
adminisztracios
ismeretek
Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység

Vallalkozss- Marketing lsn}eretek 6 3 3

. tananyagegyscg

vezetes
Ado- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység
Osszesen 180 73 107

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kdvetelmények

6.1. Specialis labapolo szalon és a dualis gyakorlati képzohely
kialakitasa, miikGdtetése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Specidlis labapolo szalon és a dualis gyakorlati
képzohely kialakitasa, miikidtetése

A tananyagegység célja A tananyagegység célja, hogy a mesterjeldlt a
specialis labapoldi szakmai tudasat professzionélis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeloltet a
szakmaja magasabb szinti gyakorlasara,

A szakértd szigngfay



véllalkozésa eredményes miikodtetésére, a
tanulokkal valo szakszer(i foglalkozasra.

A tananyagegység 6raszama

5 ora

Beszamithaté éraszama:?

nem relevans

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

szinten tartdsahoz
otthon alkalmazhato,

professzionalis nemzetk6zi szabalyokat.
készitményeket és versenyfelhivasokat. | Betartatja tanuloival,
azok alkalmazasanak | Elkotelezett az munkatarsaival az
lehetGségeit, oktatds ésa elektronikus
értékesitési szakmafejlesztés szamlazas,

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség
Kialakitja és Részletesen ismeria | Torekszik a Betartja a szalon és a
mukodteti a specidlis | specialis labapold vonatkozo dudlis képzdhely
labapolo szalont, szalon és a dudlis jogszabalyoknak kialakitasaval,
dualis képzo helyeta | képz6hely megfeleld feltételek | vezetésével
vonatkozo létesitésének, biztositasra. kapcsolatos jogi
jogszabalyok alapjan. | mikodtetésének, Rugalmasan reagal | eléirasokat.
A szolgaltatashoz vezetésének jogi, a jogi és vallalkozoi | Dontéseit személyes
kapesolédé kozegészségiigyi, kérnyezet allando felelosségének
ériékesitési vallalkoz6i, munka-, | valtozasaira. tudataban hozza
tevékenységet folytat. | tiiz-, baleset-, Szem el6tt tartja az | meg. Betartja és
Részt vesz a dualis komyezetvédelmi egészséges munkatarsaival,
szakképzésben, a kdvetelményeit, munkakdmyezet tanuléival 1s
szakmai valamint a kialakitasanak betartatja a szalon és
tovabbképzésben, munkakdrnyezet fontossagat. a duélis képzdhely
szakmai kialakitasanak Hitelesen és munka-, t0z-,
vizsgaztatasban, ergondémiai vildgosan baleset-,
szakmai oktatas szempontjait, a kommunikal kornyezetvédelmi-,
tananyagainak szakmdra vonatkoz¢é | vendégeivel, kézegészségligyi-,
fejlesztésében. GDPR tanuloival. jogi szabalyait, a
rendelkezéseket, a Szem elott tartja a szakmara vonatkozo
szakmaetikai szolgaltatasok GDPR
elveket. arjegyzekének rendelkezéseket és
Atfogdan ismeri a elérhetove tételét, szakmaetikai
tanulétartas egyes szolgaltatas elveket.
feltételeit, arkalkuléciojardl Feleldssége
jogszabalyi hitelesen tudataban ajanlja,
vonatkozasait. tajekoztatja ériékesiti a lakossagi
Atfogéan ismeri a vendégét. kiszerelésii
kezelési eredmények | Nyomon kdveti készitményeket,

internetes oldalakon
a hazai és

betartja és betartatja
a fogyasztovédelmi

? Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszdmithatd
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modszereit, aktualis
fogyasztdovédelmi
szabalyait.

[smeri a szamlazasi,
ar kialakitasi,
pénzkezelési,
modszereket,
készletnyilvantartasi
programokat.

[smeri a hazai és
nemzetkézi
versenyek

Ismeri a
versenyfelkészités
hatékony
modszereit.
Részletesen ismeri a
vizsgaztatasi,
szakértdi
feladatokhoz
kapcsolodo
jogszabalyi hatteret.

versenyszabalyzatait.

irant.
Motivalt az
Onképzésre.

készletnyilvantartas-
vezelés szabalyait.
FelelOsségteljesen
iranyitja és
megtervezi a
felkésziilési 1d6t,
megszervezi a
gyakorlas
lchetdségeit ¢s
magas szintll
szakmai tudéssal
végzi a felkészitést a
versenykiiras
alapjén.
Utmutatassal,
iranyitasa mellett
korrigaljak tanuloi a
sajat hibaikat.

Uj megoldasokat
kezdeményez és
fejlesziési
javaslatokat
fogalmaz meg a
szakértéi munkaja
soran.

Felelés dontéseket
hoz a
vizsgabizottsaggal
egyiittmikodve.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi ut

T A
A tema?nkal tematikai
A tematikai egység egyseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . .y
o e . o tartalmi elemei 1 javasolt mddszerei és
tematikai egységei elméleti . Lo
. . gyakorlati munkaformai
oraszama . .
oraszima
Villalkozas Specialis labapolo 1 1 Eldadas frontalisan
miikidtetése a szalon ¢€s dualis prezentacioval
speciilis labapolé | képzbhely Feladatmegoldés
szalonban és dualis | vallalkozas kooperativ
gyakorlati kialakitasara csoportmunkaban
képzéhelyen milkddtetésére Ismeretek
vonatkozo rendszerezése,
szabalyozo 6nallé feldolgozésa
rendeletek. IKT eszkozok
Legjellemzdbb alkalmazasaval,
vallalkozasi formak a otthonti kutatas.
A szakértd smgnz(a/x
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szakmaban,
Vallalkozasvezetést,
vendég és
tgyfélkapesolati,
digitalis
adatrogzitési,
peénzforgalmi,
adminisztrativ
feladatok.
Alkalmazottak és
tanulok
foglalkoztatasat, a
mikédést iranyitd
jogi szabalyok és
kapcsolddo
rendeletek.

A dudlis képzdhely
kialakitasanak
szempontjali,
feladatai, akiunalis
szabalyai.
Felelosségbiztositas.
Szakmai vizsgaztatas
és szakmai
tananyagfejlesztés
jogszabalyi hattere.
Szakmai utdnpdtias
nevelés szabalyozasi

hattere
{(versenyfelkészités,
zslirizés).
Munka-, tiiz-, Kockazatértékelés a 1 0
baleset-, és szalonban, gyakorlati
kérnyezetvédelmi, | képzohelyen (fizikai,
kozegészségiigyi kémiai, bioldgiai,
eléirisok a kozegészségligyi,
specialis ldbapolé | jarvanyiigyi
szalonban és a kockazatok).
dualis gyakorlati Késziilékek,
képzihelyen védofelszerelések,
ergonomikus
berendezések.
Foglalkozasi
megbetegedés.
ElsOsegélynyijtas.
Szolgaltatasetika Vendégekkel, 1 1
iigyfelekkel,
tanuldkkal
kapcsolatos ;
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kommunikacio.

adatkezelés, etikus
viselkedés, diszkrét

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
Osszefiiggések érielmezése, magyarazata.
Szakirodalom 6nallé feldolgozasa, otthoni kutatas,
prezentacié készitése 6nalldan, paros munkdaban

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Somorjai Géborné: Szakmai etika,
viselkedéskultira a szépségipari szakmakban

Somorjai Gaborné: Munkavédelem és
kormyezetvédelem a szépségiparban

Mark Csaba Endre: A PR és a marketing szerepe a
szépségiparban

Kézapold és miksromépitd, labapold
mestervizsgara felkészitd jegyzet (MKIK,
Budapest, 2015)

Felkészités soran dsszeallitott oktatasi segédletek

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

IKT eszkozoket, intermetkapesolatot, projektort,

tablat a képz0 intézmény/vizsgakdzpont biztositja.

6.2. A specialis labapolast megalapozo ismeretek: anatomia, élettan,
korélettan, ortopédia, borgyogyaszat, belgyogyaszat, neurologia
alkalmazoi szintii ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A specialis labapolast megalapoz6 ismeretek:
anatomia, élettan, korélettan, ortopédia,
birgyogyaszat, belgyogyaszat, neurologia
alkalmazéi szintii ismeretek tananyagegység

A tananyagegység célja

A mester borelvaltozasok, kdromelvaltozasok
kezelésével, ortopédiai elvaltozasok
tehermentesitésével dnalldan, esetenként
szakorvosi, gyogyszerészi egytittmiukddéssel,
feltigyelettel, professzionalis szinten széleskori
alapokra épitve, kompetenciahatarain beliil,
biztonsaggal végezze a szolgaltatast. A specialis
labapold mester kezeléseinek célja a lab
egészségének megdrzése €s visszaallitasa.

A tananyagegység draszama

25 ora

Beszamithat6 éraszama:3

nem relevans

3 Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszémaba beszamithatd
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A képzés sorin megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

GDPR vonatkozo
rendelkezéseit.
Alkalmazo6i szinten
ismeri a diagnosztizalo
eszkbzoket.

Képesség Tudas Attitad Autonomia-
felelosség
Diagnosztizal, Osszefiiggéseiben Szakszertien, Onélléan, szakmai
esetenként specialis ismeri €s magasszintl | empatikusan felelossége
vizsgaldeszkozoket szakmai, tapasztalati kommunikal a tudataban allitja
alkalmaz, és szakorvosi | tudéassal szakorvossal ésa | Ossze a személyre
konzultaciot felismeri a [ab vendéggel. szabott kezelési
kezdeményez. egészséges allapotatol | Szem el6tt tartjaa | tervet.
Egyénre szabott eltérd anatomiai, GDPR Megosztott
kezelési tervet allit bOrgyogyaszati, szabalyokat és a felelosséggel
Ossze, IKT eszkozokkel | ortopédiai, keringési és | titoktartasi tartozik
rdgziti azt, idegbantalmi kotelezettségét, az | egészségligyi
zavarokra utalo jeleit. | intim, diszkrét ellatoval,
A tevékenységhez szolgaltatasi szakorvossal,
szitkséges alkalmazdr | feltételek gyogyszerésszel,
szinten ismeri a megteremtése vendégével torténod
szakmai latin ¢rdekében. egylittmiik6dés
kifejezéseket, és a soran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi Gt

. A
A temaflkat tematikai
] A tematikai egység CBYSeE egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . ‘o
oy L tartalmi elemei 1o javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . o
. . gyakorlati munkaformai
éraszama ; .
oraszima
Alkalmazoéi szintii | A lab egészséges 2 3 Tanari eldadas
anatoémiai, élettani, | allapota, anatémiai prezenticioval,
kérélettani felépitése, korélettani magyarazattal,
ismeretek elvaltozasai, annak frontalis
okai, 14bon el6forduld munkaformaval.
tiinetei. Korabbi ismeretek
Kezelésiik kizaro és ellendrzése,
befolyasold tényez6i. értékelése alapjan
Kompetencia hatarok differencialas.
megallapitdsa. Egyéni, paros és
Alkalmazoi szintit A lab anatomiai 2 3 kooperativ munka az
ortopédiai ismeretek | felépitése. ismeretek N
!
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Az egészséges
allapottol elérd
ortopédiai elvaltozasok
utald jelei, labon
megjelend tlinetei,
gyulladt allapotara
utald jelei, azok
bértiinetei.
Kompetencia hatarok
megallapitasa, orvosi
konzultaciot igényld
esetei.

Ortopédiai
elvaltozasok orvosi
kezeléseinek
lehetdségei.

Alkalmazoi szinti
bérgyogyaszati
ismeretek

A bbr és kisrdm
felépitése, élettani
miiksdése, funkcidi
korélettani
elvaltozasai, annak
okai, labon eléforduld
tlinetei.

Fert6z6 bor- ¢s
korom elvaltozésok
tlinetel, utalé jelei.
Szemdlesok tipusai,
megjelenéstik kivaltd
okai.

A kérmén és a bérén
megjelend gombads
fertdzések tipusai.
Specialis
labproblémak bor- és
kordmelvaltozasai.
Tytkszemek tipusai,
megjelenésiik kivaltd
okai, specialis
labapoloi kezelésiik
mddjai, kockazati
tényez01, a higiéniai
vagy balesetellatasi/
elsésegélynynjtasi
okbol toriénd ktozési
modjai.

A kordm bentvés
okai, lehetséges
szovodményei
kompetenciahatarok
megallapitasa.

rendszerezése €s
feldolgozasa kozben.
Otthoni
kutatémunka
megadott téma
alapjan és annak
prezentaldasa
Onélld/paros
munkaban.
Szimulacios
gyakorlatok,
gyakoroltatas.

10




Alkalmazoi szintii
belgyogyaszati
ismeretek

A belgyogyaszati
betegsépck
kovetkeztében labon
megjelend
elvaltozasokra utald
jelei és azok tiinetei.
A keringési rendszer
koros elvaltozasai
utalo jelek, tiinetek,
az artériak, vénak
nyirokerek korés
elvaltozasai
(érsziikiilet, visszér
tagulat,
visszérgyulladas,
trombozis, fekély,
orbanc).
Labon megjelend
elvaltozasok keringési
zavarok és
idegbantalmak utalé
jelei és ttinetei.
Vérzékenyseg,
véralvadasi zavarok
okai €s a
szolgéltatassal
Osszefliggod tudnivaloi.
A diabétesz
korélettani
folyamatainak 1abon
megjelend tinetei és
lehetséges
szovOodményei, a
specidlis labapolas
kompetenciahatarainak
megallapitasa.
A cukorbeteg ldbon
eléforduld fertézések
kiilondsen kockazatos
tényezoi, fertbtlenitési,
elsbsegélynyjtasi
szabalyal.
A cukorbeteg lab
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,
kompetenciahatarai.

Alkalmazéi szintit
neurologiai
alapismeretek

Labon megjelend
idegbantalmak utalo
jelei, tlinetei.

11
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A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

Teszt, teladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
abraelemzés, képfelismerés, struktira-funkcié kapesolat,
dsszefliggések értelmezése, magyarazata. Esettanulmany,
szakirodalom 6nallé feldolgozasa, otthoni kutatas,
prezentacio készitése.

Szamszerisitett mérés és széveges értékelés.

Liozetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejez6- és zard
értékelések.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Szentagothai Janos — Réthelyi Miklds: Funkciondlis
anatomia (Medicina kiado, 1989)

Dr. Ormai S: Elettan-korélettan (Semmelweis kiadé, 1999)

Kumar- Cotran- Robbins: A patolégia alapjai (Semmelweis
kiad61994)

Karpati-Kemény- Remenyik: Borgyogyaszat és
venerologia 2012

Kali Andras: Erbetegségek 2008

Prof. Dr.Istvan Lajos: Nagy egészségkdnyv

Dr. Mandi Barnabas: Anatomia-élettan (Medicina
konyvkiadé Budapest, 1999)

(Gadl Csaba: Sebészet (Medicina kényvkiadoBudapest,
2002)

Gomor Béla: Reumatoldgia (Medicina kiadd Budapest,
2001)

Kiss Ferenc-Szentagothai Janos: Az ember anatomiajanak
atlasza (Medicina kiado Budapest, 2000)

Racz Istvan-106rok Ibolya- Horvath Attila: Gyakorlati
bérgyogyaszat (Medicina kiadé Budapest, 1990)

Rohlich Pal: Szévettan 2. javitott kiadas (Semmelweis
Egyetem Képzéskutatd, Oktatastechnologiai €s
Dokumenticios Kdzpont 2002)

Mark H.Beers, MD, Foszerkeszto: MSD Orvosi kézikonyv
a csaladban (Melania kiadd Kft.2004)

Kézapolo és mikoromeépitd, labapold Mestervizsgara
felkeészitd jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)

Vadasz Istvan: Ortopédiai ismeretek Miiszaki Kényvkiado
Budapest 1999

Prof. Dr Dardczy Judit: Nyirokddéma, K.u.K Kiadd,
Budapest

Zsolt, Tulassay: A belgyodgydaszat alapjai (2010) Medicina
Konyvkiado Zrt.

Felkészités soran Osszeallitott oktatasi segédletek

A tananyagegység megvaldsitisahoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

Specialis diagnosztizalé eszk6z6k mesterjeldlt altal
biztositva.

IKT eszkdzoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képzd intézmény/vizsgakdzpont biztositja.
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6.3.

Specialis labapolé mester anyag- és eszkiz ismeret tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Specialis libapolé mester anyag- és eszkoz
ismerete

A tananyagegység célja

A specialis labapoldi szolgaltatasok innovatfv
modszereinek elvégzéséhez sziikséges anyagokat,
eszkozoket, gépeket biztonsdgosan, szakszeriien
alkalmazza és alkalmazdsukat eredményesen
oktassa. A lab egészségének és a kezelés
eredményének szinten tartasa érdekében
professzionalis apolo termékeket alkalmazzon és
szakszerl tanacsadassal ajanljon. T4jékoztassa a
vendégeit, tanuloit az alkalmazott Gj termékek
hatéanyagairdl, gyogy- hatéanyagokrél,
gyogyvizekrsl. Ertelmezze az anyagok INCI
szerinti Bsszetételeit,

A tananyagegység drasziama

15 ora

Beszamithato éraszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

eszkozoket, gépeket.

innovativ médszerek
anyagait, eszkdzeit
¢s Osszefiiggéseiben
vizsgalja azok
tulajdonsagait €s
felhasznalasi
lehetoségeit.

Ismeri a felhasznalt
anyagok
Osszetevoinek INCI
szerinti értelmezését.
Professzionalis
szinten ismeri a kézi,
gépi €s innovativ
eszkdzok

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Elékésziti a kezelési Professzionalis Nyitott az innovativ | Onall6an,
tervében meghatarozott | szinten ismeri a modszerek felelosségteljesen
technologianak szolgéltatas soran anyagainak, végzi a kezeléshez
megfelel6 anyagokat, | alkalmazhat6 eszkozeinek, sziikséges anyagok,
hatéanyagokat és tradicionalis és gépeinek eszkozok, gépek,

megismerésére és
figyelemmel kiséri
azokat.

elokészitését,
tisztitasat,
fertdtienitését,
sterilizalasat.

* Kontakt6rdtdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés oraszamaba beszdmithatd
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alkalmazasat és
mitkddési elvét.

Bérapolast, SPA
kezeléseket,
svédmasszazst végez,
és apolo termékeket
ajanl a lab
egészsépeének és a
kezelés szinten
tartdsanak érdekében.

Atfogoan ismeri az
apolas anyagainak az
emberi szervezetre
gyakorolt
allapotjavito hatasait,
szakszeri
alkalmazasi
lehetOségeit,
javallatait,
ellenjavallatait,
Atfogdan ismeri  az
innovativ bérapolasi
modszerek, a SPA
kezelés €s a
svédmasszazs
Ujszerl anyagait,
hatoanyagait, gyogy-
hatéanyagait,
gyogyvizeit, azok
biztonsagi adatlap és
INCI szerinti
Osszetételeit.

Nyitott a legtjabb
apolasi eljarasok
elsajatitasara.
Figyelemmel kiséri
az uj, szakmahoz
kapcsolodd
masszazsfajtak
megjelenését.

Onalloan,
szakszerlien végez
svédmasszazst és
SPA kezelést.
Szakmai
felelosségének
tudataban ajanl
termékeket otthoni
apolasra.

Alkalomhoz ill6 kérom
¢és bordiszitést végez a
vendég
személyiségtipusanak
és a diszitési tervének
megfeleloen.

Részletesen ismeri a
kérdm és bérdiszitd
anyagok fajtit,
ujszerd anyagait,
hatéanyagait, gyogy-
hatéanyagait, azok
biztonsagi adatlap és
INCI szerinti
Osszetételeit.
Professzionalis
szinten ismeri a
korom és bérdiszitd
anyagok borre,
kéromre gyakorolt
hatasait, javallatait,
ellenjavallatait.

Nyitott az v,
szakmai divat
trendek
megjelenitésére a
diszitések
kivitelezésekor.

Onalldan, kreativan
bor és
koromdiszitéseket
végez, ezek
kivitelezésére \j
megoldasokat
kezdeményez.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tematikai | A tematikai
. A tematikai egység 8yseg CEYSCE A tematikai
A tananyagegység . . javasolt Jjavasolt

o Lo tartalmi elemei s .
tematikai egységei elméleti gyakorlati
oraszama oraszama

egység modszerei
és munkaformai

Tisztitas, fertotlenités, Bor-, eszkoz-, feliilet-, 1 2
sterilizalas anyagai textilia és sebfertétleniték
anyagai, dsszetevoi,
hatasmechanizmusa,
kockazati tényezoi,
szakmat vonatkozasai.
Eszkozok sterilizalasanak
eljarasai, eszkozeli,
anyagal.

A fert6tlenités,
sterilizalas és tisztitas
gépi eljarasai: pl.
hélégsterilizator,
autoklav, ultrahangos
tisztitd mikadési elve,
hasznalatuk szabalyai.

Frontalis, egyéni,
paros, csoportos

munkaformak.
Interaktiv
bemutatas
gvakoroltatas,
szemléltetés,
bemutatas,
magyarazat,
utasitas,

kisérlet és
tapasztalatainak

Letisztitas anyagai, eszkizei | A letisztitis anyagai, 1 0
anyagcsoportjai, azok
dsszetevii,
hatasmechanizmusa,
kockézati tényezdi,
szakmai vonatkozasali.
Egyeb, a tisztitdshoz
sziikséges eszkzok és
anyagaik, hasznalati
szabélyaik.

Osszegzése,

Felpuhita i ita i 1 0 .
elpuhitas anyagai A felpuhitas anyagai, elemzése.

azok Osszetevoi,
hatdsmechanizmusa,
kockazati tényezoi,
szakmai vonatkozasaj.

Apolds, masszirozas anyagai, | Alkalmazhaté 1 0
eszkozei készitmények Osszetevai,
hatdanyagai, borre és
kéromre gyakorolt
hatasai, hasznalatuk
kockazati tényezdi,
Osszehasonlitasuk a
felhasznalas
szempontjabol.

Korszeri készitmények A

b
|
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innovativ hatéanyagai
Svédmasszazs,

SPA kezelés,

hamlaszto eljarasok
anyagai, hatéanyagai,
hatasmechanizmusa,
kockazati tényez0i, borre
gyakorolt hatésai,
eszkozel.

Hagyom:anyos
kérimlakkozas, bordiszités
anyagai

Korom €s bordiszitd
anyagok Osszetevéi,
hatasmechanizmusai,
bérre és kérémre
gyakorolt hatasai,
eszkdzei, hasznalatuk
kockazati tényezdi,
dsszehasonlitasuk a

felhasznalés
szempontjabol.
Specialis  diagnosztizalé | Hangvilla, tip-therm,
eszkozok monofilament.

Specialis labapolo
eszkizok és anyagaik

A korém- és  bor
kezeléséhez  sziikséges
eszkdzok.
Egyszerhasznalatos
eszk6zok, veszélyes
hulladékok kezelése.
Elektromos késziilékek és
frézerek.
Védofelszerelések.
Ergonomikus
berendezések.

Specialis labapoléi
szolgaltatas és oktatis
soran alkalmazott
készitmények
osszetételének clemzése
INCI alapjan

Specialis labapoloi
kezelések (bor- és
kéromelvaltozasok,
fertdz6 bor- és
koromelvaltozasok,
tyukszem-, bendtt korom-
, szemdlcs ecsetelés)
alapkészitményei -, hato-
és segédanyagai, borre
gyakorolt hatdsaik,
alkalmazasuk szabalyai,
kozmetikai készitmények
biztonsagi adatlap és
INClI-szerinti dsszetevol.
A kezelések
eredményeinek szinten
tartasat segito termékek
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biztonsagi adatiap és
INCI szerinti 6sszetevdi.

Sebfedés, vérzésesillapitas, | Sebfedok, intelligens l 0
tamponalis anyagai, | kotszerek, kotésrogzitok
eszkozei anyagai, eszkozei.

Vérzéscsillapitaskor,
tamponalaskor haszndlt
készitmények, annak
hatéanyagai, kockazati
tényezdi, borre gyakorolt
hatasa, javallatai,
ellenjavallatai.
Tamponalés eszkozei.

Kirémkorrekeié anyagai, | A kérdmprotézis és 1 0
eszkozei korémszabalyozas
technolégidinak anyagai,
anyagesoportjai,
hatbéanyagai, bérre,
kéromre gyakorolt
hatasai, javallatai,
ellenjavallatai, kockdzati
tényezdi, INCI szerinti
Osszetevoi.

A koromkorrekcio
eszkozei, gépei,
miszerei, kockazati

tényezoi.
Nyomaspont mérés | A nyomaspontmérés 1 0
eszkozei eszkozei, azok

alkalmazasi modja,
tisztitasa, karbantartasa.

Tehermentesitok anyagai | Professzionalis-, egyedi-, 1 0
aktiv-, 3D-s-, tobb
komponensti-, innovativ
tehermentesitd készités
anyagai ¢s eszkozei,
kockazati tényezdi.

A tananyagegység elvart tanulasi Teszt, feladatlap, esettanulmany, prezentacio,
eredményeinek tanitasi-tanulisi ismeretek felidézése, rendszerezése, vsszefliggések
folyamat kozbeni mérésére és értelmezése, magyarazata, biztonsagi adatlap
értékelésére vonatkozoé javaslatok értelmezése, készitmények INCl-szerinti

Osszetételének Onallo, vagy iranyitott elemzése
szoban és irdsban egyarant.

Szamszerisitett mérés és sziveges értékelés.
Elézetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejezd- és
zard értékelések.

A tananyagegység elvart tanulasi Somorjal Gaborné: Tisztitas, fertétlenités és
eredményeinek feldolgozasahoz sterilizalas a szépségipari

A szakértd szignofas., K
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ajanlott irodalmak szolgéltatdegységekben

Kézapolo és makoromépitd, labapolo
Mestervizsgara felkészito jegyzet
(MKIKBudapest,2015)

Felkészités soran Osszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalositisahoz | IKT eszkdzoket, internetkapesolatot, projektort,

kapcsolédo egyéb specialis feltételek | tablat a képzo intézmeény/vizsgakdzpont biztositja.

A gyakorlathoz {gyakorlati bemutatas, kisérlet,

anyagvizsgalat) kapcsolodo eszkozoket, anyagokat,

védoeszkozoket, a képzéssel megbizott felkészitod

biztositja.

6.4. Specialis labapolé mester szakmai ismeret és gyakorlat tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Specialis labapolé mester szakmai ismeret és
gyakorlat

A mesterjel6lt a specialis labapoldi szakmai tudasat
olyan professzionalis szintre fejlessze, hogy
felkészitse a szakmaja magasabb szintii
gyakorlasara, a tanulokkal vald szakszer:
foglalkozésra. Professzionalis szaktudasaval,
szolgaltatasaival, maximalisan kielégitse a piac

A tananyagegység célja

igényét.
A tananyagegység éraszama 60 6ra
Beszamithaté ¢raszama:® nem relevins

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitiasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Diagnosztizal, Osszefiiggéseiben Szakszerhen, Onalloan, szakmai
esetenként specialis | ismeri és magasszintii | empatikusan felel6ssége tudataban
vizsgéloeszkdzoket szakmai, tapasztalati | kommunikal a allitja 6ssze a
alkalmaz, és tudéssal szakorvossal ésa | személyre szabott
szakorvost felismeri a 1ab vendéggel. kezelési tervet.
konzultaciot egészséges allapotatol | Szem eldtt tartjaa | Megosztott
kezdeményez. eltérd anatomiai, GDPR szabalyokat | felelosséggel tartozik
Egyénre szabott borgybgyaszati, és a titoktartasi az egészségligyi
kezelési tervet allit ortopédiai, keringési kotelezettségét, az | ellatdval,
Ossze, IKT és idegbantalmi intim, diszkrét szakorvossal,
eszkozokkel rogziti zavarokra utalo szolgaltatasi gyogyszerésszel,
azt. jeleket. feltételek vendégével térténd
Ismeri a kezelési terv | megteremtése egyiittmitkodés

5 Kontaktdratél eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato
A szakértd szigm@g: b 3
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Hsszeallitasanak érdekében. soran.

szempontjait.

A tevékenységhez

sziikséges alkalmazoi

szinten ismeri a

szakmai latin

kifejezéseket, és a

GDPR vonatkozo

rendelkezéseit.
Specialis Komplexitasaban Figyelemmel Onalléan,
labproblémak bér és | ismeri, és specialis kiséri a specialis feleldsségteljesen
kéromelvaltozasait labapoldi szempontbol | labproblémdk végzi, kompetencia
kezeli prevencios, értelmezi a bér és innovativ kezelési | hatarain beliil a
rehabilitacids, non- korom élettani iehetdségeit. specialis
invaziv eljarasokkal, | mikodését, Motivalt az labproblémak
orvosi konzultacié korélettani valtozasait, | 6nképzésre. kezeléseit.
alapjan, akut és okait, labon
krdnikus esetben. elofordulo tiineteit, a

legtjabb kezelési

lehetGségeit, azok

kontraindikacioit,

anyagait, eszkdzeit.
Egyénre szabott Felismeri, azonositja, | Nyitott a FelelOsséggel dont a
kezelési terv szerint | szakmai latin tyukszemkezelés lehetséges kezelési
kezeli a labon elnevezéssel lehetséges modokrol és
elofordulo kulonféle | meghatarozza a labon | innovatfv onalloan, a higiénia
tyikszemeket a eléfordulo technolégiai feltételeknek
higiéniai szabalyok tyukszemek tipusait. | eljarasainak megfelelden végzi a

betartasaval. Részletesen ismeria | elsajatitasara €s tytkszemkezeléseket,
kiilonféle azok rendeltetésszerien
tyukszemtipusokat és | alkalmazasara, a alkalmazza a
azok kezelési tyukszemkezelés kotdzéshez
eljarasait, eszkozeit, SOran hasznalhato
kezelésének anyagait, | alkalmazhatd eszkozoket,
hatéanyagait, azok legtjabb anyagokat,
kockézati tényezdit, a | anyagainak,
higiéniai vagy eszkozeinek
balesetellatasi/ hasznélatara.
elsdsegélynyujtasi Precizen,
okbol torténd kotozési | feleldsségteljesen
modjait. latja el a kotézési
feladatait.
Fert6zo bor- és Felismeri a fert6z6 Nyitott a Szemdlcs ecsetelést
koromelvaltozasokat | bdr- és korom szakorvossal, kizarélag szakorvosi
kezel, szemdlcsot elvaltozésok labon gyogyszerésszel utasitas alapjan
ecsetel szakorvosi megjelend tiineteit, torténd végez.
javaslatra. utalé jeleit. egytittmitk6désre,
Osszefliggéseiben elfogadja és
vizsgalia a betartja

19

'%
A szakértd szign(ja: ’\Q




szemolesok kilonféle
tipusait és
megjelenésének
kivalto okait.
Alkalmazoi szinten
ismeri és szakorvos
ajanlasara hasznalja a
személcs ecsetelésére
szolgalo
készitményeket.
Ismeri azok
hatéanyagait,
felhasznaldsi modjait,
kockdzati tényezbit.

eldirasaikat,
tanacsaikat.

Gombas kérmot
kezel és dpolasi
tanacsot ad a kezelés
eredményének
szinten tartasara.

Alkalmazoi szinten
ismeri a kdrmon és a
kormot koriilvevéd
boron eléforduld
kiilénféle gombas
fertozés okozta
elvaltozasokat, azok
magas szintd,
innovativ kezelési
modjait, a kezelés
anyagait,
hatéanyagait,
eszkOzeit, javallatait
és ellenjavallatait.

Torekszik a
gombas kérom
kezelése kdzben az
egészséget nem
veszélyeztetd
munkavégzésre.

Onalléan,
kompetenciahatarain
beliil végzi a gombas
koérom kezelését.
Szakorvosi javaslat
alapjan a vendéggel
egyiittmiiksdve
biztositja a kezelés
eredményességét.

Korémprotézist
készit deformalt
koéromre és
tajékoztatast ad
vendégének a
kérémprotézis
viselésének
balesetvédelmi
elbirasairdl.

A specidlis 1abapolast
megalapozo
ismeretekben tanultak
alapjan felismeri a
koromdeformitasokat,
részletesen,
komplexitasaban
ismeri azok kezelési
mddjait, a kezelésiik
kizard és befolydsold
tényeczoit,

a kdrémprotézis
készités technoldgidit,
anyagainak,
eszkzeinek,
miiszereinek
szakszer(l, hasznalati
modjait, lehetdségeit.
Részletesen ismeri a
korémprotézis
viselésének

Toérekszik a
szakszer(,
esziétikus
korémprotézis
kivitelezésére.
Fogékony, nyitott
az innovativ
protézis készits
eljarasok
elsajatitasara,
alkalmazasara.

Onalléan készit
koromprotézist.
Felelosségteljes
utmutatast ad
vendégének a
protézis biztonsagos
viselésrol.
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balesetvédelmi

elbirdsait.
Benétt koromsarkot | Osszefliggéseiben Szem elOtt tartja a | Szakmai
szakszertien kezel, vizsgalja a kérom ben6tt kdrom felelosségének

tamponal, kotozést
vegez.

bendvés okait, kézi,
gépi kezelési modjait,
eszkozeit, a kezelés
soran alkalmazhato
anyagok javallatait és
ellenjavallatait, a
kezelés kockazati
tényezoit, a higiéniai
vagy
elsOsegélynyijtasi
okbo! térténd katozési
modjait.

[smeri a
vérzéscsillapitas,
tamponalés, a benott
korém
elsésegélynyijtasanak
modszereit, az
alkalmazhatd
intelligens kotoz6
szereket €s a
hatérteriiletén beliil
megvalaszthatd
anyagait.

kezelésének kizaré
¢s befolyasold
tényezbit.
Torekszik a
kériiltekints,
pontos
munkavégzésre, a
bendtt kérém
kezelése soran.

tudatdban dént a
kezelés elvégzésérol.
Onéalléan,
kompetencia hatarain
beliil, a szakmai és a
biztonsagi szabalyok
betartasaval végzi a
bendtt korém
kezelését.

Korémszabalyozast
végez deformalt
kormén, a
korémszabalyozo
viselésével
kapcsolatosan
szakszerti tanacsot ad
vendégének.

Osszefliggéseiben
ismeri a kérém
anatomiai felépitését,
élettani miukddését,
elvaltozasait,
betegségeit,

A koromelvaltozasok
kezelési modjait,
kizaré és befolyasolo
tényezbit, a
koromszabalyozas
technoldgiait,
anyagainak,
eszkbzeinek szakszerii
hasznalati modjait.
Részletesen ismeri a
szakszerlien
alkalmazhat6
korémszabalyozas
technologidit, kizard
befolydsold, valamint

Torekszik a
kordmszabalyozok
preciz, pontos,
szakszery,
sériilésmentes
felhelyezésére.
Fogékony az
innovativ
kérémszabalyozd
eljarasok
elsajatitasara.

Onaélloan,
felelosségteljes
tanacsaddssal végez
korémszabalyozast.
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viselésének kockazati
tényezoit.

Nyomaspont mérést

Atfogoan, részletesen

Torekszik a

Onalloan készit

végez. ismeri a tehermentesitok tehermentesitéket az
Ortopédiai tehermentesit6k preciz, pontos, allapotfelmérés
elvaltozasokat fajtait, a szakszert, eredményet alapjan.
tehermentesit. tehermentesités elkészitésére €s Felelosséggel ad
technologiait, felhelyezésére. szakszerd
anyagainak, Figyelemmel tajékoztatast a
eszkozeinek szakszerl | kiséri a tehermentesitok
hasznalatat, a tehermentesités viselésérdl és
tehermentesités innovativ betartatja vendégével
javallatait, technologiai a tehermentesitdk
ellenjavallatait, a eljarasait, hasznalatanak
tehermentesitok eszkozeit, balesetvédelmi
viselésének anyagait. elbirasait.
balesetvédelmi
elbirasait.
Alkalmaz6i szinten
ismeri a nyomaspont
mérés eszkdzeinek
szakszer hasznalatat,
modszereit, a
tehermentesités
lehetdségeit.
Cukorbeteg Iabon A specidlis labapolast | KoriiltekintOen Cukorbeteg 1ab
végez prevencios és | megalapozo ismeretei | vépzi diabéteszes | kezelésének tervét
rehabilitacios alapjan azonositja a lab onalloan vagy

specialis 1abapoléi
kezeléseket, az
allapotfelmérés és az
elkészitett kezelési
terv, esetenként
szakorvosi javaslat
alapjan. Javasolja a
diabetologiai
gondozas
igénybevételét.

diabétesz korélettani
folyamatainak 1abon
megjelend tiineteit és
osszefiiggéseiben
vizsgalja az
elvéltozasokhoz
kapcsolodo specidlis
labapoloi feladatokat.
Osszefiiggéseiben
vizsgalja a 1abon
eloforduld keringési
¢és idegbantalmakra
utalo jeleket és azok
tiineteit, a hozzajuk
kapesolodé specidlis
labapoloi feladatokat.
Ismeri a
sebgyogyulas/széveti
regeneracio
elhiizddasanak okait
¢s a szolgaltatassal

diagnosztizalasat
és a kezelési terv
Osszeallitasat.
Elkotelezett a
specialis 1abapolo
kezelések
elvégzésére.
Felelosségteljesen
dént az orvosi
javaslat,
konzultaciod
igénybevételérodl,
figyelembe veszi
annak utasitasait.

sziikség esetén
szakorvosi javasiatra
allitja dssze.
Onalléan vagy
szakorvosi
felugyelettel,
felel6sséggel végzi
a specialis labapolas
prevencios és
rehabilitacios
kezeléseit.

Betartja a
diabetologiai
gondozd utasitasait.
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Osszefliged
tudnivaloit.

Atfogdan ismeri a
cukorbeteg labon
eléfordulo fertozések
kiiléndsen kockazatos
tényezoit,
fertdtlenitési,
elsOsegélynyujtasi
szabalyait, ellatasanak
anyagait, eszkdzeit,
kezelésének
lehetGségeit és
kockazatait.
Részletesen ismeri a
cukorbeteg lab
kezeléseinek
javallatait,
ellenjavallatait.
Ismeri egyes
gyogyszerek és
vérhigitok olyan
hatéanyagéat, amelyek
nagyban
befolyasolhatjak a
specidlis idbapolast.

Bérapolast, SPA
kezeléseket,
svédmasszazst végez,
¢s apolo termékeket
ajani a lab
egészségének és a
kezelés szinten
tartasanak ¢érdekében.

Részletesen ismeri a
bér funkcidit, kiilonos
tekintettel a felszivd
szerepeére.

Magas szinten ismeri
a svédmasszazs
fogasait,
kivitelezésének
szakszer( alkalmazasi
lehetdségeit,
javallatait,
ellenjavallatait az
emberi szervezetre
gyakorolt
allapotjavitd hatésait.
Atfogéan ismeri az
innovativ bérapolasi
modszereket, a SPA
kezelés és
svédmasszazs ujszer
anyagait,
hatbéanyagait, gyogy-
hatéanyagait,
gyogyvizeit, azok

Nyitott a legujabb
apolasi eljarasok
elsajatitasara.
Figyelemmel
kiséri az 4j,
szakmahoz
kapcsolddo
masszazsfajtak
megjelenését.

Onalléan,
szakszerfien végez
svédmasszazst és
SPA kezelést.
Szakmai
feleldsségének
tudataban ajanl
termékeket otthoni
dpolasra.
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INCI szerinti
Gsszetételelt.

Alkalomhoz ill16
korém és bordiszitést
végez a vendég
személyiségtipusanak
és a diszitési

tervének
megfelelden.

Professzionalis
szinten ismeri a
korom- és bordiszitd
anyagok borre,
kérémre gyakorolt
hatasait, hasznalatuk
szabalyait, javallatait,
ellenjavallatait, a
bOrpréba
elvégzeésének modjat.
Ismeri a fobb
személyiség tipusokat.
Ismeri azokat a
techmkakat,
technologiakat,
amelyek révén
megtervezi a korém és
a bor diszitésének
motivumait.

Nyitott az qj,
szakmai divat
trendek
megjelenitésére a
diszitések
kivitelezésekor,

Onalloan, kreativan
bor és
koromdiszitéseket
végez, ezek
kivitelezésére (j
megoldasokat
kezdeményez.

Befejezi a specialis
labapold
szolgaltatast. A
kezelés
eredmeényeének
szinten tartdsat segitd
termékeket biztosit és
ajanl. Ertékesit,
arkalkulaciot végez
és szamlat allit ki.

Részletesen ismeri a
szolgaltatas befejezd
miiveleteihez
kapcsolodo
fert6tlenitési
eljérasokat.
Rendelkezik
sterilizalasi, szelektiv
és veszélyes
huliadékkezelési
ismeretekkel.
Atfogéan ismeri a
kezelési eredmények
szinten tartasahoz
otthon atkalmazhato,
professzionalis
készitményeket és
azok alkalmazasanak
lehetdségeit,
értékesitési
modszereit, aktualis
fogyasztovédelmi
szabalyait.

Ismeri a szamlazasi-,
ar kialakitasi-,
pénzkezelési
modszereket,
készletnyilvantartasi

Szem elott tartja a
szolgaltatasok
arjegyzékének
elérhetdvé tételét,
egyes
szolgaltatasok
arkalkulaciéjarol
hitelesen
tajckoztatja
vendégét

¢s a kezelés
eredményének
szinten tartisara
szakszertien ad
tanacsot.
Figyelemmel
kiséri a szakmai
forumok,
bemutatdk,
ajanlott termékeit,
melyek a kezelés
eredményének
szinten tartasat
segitik.

Onélléan végzi a
szolgaltatas befejezd
miiveleteit. Onalldan
szerzi be, ajanija,
¢értékesiti a lakossagi
kiszerelési
készitményeket és
betartja a
fogyasztévédelmi
szabalyokat,
Betartatja tanuloival,
munkatarsaival az
elektronikus
készletnyilvantartas
vezetésének
szabalyait.
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programokat.

Felkésziti tanuldit a

szakmai versenyekre.

Felkérésre
versenyeket szervez,
zstiritagként
feladatokat lat el.

Ismeri a hazai és
nemzetkdzi versenyek
versenyszabalyzatait.
Ismeri a

verseny felkészités
hatékony mdbdszereit.

Nyomon kéveti
internetes
oldalakon a hazai
és nemzetkozi
versenyfelhivaso-
kat.

Felelosségteljesen
iranyitja és
megtervezi a
felkésziilési idot,
megsZervezi a
gyakorlas
lehetéségeit és magas
szint(i szakmai
tudassal végzi a
felkészitést a
versenykiiras
alapjan.
Utrnutatéssai,
iranyitasa mellett
korrigéljak tanuldi a
sajat hibaikat.

Gyakorlati
oktatohelyeket vezet,
oktatoként részt vesz
a dualis képzésben.
Specialis [abapoloi
kezeléseket mutat be
szakmai
tovabbképzéseken,
bemutatokon.

Rendelkezik a
szakmai gyakorlatok
oktatasahoz szikséges
professzionalis
szakmai tapasztalati
tudassal, szakmai
gyakorlatok
oktatasahoz sziikséges
modszertani,
pedagogiai,
pszicholégiai
ismeretekkel és
dltalanos
milveltséggel.
Osszefiiggéseiben
ismeri a tanulok
hatékony szakmai
felkészitésének
lehetdségeit, a
munkaerd piaci
igényeket.

Ismeri a dualis
képzésbe torténd,
bekapcsolddas, jogi
feltételeit,
szabalyozasait.
Részletesen ismeri a
tanulok donképzési
igényének kialakitasat
segito fejlesztési
moddszereket.

Példat mutat
szakmai és privat
¢letében is a
pozitiv, sikeres
életpalydjaval,
Folyamatos
onképzésével
kialakitja
tanitvanyaiban a
rendszeres
szakmai
tovabbképzéseken
valé részvétel
igényét,
Torekszik elnyerni
a vendégei €s
tanuloi,
munkatarsai,
alkalmazottjai,
bizalmat,
professziondlis
szaktudasaval,
szolgaltatasaival,
oktatasaival,
példamutatd
vezetoi
magatartasaval.

Onalloan,
felelosséggel alakitja
ki, vezeti és
mitkodteti a specidlis
labapolo
vallalkozasat,
gyakorlati oktat6
helyét a mindenkori
jogi, szakmai
szabalyoknak
megfelelden.
Onalléan és
csapatban is felelos
munkavégzés mellett
sajat tevékenységét
onalloan ellendrzi és
reflektalja.
Felelosséget vallal a
sajat, illetve
csoportja munkajaért
és annak
mindségéért.
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A tananyagegység tanulasi eredmeényeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi at

A tematikai A tematikai oo
. . - P A tematikai
, A tematikai egység egység javasolt | egység javasolt .
A tananyagegység . . - . egység
tematikai egységei tartalmi eleme 'eimel’etl g'yakorlatl modszerei és
oraszima oraszama .
munkaformai
A diagnosztizalas 1 2
szempontjai, eszkbzei.
Kezelési terv
Osszeallitasanak
szempontjai, tartalmi
elemei, rogzitése.
Diagnosztizalas és Szakmai latin
kezelési terv kifejezések hasznalata
orvosi konzultacié
soran.
A kezelési terv rogzitése Magyarazat
IKT eszkdzokkel. megbeszeleés,
A kezelési tervre szemléltetés,
vonatkozo GDPR szimulacio,
szabalyok. gyakorlati
Specialis A kezelés elokészitése a 1 5 bemutato,
labproblémak bér- és | kezelési terv alapjan. interaktiv
kéromelvaltozasainak | A technologia vélasztas oktatds,
kezelése eltéréd szempontjai. gyakoroltatés,
technologidkkal Az eltérd technologiak szemléltetés,
anyagai, eszkozei, az képi
eltér6 technoldgiak megjelenités
javallatai, ,.blend and
ellenjavallatai. learning”,
A technoldgia gyakorlati optimalis
alkalmazdsa szakszeri elsajatitasi
anyag- ¢s stratégiak,
eszkdzhasznalattal. mentoralas,
A labon eléfordulé 1 2 tutoralas.
tyukszemek tipusainak
felismerése, latin Frontalis,
elnevezésiik. egyéni, paros
A tyukszemkezelés munkaforma.
technol6gidja,
eszkOzhasznalatuk,
Tytikszemkezelés készitmények
alkalmazasai,

hatéanyagai, azok
kockazati tényezdi.

A higiémai vagy
balesetellatési/
elsbsegélynyujtasi okbol
torténd kotdozési modok.

/
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Fertozo bor- és
kiromelvaltozasok
kezelése

A fertézd bor és
korémelvaitozasok
gyakorlatban torténd
felismerése a specialis
labapolast megalapozo
ismeretei alapjan.
Orvosi konzultacid
igénylése.

A fertdz6 bor- €s
koromelvaltozasok
kezelési technologiai.
Az adott esetnek
megfeleléen az
eszkozok és anyagok
megvélasztisa anyag- és
eszkdzismeretei alapjan.
A technolégia
elvégzése.

A szembdles ecsetelés és
az ehhez tartozd
specialis fertétlenitd
eljarasok.

Kezelési eredmény
szinten tartasat segit6
készitmények
hatéanyagai,
felhasznalasi médjai,
kockazati tényezoi.

Gombas kirim
kezelése

Gombas kérdmre utald
jelek felismerése a
speciélis labapolast
megalapozé ismeretei
alapjan.

Innovativ kezelési
modok alkalmazasa.

A kezelés
technologidinak
anyagainak,
hatdanyagainak
eszkozeinek kivalasztasa
megalapozo ismeretei
alapjan,

A kezelés elvégzése.
Tanacsadas a kezelés
eredményének szinten
tartasara.

Koéromprotézis
készitése deformalt
kirémre

A kezelés kizaro és
befolyasold tényezoi.
Az eltér6
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kérémdeformitasok
gyakorlatban térténd
felismerése speciélis
labapolast megalapozo
ismeretei alapjan.

A kezelés
technologiainak
anyagainak,
hatdanyagainak
eszkozeinek kivalasztasa
megalapozo ismeretei
alapjan.

A korémprotézis
kivitelezése.

A korébmprotézis
viselésének kockazati
tényez6i és ezek
magyardzata.

Bendétt koromsarok
szakszeri kezelése
tamponalasa,
kitozése

A kezelés modjainak
eszkdzeinek, anyagainak
kivalasztdsa megalapozd
ismeretei alapjan.

A kezelés javallatai és
ellenjavallatai, azok
kockéazati tényez6i.
Kompetenciahatarok
megallapitasa.

A vérzéscsillapitas,
tamponélas, a bendtt
k8rém
elsGsegélynyujtasanak
modszerei, az
intelligens kot6z6 szerek
alkalmazdsa.

Koromszabalyozas
alkalmazasa
deformalt kirmén

Az eltérd deformalt
kormok gyakorlatban
torténd felismerése a
specidlis labapolast
megalapozé ismeretei
alapjan.

A kéromszabalyozas
technolégiainak,
anyagainak,
eszkozeinek, gépeinek
kivélasztasa a specialis
labapolast megalapozd
ismeretei alapjan.

Az eltér6 technoldgiak
Osszehasonlitasa.
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A koromszabalyozo
viselésének kockdzati
tényez0i és ezek
magyarazata.

A nyomaspont mérés
technolégidja

Ortopédiai
elvaltozasok
tehermentesitése

Ortopédiai elvaltozasok
és bortlineteinek
felismerése specialis
labapolast megalapozo
ismeretel alapjan.

A nyomaéspontmérés
eszkozeinek
gyakorlatban torténd
alkalmazasa, mérési
eredmények elemzése.
Tehermentesit
szakszer( kivalasztasa,
egyedi tehermentesité
készitése.

A tehermentesitok
viselésének
balesetvédelmi és
higiéniai eléirasai.
Tanacsadds a kezelés
eredményének szinten
tartasara, talpbetét
viselésére.

Cukorbeteg 1ab
specidlis kezelései

A diabéteszes labon
megjelend tiinetegyiittes
¢s az elvaltozasokhoz
kapcsolodé specidlis
labapoléi feladatok.

A cukorbeteg lab
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,
szakorvosi konzultaciot
igénylo esetei.

A labon eléforduld
anatomiai,
borgydgyészati
belgyodgyaszati,
ortopédiai, keringési és
idegbantalmi
elvaltozasokra utalé
jelei/tiinetei és ezek
Osszefliggéseinek
vizsgalata a specidlis
labapolast megalapoz6
ismeretei alapjan.

A keringési rendszer

14
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koros elvaltozasaira
utalo jelek, tinetek, az
artériak, vénak
nyirokerek kords
elvaltozasai (érszikiilet,
visszér tagulat,
visszérgyulladas,
trombozis, fekély,
orbanc felismerése) és
az elvaltozasokkal
Osszefiiged specidlis
Iabapolast érintd
feladatai.

A vérzékenység,
véralvadasi zavarok okai
¢s a szolgéltatassal
Osszefliggd tudnivaloi,
magyarazatuk.

A cukorbeteg Iabon
elofordulo fertdzések
kiilénosen kockazatos
tényezdi, fertétienitési,
elsbsegélynyujtasi
szabalyainak gyakorlati
alkalmazasa, ellatasuk
anyagainak, eszktzeinek
kivalasztasa és
kockazatai.
Készitmények,
gyogyszerek
hatoanyagai specidlis
labapolast befolyasolo
tényezoi.

Egyes vérhigitok
specialis labapolast
befoly4sold hatdsai.
Vendégiranyitas
diabetoldgiai gondozés
igénybevételére.

Borapol6 kezelések

Innovativ bérapold
anyagok, hatéanyagok
és alkalmazéasuk
legnijabb technologiai.
A borapolo technologiak
gjanlasanak
szempontjai.

A bérapolo anyagok
helyspecifikus
kivalasztasi
szempontjai, a
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technologiak borre
gyakorolt hatdsai,
javallatai,
ellenjavallatai,
kontraindikaciéi.

Bér- és kisromdiszités
a specialis
labapolasban

A bor és kéromdiszités
anyagai, eszkozei
technoldgiai,
szolgaltatast kizaro és
befolyasold tényezoi,
bérre, kdromre
gyakorolt hatasai,
kontraindikacioi.

A borproba jelentOsége,
szakszerQ elvégzése.
Komplexitasaban
ismeri, 0sszehasonlitja,
kivalasztja és
alkalmazza a korom és
bordiszités modjait,
technologiait, anyagait,
eszkdzeit.

A diszitések
eltavolitdsanak
lehetséges modjai és a
1&b utéapolasa.

A specidlis Iabapoléi
szolgaltatas befejezo
szakasza

A szolgaltatas befejezd
miiveleteihez
kapcsolodd
fertétlenitési,
sterilizalasi eljarasok.
Szelektiv- és veszélyes
hulladékkezelés.

A kezelési eredmények
szinten tartasara otthon
alkalmazhato,
professzionalis
készitmények és azok
alkalmazaséanak
lehetdséget, érickesitési
modszerei, aktualis
fogyasztovédelmi
szabélyai.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

Elméletigényes gyakorlat

- bemutatas: a mesterjelolt magyarazattal kiséri
gyakorlati munkajat, mintha oktatna

- Onértékelés: a mesterjelolt gyakorlati A
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munkajanak onértékelése értékeld lap alapjan
torténik, melyet 6 maga készit
frasbeli feladatlap: ismeretek felidézése,
rendszerezése, Osszefliggések értelmezése,
magyarazata
Szamszertsitett mérés és széveges értékelés.
Elbzetes, folyamatba illesztett, rész, befejezd ¢és zaro
értékelések.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kézapold és mikdromépitd, labapolé mestervizsgdra
felkészito jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)
Felkészités soran Osszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalésitiasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapesolatot, projektort, tablat
a képzd intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A
modellrdl és a gyakorlati feladatvégzéshez sziikséges
valamennyi anyagrol és eszkzrél a mesterjelolt
gondoskodik. A gyakorlati technologiak
bemutatasahoz sziikséges valamennyi eszkézt,
anyagot, védoeszkozt, a képzessel megbizott felkészitd
biztositja.

6.5.

Specialis labipolé mester informatikai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Specidlis ibapolé mester informatikai ismeretek

A tananyagegység célja

A digitalis kompetenciait magasabb szintre emelje a
szolgaltatassal, oktatassal, vizsgaztatassal
szakmafejlesztéssel Osszefiiggo feladatok elvégzése
soran. A vallalkozasanak vezetését, a vendég €s

tigy félkapcesolati, digitalis adatrgzitési,
pénzforgalmi adminisztrativ feladatok ellatasat
professzionalisan végezze innovativ
szamitastechnikai rendszerek alkalmazéséaval.

A tananyagegység oraszama

5 6ra

Beszamithaté oraszama:

6

nem relevans

A képzés sordan megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

. . . oo Auton6émia-
Képesség Tudas Attitid ronom

felelosség
A szo}géltatéssal, Részletesen ismeri az | Figyelemmel kiséri Betartja. es
oktateissal,’ értékesitési, ar a specialis betartatja a
vizsgaztatassal képzési, szamlazasi, | labapolas szakmai, | szolgaltatassal,
ﬁzakma?fej}’esztessel pénzkelési etikai, jogi oktatdssal,
osszeflipgd feladatok | medszerek szabalyait, szem

& Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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elvégzéséhez Osszefliggéseit, a elott tartja a vendég | vizsgaztatissal
innovativ vendég-, és érdekét, tiszteletben | szakmafejlesztéssel
szamitastechnikai készletnyilvantarto, tartja a osszefiiged,
rendszerel.«:t alkalmaz. | online idépont személyiségi jogait. | yallalkozasvezetési,
A .sza'kmeu,, ' egyeztetd vendég és
nyilvantartasi, Y rog_r.::lr'nolfatr, a tigyfélkapesolati,
tajékoztatasi, specialis labapold digitalis
adatkezelési mester e
dokumentdciojata | tevékenységeinek adatrdgzitési,
GDPR szabalyainak | Y¢b innovativ penzforgaimi
megfeleléen gezeti és szé,mitéstc?chnikai adminisztrativ :
D rendszereit, GDPR feladatok szakmai,
dlg:tallsalf 1? tarolja vonatkozo etikai, jogi
IKT eszkdzokkel. szabalyokat. szabélyait.
A szolgaltatashoz Alkalmazdi szinten Nyitott az 1j, Felel6sen dont és
kapcsolodé ismeri a reklamozdsi, | leghatékonyabb javaslatokat
tandcsadast, értékesitési és brand- | marketing fogalmaz meg a
értékesitést marketing épités'i médszer.eket. stra‘{égiék szakmahoz
tevékenységet folytat. Ismeri a r.narlfetmg elsajatitasara és kapcsolodo
kommunikacios alkalmazdasara. reklamozési
tevékenység legjabb | Elkételezett a modszereket
stratégiait vendég- illetden.
elégedettség
novelésének
iranyaban.

Szakmai el6adasaihoz
portfolidt, prezentaciot
készit, melyet szakmai
érvekkel alatamaszt és
magyaraz. Bemutatoit
a leghatékonyabb
moédszerek és
munkaformak
kivalasztasaval tartja.

Részletesen ismeri a
portfolio, prezenticid
Osszeallitasara
alkalmas innovativ
felhasznaléi
programokat.
Komplexitasaban
ismeri a tanftas soran
alkalmazhato
modszereket,
munkaformakat.

Szem el6tt tartja a
szakmai nyelv
hasznalatat szakmai

tevékenysége soran.

Onalloan készit
portfoliot és
prezentaciot.
Képes az
Onellendrzésre, a
hibak 6nallé
javitasara, masok
hibainak
korrigalasara.
Felelosséget vallal a
sajat, illetve
csoportja,
beosztottjai
munkdjaért és
annak mindségéért,
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi 0t

A o
tematikai A t:gmy:;lgkm
’ A . . ] . ikai
tematikai egységei ] oy ot gyakorlati ’gy & s
elméleti , . és munkaformai
, . oraszama
oraszama
Vendégnyilvantartas, | Vendégkartya, kezelési 0 t
vendég -, és terv, GDPR nyilatkozatok
iigyfélkapesolat kezelése, biztonsagos
tarolasa.
Panaszkezelés.
Vendégnyilvantarto és
tgyfélkezelési programok.
Elektronikus szadmlazas.
Online Idépontfoglaléd rendszerek 0 i
idépontfoglalo elemei, mitkddietése,
rendszerek elonyei, tajékoztatas
akciokroél, idopontokrol,
adatkezelés és tarolas. Prezentacidval
Szolgaltatas- Szolgaltatashoz 1 .
. 1 . . tamogatott
marketing kapcsolddéd tandcsadas, Y
Tt e o el6adas,
értékesités, szolgaltatas- ,
. .. . . magyarazat,
marketing sajdtossdgai. .
Készletnyilvantartas, | Anyag-, és 0 | ceyent ©8
leltirké y't' ’ i__g ’ vAntarts csoportmunka
eltarkészités eszkdznyilvantartds, IKT eszkdzok
készletnyilvantarto segitségével
programok. snallo ’
Leltarozas célja, elemei, felkésziilés
menete. N
akorlas
Adott szolgaltatashoz gy
kapesolodd anyagkoltség
kiszamitasa.
A specidlis labapolé | Innovativ 0 I
mester egy¢éb szamitastechnikai

tevékenységeit
tamogato innovativ
szamitastechnikai
rendszerek

rendszerek, programok,
online feliiletek
hasznalatanak lehet6ségei,
szakmai alkalmazasuk
tovabbképzésben,
vizsgaztatasban,
szakmafejlesztésben.
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A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

Elméletigényes online gyakorlat.

Meghatarozott idore kezelési terv, nyilatkozatok
kitoltése, mentése, tarolasa IKT eszkdzokkel.
Prezentacio készitése megadott szempontok alapjan IKT
eszkozokkel.

Szamszerisitett mérés és szoveges értékelés.

Elézetes, folyamatba illesztett, rész, befejezd és zard
érickelések.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Felkészités soran dsszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalositisihoz
kapesolédo egyéb specidlis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapesolatot, projektort, tablat a
képzé intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A gyakorlati
feladatvégzéshez szitkséges eszkdzrél a mesterjelsit
gondoskodik. Az oktatashoz sziikséges kiilonbdzd
programokat, szoftvereket, a képzéssel megbizott
felkészitd biztositia.

7. Pedagogiai médszertan képzés szerkezete
7.1.  Oroklodés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagodgia hattere és lényege
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és Iényege

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatdas és nevelés modjairél, koncepcioirdl, a
személyiséget befolyasold tényezbkrol. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsddleges
szocializacios szintérrél, a szocializacié tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasral,

A tananyagegység éraszama

3 ora

Beszamithato 6raszama:’

nem relevans

A Kképzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autoriomtxa-
felelosség
Oktatoi munkdja soran | Ismeri az alapvetd Munk4dja soran A tanuldk pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, meg attitGdot képvisel a | el6segits nevelési
folyamatokban tudja hatarozni, hogy | tanuldk optimalis moédszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben | fejlédése érdekében. | alkalmazasat

7 Kontaktératél eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Sraszamaba beszamithaté '
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modszereket,

melyik nevelési

képviseli,

eljarasokat. médszer alkalmazasa felelosséget vallal a
a legoptimalisabb. tanuléi megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatds
SOran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A didkjai oktatasa Feleltsséget vallal
egylittmikodik a gyakorlati oktatas soran szem elott az
didkok iskolaival, pozitiv kimenetelét tartja érdekeit, egylittmikodésért,
sziileivel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik annak feltételeit
segitGkkel a didk tényezodket és sikeres befejezése biztositja.
megfelel6 tanulmanyi | meghatarozza a érdekében
eldmenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkozoket, a diakot | erOsségeiket,
korbe vevo gyengeségeiket.
erOforrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositoé tanitasi-tanulasi at

A tematikai A
. A tematikai egység CBYSCE tematx’kal A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt egyseg . . x
o L tartalmi efemei e . maddszerei és
tematikai egységei elméleti javasolt (s
, . . munkaformai
oraszama gyakorlati
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és 0.5 1 - elbadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklodés, 0,5 1 - eldadas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasold tényezdk | 6roklddése, a - megbeszelés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szoclalizacio, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni és csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultura szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlédéslélektani
ismeretek. .
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek
alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekinteiében konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamédra. Emellett
onértékelés bekapcsoldsa a tanulési folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz

kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

7.2. Kapesolodas onmagunkkal és masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek tananyagegység
A tananyagegység megnevezése | Kapcsolodas dénmagunkkal és masokkal,
szocialpszichologiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjeldlt  ismerje meg a kiilonbdzo

az érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,.Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati

mesterjeldlt képes legyen maésok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylittmiksdése fejlodjon és képes legyen a

oktatés folyamatdban.

intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,

feladatok mentén fejlédjon is az Onismercte. A

megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az

A tananyagegység draszama

8 ora

8

Beszamithato éraszama:

nem relevans

A keépzés sordn megszerczheté kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

helyzetének atérzése.

Empatias képességét | 4o generdcios

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Képes a masik Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséri | Erté figyelemmel

tarsadalmi, kulturalis

alkalmazza a | killonbségeket. allapotvaltozasat. A | A helyzethez

didkjaival valé oktatdi | Kapcsolataiban masik fél aktualis | alkalmazkodva

munka soran. alkalmazni tudja a allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
megértés €s az arra érzékenyen allaspontjdnak

hangolodik ra a
masik fél kozlésére.

a masik ember
fizikai és pszichés

® Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd

A szakértd szignoja:

37




egylittmikodés reagal. megertéset.

kommunikéciods

formadit.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A diakjai oktatdsa Felelosséget véllal
egylttmikodik a gyakorlati oktatas soran szem elott az
diakok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, egytittmiikddésért,
szilleivel, egyéb akadélyozd tanulmanyaik annak feltételeit
segitokkel a didk tényezOket és sikeres befejezése biztositja.
megfeleld tanulmanyi | meghatarozza a ¢rdekében
elémenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkozoket, a didkot | erdsségeiket,

korbe vevo gyengeségeiket.

eréforrasok

bevondasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanuldsi at
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A temaf;kal tematikai
A tematikai egység CBYSeE egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . e
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt . modszerei és
Sraszama g’yakorlatl munkaformai
oraszima
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - elbadas
intelligencia és az intelligencidk, az - magyardzat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
és az érzelmek - kooperativ
bioldgiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és mésok 0.4 2 - eléadas
Onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszelés
Oké kerele, Gnismeret,
énmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,.érzelmi- csoportmunka
hegy”, dnismeret ¢s - egyéni és csoportos
dnszabalyozis feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamatéaban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0,8 2,5 - elbadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszélés
egylittmikodés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyeni és csoportos
folyamataban. feladatmegoldasg




A serdiilok és az Serdiil6kor biologiai 0,3 0,5 - eldadas
érzelmi intelligencia | jellemzdi,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlédése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - eldadas
intelligens oktatd elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kiézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazisanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevod
altal tartott kisel6adds és feladatlap megoldasa
mdédszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevod szamara, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcesolédo egyéb specialis feltételek

7.3.
tananyagegység

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

A tananyagegység megnevezése

Pedagégia alkalmazasa a gyakorlati képzés

folyamataban

A tananyagegység célja

A mesterjelditek  ismerjck meg az oktatds
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagodgiai értékelés
modszereir6l, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeldltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializacio folyamatardl és
a szervezeti kultirardl. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanuldkra vonatkozd okiatasi és vizsga
feltételeket.

A tananyagegység draszima

3 ora

Beszamithato éraszama:’®

nem relevans

? Kontaktératol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

tanuloi

megerdsitd értékelést a

tevékenységrol.

mdodjait, eszkdzeit, és
képes alkalmazni
ezeket az oktatod
munkaja soran.

részesitésére.

. , . . Autonémia-
Képesség Tudas Attitid feleldsség
Egyiittmiikddik a Ismeri a diakok A hatékony A
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa vald
elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozadsaban egylittmiik&dése
tanulmanyaihoz megszervezése figyelembe veszia | soran irdnyitja a
illeszked6 gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezeése tuddsat, annak folyamatdnak
érdekében. szintjeit. megszervezését, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.
A mesterjeldlt fejleszti | T elisme}'i azSNI-s | Elfogads a tole Az eltér
az SNI-s vagy pszichés | Vagy mas pszichés gondolkodasban, viselkedés-és
problémaval kiizd6 prob]émév.ai kijz.d(’i viselkedésben, gondolkodasmod
tanulokat az oktatd tanulc')'kat, 1Smerl a mentalitdsban elfogadasaval végzi
munkéja soran. egyéni banasmodbol | yiilsnbozé oktatoi feladatait,
a(.iédé pedagogiai emberekkel egyéni banasmodot
k‘hiVéSO’k‘at ¢sazok | szemben, az oktaté | igénylé tanuldi
megold?m_ munkaja soran fejlédése érdekében
lehetbségeit. figyelembe veszi az | minden feltételt
egyéni banasmod biztosit.
kovetelményet.
Ellentrzési és Ismeri a pedagogiai | Torekszik a A tanuldk hatékony
értékelési ellendrzés és szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | értékelés formativ értékelést | érdekében
alakit ki pozitiv, legfontosabb mad elényben visszajelzéseivel

motivalja és
tamogatja diakjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

A A tematikai
, A tematikai egység tartalmi tematx'kal .egyseg A tematikai
A tananyagegység . egység javasolt . . .
o Y elemei . . | egység modszerei
tematikai egységei javasolt gyakorlati , .
1 4 . ¢s munkaformai
elméleti oraszama
oraszama
Az okiatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti 0,2 0,5 - eldadas
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerosités és értékelés,
motivacio és motivalas, adaptiv - egyéni és
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gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacid | Szakmaszocializacio folyamata, a 0.4 0,5 - elGadas
¢és szervezeti kultira | szervezeti kultiira. - magyarazat
a szakképzés
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0,2 0,5 - eldadas
Jjellemz6i, a kompetenciak tipusai. - magyarazat
- egyéni és
.| csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0,2 0,5 - ¢léadas
igényli tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinck tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
dnreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019,

A tananyagegység megvalositiasihoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezet6 és a tanulo
szerepét, Szerezzenek tuddst a korai iskolaelhagyas
okairol,  jellemzoirdl. Ismerjék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjék meg a ,.Pygmalion effektus” jellemzobit, az
alapvetd nevelési modszercket.

A tananyagegység drasziama

4 ora

Beszamithat6 6raszama:!®

nem relevans

*® Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha aza képzés draszamaba beszamithato
A szakértd szigndja i\
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A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatoi munkajaba.

tervezés €s szervezés
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit.

Képesség Tudas Attitiid Autortomrla-
felelosség

Egyiittmiiksdik a Ismeri a didkok A hatékony A térs

tarsintézmeényekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas intézményekkel

(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa valo

elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozasdban egylittmikddése

tanulmanyaihoz megszervezeése figyelembe veszi a | soran irdnyitja a

illeszkedé gyakorlat érdekében. diakok elméleti gyakorlat

megszervezese tudasat, annak folyamaténak

érdekében. szintjeit. megszervezEését, €s
az ahhoz szitkséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt Ismeri a pedagégiai | Munkéja soran Az oktatési

szem el6tt tartja a
tervezesi folyamat
sordn kijelolt
feladatokat, de az.
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

folyamat soran
dontéscket hoza
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
Onellendrzés és
Onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
moédszereken vagy
eszkdzokon, haa

helyzet Ggy
kivénja.
Oktatdi munkaja soran | Ismeri az alapvetd Munkdja soran A tanulék pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, attitidot képvisel a | eldsegitd nevelési
folyamatokban megtudja hatérozni, | tanuldk optimalis modszerek
megtanult nevelési hogy egyes fejlodése érdekében. | alkalmazasat
moédszereket, helyzetekben melyik képviseli,
eljarasokat. nevelési modszer felelbsséget vallal,
alkalmazdsa a a tanuloi megfeleld
legoptimalisabb. nevelésért a
szakmai oktatas
soran.
Oktatoi munkajaban a | A mesterjeldlt ismeri | A gyakorlati oktaté | A gyakorlati oktatd

dokumentacids a ra vonatkozo szakmai munkaja vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentécids mellett Onmagara dokumentaciokat,
adminisztracios feladatokat, azok nézve kotelezdnek az adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az feladatok pontos
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késziti el.

megfelelden, pontosan

idOkereteit,
meghatarozoit.

adminisziracid
pontos tervezését és
vezeléseét is.

elvégzéséért
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi at

A A tematikai
. A tematikai egység tartalmi tematl}( a CBYSCE A tematikai
A tananyagegység . egység javasolt .
o e L elemei . . | egység modszerei
tematikai egységei javasolt gyakorlati b ‘.
-~ . . ¢s munkaformai
elméleti 6raszama
oraszima
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 I - eldadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az
intézmény ¢s a munkaerbpiac - egyéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezeto €s a tanulo
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezet6i A gyakorlatvezet6i tevékenység 0,3 1 - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentécio - magyarazat
tervezese, a jelentdsége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0,5 1 - eldadas
nevelési stilusa személyisége, ,,pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyeéni ¢s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
¢rtékelésére vonatkoz6 javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megolddsa
soran. Ertékelés tekintetében formativ érickelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szdmara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasdhoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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7.5.

Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikéacids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek i1smerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzdit, szerepldit,
¢rdekeket €s pozicidkat a szakmai
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni

gyakorlat

hatékony, er6szakmentes kommunikacio
modszertanardl, tudjak alkalmazni az értd figyelem
metodikajat.  Képesek  legyenek  hatékonyan

kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység éraszama

4 ora

Beszamithaté éraszama:!!

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudés Attitiid Autonémia-
felelosség
A gyakorlati oktato Ismeri az Az egylittmukdédést | Tarsas
munkéjaban egyliittmliksdo szem elott tartva kapcsolatatban
egylittmiikodo kommunikacio érintkezik betartja az
kommunikaciot alapvetd kollegaival és egyiittmitk6do
alkalmaz a szocialis szabalyszerliségeit, tanuloival. Nyitott, | kommunikacid
interakcidk soran. és képes annak pozitiv érzelmekkel | szabalyait,
helyzethez il16 teli interakeiot korlatozo, agressziv
alkalmazésara. képvisel. vagy
kommunikacios
gatakkal teli
kommunikéciot
keriili.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktatdl munka Gyakorlati
pozitiv, odaforduld, nem megfeleld soran szem elott oktatoként
masok sziikségleteire | kommunikéacids tartja masok felelloséget vallal a
reagald helyzeteteket, kommunikacios kommunikacidjaért,
kommunikaciora. kivélaszija az stilusat, tanuldi korrigalja sajat
odailld, adekvat szamara vagy masok hibas
kommunikacios példaértékiien helyzetfelismerését.
stratégiat. képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikcios
stilust.

1 Kontakidratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithatd
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A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A o
tematikai A t:gn;::gka:
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi cgység javasolt A’temittlkal '
tematikai egységei elemei Java’solf gyakorlati CEYSCE modszer'e.l
elméleti . . ¢s munkaformai
oraszama orascama
Erzelmileg A kommunikéci6 szerepldi a 1 3 - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikécid A hatékony kommunikacié - tanulai kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
értd figyelem eszkozel. - projektmoédszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kiizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamdra, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019,

A tananyagegység megval6sitasihoz
kapcesolodo egyéb specidlis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakcidkat, a
konfliktusokhoz  valé hozzadllasi  mddokat,
konfliktuskezel6 stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére és adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.

A tananyagegység 6raszima

4 ora

Beszamithaté 6raszama:i?

nem relevans

12 Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuliasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

stratégiat érdemes
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

Képesség Tudas Attitad Aut(m"o ntla‘
felelosség
Erészakmentes és Ismeri az Torekszik a A
konstruktiv eroszakmentes fennallé probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldasokat | kommunikacio sokoldala kilénbdzé
alkalmaz a eszkbztardt, és ennek | megkdzelitésére, a | stratégidinak
munkatevékenysége segitségével képes a | kiilonbozd ismeretében
soran. konfliktushelyzetben | perspektivak képességeihez
konstruktiv, épitd megismerésére, €s a | mérten a
modon reagalni. helyzetnek legmegfelel6bb
Felismeri, hogy az megfeleld modon
adott szituaciéban kommunikaciés- és | kommunikal, és
milyen tipust viselkedésmod erre 0szténzi
konfliktuskezelési kivalasztasara.

tanuléit, kollegait
is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi it

A _
tematikai A t:gn;:;;ka!
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A'tema'tlkal .
tematikai egységei elemel Java,mlf gyakorlati CEYSCE moaszerfl
elméleti > . ¢s munkaformai
Sraszima draszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténé testi 1 - ¢ldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarézat
konfliktusok alapjai. A - tanuléi kiselbadas
konfliktusokhoz vald - szemléHetes
hozzaallasunk, konfliktusmegoldd - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyeni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazdsanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas ¢s
feladatlap megoldasa modszerekkel.

Lrtékelés
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szamara, Onreflexio.
Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz -
kapesolodé egyéb specidlis feltételek

7.7. Generaciék kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Generaciok kora

A mesterjeloltek ismerjék meg a generdcidkat, a
generaciok jellemz6it, kiemelten a Z generaci6ra.

A tananyagegység célja

Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érint6 jellemzok
vonatkozasaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatéi munka soran.
A tananyagegység draszama 6 ora
Beszamithaté éraszima: 3 nem relevins
A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
. . . . dmia-
Képesség Tudas Attitiad Autm}’o a
felelosség
Alkalmazza a Megérti a generacios | Elfogadjaa A generacids
generaciokrol kiilonbségeket, azok | generacids ismerefek
megtanult ismereteit az | jellemzoit, és a kiilonbozoségeket, | birtokaban iranyitja
oktaté munkaja sordn. | diakjai és megbecsiili a az oktatoi munkét,
beilleszkedésének generacios
elosegitése jellemzokbol adodd
érdekében bemutatja | eréforrasokat.

munkatarsainak
ismereteit a
gvakorlat soran.

Alkalmazzaa 7
generaciorol megtanult
tudasat a tanuléi
motivalasa sordn.

Ismeri a generacios
ktilonbségekbol
ad0do pedagdgiai
kihivasokat s azok
megoldasi
lehetdségeit,

felismeri a megfelelé

motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generacidk
sajatossagait, €s
viselkedési
motivacioit és
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkaja soran.

A gyakorlati oktatd
munkaja sordn
felleloséget vallal a
tanulok hatékony
motivéacidjanak
biztositasa
érdekében.

1% Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithatd
A szakértd szignojar-{

47




A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi at

A A tematikai
, A tematikai egység tartalmi tematl'k al CEYSeE A tematikai
A tananyagegység . egység javasolt , , .
s L elemei . . | egység modszerei
tematikai egységei javasolt gyakorlati A ‘e
' R~ 4 . és munkaformai
elméleti oraszama
draszama
A generaciok kora A generaciok (Epitok, Babyboom, 1 5 - eloadés
X, Y, Z, Alfa) jellemzoi. - magyarazat
- tanuldi kiseldadas
- szemlélietés
- projektmddszer
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitdsi-tanulisi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfligyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése tanuldi
kiseloadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.

Ertékelés  tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv  visszajelzés a résztvevé szémara,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

7.8.

Kamarai adminisztraciés ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
strukturdjat, fogalmait, valamint a dudlis
képzohellyé valas 1épéseit és feltételeit. Szerezzenek
ismereteket a tanulok szakmai oktatasanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal osszefliggod
Jogokrol és kotelezettségekrol. Tovabbi cél, hogy a
jogszabélyban foglaltaknak megfelelden vezessék és
adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

8 ora

Beszamithaté éraszama:'

nem relevans

19 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitind

Autonomia-
felelosség

Oktatoi munkaja soran
integralja a szakképzés

Ismert a szakképzés
struktrajat és a

Munk4ja soran
képviseli a

FelelOsséget vallal
a képzés soran a

foglalkoztatasaval

képzés soran

nyomon kéveti a

alapfogalmait és elveit. | képzés folytatasdhoz | szakképzés elveit, szakképzés
sziikséges kotelezben | és megvalositja az | alapelveinek
alkalmazandé oktatas képzési betartasara ¢és
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatisara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a képzéhellyé | Munkéja sordn Betartja és
megvalodsitja a valas folyamatat a szem elott tartja a betartatja az
képzohellyé valas szemelyi és targyi dualis képzéhelyre | elbirasokat,
lépéseit és jogszabalyi | feltételekre vonatkozo korrigalja sajat,
elbirasait. vonatkozé elbirdsokat. vagy masok hibait.
kovetelményeket.
A gyakorlatban Ismeri a dualis Elkételezett a Felelésséget vallal
alkalmazza a tanuld szakmai képzésben a | jogszabdlyok a dualis szakmai
foglalkoztatasdnak jogok és maradéktalan képzés sordn a
feltételeit érintd jogi kotelezettségek megismerése €s jogok és
alapismereteket, fogalmat, a tanulo megismertetése kotelezettségek
értelmezi a kiilonboz6 | foglalkoztatasinak irant. betartasara és
tipusu szerzédéseket. feltételeit, a tanuldi betartatasara.
juttatdsok mértékét.
Vezeti a tanulok Ismeri a dualis Rendszeresen Felelosséget vallal

a dokumenticick

adatokat.

kapcsolatos kételezd aikalmazando tanuidi jelenlétet, a | vezetéséért,

taniigyi és egyéb dokumentéciok dokumentéciok tartalmaért és

dokumentumokat. tartalmat, a szabalyszer(i hatéaridore torténd
kit6ltésére vonatkozd | vezetését. teljesitéséért.
szabalyokat.

Napra készen vezeti és | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldsséget vallal

adminisztralja a a szakképzési nyomon kéveti a a szakképzési

szakképzési munkaszerzddéssel | szakképzési munkaszerzodés

munkaszerzodés (kifutd jelleggel munkaszerz6dés (kifutd jelleggel

(kifuto jelleggel tanuldszerzddéssel) | (kifuto jelleggel tanuloszerzodés)

tanuldszerz6dés) kapcsolatos tartalmi | tanuldszerz6dés) gondozasaért.

folyamatat, kdvetelményeket és | tartalmi

sziineteltetéset, jogszabalyi megfeleltetését,

megszinését, eldirasokat. feliilvizsgélja és

megszintetését. aktualizalja az
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A tananyagegység tanulasi eredményecinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

50

_ A
A tananyagegység A tematlk.al egyng javasolt .egyseg A tentatikal ?g'yseg
e .5 tartalmi elemei o javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
éraszima g’yakorlatl munkaformai
éraszama
A gyakorlati képzést Az irényad(') 2 0 - elGadas
befolyasolé jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés
szakképzés struktardja,
alapfogalmai és
alapelvei.
A dudlis képzohellyé | A gyakorlati  képzés 2 0 - elfadas
valas 1épései a folyamata, - magyarazat
tanuld megkezdésének - megbeszelés
foglalkoztatasénak feltételet.
feltételei. Nyilvantartasba  vételi
eljaras és  ellenOreés
folyamatai és vizsgalt
dokumentumai,
A szakképzési A szakképzési 2 0 - elbadas
munkaszerzodés munkaszerz§dés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuldszerzodés), tanuloszerzodes),
szakképzési szakképzési
eloszerzodés el6szerzodés
funkcidja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételet. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kistelezettséoek.
A tanuloi juttatdsok | A szakképzési 1 0 - eléadas
s azok | munkaszerzOdés - magyarazat
dokumentalasa. (kifutéd jelleggel - megbeszelés
tanuldszerzodés) a
foglalkoztatott  tanuld
juttatasai. A munka- €s
pihendidé  szabdlyai,
dokumentalasa és
tanuléi hianyzas
kezelése.
A szakképzési | A szakkeépzesi 1 0 - eldadas
munkaszerz0dés munkaszerzodés - magyarazat
(kifutd jelleggel | (kifutéd jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodés) tanuloszerzddés)
sziineteltetése,
A szakértd szigné(ﬂ/- i
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kezelése, megsziinése és
adminisztralasa. felmondasdnak
lehetéségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat

Tematikai egységenkénti 8sszegz6, ellenbrzé
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

kizbeni mérésére és értékelésére vonatkozo
javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi -
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcesolédd egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Jogi ismeretek

A tananyagegység célja A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a
vallalkozasok  sikeres vezetéséhez  sziikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkdvetkezményekkel jaré dontéseket
megfeleloen eldkésziteni és megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeléltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkozo  ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szint(i
jogi szakértelmet a doéntéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység éraszima 12 6ra

Beszamithaté 6raszama;'s nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitdsihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitiid Autonomia-
felelosség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak | vallalkozas igénybevételével
muikddtetésével kozétt killonbséget, | miikddtetésének iranyfitja a
kapcsolatos azok alapitasi és jogi elbirasainak vallalkozas
feladatokat, intézi a esetleges fontossagat. alapitasaval,

1> Kontaktdrdtdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithatd
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szerint folyamatosan
tervezi a
tevékenységét,
ellendrzi a

tevékenysége
megfeleldségét, a
szitkséges korrekcidkat
elvégzi.

folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozdsat és a
vallalkozasaban
zajlé folyamatokat
érintd kérdésben.

mikoddési engedélyek | valtozasbejegyzési Egyiittmiiksdik a mitkddtetésével

beszerzését. folyamatait. kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.

Képes a vallalkozasa | Ismeriara Folyamatosan Tudja, hogy

fenntarthato vonatkozo figyelemmel kiséri a | tevékenysége

miikddtetésére, jogszabalyi vallalkozast érinté | befolyasolja a sajat,

elorelaté modon, a jogi | kdrnyezet valtozasokat, a kozvetlen

és tarsadalmi valtozasait, tisztaban | igényes €s kdrnyezete és a

kérnyezet elvarasai van vallalkozésa naprakész hazaja jovojét. Erti,

hogy a vallalkozas
hosszu tavra sz616
anyagi és erkdlcsi
felelosséget is

jelent.

Jogi feltigyelettel

[smeri ara

Felismeri €s igényli

mitkédési korében vonatkozo egyes a specialis jogi betartatja a
szerzidéseket kot, szerzbdések alapveté | szaktudas kotelmekbol
ellendriz, sziikség alaki és tartalmi igénybevételét. (szerzodésekbol)
esetén modosit, ill. kévetelményeit. Figyelemmel kiséri | fakado
jognyilatkozatokat Tisztéban van a a vallalkozasa életét | kotelezettségeket,
tesz. szerzbdéskotés, befolyasold jogait pedig
modositas, jogszabalyi érvényesiti.
megsziintetés, il kornyezetet. Felel6sséggel kot
nyilatkozattétel szerzbdeéseket,
alapveto
szabalyaival.

Belartja €s

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A. .
A egység tematikai
. ikai < Imi . egysé A tematikai egysé
tananyagegység A tematikai CEySER tartalmi javasolt Leyseg . gy &
e elemei s javasolt moédszerei és
tematikai elméleti . .
L. . . gyakorlati munkaformai
egységei oéraszama A .
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvet6é fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadas
Jogforras, érvényesség, hatdlyossag,
Alaptérvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemzoi, személyi 2 1 Interaktiv eldadas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati 6ran
tarsasvallalkozascokra vonatkozo esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasigok alapitisa és vallalkozast!)
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megsziintetése.A gazdasigi kamarak
fogalma, szerepe, feladat- és

hataskorei.
Szerzddések A kotelmi jog alapjai, szerzddéskotés, Interaktiv eldadas —
megkotésének eloszerzodes, szerzOdés teljesitése, gyakorlati 6ran
alapvett szabalyai | érvénytelenség, megszinés, esetfeldolgozassal (pl.
szerzGdesszegés, foglalo, irj adasvételi

hitelszerzodés, zalogjog, a felek
szerzidési felelbssége.

szerzodést! )

A munka vilagdhoz | A Munka  Torvénykényve, a

kapesolado munkajog alanyai, munkaszerzddés,
alapvetd munkakéri leirds, probaidd, a munka
szabalyozasok dijazasa, munkavalialéi és
munkaltatdi jogok és kotelezettségek,
munkaviszony létesitése,

megsziintetése, kapcsolodd kartéritési
feleldsségi rendszer fobb szabalyai,
szakszervezetek, kollektiv szerzodés

Interaktiv eldadas,
gyakorlati 6ran
esetfeldolgozassal (pl.
frj munkaszerzddést,
munkakori leirast!)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeldlt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol allé beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapitdé okiratot,
munkaszerzédések  fobb  pontjait, a jellemzd
szerzOdéscket  sajat  vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozisihoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési  Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvalésitasidhoz
kapcsoldodo egyéb specidlis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges iizleti titkok
cltakarasa mellett — a képzésen t6rténé bemutatasa az
oktatonak.  (pl.  alapitd  okirat, cégkivonat,
munkaszerzédés, szerzédések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintll, elsGsorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithaté marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitand6 vallalkozas sikeres miikodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atldssa a vallalkozas marketingtevékenységének
mik6dését és jellemzbit.

A tananyagegység éraszama

6 ora

Beszamithat6 éraszama:'¢

nem relevans

i1

18 Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazédsa esetén, haaz a képzés déraszaméaba beszamithato

A szakértd szign@t\;{ /)
53 -



A képzés soran megszerezheto kompetenciak, tanulasi eredményck, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

tébbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

elemeit a sajat
feladatkére,
valamint hozza
beosztott
munkavailalok,
tanulok

feladatell4tasa soran.

Képesség Tudas Attitid Autonomia-
feleldsség

Fébb vonalakban Ismeri a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik
meghatarozza a mix elemeit, azokat | véllalkozas egytitt a marketing
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten
a vallalkozasa véallalkozasa, tevékenységét tevékenykedo
marketingtevékenységét | munkahelye atfogoan szemlélni, | munkatdrsakkal,
menedzseli. Hatékony | kapesan, alkalmazza | hatni ra a sajat kiilsé
marketinggel a marketing mix maga teriiletén is. vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacios
tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatarozza a PR és
kommunikacié ill.
versenytarselemzés
idealis médjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és
kommunikéacios
teriileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye €s a
versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
és azonositja az
egyes
kommunikacios
tevékenységeket.

Szem elott tartja a
PR- ¢s
kommunikacios
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa
bevezet €s
alkalmaz. Nyitott az
tjdonségokra,
reagal a
versenytarsak
kihivésaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
végzi a vallalkozas
PR-és
kommunikécios
tevékenységének
megfeleld részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyu
feladatait
koordinalja és a
végrehajtasat
ellenérzi.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
A tematikai enysé
. A tematikai egység tartalmi egység . gyseg A tematikai
tananyagegység . . javasolt . . .
o e elemei javasolt .| egység modszerei
tematikai g gyakorlati b .
.. elméleti . . ¢s munkaformai
egységeli . . oraszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv el6adas
alapismeretek kindlat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eldadas, a
(termékeéletgdrbe, gyakorlati részen:
szolgaltatasok), Arpolitika, konkrét esetek #
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Ertékesitési politika,
Piacbefolyasolas

bemutatasa,

reklamfilmek,

reklamtargyak

szemliéltetés (pl.

arculati elemek,

sth.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol 4llo
beadando dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinck feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

felkészitd tankonyv

Vallalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre

A tananyagegység megvalositisahoz
kapcsolédé egyéb specialis feltételek

marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik.

arlista, DM levél stb.)

Irdnyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
mésolat bemutatésa a képzés soran az oktatonak, amely a

(pl

arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos

8.3. Adé- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Adé- TB-pénziigyi-szimviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjelslt ismerje
meg a gazdasag miikodési elveit, az alapvetd
kozieherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkdréhez kapcsolodoan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adotervezésre €s legyen
tisztaban a tisztességes adofizetés kitelezettségével,

A tananyagegység draszama

12 ora

Beszamithaté éraszama:!”

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség

Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igénylia Vezetdi utasitassal,
beszamold, ismeri a vallalkozasat érintd | a szakteriiletére
elkészitésében, véallalkozasok éves pénziigyi és kiterjed6 médon
egylittmiikoddik a beszamoloit, fébb szamviteli adatok adatokat,
beszamolot készitd egységeit, képes bemutatasat. Kész informaciokat
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri | egylttmikddni az szolgaltat a

17 Kontaktoratd! eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithaté
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a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategoriak tartalmat.
Tisztaban van a

eredményesség és a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetOivel, a
konyveldvel és a

vallalkozas éves
beszamolojanak
Osszeallitasahoz.

beszémolo kdnyvvizsgaloval.

elemetvel,

hataridejével, jogi

jelentdségével.
Részt vesz és Ismert a Komplexitasaban Feleldsen allitja ki
egylittmOkodik a vallalkozasok fébb atlatja a a szakteriileté¢hez
vallalkozas ad6zasi adonemeit, azok vallalkozasok tartozo alapvetd
feladatainak bevallasi addérendszerben pénziigyi-
ellatasdban, szdmldkat, | gyakorisagat és clfoglalt helyét. szamviteli
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan bizonylatokat.

rendszerez és eljuttatja
a megfelel6 szervezeti
egység, vagy kiilsoé

kételezettségeit.
Tisztdban van a
bizonylati renddel.

torekszik a
tiszlességes, €s
jogkdvetd adozoi

Iranyitja és
koordinalja a
megfeleld

konyvelt felé. magatartasra. szervezell egység,
Belatja és elfogadja | vagy klils6
a kozteherviselés kényvelo felé
szabélyait. torténd adat- és
informaécio
szolgaltatast.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezetdi irdnyitds
vallalkozasa vallalkozasok egylittmitkodni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylittmikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a véllalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalaséban, a
hitelkérelmének lehetoségeit és azok | igyintézdivel. koliségek és
Osszedllitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozéasok hatékony
egyuittmiikddik. likviditasat. felhasznalasban.
Tudatosan torekszik | Onalléan intézi a
a bevételek és rabizott banki,
koltségek iizleti terv | hivatali
szerinti betartdsdra. | Ggyintézéssel jaro
Reagal a kiilsé és feladatokat.

belsd valtozasok
likviditast érinté
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A. . | A tematikai
tematikai <
A - . . , egység -
, A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegység . . Javasolt . . .
i elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai s gyakorlati h ‘s
L. elméleti ? . ¢s munkaformai
egységei . . oraszama
oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 ] Interaktiv eléadds —
vagyona és forrasai, finanszirozasi a gyakorlati éran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kilesénok, egy lizleti terv, vagy
palyazatok. Az iizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintése

Allamhaztartss Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv eldadas

felépitése és alrendszerei. Kdzponti

mitkodése kéltségvetés, helyi adok.

Kdzteherviseles Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eldadas —
addkotelezettség tartalma, fébb a gyakorlati 6ran
addonemek: aitalanos forgalmi egy-egy adonem
ado, személyi jovedelemadd, bevallasi példdjanak
tarsasagi add, kisvallalati ado, attekintése,
kisadozd vallalkozasok tételes megbeszélése.
addja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, fobb tartalmi elemei

Szamviteli Szamviteli t6rvényen keresztiil 2 | Interaktiv elbadas —

kotelezettségek az éves beszamolo részei a gyakorlati 6ran
(mérleg, eredménykimutatas, egy éves beszamolod
kiegészité melléklet), bizonylat attekintése,
fogalma, szigord szamadasa szamlazas a
bizonylatok kezelése, gyakorlatban.
nyilvantartasa, szdmla és nyugta
kitelezo formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas
¢s bevallas.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kiézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelslt készitsen egy legaldbb egy, legfeljebb
hiarom gépelt oldalbél allé beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemufatja a beszdmold
(mérleg, eredménykimutatds, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adénem adobevallasat,
dolgozdi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozdsan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés sordn az oktatonak, amely a

tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
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bérszamfejtési
jegyzokonyvek stb.)

eredménykimutatds, kiegészitdé melléklet, addbevallas,
dokumentumok,

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata

Elméleti oktatd

Gyakorlati oktaté

Specialis 1dbapolo szalon €s a
dualis gyakorlati képzdhely
kialakitasa, mikodtetése

Specidlis 1dbapoloé mester
fels6fok miiszaki
szakoktato végzettséggel,
naprakész tudassal

(igazolas 2 évenkénti
legalabb egy, a specialis
labapolo szalon
mitkddtetéséhez
sziikséges ismeretek
téméban tartott
tovabbképzésrol, vagy
eldadasrol, vagy
konzultaciéroly,

vagy

Kozgazdasz tanar
kereskedelmi,-
vallalkozasi,- marketing
szakon 5 éves ldbapolo
szakma tanitasi
gyakorlattal

Speciélis labapold mester
felsdfoktt miiszaki
szakoktato végzettséggel,
naprakész tudassal

(igazolas 2 évenkénti
legalabb egy, a specialis
labapolo szalon
mikodtetéséhez
szitkséges ismeretek
témaban tartott
tovabbképzésrdl, vagy
el6adasrol, vagy
konzultaciorol),

vagy

Kozgazdasz tanar
kereskedelmi,-
vallalkozasi,- marketing
szakon 5 éves labapolo
szakma tanitasi
gyakorlattal

A specidlis labapolast megalapozo
ismeretek: anatomia, élettan,
korélettan, ortopédia,
bérgyogyaszat, belgyogyaszat,
neurologia alkalmazoi szintt
ismeretek tananyagegység

borgyogyasz, ortopéd,
sebész, diabetologus
vagy belgyogyasz
szakorvos;

vagy

Fels6foka egészségiigyi
szakképzettség és
5 éves labapold szakma
tanitasi gyakorlattal,
naprakész tudassal
(igazolas 2 évenkénti
legaldbb egy, a specialis
labapolast megalapozd

Specialis labapolé mester
felséfoki miiszaki
szakoktatd végzettséggel,
10 éves 1abapold szakma
tanitasi gyakorlattal
¢s naprakész tudassal
(igazolas 2 évenkénti
legalabb egy, a specialis
labapolast megalapozo
orvosi ismeretek témaban
tartott tovabbképzésrol,
vagy elbadasrol, vagy
konzultaciorol)
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orvosi ismeretek témaban
tartott tovabbképzésrol,
vagy eloadasrol, vagy
konzultaciérdl);

vagy

Biologia szakos tanar
labépolo, specialis
labapolod végzettséggel,
és
5 éves labapold szakma
tanitasi gyakorlattal,
naprakész tudassal
(igazolas 2 évenkénti
legalabb egy, a specialis
labapolast megalapozo
orvosi ismeretek témaban
tartott tovabbképzésrél,
vagy elfadasrdl, vagy
konzultaciorsl)

Specialis labapolo mester anyag- €s
eszkoz ismeret

Specidlis labdpolo
mester anyagismeret:
Kémia szakos tanar

5 éves labapolo szakma
tanitasi gyakorlattal és
naprakész tudassal

(igazolas 2 ¢venkénti
legalabb egy, a specialis
labapold mester
anyagismereti témaban
tartott tovabbképzésrol,
vagy eléaddsrol, vagy
konzultaciorol),

vagy
Felstfoku egészségiigyi
szakképzettség és 10
¢ves labapolo szakma
tanitasi gyakorlattal,
naprakész tudassal

(igazolas évenkénti
legaldbb egy, a specialis
labapolé mester
anyagismereti témaban
tartott tovabbképzésrol,
vagy el6adasrol, vagy
konzultaciorol)

Specialis labapold mester
fels6fok(t miszaki
szakoktato végzettséggel

és 10 éves ldbapolo
szakma tanitési
gyakorlattal és naprakész
tudassal

(igazolas évenkénti
legalabb egy, a specialis
labapolo mester anyag-

¢és eszkozismereti
témaban tartott
tovabbképzésrol, vagy
eléadasrol, vagy
konzultaciorél)
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Specidlis labdpolo
mester eszhizismerel:
Specialis labdpold mester
felsofokt miiszaki
szakoktatd végzettséggel

és 10 éves labapold
szakma tanitasi
gvakorlattal ¢s naprakész
tudéssal

(igazolas évenkénti
legalabb egy, a specialis
labapolo mester
eszkdzismereti témaban
tartott tovabbképzésrol,
vagy eldadasrdl, vagy
konzultaciordl)

Specialis labapold mester szakmai
ismeret és gyakorlat

Specidlis labapolod mester
felsofoku miiszaki
szakoktatd végzettséggel
és 10 éves labapold
szakma tanitasi
gyakorlattal és naprakész
tudassal

(igazolds évenkénti egy,
a specialis labapold
mester szakmai ismerete
¢és gyakorlata témaban
tartott tovabbképzésrol,
vagy eldadasrol, vagy

Specidlis labapold mester
felséfoku muszaki
szakoktatd végzettséggel
és 10 éves labapold
szakma tanitasi
gyakorlattal és naprakész
tudéssal

(igazolas évenkénti egy,
a specialis labapolo
mester szakmai ismerete
¢s gyakorlata témaban
tartott tovabbképzésrol,
vagy eldadasrél, vagy

konzultaciordl) konzultaciordl)
Specidlis 1abapolé mester Informatika tanar Informatika tanar
informatikai ismeretek
Orsklodés — Fejlodés — Fejlesztés: Fels6foku human Fels6foki diploma,
A pedagogia hattere €s lényege szakteriileten szerzett minimum 3 éves tréneri
(pedagdgiai, szocialis gyakorlat

stb.) diploma

Kapesolodas onmagunkkal és
masokkal, szocidlpszicholdgiai

Felséfoka human
szakteriileten szerzett

Fels6fok diploma,
minimum 3 éves tréneri

alapismeretek. (pedagogiail, szocialis gyakorlat
stb.) diploma
Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati Fels6fokt huméan Felséfoku diploma,
képzés folyamataban szakterlileten szerzett minimum 3 éves tréneri
(pedagogiai, szocialis gyakorlat
stb.) diploma
Szakmai gyakorlati képzés Fels6fokt human Felséfoku diploma,

folyamata, gyakorlatvezetdi

szakteriileten szerzett

minimum 3 éves tréneri
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tevékenység szervezése

{pedagdgiai, szocialis
sth.) diploma

gyakorlat

Kommunikacids alapismeretek

Felstfokt human
szaktertleten szerzett
(pedagogiai, szocialis

stb.) diploma

Felsofoka diploma,
minimum 3 éves tréneri

gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6fokd human
szakteriileten szerzett
(pedagdgiai, szocidlis

stb.) diploma

Felséfokn diploma,
minimum 3 éves tréneri

gyakorlat

Generaciok kora

Felséfoku human
szakteriileten szerzett
(pedagogiai, szocialis

stb.) diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri

gyakorlat

Kamarai adminisztracios ismeretek

Fels6foku végzettség, és
legalabb 2 év teriileti
kamaranal
képzdhelyellen6rzési
referens, dudlis képzési
tanacsado vagy
tanuloszerzédéses
tanacsadé vagy stratégiai
koordinatori (szakképzési
vezetéi) munkakorben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

kbzgazdasz vagy jogasz

kozgazdasz vagy jogasz

Marketing ismeretek

kézgazdasz vagy
kbzgazdasz-tanar

kozgazdasz vagy
kozgazdisz-tanar

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

kozgazdasz vagy
kozgazdasz-tanar vagy
mérlegképes konyveld,

kbzgazdasz vagy
kézgazdasz-tanar vagy
mérlegképes kdnyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése szitkséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsé

szakértOk eseti megbizasaval torténik.
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10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: tanmiihely csoportos oktatasra, vagy szalon,
duilis képzéhelyként, a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak,
mesterjeldltek létszamanak megfelelden berendezve

A mestervizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek:

Vizsgahelyszin: a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
berendezve (munkateriilet/vizsgazé minimum 6 nm, természetes szelldzés,
helyi és altalanos megvildgitas, hideg-meleg vizes kézmosasi lehetdség a
vizsgateremben, szelektiv gyliiték, moshatd, fertbtlenithetd padozat)
Vizsgateremhez tartozd helyiségek: 61t6z6, iroda, mosdok, varakozd
Higiéniai berendezés a fém eszkoézok tisztitasdhoz, fertOtlenitéséhez:
ultrahangos eszkoztisztitd, ultrahangozhato fert6tlenitd szerrel vagy egyéb,
erre alkalmas eszkoz

Sterilizalé berendezés: helyszinenként hitelesitett, hatdsagi engedéllyel
rendelkezd sterilizalé berendezés, naprakész dokumentacioval, amely lehet
hélégsterilizator vagy autoklav. Egyéb a céinak megfeleld innovativ eszkoz
Specialis székek: professzionalis munkaszék és kezelszék

Nagyitds lampa

Miiszer allvany

Szamitogép internet kapcesolattal, projektor, tibla

Digitalis képrogzités, archivalas eszkoze

A mesterjeloltnek a mestervizsga soran rendelkeznie kell a mesterképzés gyakorlati
vizsgamunkainak elvégzéséhez szitkséges eszkdzokkel és anyagokkal, professzinalis
pedikiirgéppel és frézerekkel, véddfelszereléssel, a sziikséges nyilatkozatokkal, a
feladatban eldirt szakorvosi javaslatokkal, modeliel.

b. Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelés

miniszter altal  kozétett mindenkor hatalyos, a Speciélis labapold
mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 5. pontjdban
megfogalmazottak szerint

» Oltozet és egyéni védoeszkozok: fertOtlenithetd, vasalt, fehér, zart
munkaruhazat, fehér zokni, fehér cipd vagy zart papucs, szdjmaszk, egyszer
hasznalatos gumikesztyti. Sziikség esetén: fehér munkaruhézat felett egyszer
hasznélatos steril kdpeny-ruha, hajhalo. Kliens/vendég dltdzet: sziikség esetén
szajmaszk, hajhdlo, egyszer hasznalatos képeny-ruha.

v Korom- és bérkezeld orvosi acélbél késziilt alap miiszerkészlet: koromkaparo,
vésh (keskeny, kozepes, széles), szemzd (keskeny, kdzepes, széles), kor alakn
lencse, ovalis lencse, tyukszemkés, kis tyukszemkés, talpkés, sarokkés, reszeld

A szakértd szignééé;
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(raspoly, gyémantporos fémreszeld, egyszer hasznélatos reszel6k), koromvago és
bérvagd olld, kéromesipd

Textiliak: fehér, textilidk a kezelésekhez, vagy egyszer hasznalatos t6r61kozok,
kendok, leteritdk, és ezek szelektiv gy(ijtoi

Bartisztitas: Aztatotal és egyéb tisztitashoz sziikséges eszkdzok és anyagok
Bérpuhitas anyagai: specialis borpuhit6 anyagok

Fertotlenités anyagai: bor-, eszkoz-, feliilet-, sebfertStlenitok

Bor- és kiromkezelés anyagai és eszkzei: korom és bérelvaltozas kezeléséhez,
korom €s bor apolasi modhoz sziikséges eszkoz és anyag

Diszités anyagai: Hagyomanyos kdrémlakkozas és bordiszités anyagai

Egyszer hasznalatos eszkizok: szikepengék és nyelek

Vésé (inkarnator) cserélhetd pengével

Szemzo6 (medihalter) cserélhet6 pengékkel

Exkavator: koéromsarok kiemelésére, tisztitdsra, tamponalasra, kérdmsanc
vizsgalatra

Csipeszek: bor-, kromdarabok kiemelésére

Sarokesipé lekerekitett heggyel

Csipdk: kordmesipok, fejesipok

Borcesipo és borvago olio lekerekitett heggyel

Kdérdmkorrekei6, kéréomszabalyozék anyagai és eszkozei: Spange és egyéb
innovativ kéromszabalyozok specialis eszkdzei, anyagai

Kéromkorrekeio, kiorémprotézis eszkizei és  anyagai:  specidlis,
professzionalis (gombésodas elleni hatdanyagot tartalmazo) anyagok és eszkdzok
Tehermentesiték: Professzionalis,- egyedi,-, aktiv,- 3D-s,- t6bb komponensii,-
az adott esetnek megfeleld innovativ tehermentesité készités anyagai és eszkozei
Nyomaspontmérés eszkozei

Diagnosztizalo eszkozok: hangvilia, tip-therm, monofilament

Sériilés, seb elsosegély ellitasa, vérzéscsillapitds eszkizei, é anyagai:
sebfeddk, kotszerek, kotésrogzitok, vérzéscsillapitok, kotszervags olld
Eszkéztartok: vesetal, rozsda- és savmentes acél miiszertartd, miiszer allvany

¢. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
terlileti kamara biztositja sajat tulajdoni tanterem, vagy a képzés szakmai
Jellegének komplexen megfelel bérlemény formajaban.

d. Egycb feltételek: A mesterképzésben résztvevd Mesterjeldlt biztositja a
felkészilléséhez é€s a vizsgdjahoz szitkséges eszkozoket, anyagokat,
professzionalis pedikiirgépet, frézereket és a modelleket.

A szakértd sziglto/ja,
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11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos Specidlis ldbapold mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

Felmentés szakmai vizsgarész alol nem adhato.

A szakértd szi géja
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Az elézetes mindsités ténye

A szakérto nyilatkozata

A mellékelt irdsbeli szakért6i vélemény alapjan a képzési program ecldzetes mindsitése
megtortént.

Kijelentem, hogy a képzési programot a jogszabalyi eléirdsok szerint atvizsgaltam, tovabbi — a
képzési program elézetes mindsitését érintd, azt modositd vagy kiegészité — megallapitasokat
a tovabbiakban nem kivanok tenni.

Az elézetes mindsités helye: Budapest
Az elozetes mindsités idépontja: 2022. julius 13.

Az elozetes mindsitést végzo felnottképzési | Sulyok Tamas
szakért6 neve:

Az eldzetes mindsitést végzo felndttképzési | FSZ/2020/000040
szakérté nyilvintartasi szama:

A felnéttképzési szakérté aldirdsa:

gl I

Felnottképzd képviseletére jogosult személy:

Mi Ho'ssj Toveuc

Felnéttképzi képviseletére jogosult személy

aldirasa; \\Q
Aot
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Szakért6i vélemény

Hajdu-Bihar Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
(Székhelye: 4025 Debrecen, Vérdsmarty utca 13-15.)
Felnbttképzési engedély szdma: E/2021/000013)

attal készitett képzési programhoz.

A képzés megnevezése: Specidlis labapolé mester

Alulirott Sulyok Tamas, az FSZ/2020/000040-es sz&mon nyilvantartdsba vett felndttképzési szakérts, a

fent megnevezett képzési programot a 2013. évi LXXVIL tv. 11.§-a (2) aa) és 2 11/2020 (11. 7.) Korm. rend.

18.§ (2) pontja értelmében elézetes mindsités céljibdl megvizsgaltam. A vizsgalat alapjan megallapftom,

hogy

a képzési program tartalma megfelel-e az Fktv-ben eléirtaknak,

tartalmaban megfelel a szakképzésrdl szolo torvénynek és a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtdsardl sz6lé  kormanyrendeletben eléirt, a szakmai képzésre vonatkozd
kavetelményeknek,

a képzési programban meghatdrozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szdméra megszerezhet8k a képzési programban megjeldlt kompetencidk,

a képzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozdssal van ellatva.

A szakértéi vélemény kiallitasanak helye és datuma:

Budapest, 2022. jalius 13.

A mindsitést végzb szakértd neve: Sulyok Tamas

Szakértbi nyilvantartisi szama: FSZ/2020/000040

A szakértd aldirdsa

Sulyok Tamés — felndttképzési szalértd
elérhetdség : tsulyok@umail.com ~ +36 20 924 7992
Szakértéi nyilvantartasi szamok: FSZ/2020/000040, F0289, A-256/2014, P-124/2014







