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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kozétett
képzesi és kimeneti kovetelményei alapjan készilt.
A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelés
miniszter dltal kizétett mindenkor hatdlyos mesterképesités képzési és kimeneti
kovetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és
Mestervizsga Szabalyzataban foglaltak az iranyadéak.

Hatalyos: 2022.




1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése

Szakacs mester

Az adgazat megnevezése

Turizmus-Vendéglatas

A mesterképzés szakmai ko vetelményeinek 180 dra
id6tartama:
A mesterképzés pedagdgiai modszertani .

N R 40 ora
kovetelményeinek id6tartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési .
kovetelményeinek idodtartama: 30 ora
Osszesen: 250 6ra

Beszamithaté éraszama:!

nem relevans

2. A mesterképzésre valé felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célesoport tagja az lehet, aki rendelkezik a szakdcs mesterképesités
képzési és kimeneti kovetelményeiben eloirt szakmai eloképzettséggel ¢s a mestervizsga

"

idépontjaig igazolni tudja a mestervizsgdra torténd jelentkezéshez eldirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevd altal alairt, vagy elektronikus

formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke

A mesterképzés 6sszes draszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl szdlo
igazolas kiadasanak feltétele

A mesterképzés Gsszes Oraszamanak
legalabb 80%-4n valo aktiv részvétel, a
képzés alatt a feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérdl
kiildn részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmaij ismeretek maximaélis
csoportiétszama

elmélet 30 £6
gyakorlat 15 {6

Pedagdgiai modszertani ismeret
maximalis csoportlétszama:

Elmélet 30 18
Tréning 15 {6

1 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén

, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 16
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre alld feltételek sszessége
hatarozza meg, de a maximalis korlat nem lépheté til.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés c€lja a mesterképesités képzési ¢s kimeneti kovetelményének 2. pontjaban
meghatdrozott tevékenységekre és munkateriilet elldtdsara, valamint a mestervizsgara térténd
eredményes felkészités.

A mesterképzés célja, hogy felkészitse a mesterjeldltet szakmdja legmagasabb szintii
tevékenység végzésére, és eredményes mestervizsgat tegyen.

Tovabba a mestervizsga célja, hogy

a szakmai tevékenységek magasabb szintl gyakorlasa érdekében minden szakembernek
biztositsa a legmagasabb szakmai tuddast és elismertséget és a mester mindsités elérésének
lehetéségét.

biztositsa a tanulok képzéschez szitkséges, magas szintii szakmai és pedagogiai ismeretek
clsajatitdsat. A szakmai tudds és készség, elméleti és gyakorlati tanitasa a fiatal szakécs
nemzedékeinek.

a képzbintézményekben az elméleti és gyakorlati szakoktatas magas szintii elsajatitasa és
ennck fenntartasa.

biztosiisa a vallalkozas inditasahoz, sikeres milkodtetéséhez sziikséges ismeretek
elsajatitasat.

a véllalkozdsa eleget tehessen az egyes szakmdkban, a vonatkozé jogszabalyokban
meghatérozott mitkddési feltételeknek. Olyan szakmai célokra és lehetéségekre iranyitsa
rai a figyelmet, ami a mindenkori hazai, tradicionalis és modern gasztrondmiai
kivdnalmaknak hiteles és elengedhetetlen része.

ramutasson olyan szakmai hidnyossagokra, amit a képzés alatt megszerezhet vagy
potolhat a mesterjelolt és ezzel magasabb szakmai tudasszintet érjen el. Felkészitsen
magas szintil szakmai, tarsas és human emberi kapcsolatok kiépitésére.

5. A mesterképzés szakmai tananyagegységei és 6raszamai

Tananyage
Tananyagegység megnevezése

oraszama

Szakmai
kivetelmények

Vendéglaté gazdalkodasi
tevékenység 30 30 0
-gazdasagi szamitasok
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A szakérts szignoja:

gység Elméleti Gyakorlati
0sszes Orak szama | 6rak szama




Vendéglato tevékenység
gyakorlasa -Elelmiszer ismeret

- 18 18 0

-Elelmiszerbiztonsag és higiénia a

vendéglatasban

Portfolié vazlat készitése 4 4 0

Etelkészités 1.

korlat orients élet,

gyakor ‘?-orlentalt elfne.let. ’ 62 0 62

Szakmai idegennyelvi kifejezések

értelmezése

Ltelkészités 11.

telkészités ?I , ' 66 0 66

gyakorlat orientalt elmélet

Oroklédés — Fejlodés — 3 I 2

Fejlesztés: A pedagogia hattere ¢s

lényege

Kapcsolodas onmagunkkal és 8 2 6

masokkal, szecidlpszichologiai

alapismeretek.

Pedagoégia alkalmazisa a 3 1 2

gyakorlati képzés folyamatiban
Pedagégiai Szakmai gyakorlati képzés 4 1 3
madszertan folyamata

Kommunikacios alapismeretek 4 ] 3

Konfliktusok és kezelésiik 4 1 3

Generaciok kora 6 I 5

Kamarai adminisztracids 8 8 0

ismeretek

Jogi ismeretek tananyagegység 12 8 4
Villalkozas- Marketing ismeretek 6 3 3
vezetés tananyagegység

Adé- TB- pénziigyi-szamviteli 12 8 4

ismeretek tananyagegység

|
ofa:

A szakéstd szig




Osszesen

250

87 163

6. A mesterképzés szerkezete
Vendéglato gazdalkodasi tevékenység tananyagegység

6.1.

A tananyagegység megnevezése

Vendéglato gazdalkodas

A tananyagegység célja

A vendéglato véllalkozas, magas szinvonalu és
gazdasagos mikodésének hosszitava fenntartasa.

A tananyagegység oraszama

30 ora

Beszamithaté oraszama:?

nent relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitaséhoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitad

Autonémia-felelosség

Preciz gazdasagi
szémitasokat végez,
informatikai informatikai
tdmogato rendszerekben,
IKT eszkézoket,
kalkulacios, office
programokat,
szoftvereket hasznal,
bizonylatokat, nyugtat,
szamlakat allit ki,

Ismeri a gazdasaghoz
kapcsolodé fogalmakat
¢és Osszefliggéseket.
Tisztaban van a
gazdalkodas elemeivel
€s eredményével. A
gazdasagi folyamatot
elméletben és
gyakorlathan is
pontosan le tudja
vezetni.

Elvégzi a
készletgazdalkodas,
kalkulacios és arképzés,
kaldria, thmegnévekedés
€s veszieség,
koltségekkel kapesolatos,
jovedelmezbségi és
eredményszamitasokat.
Elemz6 szamitasikat
végez, igy
gazdasagosabban
tizemelteti a vendéglatd

egyseget

Felelosségteljesen
betartja a bizonylatolas
és szigori szamadasn
nryomtatvanyokkal
kapesolatos eldirasokat,
rendeleteket. A
vallalkozasaban vagy
vallalkozasban pontosan
utalja vagy fizeti ki
szamlait. Ugyel a
folyamatos és
zbkkendmentes
tizemeltetésre.

? Kontaktoratdl eltérd munkaforma atkalmazasa esetén, ha az a képzés raszémaba beszamithaté
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Adott gazdasagi
szamitasaiban,
nyersanyagarakbol
kalkulal. Kiszamitja
ételei eladasi arat, akar
nagyobb létszamd
rendezvényeire.
(sszehangolt gazdasagi
szamitasai az tizleti
koltségek
figyelembevételével
torténik.

Tisztaban van az arakat
felépitd tényezokkel,
nyerescg €s a
nyereségesség
fogalmaval. Levezeti a
jovedelinezdség
folyamatat és ebbol
eredményt szamol.

Gyakorlatban is
alkalmazza a gazdasagi
szamitasokat. Ismeri és
tudatosan alkalmazza a
szakma sajatossagaihoz
igazodd gazdasagi
folyamatokat. Ezek
befolyasolo tényezoit
figyelembe veszi és
munkaja soran a
nyereségesség elvét
koveti.

Elemz6 szamitasaival a
kimutathato
lizletieredményeit
tamasztja ala. Fontos
gazdasagi szempontokat
vesz figyelembe munkaja
soran.

A szakértd szignpju:




A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi Gt

A tematikai

A tematikai

A tananyagegység A tematikai egység eyseg .tagyseg A tenzaltlkal ceysee
tematikai egységei tartalmi elemei ] ava’solf Javasolt . mocszerel “
elméleti gyakorlati munkaformai
Oraszamaz érasziama
Kalkulacié, arképzés | Arak nagysagat befolyasolé 3 0 A vendéglatasban
tényezok, Arképzés figyelembe vett
modszerei. Arrésszint és keresleti célpiac, ar
haszonkulcs alkalmazasa, érzékeny oldalanak
Nagy létszami feitarasa, marketingmix
rendezvények arkalkulacids arpolitika kialakitassal.
feladatai. AFA szamitasok Az arképzés szamitas
hasznélataval
megmutatja, hogy mely
tervezett haszon alapii
arszabas alkalmaz a
termelésben.
Készletgazdalkodas | Atlagkészlet, Nyité és Zard 2 0 A tudatos vendéglato
készlet. Folyokészlet, tevékenység soran a
jelzbkészlet, t6rzskészlet, legidedlisabb,
biztonsagi készlet, legoptimalisabb készlet
Minimum és maximum mennyiségre és
készlet. Usszetételre torekszik
szAmitasi példaiban.
Bérgazdalkodas Bérgazdalkodas és a bért 5 0 Szémitasai soran
terheld adok, jarulékok ralatast kap a bérek
szamitasai. gazdasagi behatasairdl
és annak, fontossagarol
szamitasaiban.
Tomegnovekedés €s | Szazalékszamitas, 5 0 A gazdasagos
veszteség, Kaloria tablazatok nyesranyag
kaloriaszamitas hasznalata. felhasznalashoz és az
Etelek energia szamitésa. ételek energia
tartalmahoz sziikséges
szamitasok alkalmazasa
Koltségekkel Kéltségnemek és helyek 5 0 A koltségnemek

kapcsolatos add  és
jarulékszamitas

szerinti, eldallitasi,
Kozvetlen és kibzvetett
koltségek.

Anyagjellegli és beszerzési
Bér és egyeb koltségek,
AFA, Adok, jarulékok
Koltségszinvonal szamitasa

ismeretével képet kap a
vendéglatas
gazdasdgaban
elkeriilhetetlen
velejaroval. Levezetett
szémitasaiban pontos
informaciokat kap
kiaddsairdl.

N

P [h)
L \\j
A szakértd szignpia:




Jovedelmezdségi és
eredmény (nyereség)
szamilas

szamitasok

Jovedelmezoségi

Jovedelmeziségi tabla

Eredmény vizsgalata

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
tanitasi-tanulisi folyamat
kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo
javaslatok

Tananyag és példamagyarazat utan hazidolgozatként, online
platformon t6rténé dsszetett komplex feladatok t6bbszori
megoldasa értékeléssel.

A tananyagegység elvart
tanuldsi eredményeinek
feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

Vendéglato gazdalkodas tankdnyv és példatar 2015-2018.
(Mkk.-kiado)

A tananyagegység
megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specialis
feltételek

Olyan informatikai IKT, eszkoz6k ¢és szoftverek, digitalis
tablazatok hasznalata, melyek az elektronikus formaban megirt
irasbeli vizsga sikeres megoldasat elosegitik.

6.2.

Portfolié készitése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Portfolio

A tananyagegység célja

A résztvevdk felkészitése egyedi dokumentacié
elkészitésére, melyben kifejezodik készitdjének filozofiaja,
értékrendje, kreativitasa. Lehetdségek megismertetése, hogy
a sajat egyedi nézépontjuk kialakitdsa utdn egyedi portf6liot
tudjanak késziteni.

A tananyagegység Oraszama

4 ora

Beszamithato 6raszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

3 Kontaktoératdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato
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Képesség

Tudas

Attitid

Autonémia-felelosség

Képes szakmai

nyelvezetet hasznalva
kifejezni magat mind
szdban, mind irdsban

Fontos, hogy tudja a
munkafolyamatokat
elére megtervezni,
ezzel is elOsegitve a
hibafaktorok
elkeriilését. Ehhez
kapcsoléddan a
munkafolyamatok
tervezésével szakmai
Onreflexiodra, illetve
onkorrekcidra képes.

Munkajanak
megtervezEése soran
rendszerszemléletii
megk&zelitést helyezi
elotérbe.

Szemiéletesen €s
meggyozden tudja
bemutatni tudasat,
tapasztalatait,
elképzeléseit.

Jellemz6 munkéjéra az
eldrelatas, eldre
tervezés. Nem okoz
gondot az dnelemzés és
sajat nézeteinek az
jragondolasa sem.

Nyitott a megismerés,
illetve a

tapaszialatszerzés irant.

Szakmai tudasat,
tapasztalatail szivesen
bemutatja, atadja,
megvitatja.

Torekszik az aktiv
egylittmiikddésre

Mar a tervezés sordn
egylittmiikodik a kollégakkal.

Onallésaggal rendelkezik
szakmaja atfogo ¢s specialis
kérdéseinek felvetésében,
kidolgozasaban, szakmai
nézetek képviseletében,
indoklasaban.

Onaliéan képes szakméjaval
kapcsolatos atfogo,
megalapoz6 szakmai kérdések
atgondolasara és az ide
vonatkozoé forrasok alapjan
megfeleld valaszok
kidolgozasara,

Elkdtelezett az epész
¢életen at tarto tanulds
mellett, hiszen a
szakma megkdvetehi
a folyamatos
fejlodést.

Képes moédszerek,
szervezési formak
kivalasztaséra, illetve
megvaldsitasat.

Sziikséges alapvetd
pszichologiai,
pedagdgiai és
szociologiai tudas.

Igen nagy jelentdségil
az a tudas, melyet
iskolarendszer{i oktatas
keretein kiviil,
érdeklddése,
szerencséje, vagy
éppen a véletlenek

dsszjatéka okan szerzett

meg.

Ebben a szakmaban
elvart a nyitottsag a
kiildnbdz6 tarsadalmi-
kulturalis sokféleségre

Nyitott arra, hogy a
konfliktushelyzetek és
problémak feltarasa és
megoldasa érdekében
szakmai segitséget
kérjen és elfogadjon.
Betartja a szakma jogi
¢s etikai normait.

Elfogadja szakmai
tevékenységére vonatkozd
€épitd kritikakat.

Eléitéletekto] mentesen végzi
munkajat.

Szakmai miiveltségét nem
tekinii allanddonak, kész a
folyamatos szaktudomanyi,
szakmodszertani fejlédésre,
melyhez hajlandé
tovabbképzéseken részt venni,
szakirodaimat felhasznalni és
nyitott az innovativ dolgok
felé.

-
A szakértod sziganéz




A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitdsi-tanuldsi at

A tematikai

A tematikai

A tematikai egység

A tananyagegyseég A tematikai egység fgyseg LEYSes modszerei és
tematikai egységei tartaimi elemei java'sol? Javasolt . munkaformai
elmeleti gyakorlati
. . Z . munkafo
oraszama 6raszama
Portfolié A szakmai és személyes 30 perc 0 Fontos, hogy mindenki
jelentdségének bemutatkozas megteleid szamara egyértelmiivé
bemutatasa eszkdze a portfdlid, valjon, hogy egy
ennek szemléletes portf6lio a mai
bemutatisa munkaerdpiacon
példamunkékon torténd helytallashoz
keresztil elengedhetetlen, foképp
egy ilyen
gyakorlatorientalt
szakmdaban, mint a
szakacs szakma.
Torténjen ez sajat
munka keresése
kapcsan, vagy a sajat
vallatkozasanak
bovitése terén.
A készitend6 anyag A kotelezden eldirt 30 perc 0 Amennyiben portfolio
tartalmi kvetelményei mintanak vald készitését tizzik ki
- dokumentacio megfelelés alapjan fontos célul, szem eldtt kell
naplo a minden részietre tartanunk, hogy oridsi
kiterjedd szakmai jelentdsége van a
bemutatkozas, keziink kaziil kikeriild
el6menetel leiras, anyag mindségének,
kulonbszo ugyan azok az
dokumentaciok és egy a elvarasok, mint egy étel
gyakorlati elkészitésénél.
tevékenységhez
tokéletesen illeszkedd, a
mai modern
gasztronémia vildgaban
helytallé meniikéartya.
i
i
10 Qe
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A portfolio felépitésnek | Az eldirtakkal 90 perc A mesterképzes soran
ismertetése Osszhangban elvart portfolié
szerkezetileg egységes specialis, hiszen
felépitésiinek kell lennie: kiilonleges pontjai is
-Elblap vannak, mint példaul
-Tartalomjegyzék meniikartya, ezért
-Elészo fontos, hogy felépitését
-Eszkoz leltar / mind a tekintve semmiben ne
két vizsga-remekhez térjen el az eldirtaktol.
-Kalkulacids tablazat
-Projekt leiras
-Képek, tablazatok
-Felhasznalt irodalom
-Menit kartyak
Meniikartyaval Mintakartyakon 25 perc Egy meniikartya igen
kapcsolatos elvarasok | prezentalva, j6 és rossz meghatarozd a
példakon keresztiil vendéglatas terilletén,
felkészités, milyen is a sok minden
tokéletes meniikartya megitélhetd és
lesziirhetd rola, ezért
igazan nagy
Jjelentdséggel bir, hogy
tokéleteset alkossunk,
hiszen a vendéggel
ezen a feliileten
talalkozhatunk elGszor.
A finger food és a Egyeztetés a mesterjelolt 45 perc Meniisorok bemutatasa,
mester mentisor altal készitendd ajanlas példakon
kalkulacids tiblazata, mentiisorokrdl az ehhez keresztiil. Kalkulacios
technolégiai, élelmiszer | kapesolodo kételezd tablazatok
higiéniai, valamint tartalmi elemekrél. egyértelmiisitése, tobb
élelmiszer ismereti Kalkuiacios tablazat verziojn tablazat
leirasa. elemeinek rogzitése és a szerkesztése. Rogziteni
higiéniai elvarasok az elvarasokat a
megbeszélése. higiéniai és
¢lelmiszerismeret
leirasok tekintetében
Tervkeészités Sajat portfolionknak a 20 perc A tanagyag végére

vazlatszerii megtervezése

Ossze kell tudni allitani
egy tervet, amit késdbb
pontositunk és
részletezziink.

A szakértd szigndja:




A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A terv portfolio tervezése alatt felmérhetdek az
esetleges hianyossagok, melyeket még a képzés soran
orvosolni sziikséges, a legttkéletesebb portfoliok
elkészitése érdekében. Ertékelni a
tervdokumnetumokat lehet.

ajaniott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek feldolgozasahoz

Falus Ivan - Kimmel Magdolna: A portfolid
(Gondolat kiadoi kor, 2009.)

A tananyagegység

megvaldsitasdhoz kapesolédd
egyeb specialis feltételek

Megfeleld informatikai ellatottsag ahhoz, hogy a
mintakat megfelelden tudjuk prezentalni.

6.3.

Ftelkészités I. tananyagegység

A tananyagegység megnevezeése

Finger-Food diszmunka

A tananyagegység célja

Olyan Finger-Food, mester mentisor elkészitése
gyakorlatban, mely napjaink elvart gasztronomiat
kihivasat érvényesiti, és egyben titkrdzi a mesterben r¢jlé
fantazia megvaldsitdsat, akar nagy létszamu
rendezvényekre is.

A tananyagegység Oraszama

62 ora

Beszamithatd oraszama:

4

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonémia-felelsség

Kimagaslé mesteri
szinvonalon, jo
{zérzékkel, hideg
konyhai ¢s finger-food,
meleg ételeket,
desszerteket tervez meg
és készit. Ezekben
kimélo, diétas,
allergéneknek
megfeleld valasztékot

Magas szinten tudja és
ismeri a
konyhatechnologiai
eljarasokat, ezek
magyar €s
idegennyelvii
elnevezéseit a fogalmak
jelentését. Ismeri és
tudja a miveletekhez
tartozo

Az ételkészitési és
technoldgiat
eljarasokat magas
szinten hasznalja. A
hasznalt
alapanyagokkal
kapesolatban
kiaknazza a benniik
rejlé lehetbségeket,
amit killénbszd

Mestermunkajanak sikere
érdekében 1j és régebbi
technologiakat is haszndlva
készit ételeket.
Etelkompoziciokat talal ki
és fejleszt. Ezen bevalt
technoldgiakat alkalmazza
és hasznalia a tevékenységei
soran. Alapanyagokkal
kapcsolatos technolégiai

Al

4 Kontaktoratol eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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nyujt. Ezeket a mentisor
kinalatban valtoratosan
hasznalja.

Magabiztosan késziti el,
és talalja a modern
gasztrondmiai elvarasok
szerint ételeit.

¢élelmiszerbiztonsagi
elbirasokat. Alapvetd
dietétikai ismeretekkel
rendelkezik.

konyhatechnologiai
eljarasokkal ér el.
Ertékteremtd
hozzaallassal
alapanyagaibol
mesterremeket alkot.

tudasat, ismereteit boviti,
Csapatmunkara torekszik.

Hideg és meleg félkész
¢s készlermekeket tart
keszen és ezeket a
napjaink, modern
gasztro kultura
elvarasainak
megfelelden talalja.
Elotérbe helyezi a
finger-food valasztékot
és talalasi modot a
nagylétszami
rendezvényein.

Mindig megljuld
modern dtletekkel
valésitja meg a nagy
betiikkel irt
vendégiatast vendégei
szamdra. Valasztékaban
a magyar €s
alapanyagokat részesiti
elényben.
Meniivalasztékaban
kéveti a modern
gasztro-trendeket.

Magas szinti
¢lelmiszerismereti és
ételkeszités
technologiai tudasa
alapjan, tudja és ismeri
a hobehatasok Osszes
valfajat, és ezek
alapanyagokra
gyakorolt hatdsat. A
befejezd miiveletek
folyamatat, ismeri és
tudja a talalasra
vonatkozo felszolgalasi
modok fajtait és ezek
eldirasait,

A magyar ¢s
nemzetkozi
szakirodalomban és
efektronikus
tartalmakbdl képzi
tudasat. Szakmai
tudasat is fejleszti a
magasabb szinvonald
munkavégzés
irAnyaba. Onéll6an
végrett feladatokat
kivald szakmai
|élektannal szervezi,
irdnyitja.

Gyakorlati
munkafolyamatai soran a
kivalo izérzek, szaglas, izlés
€s tiszta igényes
munkavégzés vezéreli. Napi
munkéja soran termékei
irant szakmailag
felel6sséget vallal. Jo
¢rzékkel vilasztja meg,
kivalo mindségi
alapanyagait és az ezekkel
parositoit technoldgiakat.
Szakmai fejlédése
érdekében, hazai és
nemzetkdzi hires
gasztrondmiai helyekre
latogat el, igy a nemzetkozi
trendeket folyamatosan
nyomon koveti.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A A tematikai | A tematikai
. - . . egyse g ikai é
tananyagegyse | A tematikai egység tartalmi eyseg Leysee A tenzatlkal CBYSCE
e . javasolt javasolt médszerei és
g tematikai elemei e . .
P elméleti gyakorlati munkaformai
egységei . . A .
oraszama oraszama
Személyes Révid személyes és szakmai 0 A gyakorlati
bemutatkozds, | bemutatkozas utan a finger-food felkészitési orak eldtt
Finger-food meniisordnak megtervezése a egy kész elképzelt
mentisor képzési és kimeneti meniisor tervének
Osszeallitasa kovetelmények szerint. elkészitése. Amely
egyuttal szint felmérés
lehetdsége a felkészitd
részére, és a feladat
veégzese egyéni
munkaformaban
torténik.
i
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Fé
alapanyagok
kivalasztasa

A négy {6 alapanyag kivalasztasa

srer

megvalasztasa a gyakorlatban

Gyakorlatban valé
elsajatitasnal meg kell
valdsitani a fo
alapanyagok mas-mas
technolégiavai valo
elkészitését,

A felkészitd
utmutatasaval be kell
mutatni az {fjonnan
megismert
technologiakat a
csoport szamara.

Alapanyag és | A négy fo alapanyag ¢s 20 A kiegészitOk
kiegészitok kiegészitdk, (koretek, martasok), kivalasztasanal és a
technoldgia parositasai, modern ételkészitési felépitésnél meg kell
parositdsa technologiak megvalasztasa a valdsitani a eltérd
gyakorlatban | gyakorlatban formavilag kialakitasat
a gyakorlatban.
El kell érni, hogy
minden készitmény
csoportbdl legalabb
egy-két féle étel
készitésre sor keriiljon,
egyéni és csoportos
munka forméaban is.
Ha a feladatok eltérdek
hasznalhaté a vegyes
munkaforma is.
Texturak- A meniisor négy elemének, 20 A mestermunkanak
technologiak elkészitése talalassal a titkroznie kell a
megvalasztasa | gyakorlatban. killonbozo
gyakorlatban alapanyagok és

technoldgiak alapos
ismeretét.

E tematikai egység
végére “letisztulnak”™
az el6zdkben tanultak
alapjan az egyéni
munkaforma és
Otletgazdagsag az
elsddleges.
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ldegen nyelvi
szakkifejezések
érteimezése,
hasznalata

A munka soran elsajatitott idegen
nyelvi kifejezések hasznalata a
gyakorlathan.

Az ételkészités
munkafolyamatai
kozben a idegen nyelvi
kifejezések pontos
Jjegyzetelése és
jelentésiik értetmezése.
Csoportos
munkaformaban
oldhaté meg a feladat,
jegyzeteléssel. A
felkészitd ntmutatasai
alapjan.

Az elkészitési
technoldgidk
idd és
hémérséklet
mérése
gyakorlatban

Alapanyag és technoldgia helyes
megvélasztasanak alapelvei az
ételkészités soran.

Az alapanyagokhoz
kapcsolodo
technologiakat ugy
kell megvalasztani,
hogy a vizsga-id6be,
beleférjenek.

A befejezd milveletek
a tudatos, preciz
ismeretek
elsajatitasanak a
szintje, kifejezetten
egyéni
munkaformaban
torténd végzéssel.

Kiegészitok és
talalas

Modern 6tletes diszasztal
bemutatéasa a finger-food talalasi
szempontok szerint a
gyakorlatban.

Tanulmanyozva a
finger-food talalasi
eszkozoket és
mdadszereket és
szabalyokat. Elonyt
jelent
mestermunkajanak
rajzban megvalosulo
tervezeése.

A térlatas, a
kreativitas, az aranyok,
a pontos méretek
beallitisa, szakszeri €s
esztékus talra rendezés
alkalmazasa, amelyet
egyeni munkaforban
kell elvégezni.

Munkaterv
(itiner)
készitése

A gyakorlati munkafolyamatok
sorrendbe rendszerezett irasos
anyaganak elkészitése.

A felkészités
gyakorlati
munkafazisairol
irasban munkatervet
készita
munkaszervezés
helyes folyamatairol.
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Menfisor Mester munkdjanak elkészitése, 0 9 A gyakorlati

elkészitése és | talalassal a gyakorlatban felkészités végeén, egy

talalas foproba | valtozasok javitasa. adott napon a finger-
food meniisor lefdzése
és talalasa

vizsgahelyzetben

Meniisor A munkafolyamatokban ¢s a 0 I Meniisor elemeiben
véglegesitése | meniisorban az esetleges val A technologiai és
teljes finger-food munkafolyamatok

jevitasa, itiner idorendi
igazitasa javasolt.

A tananyagegység elvart tanulasi A felsorolt tematikai egységek, munkafolyamatok utan a
eredményeinek tanitasi-tanulkisi termékek textira, iz, illat, talaldsi 6sszhangvizsgélata
folyamat kozbeni mérésére és elengedhetetlen az elvart eredményekhez. A féproba
értékelésére vonatkozo javaslatok | alkalmaval a vizsgabizottsdg tagjai is elmondhatjak
véleményiiket a kimeneti szempontrendszer alapjan.

A tananyagegység elvart tanulisi Mester felkészité anyag MKIK.,

eredményeinek feldolgozasahoz Paul Bocuse Intézet: A f6zés magasiskoldja (2017, —
ajanlott irodalmak, Geopen Kiado)
Molekularis gasztronomia A-tol Z-ig-Hervé This (2011,
Akadémia kiado6)
A tananyagegység A jovbben nagy hangsilyt fektetlink a gyakorlat orientailt
megvalésitasahoz kapesolédé egyéb | elmélet modszertani képzésre. A vizualis eszkozokkel
specialis feltételek bemutatott, technoldgiai folyamatokon keresztiil a specialis

gyakorlati tevékenység egyszeriibb érthetébb bemutatasa.

6.4. KEtelkészités I1. tananyagegység

A tananyagegység megnevezeése Otfogisos Mester meniisor

A tananyagegység célja Olyan mester mentisor elkészitése mely napjaink elvart
gasztrondmiai kihivasat érvényesiti, és egyben tiikr6zi a
mesterben rejld fantazia megvalositasat, akdr nagy létszamu
rendezvényre is.

A tananyagegység Oraszama 66 Ora

Beszamithato éraszama:® nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakftaséhoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

5 Kontaktératol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamdba beszamithato (B
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Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-feleljsség

A'la Carte és rendezvényi,
(catering), kiils6
kitelepiilésekre, étlapokat,
meniiket, men{isorokat,
mentikartyakat,
gyartmanylapokat,
szerzivdéseket tervez, ir,
nyomtat, informatikai
eszkOzok hasznalataval.
Ezeket ajanlja és
kiajanlja, igy népszer{siti,
reklamozza termékeit. A
gyakorlatban elsajatitott
ételeit kreativ tletekkel
késziti el &s talalja, akar
nagy létszamu
rendezvényeire is, Képes
az 0j alapanyagok és
technologiak felé hajlani
€s munkaja soran
alkalmazni ezeket.

Tudja az étlap és
meniikartya szerkesztés
szabalyait. Tudja és
alkalmazza a vonatkozd
eloirasokat. ismeri az
informatikai eszkézoket
és szofivereket ezeket
hasznalni is tudja.
Szdkincse
beszédkészsége jol
érthetd szabatos szakmai
lesz. A munkafolyamatait
Osszehangolja az
ételkészités soran,

Igényes és
attekinthetd munkat kivan
anmagatol, Ugyfeleit
pontosan és korrekt
modon tajékoztatja a
szolgéltatasairol.
Torekszik a magyar és
nemzetkzi
gasztronomiaban is a
megujulasra és ennek
honositasara. A
vilaghalon szakmai
tartalimakat kifejezéseket
keres, hasznal, alkalmaz
és pontos helyén
hasznalja. Rajzban
megtervezi ételeit,
ételsorait. Elsajatitja ezek
modern talalasi formait.

Felelgsséget vallal a
megbeszéltekre és
leirtakra. Munkaja soran
mindig pontos és
megbizhato. Szakmailag
segitd kész, megnyerd
modort alkaimaz.
Kiajanlasait a modern
gasztronomia jegyében
végzi. Az lizleti protokoll
szabalyai szerint
viselkedik. Az lizleti és
sajat érdekei mentén
targyal €s szervezi meg
munkafolyamatait, szem
el6tt tartva kollégai
munka kapacitasat.

Napjaink gasztronomiai
kdvetelménye szerint
alkalmazza a borok és
ételek parositasat. Magas
szinvonalon szervezi és
bonyolitja ezzel
kapcsolatos rendezvényeit
(borvacsorait).

A kivalasztasnal
figyelembe veszi a
magyar és nemzetkozi
borrégidk, boraszok
kinalatait, és ehhez a
tajjetlegii, hagyomanyos
¢s modern alapanyagokat,
¢teleket valaszt és készit
el.

LehetOség szerint a
sommelier vagy borasz
kollégaval dolgozik
egyiitt €s kéri ki tanacsait.
El6térbe helyezi a hazai
borvéalogatasokat és
ezekhez késziti ételeit,
vagy forditva.

J6 kapcesolatot &pol a
beszallitdi korrel és
vendégeivel.
Magabiztosan valaszt és
ddnt. Csapatban
gondolkodik és doigozik.
Feleldsséget véllal
munkdajara és elkészitett
ételeire.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A A tematikai | A tematikai
tananyagegysé A tematikai egyséy SEYSeR CRYSCE A ten'fatlka; seysee
A . . javasolt Jjavasolt modszerei és
g tematikai tartalmi elemei 1 g . .
A elméleti gyakortati munkaformai
egységei . . : .
oraszama éraszama
Otfogasos Otfogasos meniisor 0 2 A gyakorlati
mester meniisor | megiervezése a képzési és felkészitési orak elott
Osszeallitasa, kimeneti kvetelmények egy kész elképzelt
borajanlattal szerint. meniisor tervének
elkészitése.
Amely egyuttal szint
felmérés lehetdsége a
felkészitd részére, és a
feladat végzése egygéni

A szakértd szighd)




munkaformaban
torténik.

Hideg el6étel | Alapanyagok ¢€s 4 A mestermunkanak

alapanyagok és | kiegészitok, (koretek, titkréiznie kell a

készitési miartasok, salata), kiilonbdzé

technologia parositasai, modern alapanyagok és

parositasa, ételkészitési technologiak technologiak alapos

elkészitése, megvalasztasa és elkészités ismeretét.

talaldsa a gyakorlatban, télalas Bemutato foglalkozas
az oktato részérdl, 4j
ismeretek €s a
korabban tanultak
dsszekapcesolasaval.
Csoportos munkaforma
alkalmazasaval.

Leves A kiontoben elhelyezett 3 Az alapanyagokhoz

alapanyagok és | leveshez, épitett kapcsolodo

készitési levesbetétet kinaljunk, ami technologiakat tgy kell

technologia legalabb harom megvalasztani, hogy a

parositasa, alapanyagot vagy egy vizsga-iddbe,

elkészitése, alapanyagot, de harom beleférjenek.

talalasa textirat tartalmaz Az éllagok, talalasi
modok kivalasztaséban
is torekedni kell a
vendég eldtt torténd
befejezd miiveletek
megvalosithatosagara.
Miiveletek végrése
egyéni
munkaformaban.

Meleg eloétel | Alapanyag ¢s technologia 15 Koncentracio teremtés,

alapanyagok és | helyes megvalasztasanak visszacsatolas az eldzd

készitési alapelvei az ételkészités tematikai egységekhez.

technologia sorén. Kiemelve a

pérositasa, technoldgiak helyes

elkészitése, megvalasztisat.

talalasa Lehetdleg egyénre

szabott
munakformaban.

Az alapanyagokhoz
kapcsolddd
technoldgiakat ugy kell
megvalasztani, hogy a
vizsga-idobe,

beleférjenek. ’..fii

18

I \i
A szakértd szigp JEQ




Faétel A F6 alapanyaghoz 18 Az alapanyagokhoz

alapanyagok és | legalabb négy féle koretet kapesolodo

készitési és két kiegészit6t technolégidkat ugy kell

technologia valasszunk, martas legyen megvalasztani, hogy a

parositasa, hangsalyos. vizsga-idobe,

eikészitése, beleférjenek.

talalasa Komplex fogas
készitésének
gvakorlasa. A
gyakorlas, alkalmazas,
elmélyités a tanulasi
folyamat segitését
szolgalja. A egyéni
munka format ajanlott
valasztani ehhez,

Desszert Osszetett tanyérdesszert 15 Az alapanyagokhoz

alapanyagok és | készitésénél az alkotd kapcsolodd

készitési elemeknek fegalabb négy technologiakat tigy kell

technoldgia félének kell lenni. megvalasztani, hogy a

parositasa, vizsga-iddbe,

elkészitése, beleférjenek

talalasa A mesterremek

készités legnagyobb
kihivasa. Az
tijtechnologiak és az
aktualis régebbick
Osszevetése a befejezd
fogasban. A szakacs és
a cukrasz szakmai
tudas egyszerre toriénd
bemutatasa, a
kreativitas el6térbe
helyezésével.
Kizarolag egyéni
munkaforma
alkalmazasaval.

Idegen nyelvi
szakkifejezések
értelmezése,
hasznalata

A gyakorlati munka soran
elsajatitott idegen nyelvi
kifejezések hasznalata a
gyakorlati munka sorén..

Az idegen nyelvi
kifejezések
jelentéseirdl jegyzetet
készit.

Csoportos
munkaformaban
oldhato meg a feladat.
A felkészitd
Utmutatasaval.

W
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Otfogasos
meniisor
elkészitése és
talalasa,
féproba.

A teljes Otfogasos mester
munkdjanak elkészitése,
talatassal a gyakorlatban,

A gyakorlati
felkészités végén, egy
adott napon a finger-
food meniisor lefézése
és talalasa
vizsgahelyzetben.
tanulas tAmogatasa
soran épiteni kell a
hallgatok egyéni
céljaira, szitkségleteire
¢s szakma iranti
clkdtelezettségére, a
tanulocsoport
sajatossagaira. A
képzés soran, nyugodt
és biztonsagos, az aktiv
tanulast tamogato
oktatasi-képzési
kérnyezetet kell
megteremteni. A
foproba a tapasztalatok
Osszegzését segiti eld.
Ekkor deriil ki, hogy az
a munkaterv,
folyamatszervezés,
amit a mesterjelolt a
tevékenységet
megelézoen felépitett
kiallja-e a gyakorlat
prébajat. Az oktato
Gtmutatasai alapjan, ha
szitkséges még
korrekciokkal segithetd
a mestervizsga szint
elérése.

A tananyagegység elvart
tanuldsi eredményeinek tanitisi-
tanulasi folyamat kdzbeni
mérésére és értékelésére
vonatkozo javaslatok

A felsorolt tematikai egységek, munkafolyamatok utan
a termékek textura, iz, illat, talalasi dsszhangvizsgélata
elengedhetetlen az elvart eredményekhez. A foproba
alkalmaval a vizsgabizottsag tagjai is elmondhatjak
véleményiiket a kimeneti szempontrendszer alapjan

irodalmak

A tananyagegység elvart
tanuldsi eredményeinek
feldolgozasahoz ajanlott

Mester felkészitd anyag-MKIK.,

Paul Bocuse Intézet: A f6z¢Es magasiskolaja (2017.
Geopen Kiadd)

Molekularis gasztronémia A-tol Z-ig, Hervé This.
(2011. Akadémia kiado)
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A tananyagegység
megvalositasahoz kapesolédo
egyéb specialis feltételek

A jov6ben nagy hangsulyt fektetiink a
gyakorlatorientilt elmélet modszertani mester
képzésre. A vizudlis eszkozokkel bemutatott,
technoldgiai folyamatokon keresztiil a specialis
gyakorlati tevékenység egyszer{ibb érthet6bb
bemutatasara. A felkészités megkezdésével mar kész
oktatoi anyaggal kell rendelkeznie a tanarnak.

6.5 Vendeéglato tevékenység gyakorlasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Vendéglato tevékenység gyakorlisa

A tanayagegység célja

Behato ismeretek elsajatitdsa a
nyersanyagok Osszetevoit és kémiai
Osszetételét illetden a kiilonbszd
hobehatasokra. Betartsa és betartassa
munkadja sordn, a sajat szervezésit
rendezvények és kitelepiilések alatt az
élelmiszer biztonsagi és higiéniai
szabalyokat, eldirasokat.

A tananyagegység éraszdma

18 6ra

Beszamithaté 6raszima:®

nent relevans

A képzés sordn megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzdjarul

Képesség Tudas

Attitid

Autondémia-feleldsség

Olyan szakmailag elvart
elkészitést és értékelés
megkozelitéseket,
modszereket alkalmaz,
amelyek reagalnak az
alkaimazott alapanyagok
technoldgiat és korunk
igényeire. Ezzel magasfokra
emeli meniisorban szerepld
ételei Hsszetételét, és
amelyek lehetové teszik a az
elvart minGségi eredmények
elérest.

Tudja és érti az
alapanyag és a

hozzatartozo (vagy
valasztott) technologiai
folyamatokat és ezek
szakszeril leirasait,
Jjegyzeteit megérti.

Hasznaija és
alkalmazza
ételkészitésénél a
kiilonbdz6
alapanyagokkal
kapcsolatban a elvart
magasfok
technologiakat akér a
molekularis
gasztronomia
teriiletein is.

Felismeri és tudja
korrigalni
munkafézisaiban hibait.
A tanuliak és készségei
alapjan kis
hibaforrassal valasztja
és dolgozza ki, a
szamara tokéletes
munkafolyamatokat.
Ezeket atgondolva kész
tervek alapjan hajtja
végre, iigyelve a
tokéletes kivitelezésre,
Célja a tokéletes termék
eldallitasa, kiilonbdzd
alapanyagokbdl,
konyha technoldgiak
alkalmazasaval.

® Kontaktoratol eftéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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Catering nagylétszamu
rendezvényeket a HACCP és
GHP. El6irasai alapjan
szervezi €s vezeti végig.
Ezen beliil
élelmiszerbiztonsaggal
kapcesolatos
munkafolyamatait kész
dokumentacioval végzi.

A helyes higiéniai
céloknak megfeleld
ellendrzési és
értékelési modszercket
és eszkozoket valaszt
vagy készit, amelyek
alkalmasak a
eredmények
elérésének
ériekelésére. Ezek
dokumentumait
irasban vagy
elektronikus formaban
vezeti munkaja sordn a
helyszinen.

Szervezdi munkija
soran a szakmai

tevékenység
rendszeres
ellenodrzésének
eredményeit

szakszeriien elemzi,

értékelésiiket
rendszeresen
felhasznalja az

élelmiszerbiztonsag
fejlesztési céljainak és

feladatainak
fejlesztésénél.
Az értékelési
modszerek

alkalmazdasa soran
figyelembe veszi,
azok varhato hatdsat a

hatékonysag
fejlodésére.

Egytitmkodik az
esctiegesen jeleniévd
ellendrzo szervekkel, jo
kapcsolatot alakit ki
velitk. Személyes
jelenléte, magabiztos
szakmai fellépése és
tudasa biztositja a
helyes higiéniai
szabalyok
kovetelményének
betartasat.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek clérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A A tematikai | A tematikai
tanany’(agegy A tematikai egység CEyseg Leyseg A tematikai egység
ség . . javasolt javasolt . . s ‘s
ot tartalmi elemei oy . . | modszerei és munkaformai
tematikai elméleti gyakorlati
egységei 6éraszama | draszama
Elelmiszer Laktdz mentes 12 0 Atfogd ismertetése a
ismeret alapanyagok gyakorlati
Glutén mentes alapanyagok vizsgakovetelményekben
Paleo alapanyagok szerepld technoldgidknak és
Cukorpdtld édesitd szerek a felhasznalt alapanyag
Kot és kocsonyasité tulajdonsagoknak. Az
anyagok. ismeret 4tadds IKT
Tartdsitasi eljarasok eszkozokkel (PDF, ppt.
Erés és romlas képi, film, videdval)
Halak és puhatestiiek torténik, A felkészités
Fehérjék tulajdonsagai befejeztével a hallgatd sajat
hdbehatasokra és savakra meniisoraban szerepld
Habok és az espuma- alapanyagok felépitésével ¢s
(micellak tulajdonsagai) tulajdonsagaival tisztaban
kell hogy legyen.
Elelmiszer Nagy {étszam catering €s 6 0 Atfogo ismertetése a
biztonsag és | kiilsé helyszinen gyakorlati
higiénia a megvalosuld vizsgakdveteiményekben
vendéglatasb | rendezvényeken az szerepl6 ételkészitési
an élelmiszer biztonsag és technologiak és éte]téro!é%i
2 QN
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higiénia el6irasok és
szabalyok betartésa.
Szikebb értelemben a

hulladék tarolassal

gyakorlat (GHP.) és
HACCP betartasanak
alapelvei és menete,
dokumentacioi.

dolgozdkkal, gépekkel,
berendezésekkel, ételekkel,

kapcsolatos jo higiéniai

szabalyok betartasénak. Az
ismeret atadas IKT
eszkdzokkel (PDF, ppt.
kepi, film,) torténik. A
felkészités befejeztével a
hallgaté sajat meniisoraban
szerepld ételeinek
¢lelmiszerbiztonsagi
felépitésével és szabalyaival
tisztaban kell hogy legyen.
A tanulas thmogatasa soran
épiteni kell a hallgatok
egyéni céljaira,
szitkségleteire és szakma
iranti elkdtelezettségére, a
tanuldcsoport sajatossagaira.
A képzés soran, nyugodt és
biztonsagos, az aktiv
tanulast tamogato oktatasi-
képzési kornyezetet kell
megteremteni.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé
javaslatok

Tananyag és példamagyardzat utan hazidolgozatként,
online platformon torténd osszetett kompex feladatok
t6bbszéri megoldasa értékeléssel.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

I:Elelmiszer ismeret tankonyv, 2015-2018. Mkk.
Elelmiszer-biztonsag és higiénia a vendéglatdsban,
tankdnyv, 2015-2018. Mkk.

A tananyagegység
megvalositiasahoz kapcesolodo
egy¢b specialis feltételek

Az IKT-vizudlis eszkdzdkkel bemutatott, technologiai
folyamatokon keresztiil a specidlis gyakorlati tevékenység
egyszeriibb érthetobb bemutatasara. A felkészités
megkezdésével mar kész oktatdi anyaggal kell rendelkeznie
a felkészito tanarnak.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1.  Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagogia hattere és lényege

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere s Iényege

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereieket a szakmai
oktatds ¢és nevelés moédjairdl, koncepcioirdl, a
személyiséget befolyasold tényez6krél. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrdl, mint elsbédleges
szocializacids szintérrdl, a szocializdcié tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanuldsrol. ;

|
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A tananyagegység Oraszama

3 ora

Beszamithaté éraszama:’

nem relevans

A képzés soran megszerezhet kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

a legoptimalisabb.

Képesség Tudas Attitad A“tm},o m,la-
felelosség
Oktatoi munkaja soran | Ismeri az alapvetd Munkdja soran A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, meg attitiidot képvisel a | eldsegité nevelési
folyamatokban tudja hatarozni, hogy | tanuldk optiméhis modszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben | fejlddése érdekében. | alkalmazdsat
modszereket, melyik nevelési képviseli,
eljarasokat. modszer alkalmazasa feleldsséget vallal a

tanuloi megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran.

Gyakorlati helyként
cgylittmiikadik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a diak
megfeleld tanulmanyi
clémeneciele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkdzoket, a diakot
kérbe vevd
er6forrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatdsa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
¢rdekében
figyelembe veszi
erbsségeiket,
gyengeségeiket.

Felel6sséget vallal
az
egylittmitkddésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A
A tematikat -
. tematikai
. , egység ) - ,
; A tematikai egység . egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . ‘g
o L tartalmi elemei . javaselt modszerei €s
tematikai egységel elméleti . .
i . gyakorlati munkaformai
draszama > .
oraszdma
Szakmai oktatas és Normativ €s 0.5 - elbadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepceiok, - megbeszelés
nevelési €s fejlesztési
célok. - kooperativ

7 Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato
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csoportmunka
- egyéni és csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiat  6réklodés, 0,5 1 - eldadas
fejlodését korai évek- ,,minta” - magyarazat
befolyésolé tényezdk | oroklodése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacid, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacio - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kulttra szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlédésben,
fejlodéslélektani
isnmeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a
onértékelés bekapesolasa a tanulasi folyamatba,

résztvevOd szamara. Emellett

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység megval6sitasahoz
kapcsolédé egyéb specidlis feltételek

7.2. Kapesolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszicholégiai
alapismeretek tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Kapcsolodds — onmagunkkal €s masokkal,
szocialpszichologiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjelélt ismerje meg a  kiilonbézd
intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligencidt,
az érzelmi intelligencia teriiletecit. Szerezzen

ismeretet ,,Enkép” elméletekrol, ismerje meg az
onismeret elméleti  alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjon is az Onismerete. A

mesterjelolt  képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylttmikodése fejlédjon és képes legyen a

megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

5
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A tananyagegység oraszama

8 ora

Beszamithaté éraszama:® nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitdsdhoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitad

Autonomia-
felelosség

Képes a masik
helyzetének atérzése.
Empétis képességét
alkalmazza a
diakjaival valo oktatoi
munka soran.

Felismeri az egyéni,
tarsadalmi, kulturalis
¢s generacios
kiilonbségeket.
Kapcsolataiban
alkalmazni tudja a
megértés és az
egylittmikddés
kommunikéacids
formait.

Figyelemmel kiséri
a masik ember
fizikai ¢s pszichés
allapotvaltozasat. A

masik fel aktualis alkalmazkodva
allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
arra érzékenyen allaspontjanak
reagal. megériését.

Ertd figyelemmel
hangolédik ra a
masik fé] kozlésére.
A helyzethez

Gyakoriati helyként
egylittmikodik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
clémenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozd
tényezdket &s
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevod
erdforrasok
bevonasaval.

A diakjai oklatasa
soran szem elbtt az
tartja ¢rdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
¢rdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengeségeiket.

Feleldsséget vallal

egylittmikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitdsi-tanulasi at

A
A tematikai e
te . tematikai
_ , egység . - .
. A tematikai egyseg . egyseg A tematikai egység
A tananyagegység . . javaselt . . . .
o . tartalmi elemei oy s javasolt modszerei és
tematikai egységei eiméleti . ..
. . gyakorlati munkaformai
éraszama > ,
oraszima
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - eléadas
intelligencia és az intelligencidk, az - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
és az érzelmek - kooperativ
biologija. csoportmunka

8 Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithatd
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Viszonyunk Onmagunk és masok 0,4 2 - eldadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszelés
Oke kerete, 6nismeret,
Onmagunk irdnti - kooperativ
tudatossag, ,.érzelmi- csoportmunka
hegy”, dnismeret és - egyéni €s csoportos
onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0,8 2.5 - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszélés
egylttmikddés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni és csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdiilék és az Serdiilokor biologiai 0,3 0,5 - elBadas
érzelmi intelligencia | jellemzdi,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlidése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0,5 - elbadas
intelligens oktatd elmélete a j6
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elviart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazisanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa
médszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvirt tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység megvalositasihoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek
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7.3. Pedagdgia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban
tananyagegység
A tananyagegység megnevezeése Pedagogia alkalmazdsa a gyakorlati képzés
folyamataban
A tananyagegység célja A mesterjeloltek  ismerjék meg az  oktatés
folyamatat, szerkezeti elemeitt, az.
informaciéfeldolgozas  elemeit, a motivaciot.

Szerezzenek ismercteket a pedagogiai értékelés
modszereirél, adaptiv  gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeloitek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatéban a szakmaszocializacié folyamatardl és
a szervezeti kultarardl. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanulokra vonatkozé oktatési €s vizsga
feltételeket.

A tananyagegység Oraszama

Jora

Beszdmithaté oraszama:’

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonémia-
feleldsség

Egyiittmksdik a
tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok

Ismeri a diakok
elméleti tudasbazisat,
annak felépitését a

A hatékony
gyakorlati tudas
dtadasa

A
tarsintézményekkel
vald

kihivasokat és azok

szemben, az oktatd

elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozasaban egylittmikodése
tanulmanyaihoz megszervezése figyelembe veszi a | sordn irdnyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. diakok elméleti gyakorlat
megszervezeése tudasat, annak folyamaténak
érdekében. szintjeit. megszervezését, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.
A mesterjelslt fejleszti | Felismeri az SNI-s Elfogado a tole Az eltéro
az SNI-s vagy pszichés | vagy mas pszichés gondolkodasban, viselkedés-€s
problémaval kiizd6 problémaéval kiizdd viselkedésben, gondolkodasmod
tanulokat az oktatd tanulokat, ismeri a mentalitasban elfogadasaval végzi
munkéja soran. egyéni banasmadbdl | kiilonbdzd oktatéi feladatait,
adodo pedagdgiai emberekkel egyéni banasmodot

igényl6 tanuldi

megoldasi munkéja sordn fejlédése érdekében
lehetoségeit. figyelembe veszi az | minden feltételt
egyéni banasmaod biztosit.
fi
® Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato f
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kovetelményei.

Ellentrzési és
értékelési
kompetencigjan beliil
alakit ki pozitiv,

megerdsitd értékelést a

tanuloi
tevékenységrol.

Ismeri a pedagogiai
ellenorzés és
érickelés
legfontosabb
modjait, eszkozeit, és
képes alkalmazni
ezeket az oktato
munkéja soran.

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére,

A tanulok hatékony
ismeretelsajatitasa
érdekében
visszajelzéseivel
motivélja és
tamogatja diakjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi it

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység A tematikai egys'ég tartalmi .egység .egység A’temattikai '
tematikai egységel clemei java'sol? javasolt . e'gyseg modszer’e.l
elméleti gyakorlati | és munkaformai
draszama | éraszima
Az oktatas és Az oktatas folyamat és 0,2 0.5 - elbadas
gyakorlati képzés szerkezeti elemei, a tanulds - magyarazat
elvei és folyamata folyamata, megerésités és
értekelés, motivacio és - egyéni €s
motivalds, adaptiv csoportos
gyakorlatszervezés. feladatmegoldas
Szakmaszocializacio | Szakmaszocializacio folyamata, 0.4 0,5 - elbadas
és szervezeti kultdra | a szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetencidk A kompetencia fogalma, 0.2 0,5 -~ elbadas
ltalanos jellemzbdi, a - magyarazat
kompetenciak tipusai.
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0,2 0,5 - eldadas
igényti tanuldk a tanuldk a szakképzéshen. - magyarazat
szakképzésben
- egyeéni és
CSOportos
feladatmegoldas
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitdsi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
Onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitiasahoz
kapesolodd egyéb speciilis feltételek

7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenck tudést a korai iskolaelhagyas
okairdl,  jellemz6irél.  Ismerjék meg a
gyakorlatvezet$i tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzoit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység Oraszama

4 o6ra

Beszamithato 6raszama:'?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitizd Auton6mia-
felelosség

Egytittmikédik a Ismeri a didkok A hatékony A tars

tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas intézményekkel

(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa vald

elméleti gyakorlat fokuszalt | vonatkozasaban egylittmikddése

tanulmanyaihoz megszervezeése figvelembe veszia | soran irdnyitja a

illeszkedd gyakorlat érdekében. diakok elméleti gyakorlat

megszervezése tudasat, annak folyamatanak

érdekében. szintjeit. megszervezEsét, €s
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jeldit Ismeri a pedagogiai | Munkdja soran Az oktatasi

szignifikansan tervezés és szervezes
alkalmazza a szakmai | legfontosabb
gyakorlat Iépéseit, folyamatat,

szem ¢lott tartia a
tervezési folyamat
soran kijelslt

folyamat soran
déntéseket hoz a
tervezett feladatok

10 kontaktdratdl eftéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatoi munkadjaba.

elveit.

feladatokat, de az
oktatasi célok
clérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

elvégezhetdscégével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellendrzés és
onreflexié altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszk0z0kén, haa

helyzet Ggy
kivanja.
Oktatoi munkaja soran | Ismeri az alapvetd Munkéja sordn A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metddusokat, attitiidot képvisel a | el6segitd nevelési
folyamatokban megtudja hatdrozni, | tanulok optimalis modszerek
megtanult nevelési hogy egyes fejlodése érdekében. | alkalmazasat
modszereket, helyzetekben melyik képviseli,
eljarasokat. nevelési modszer felelGsséget vallal,
alkalmazdsa a a tanul6i megfeleld
legoptimalisabb. nevelésért a

szakmai oktatas
soran.

Oktatoi munkajaban a
dokumentacios
feladatait,
adminisztracios
kételezettségének
megfeleléen, pontosan
késziti el.

A mesterjel6lt ismeri
a ra vonatkozo
dokumentacios
feladatokat, azok
elkészitésének
idékereteit,
meghatarozoit.

A gyakorlati oktato
szakmai munkaja
mellett dGnmagara
nézve kotelezonek
tartja az
adminisztracié
pontos tervezését és
vezetését is.

A gyakorlati oktato
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracids
feladatok pontos
elvégzéséért
felelléséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulési Gt

A
. | A tematikai
tematikai :msél M
, A tematikai egység tartalmi egység Byses A tematikai
A tananyagegység . . javasolt , \ .
tematikai eyséeed elemei Jjavasolt akorlati | €BYS¢8 modszerei
Eyscg elméleti gy X és munkaformai
, . oraszdma
oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 1 - eldadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkei6i
az intézmény €és a - egyéni és
munkaerépiac kapcsolataban, a csoportos
gyakorlati képzés elvei és feladatmegoldas

folyamata, a gyakorlatvezet6 és
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a tanulo szerepe a gyakorlat
folyamataban, a korai
iskolaelhagyas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetdi | A gyakorlatvezet0i 0,3 - eldadas
tevékenység tevékenység tervezése, a - magyarazat
tervezése, a dokumentécid jelentdsége a
tevékenységhez gyakorlattervezés - kooperativ
tartozo képességek. | folyamataban, a csoport munka
gyakorlatvezetoi - egyéni €s
tevékenységhez sziikséges csoportos
képességek. feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd | A gyakorlatvezetd 0,5 - eléadas
nevelési stilusa modellszerepe, személyisége, - magyarazat
modszerei »pygmation effektus”, alapvetd
nevelési modszerek, nevelési - kooperativ
modszerek tipusai. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kiozbeni mérésére ¢s
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositisahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikdacios alapismeretek

A tananyagegység célja

A meslerjeldltek  ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzdit, szereploit,
érdekeket és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, erdszakmentes kommunikécid
modszertanarol, tudjak alkalmazni az érté figyelem
metodikajat. Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység oraszama

4 6ra
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Beszamithato éraszama:!!

| nem relevins

A képzés sordn megszerezhetd kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység ¢rdemben hozzajarul

Képesséa Tudis Attitiid Autonmia-
felelosség
A gyakorlati oktato Ismeri az Az egylittmikodést | Tarsas
munkajaban egylittmiksdo szem elOtt tartva kapcsolataiban
egyUttmiikodé kommunikacio érintkezik betartja az
kommunikaciot alapveto kollegaival és egytttmiksdo
alkalmaz a szocialis szabalyszerliségeit, | tanuldival. Nyitott, | kommunikécid
interakciok soran. és képes annak pozitiv érzelmekkel | szabalyait,
helyzethez 1116 telt interakeiot korlatozo, agressziv
alkalmazasara. képvisel. vagy
kommunikacios
gatakkal teli
kommunikaciot
keriili.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktato: munka Gyakorlati
pozitiv, odafordulo, nem megfeleld sordn szem elott oktatoként
masok szitkségleteire | kommunikacios tartja masok felelloséget vallal a
reagalé helyzeteteket, kommunikécios kommunikacidjaért,
kommunikaciora. kivalasztja az stilusat, tanuloi korrigalja sajat
odaills, adekvat szamara vagy masok hibas
kommunikacios példaértékiien helyzetfelismerését.
stratégiat. képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanuldasi at

A .
. . | A tematikai
_ i . | tematikai . -
.| A tematikai egység tartalmi . egység A tematikai
A tananyagegység . egység . . . .
o s . elemei . javasolt egység modszerei
tematikai egységei javasolt . . .
o e gyakorlati és munkaformai
eiméleti $ .
, . oraszama
éraszima
Erzelmileg A kommunikacio szerepléi a 1 - elbadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikécié A hatékony kommunikacié - tanuléi kisel6adas
modszertana Gordon szerint. - szemléltetés
Az ért6 figyelem eszkizei. - projektmodszer

1 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszaméaba beszamithatd
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- egyéni €s
csoportos

- kooperativ tanulas

feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulisi
folyamat kiozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiselGadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvev) szdmara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatod képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeldltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére ¢és adekvat kezelésére okiatas
folyamataban.

A tananyagegység éraszama

4 6ra

Beszamithaté éraszama:'?

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasdhoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonﬂo ﬂ{la-
felelosség

Ismeri az Torekszik a A
Lrdszakmentes és crészakmentes fennallo probléma | konfliktuskezelés
konstruktiv kommunikacid sokoldalu kiilombozo
konfliktusmegoldasokat | eszkoztarat, és ennek | megkdzelitésére, a | stratégidinak
alkalmaz a segitségével képes a | killonbozo ismeretében
munkatevékenysége konfliktushelyzetben | perspektivak képességeihez
soran. konstruktiv, épitd megismerésére, és a | mérten a

maodon reagalni. helyzetnek legmegfelelébb

i

12 kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato i
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Felismeri, hogy az
adott szituacioban
milyen tipust
konfliktuskezelési
stratégiat érdemes
atkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

megfeleld
kommunikacios- és
viselkedésmod
kivalasztasara.

modon
kommunikal, és
erre 6SZiOnzi
tanuloit, kollegait
is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi Gt

A .
tematikai A temaflkm
, A tematikai egység egység CByseg A tematikai
A tananyagegység . . . javasolt ., .
tematikai egységei tartalmi elemei java'solf ayakorlati egyseg modszer’e.l
elméleti i , és munkaformai
oraszama oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténéd 1 3 - eldadés
technikak testi reakciok. Amiért - magyarazat
haragszunk: a konfliktusok - tanuloi kiseléadas
alapjai. A konfliktusokhoz - szemléltetés
valé hozzaallasunk, - projektmodszer
konfliktusmegoldo
technikak. - kooperativ tanulas
- egyéni és
CSOportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuladsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a részivevd
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység megvalositasahoz

kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

35




7.7.

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezeése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a generdciokat, a
generdciok jellemzdit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generacidt érint6é jellemzok

vonatkozasaban, és a
alkalmaznia gyakorlati oktatoi munka soran.

megtanultakat

tudjak

A tananyagegyseg Oraszama 6 ora

Beszamithaté éraszama:’3

nem relevins

A képzés soran megszerezhets kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitaséhoz a

tananyagegység érdemben hozzdjarul

ismereteit a
gyakorlat soran.

Képesség Tudis Attitiid Autonbmia-
felelosség

Alkalmazza a Megérti a generacios | Elfogadja a A generacios
generaciokrol kiilonbségeket, azok | generdcios ismeretek
megtanult ismereteit az | jellemzdit, és a killonbozdségeket, | birtokdban iranyitja
oktaté munkdja sordn. | didkjai ¢és megbecsiili a az oktatdi munkat.

beilleszkedésének generacios

eldsegitése jellemzokbol adodo

érdekében bemutatja | er6forrasokat.

munkatarsainak

Alkalmazzaa Z [smeri a generacios

Igénye van 14, hogy

A gyakorlati oktatd

13 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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generaciordl megtanult | killénbségekbol megértse mas munkaja soran
tudésat a tanuléi adodo pedagogiai generaciok felleléséget vallal a
motivalasa soran. kihivasokat és azok | sajatossagait, és tanulok hatékony
megoldasi viselkedési motivaciojanak
lehetbségeit, motivacioit és biztositasa
felismeri a megfelelé | lehet6ség szerint érdekében.
motivécids figyelembe vegye
modszereket. azokat az oktatéi
munkdja soran.
|
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositoé tanitasi-tanuldsi Gt

A
P . ikai
tematikai tema}‘n Al
. , . , egység A
, A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
A tananyagegység . . javasolt , i ]
tematikai cevséeo] elemei Javasolt akorlati | €BYS¢€ modszerei
gyseg elméleti gy . ¢s munkaformai
, . oraszama
oraszama
A generéciok kora A generéciok (Epitok, I 5 - elbadas
Babyboom, X, Y, Z, Alfa) - magyarazat
jellemzdi, - tanuloi kiselGadas
- szeml€ltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvirt tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanftasi-tanuldsi
folyamat kozbeni mérésére és
ertékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran, a tanulési eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseldadas és feladatlap megolddsa modszerekkel.

Ertékelés tekintetében formativ ériékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019,

A tananyagegység megvalositiasiahoz
kapcsolédo egyéb specidlis feltételek

7.8.

Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

Kamarai adminisziracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
struktOrajat, fogalmait, wvalamint a  dualis
képzohellyé vélas lépéseit és feltételeit. Szerezzenek
ismereteket a tanuldék szakmai oktatdsanak
feliételeirdl, foglalkoztatasukkal  osszefiiggd
jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék és
adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység draszama

8 6ra i
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Beszamithato 6raszama:'* nem refevans

A képzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanuldsi credmények, amelyek kialakitasdhoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonémia-
felelosség

Oktatéi munkédja sorén
integralja a szakképzes

Ismeri a szakképzés
strukturajat ¢s a

Munk4ja soran
képviselt a

Felelosséget vallal
a képzés soran a

alapfogalmait és elveit. | képzés folytatasahoz | szakképzés elveit, szakképzés
sziikséges kotelezben | és megvaldsitja az alapelveinek
alkalmazandé oktatas képzési betartasara €s
dokumentumokat. kivetelményeknek | betartatasara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a képzbhellyé | Munkaja soran Betar(ja €s
megvaldsitja a valas folyamatat a szem el6tt tartja a betartatja az
képzohellyé valas személyi és targyi dudlis képzohelyre | eléirasokat,

Iépéseit és jogszabalyi | feltételekre vonatkozd korrigélja sajat,
eloirasait. vonatkozo eléirasokat. vagy masok hibait.
kovetelményeket.
A gyakorlatban Ismeri a dualis Elkotelezett a Felelosséget vallal
alkalmazza a tanulo szakmai képzésben a | jogszabdlyok a dudlis szakmai
foglalkoztatasanak jogok és maradéktalan képzés sorén a
feltételeit érintd jogi kotelezettségek megismerése €s jogok és
alapismereteket, fogalmat, a tanulo megismertetése kotelezettségek
értelmezi a kildnbozoé | foglalkoztatasanak irant. betartdsara és
tipus szerzddéseket. | feltételeit, a tanuloi betartatasara.
juttatasok mértékét.
Vezeti a tanuldk Ismeri a dudlis Rendszeresen Feleldsséget vallal

foglalkoztatasaval

képzés soran

nyomon kdveti a

a dokumentaciok

kapcsolatos kotelezd alkalmazando tanuloi jelenlétet, a | vezetéséért,
taniigyi és egyéb dokumentéciok dokumentaciok tartalmaért és
dokumentumokat. tartalmat, a szabélyszerit hataridore térténd
kitoltésére vonatkozo | vezetését. teljesitéséért.
szabalyokat.
Napra készen vezeti és | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldésséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzédéssel | szakképzési munkaszerzodés
munkaszerzodés (kifuté jelieggel munkaszerzodés (kifuto jelleggel
(kifuto jelleggel tanuloszerzédéssel) | (kifutd jelleggel tanuloszerz6dés)
tanuldszerzodes) kapcsolatos tartalmi | tanuloszerzddés) gondozasaért.
folyamatat, kivetelménycket ¢s | tartalmi
sziineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megsziinését, eléirasokat. feliilvizsgalja és
14 g ontaktératél eltérs munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato a\\ ]w
2 ¥ )

A szakértd szignbja:



megszintetését.

aktualizalja az
adatokat.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

foglaikoztatott  tanuld
juttatdsai. A munka- és

- A
A t:gr;g:gkal tematikai
, A tematikai egység . egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . \ .
o . . tartalmi elemei i javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . i
6raszama g’yakorlatl munkaformai
oraszama
A gyakorlati képzést | Az iranyado 2 0 - eldadas
befolyasold jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér, alapfogalmak. A - megbeszélés
szakképzés strukturdja,
alapfogalmai és
alapelvei.
A dudlis képzohellyé | A gyakorlati  képzés 2 0 - elfadas
valas Iépései a folyamata, - magyarazat
tanulé megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatasanak feltételei.
feltételei. Nyilvantartasba  vételi
eljaras  és  cllendrzés
folyamatai és vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési 2 0 - eléadas
munkaszerzédés munkaszerzdés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzodés), tanuldszerzodés),
szakképzési szakképzési
eloszerzodés eloszerzodés
funkcidja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kotelezettségek.
A tanuldi juttatasok | A szakképzési 1 0 - eléadas
és azok | munkaszerzodés - magyarazat
dokumentalasa. (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuldszerzodés) a

pihendidé  szabalyai,

dokumentalasa és

tanuloi hidnyzas

kezelése. ﬁ
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A szakképzési | A szakképzési
munkaszerzddés munkaszerzodés
(kifuto jelleggel | (kifutd jelleggel
tanuloszerzO0des) tanuloszerzodés)
kezelése, sziineteltetése,
adminisztralasa. megsziinése és
felmondasanak
lchetOségel.

- elbadas
- magyardzat
- megbeszélés

javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kézbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

Tematikai egységenkénti 9sszegzo, ellendrzo
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

irodalmak

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozAasihoz ajanlott

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A viallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezeése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismerctek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajétitasaval a mesterjeldltek a
vallalkozasok  sikeres vezetéséhez  sziikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenck a jogkOvetkezményekkel jaro dontéseket
megfeleléen elékésziteni és megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jelsltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkozé  ismercteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szintii
jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tapanyagegység 6rasziama

12 ora

Beszamithaté 6raszama:’®

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasdhoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul

15 kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazdésa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszémithatd
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Képesség Tudas Afttitid Autonémia-
felelosseg
i . . Beldtja a Szakmai segitsé
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes , ! . . j g’ &
o . C . vallalkozés igénybevételével
alapitasaval, vallalkozasi formak ot e T
L . ot ) mitkodtetésének iranyitja a
mitkodtetésével kozotti kiilonbséget, . . .
e s jogi eldirdsainak vallalkozas
kapcsolatos azok alapitasi és y .
. , s fontossagat. alapitasaval,
feladatokat, intézi a esetleges R o ..
Lt e . o1 - Egylittmikodik a mitkédtetésével
milkddést engedélyek | valtozasbejegyzési e oer
beszerzésst folvamatait kiilonféle hivatalok | kapesolatos
y szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa
fenntarthaté
1 s Te Folyamatosan .
mitkGdtetésére, ., L, Tudja, hogy
o dcen . . |Ismeriara figyelemmel kiséri a ; -
eldrelatd modon, a jogi . . Cop e a tevékenysége
L ) vonatkozo vallalkozast érintd LT .,
és tarsadalmi . o . befolyasolja a sajat,
. C Jogszabalyi valtozasokat, .
kornyezet elvarasai B . . a kozvetlen
. _ kérmyezet igényes és . .
szerint folyamatosan e e e , kérnyezete és a
valtozdsait, tisztdban | naprakész

tervezi a
tevékenységit,
ellenbrzi a
tevékenysége
megfeleldségét, a

van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kdvetelmények
vonatkoznak ra.

1smereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozadsaban
zajlo folyamatokat

hazaja jovoiét. Erti,
hogy a vallalkozas
hosszi tavra szolo
anyagi és erkdlesi
felelOsséget is

szitkséges korrekciokat AN jelent.
. & érintd kérdésben. ]
elvégzi.
Ismeri a ra
vonatkozo egyes . . . . . .. | Betartjaés
i . 1 Felismeri és igényli )
N szerzOdések alapvet6 s o betartatja a
Jogi felligyelettel . k a specialis jogi i )
it 4tk alaki és tartalmi . kotelmekbol
milkodési korében e e szaktudas v 1s "
1 N kdvetelményeit. . v (szerzddésekbol)
szerzddéseket kot, _y igénybevételét. .
s Nl Tisztaban van a . .. | fakadé
ellendriz, szitkség v foa Figyelemmel kiséri i ,
. et e szerzodéskotés, : ... | kitelezettségeket,
esetén modosit, il 1 s a vallalkozasa életét || .
. ) modositas, s jogait pedig
Jognyilatkozatokat e befolyasolo ey o
megsziinietés, ill. . . érvényesiti.
tesz. . , Jogszabalyi M v
nyilatkozattéte] . Feleldsséggel kot
. kérnyezetet. L
alapvetd szerzOdéseket.
szabalyaival.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulisi at

A tematikai A, .
. tematikai
A I . . egyscg . - .
. A tematikai egység tartalmi . egyseg A tematikai egyseég
tananyagegység \ javasolt . . .
e elemei oy .s javasolt modszerei és
tematileai elméleti ) .
. \ . gyakorlati munkaformai
egységei oraszama i .
éraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptdrvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemzéi, személyi 2 1 Interaktiv eldadas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati oran
tarsasvallalkozasokra vonatkozd esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabélyok. Alapits vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitasa és vallalkozast!)
megsziintetése. A gazdasagi kamarak
fogalma, szerepe, feladat- ¢s
hatéskorei.
Szerzddések A kotelmi jog alapjai, szerzodeéskotes, 2 2 Interaktiv eléadas —
megk6tésének eloszerzGdés, szerzddés teljesitése, gyakorlati 6ran
alapveto szabalyai | érvénytelenség, megsziinés, esetfeldolgozassal (pl.
szerzOdésszegés, foglalo, {rj adasvételi
hitelszerzddés, zalogjog, a felek szerzOdést! )
szerzbdési felelossége.
A munka vildgahoz | A Munka  Torvénykdnyve, a 2 1 Interaktiv eldadas,
kapcsol6do munkajog alanyai, munkaszerzédés, gyakorlati Oran
alapvetd munkakéri leiras, probaidd, a munka esetfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazésa, munkavallaloi s irj munkaszerzodést,
munkaltatdi jogok és kitelezettségek, munkakori teirast!)
munkaviszony létesitése,
megsziintetése, kapesolodo kartéritési
feleldsségi rendszer fobb szabdlyai,
szakszervezetek, kollektiv szerz&dés

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanuldisi
folyamat kézbeni mérésére és

A mesterjelslt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbdl allo beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapitd okiratot,

eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

értékelésére vonatkozo javaslatok munkaszerzddések  fobb  pontjait, a  jellemzd
szerzOdéseket  sajat  véallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi Vallalkozasvezetési  Ismeretek - Mesterképzésre

felkészit6 tankényv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcesolodd egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvidnos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges tizletititkok

o
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eltakardsa mellett — a képzésen térténd bemutatisa az
oktatonak.  (pl.  alapité  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzodések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintl, elsésorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatdé marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandé vallalkozas sikeres mitkodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a véllalkozds marketingtevékenységének
mitkodesét és jellemzait.

A tananyagegység oraszama 6 6ra

Beszamithaté éraszama:'® nem relevans

A képzés sordn megszerezhet6 kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
fananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség

Fébb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik
meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egylitt a marketing
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten
a vallalkozasa vallalkozasa, tevékenységét tevékenyked6
marketingtevékenységét | munkahelye atfogéan szemlélni, | munkatéarsakkal,
menedzseli. Hatékony | kapesén, alkalmazza | hatni r4 a sajat kiilsé
marketinggel a marketing mix maga teriiletén is. véllalkozasokkal,
t6bbletbevételt ér el, elemeit a sajat
feleslegesen nem kolt feladatkore,
marketingre. valamint hozza

beosztott

munkavallalok,

tanuidk

feladateliatasa soran.
PR- és kommunikacios | Atlatjaa PR- és Szem elétt tartiaa | Uj megoldasokat
tevékenységet végez, kommunikdacios PR-¢s kezdeményez,
feltérképezi a teriileteket a sajat kommunikécios kovetkezetesen
versenytarsait, azok vallalkozasa, technikakat és végzi a vallalkozas
tevékenységét. munkahelye és a modszereket, PR- és
Meghatdrozza a PR és | versenytarsak amelyeket a kommunikacios
kommunikacio ill. kapcsan. Megnevezi | vallalkozasa tevékenységének

1* Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd

|
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versenytarselemzés ¢és azonositja az bevezet és megfeleld részét.
idedlis modjat és egyes alkalmaz. Nyitott az | Beosztott
koltségét. kommunikacids ujdonsagokra, munkatarsainak
tevékenységeket. reagal a ilyen iranyu
versenytarsak feladatait
kihivasaira. koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A _
. . | A tematikai
tematikai )
A o . , . ; egység -
. A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegység . . javasolt , . .
o elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai P gyakorlati , .
L. elméleti ) . ¢s munkaformai
egységei , . éraszima
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kindlat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-elGadas, a

gyakorlati részen;
konkrét esetek
bemutatasa,
szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak stb.)

{termékéletgbrbe,
szolgaltatasok), Arpo!itika,
Ertékesitési politika,
Piacbefolyasolas

A tananyagegység elvart tanulasi A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
eredményeinek tanitasi-tanuldsi beadandé dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
folyamat kézbeni mérésére és bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
értékelésére vonatkozé javaslatok clemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi Véllalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre
eredményeinek feldolgozasahoz felkészitod tankonyv

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapesolodé egyéb specialis feltételek

Irdnyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatdsa a képzés soran az oktaténak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolédik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)
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8.3.  Adoé- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje
meg a gazdasdg mikddési elveit, az alapvet
kézteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkdréhez kapesoloddan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjelolt az adotervezésre és legyen
tisztdban a tisztességes adofizetés kitelezettségével.

A tananyagegység célja

A tananyagegység Oraszama 12 6ra

Beszamithaté oraszama:!’ nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzjarul

Képesség Tudas Attitad Autonémia-
felelosség

Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,
beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintd | a szakteriiletére
elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjedd modon
egyiittmiikodik a beszamoloit, fobb szamviteli adatok adatokat,
beszamoldt készitd egységeit, képes bemutatasat. Kész informacidkat
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri | egyiittmiikddni az szolgaltat a

a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategériak tartalmat.
Tisztdban van a

eredményesség és a
hatékonysag
fokozésa érdekében
a vallalkozas
vezetOivel, a
konyvelbvel és a

vallalkozas éves
beszamoldjanak
dssrzeallitasahoz.

beszamolo konyvvizsgaloval.
elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentdségével.

Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Feleldsen allitja ki
egylittmiikédik a vallalkozasok fobb atlatja a a szakteriiletéhez
vallalkozés adézasi adonemeit, azok vallalkozasok tartozo alapvetéd
feladatainak bevallasi addrendszerben pénziigyi-
ellatasaban, szamlakat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. szamviteli
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan bizonylatokat.
rendszerez és eljuttatia | kotelezettségeit. torekszik a Iranyitja és

a megfeleld szervezeti
egység, vagy kiils6
konyveld felé.

Tisztdban van a
bizonylati renddel.

tisztességes, €s
jogkovetd adozoi
magatartasra.

koordinalja a
megleleld
szervezeti egység,

7 Kontakt6ratdl eftérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszdmaba beszamithaté
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Belatja és elfogadja
a kdzteherviselés

vagy kiilsé
konyveld felé

szabalyait. toriénd adat- és

informacid

szolgaltatast,
Menedzseli Ismeri a Kész Vezetdi iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok cgylittmUkddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egytittmikddik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetGségeit és azok | ligyintézivel. koltségek és
Osszedllitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozdsok hatékony
egylittmikodik. likviditasat. felhasznaldsban.

Tudatosan torekszik
a bevételek és

koltségek tizleti terv | hivatali
szerinti betartisara. | ligyintézéssel jaro
Reagal a kiilsd és feladatokat.

belsé valtozasok
likviditast érinté
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.

Onalléan intézi a
rabizott banki,

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosit6 tanitisi-tanulasi ut

A o
o . | A tematikai
fematikai i
A s . . R egyseg -
. A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegyseg . . javasolt . , .
A elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai e gyakorlati h ‘s
.. elméleti i, , ¢s munkaformaii
egységei , , oraszama
oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkdzed, 2 | Interaktiv eldadas —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati 6éran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kdlestndk, egy lizleti terv, vagy
palyazatok. Az iizleti terv hitelkérelem, vagy
felepitése. palyazati anyag
attekintése

Allamhaztartas Az allamhaztartas fogaima, 1 0 Interaktiv eldadas

felépitése és alrendszerei. Kézponti

mikoédése koliségvetés, helyi adok.

Kozteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eldadas —
adokotelezettség tartalma, fébb a gyakorlati oran
adonemek: altalanos forgalmi egy-egy adonem
add, személyi jovedelemado, bevallasi példajanak
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tarsasdgi ado, kisvallalati ado, atiekintése,

kisaddzd vallalkozasok tételes megbeszélése.
addja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridék, f8bb tartalmi elemei

hizonylatok kezelése,

és bevallas.

nyilvantartasa, szamla és nyugta
kotelezo format és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas

Szamviteli Szamviteli tdrvényen keresztiil 2 1 Interaktiv eldadas —

kotelezettségek az éves beszamold részei a gyakorlati éran
(mérleg, eredménykimutatas, egy éves beszamold
kiegészité meliéklet), bizonylat attekintése,
fogalma, szigori szaimadasa szamlazas a

gyakorlatban.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbél 4all6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszdmold
(mérleg, eredménykimutatis, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adénem adébevallasat,
dolgozdi bérszamfejtéssel kapesolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Viallalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasiahoz
kapesolodé egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a
tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
eredménykimutatds, kiegészité melléklet, adébevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzobkonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Az oktaté elvart képesitése, szakmai, oktatéi gyakorlata

Tananyagegység megnevezése

Elméleti oktatd Gyakorlati oktato
Vendéglato gazdalkodasi tevékenység -Vendéglatd gazdasagi szaktanar (BA), -
ovakorlasa szakmai felsofokl végzettséggel
-Gazdasagi szamitasok 10 év tevdleges gyakorlattal

-K&zgazdasz tanar, vagy vendéglatd
(BA) szakmai felsdfoki végzettséggel
10 év tevdleges gyakorlattal

Vendéglato tevékenység gyakorlasa -Aruismeret —és HACCP szakért vagy - [!
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-Elelmiszer ismeret
-Elelmiszer biztonsag ¢s higiéniai a
vendéglatasban

-Elelmiszeripari mérnok tanar

Szakmai idegen nyelvi kifejezések
értelmezése

Szakiranyl érettségi és
szakacs-mestervizsga vagy
mesterként 12 év eltdhott
gyakorlati id6 igazolasa.
Csak aki aktivan a
versenyszféraban, dogozik
és ezt igazolja.

Onéletrajz leadasa a
szervezd teriileti kamaranak.

Ctelkészités |

Szakiranyn érettségi és
szakacs-mestervizsga vagy
mesterként 12 év eltdlistt
gyakorlati idé igazolésa.
Csak aki aktivan a
versenyszféraban, dolgozik
€s ezt igazolja.

Onéletrajz leadasa a
szervezd teriileti kamaranak.

Btelkészités 11.

Szakiranyu érettségi és
szakacs-mestervizsga vagy
mesterként 12 év eltoltott
gyakorlati idd igazoldsa.
Csak aki aktivan a
versenyszféraban, dolgozik
és ezt igazolja.

Onéletrajz leaddsa a
szervezd terlileti kamaranak.

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: A
pedagdgia hattere és lényege

Fels6foki human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves {réneri
gyakorlat

Kapcsoldédéas dnmagunkkal és
masokkal, szocidlpszicholgiai
alapismeretek.

Fels6foki human szakteriileten
szerzett (pedagdgiai, szocidlis stb.)
diploma

Fels6fok( diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagdgia alkalmazasa a gyakorlati
képzés folyamataban

Felstfoka human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Felsofoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés folyamata,
gyakorlatvezetdi tevékenység
szervezése

Fels6foku human szakteriileten
szerzett (pedagogial, szocialis stb.)
diploma

Felséfoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kommunikacids alapismeretek

Felsofok humén szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocidlis stb.)
diploma

Felséfoku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat
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Konfliktusok és kezelésiik

Felsdfokt humaén szakteriileten
szerzett (pedagdgiai, szocialis stb.)
diploma

Fels6fokt diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Gieneraciok kora

Felsdfokd human szakteriileten
szerzett (pedagogial, szocialis stb.)
diploma

Fels6foku diploma,
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

[.amaral adminisztracios ismeretek

Felsofok végzettség, és legalabb 2
¢v teriileti kamaranal
képzdhelyellen6rzési referens,
dudlis képzési tanacsado vagy
tanuloszerzédéses tanacsadé vagy
stratégiai koordinatori (szakképzési
vezetdi) munkakérben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

kozgazdasz vagy jogasz

kézgazdasz vagy jogasz

Marketing ismeretek

kézgazdéasz vagy kozgazdasz-tanar

kozgazdasz vagy
kézgazdasz-tanar

Ad6- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

kézgazdasz vagy kdzgazdasz-tanar
vagy mérlegképes konyveld

kozgazdasz vagy
kézgazdasz-tanar vagy
mérlegképes kinyveld

Tanegységen belill az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositésa kiilséd
szakértdk eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges targyi

feltételek

a) A mesterképzés helyszinei: A szakmai elméleti és gyakorlati képzést az alabbi
targyi feltételek biztositasa sziikséges:
- elméleti eldadéas tartasara alkalmas —megfelelé tlékapacitassal rendelkezd

terem,

- atanfolyam létszamanak megfelel$ kapacitast szamitogépterem,
- gyakorlati felkészitésre és mestervizsgara alkalmas, Tuz-, Baleset-, és
¢rintésvédelmi engedéllyel rendelkezd, meleg és hidegkonyha (tankonyha) a

feladatok elvégzéséhez

sziikséges

berendezésekkel, eszkdzokkel felszerelten.

mikodo  vendéglatbipari,

gépekkel,

b) Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelés miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos, a szakdcs mesterképesités képzési és kimeneti
kdvetelmény 5. pontjaban megfogalmazottak szerint
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- Floadas tartaséra alkalmas — megfelelo tilékapacitéssal rendelkezé- terem,
irashoz/ rajzhoz megfeleld felszereléssel &s kivetitd technikaval

- A mesterképzés 1étszamanak megfelel6 kapacitasa szamitogépterem

- Melegkonyha és hidegkonyha, a feladatok elvégzéséhez sziikséges
berendezésekkel: munkaasztalok; tiizhelyek; siitdk, rostlap, szalamander,
hélég-gbz-cirkulacids késziilékek, szeleteldgép, vakuumidhiazé és folia,
sous-vide kadak, holdOmat siitd, fiist6l6 berendezés, thermomixer,
pacojet, micro siitd, kézimixer, melegen tarto, talald pult, elszivo
berendezések

- Az alapanyagok elokészitéséhez sziikséges gépek, készilékek,
berendezések, eszktzok, szeleteld, passzirozd, piirésitd, darald gépek

- Az ételek talalasdhoz sziikséges edények, felszerelések, kézi szerszamok,
talaléd edények.

- Megfelelé hitékapacitas, mély és sokkolohiitdk, hiitészekrények
- Interaktiv tabla, internet, WIFI

- Flipchart tabla, irdeszkéz

- Szamitogép, Laptop, projektor, vaszon

- Bemutaté programok, szoftverek, office, (pl.kalkulacios programok,
power point, word, excel.pdf..sth...)

¢) A mesterképzéshez szitkséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdonii tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének
komplexen megfelelé bérlemény formajaban.

d) Egyéb feltételek:

11. Mestervizsga kivetelmények
A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos szakécs mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

irasbeli vizsga soran: Elektronikus formaban is, csak és kizarolag szamologép, kék toll és a
képzést szervezd teriileti kamara korpecsétjével ellatott fehér Ad-es lap hasznalhato. A kiadott
kalkulacios lapon szerepld 6t adagra kalkuldlt, sajat 6tfogasos degusztacios meniisorbdl dolgozik.
Ezt a vizsga kezdetén megkapja. Mas eszkdz haszndlata a vizsgarél valé kizérast vonja maga utan!

A portf6lié anyag, beadasanak idépontja a vizsga megkezdése elott legaldbb 30 nappal kotelezo.

fi

50 O/#

)
A szakértd szign j“/

a:



A szakacsmester gyakorlati vizsgak vonatkozasaban a vizsgaidét, ami (nyole(8) és kilenc(9) Ora),
¢s az alapanyagok raktdrozasat figyelembe véve, célszerdi ezen, gyakorlati vizsganapokat egymas
utan kdvetkez6 napokra szervezni.

Gyakorlati vizsga sorin: Az alapanyagokra vonatkozéan, minden nyersanyagot, sajat kézi
szerszamot, killénleges eszkozoket a vizsgazo hozza magaval. A vizsga megkezdése eltt,
ezeket raktdrozza, hiti, tarolja, biztonsagba helyezi. Javaslatunk, a mesterjelélt minden
mestermunka termékeérdl elézetesen készitsen munkafolyamat és technoldgiai sorrendet, leirast
(itinert), anyaghanyad kiszabatot. Ezt a gyakorlati vizsgdin végig hasznalhatja.

A gyakorlati vizsga sordn a vizsgabizottsag értékelé lapon kételes vezetni a
mesterjeloltek minésitdé eredményeit.

Ez tartalmazza témoren a gyakorlati eredményesség szempontrendszerét is. A pontozé
lap a felkészité tanaroknak a gyakorlati felkészitést megelézéen kiadhato.

A mestervizsgik szerkezete és tartalma complex és egymasra épiil, igy a felkésziteés is
ennek alapjan zajlik. A mestertl elvirt pontos és preciz munkit csak és kizérélag ennek
a felkészitésnek mentén tudja teljesiteni.
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Az el6zetes mindsités ténye

A szakértd nyilatkozata

A mellékelt irasbeli szakértéi vélemény alapjdn a képzési program el6zetes mindsitése
megtortént.

Kijelentem, hogy a képzési programot a jogszabalyi elGirasok szerint atvizsgaltam, tovabbi-a
képzési program elézetes mindsitését érintd, azt modosito vagy kiegészité — megallapitasokat
a tovabbiakban nem kivanok tenni.

Az elGzetes mindsités helye: Budapest
Az elézetes mindsités id6pontja: 2022. jinius 15,

Az el6zetes mindsitést végz felnSttképzési | Sulyok Tamas
szakért6 neve:

Az el6zetes mindsitést végzé felndttképzési | FSZ/2020/000040
szakérté nyilvantartasi szama:

A felnGttképzési szakértd alairasa:

,-;?/-Lf*v

Felndttképz26 képviseletére jogosult személy:

H v L i < £5 {J {_'_ EF e i

Felnottképzo képviseletére jogosult személy

aldiriasa: S\ v ’\u

.
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Szakértdi vélemény

Hajda-Bihar Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
(Székhelye: 4025 Debrecen, Virdsmarty utca 13-15.)
Feln6ttképzési engedély szama: E/2021/000013)

altal készitett képzési programhoz.,

A képzés megnevezése: Szakacs mester

Alulirott Sulyok Tamds, az F$Z/2020/000040-es szdmon nyilvantartasba vett felnSttképzési szakért, a

fent megnevezett képzési programot a 2013. évi LXXVIL. tv. 11.8-a (2) aa) és a 11/2020 (IL. 7.) Korm. rend.

18.§ (2) pontja értelmeben elézetes mindsités céljabdl megvizsgaltam. A vizsgdalat alapjan megéallapitom,

hogy

a képzési program tartalma megfelel-e az Fktv-ben eldirtaknak,

tartalmaban megfelel a szakképzésrél szold térvénynek és a szakképzésrSl szdlo torvény
végrehajtasarol  szolé  kormanyrendeletben elbirt, a szakmai képzésre vonatkozd
kovetelményeknek,

a kepzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezhetdk a képzési programban megjelolt kompetencidk,

a képzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozassal van ellatva.

A szakértdi vélemény kiallitasanak helye és ddtuma:

Budapest, 2022. janius 15.

A mindsitést végzd szakértd neve: Sulyok Tamas

Szakértdi nyilvantartasi szima: FSZ/2020/000040

e M..ﬁL....

/ A szake t6 alairasa

Sulyok Tamas - felndttképzési szakértd
elérhetéség : lsulyok@gmail.com - +36 20 924 7992
Szakeértdi nyilvantartasi szamok: FSZ/2020/000040, F0289, A-256/2014, P-124/2014







