Hajdu-Bihar Varmegyei Kereskedelmi és Iparkamara
Felnottképzesi nyilvantartasi szam: B/2021/001474

KEPZESI PROGRAM

KEZAPOLO ES KOROMKOZMETIKUS
Master Hand and Nail Care Technician
Handpfleger und Nageldesignermeister/in

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kozétett
képzési €s kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.
A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelds
miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési €s kimeneti
kovetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és
Mestervizsga Szabalyzatdban foglaltak az iranyadodak.

Hatalyos: 2026.



1. A mesterképzés adatai

A mesterképesités megnevezése Kézapolo és koromkozmetikus
mester

A képzés megnevezése magyar nyelven Kézapolo és koromkozmetikus
mester

A képzés megnevezése angol nyelven Master Hand and Nail Care
Technician

A képzés megnevezése német nyelven Handpfleger und
Nageldesignermeister/in

Az 4dgazat megnevezese Szépészet

A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama | 110 éra

A mesterképzés pedagogiai mdodszertani .

o . - 40 ora

kovetelményeinek id6tartama

A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek .

- 30 ora

iddtartama

Osszesen 180 ora

Beszimithat6 éraszama’ nem relevans

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Kézapolo ¢és
koromkozmetikus mesterképesités képzési €s kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai
elOképzettséggel ¢és szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban eldirt egyéb

feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja

A résztvevd altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke

A mesterképzés 0sszes draszdmanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl szo6lo

igazolas kiadasanak feltétele

A mesterképzés Osszes Oraszamanak
legalabb 80%-4n vald aktiv részvétel, a
képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolds nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis
csoportlétszama

elmélet 30 f6
gyakorlat 15 {6

Pedagogiai modszertani ismeret maximalis
csoportlétszama:

Elmélet 30 £6
Tréning 15 {6

Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis

30 8

! Kontaktdratdl eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithatd




| csoportlétszama: | |

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Osszessége
hatarozza meg, de a maximalis korlat nem Iéphetd tal.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjdban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatdsara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités.

Az elérend6 cél az, hogy a képzésben résztvevo a szakmai kompetenciait olyan professzionalis
szintre emelje, hogy képes legyen szakmdja magasabb szintli gyakorlasara, vallalkozés
nyitasara, gazdasagos mukodtetésére, oktatasra, tovabbképzések megtartasara, versenyekre
valo sikeres felkészitésre. A mesterjelolt onképzési-, szakmafejlesztési igényével, megalapozott
tudasaval eredményesen sajatitsa el és adja tovabb a kézapolas és koromkozmetika innovativ
eljarasait is. Magas szakmai, pedagdgiai, mddszertani tuddssal vegyen részt a dudlis
szakképzésben, vizsgaztatasban, felkérésre a szakmai oktatds tananyagainak fejlesztésében,
mert egy mester feleldssége nem csak a hibatlan, kivalé mindségli szolgaltatas elvégzésében
jelenik meg, hanem az utanpotlas nevelésben is.

A mesterfelkészitd fontos feladata az, hogy a tanulést segitse és irdnymutatést adjon az 6nallo
felkésziiléshez, mely a mestertdl elvarhatd onképzés, - ismeret feltjitas képességét is fejleszti.

5. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati

megnevezése Osszes Oraszama orak orak
szama szama

A kézapolo, 5 5 0

koromkozmetikus szalon
és gyakorlati képzohely
kialakitasa, miikodtetése

Szolgaltatast megalapozo 20 16 4
ismeretek: anatomiai,
élettani, korélettani
ortopédiai,
borgyogyaszati,
belgyogyaszati
alapismeretek
Kézapolas, 20 15 5
miikoromépités anyag- és
eszkozismeret

Kézapolo és 60 6 54
miikoromépité szakmai
ismeret és gyakorlat

Szolgaltatashoz 5 1 4

Szakmai
kovetelmények




kapcsolodo informatikai
ismeretek

Oroklédés — Fejlodés — 3 1 2
Fejlesztés: A pedagogia
hattere és lényege
Kapcsolodas 8 2 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagoégia alkalmazasa a 3 1 2
Pedagégiai gyakorlati képzés
modszertan folyamataban

Szakmai gyakorlati 4 1 3
képzés folyamata

Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek

Konfliktusok és kezelésiik 4 1

Generaciok kora

Kamarai adminisztracios 8 8 0
ismeretek

Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység
Marketing ismeretek 6 3 3
tananyagegység
Ado- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység

Vallalkozas-
vezetés

Osszesen 180 78 102

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1. A kézapolo, koromkozmetikus szalon és gyakorlati képzohely
kialakitasa, mikodtetése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | A kézapolo, koromkozmetikus szalon és gyakorlati
képzohely kialakitasa, miikodtetése

A tananyagegység célja A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
a szakmai kompetenciait olyan professzionalis szintre
emelje, hogy képes legyen a véllalkozas nyitésara,
gazdasagos mitkodtetésére €s a dualis képzésben valo
részvételre.  Atfogdéan ismerje a  szakmahoz,




szakmafejlesztéshez, vizsgaztatashoz kapcsolodo jogi
szabalyokat, palyazati feltételeket, lehetoségeket.

A tananyagegység oraszama

5 6ra

Beszamithaté 6raszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség

Kialakitja és Részletesen ismeri a | Torekszik
sikeresen mitkddteti kézapold és a szabalyoknak
vallalkozasat, koromkozmetikus megfeleld feltételek
gyakorlati szolgaltatassal biztositasra. . ,
képzohelyet a Osszefiiggd munka-, Figyelemmel kiséri TObb SZ‘?mlf,’Om“’
vonatkozd6 jogi, tliz-, baleset-, a munkdjaval ko,rultekglto .
munkaiigyi, pénziigyi, | kornyezetvédelmi, Osszefiiggd merlegelesseil dont
etikai, higiéniai, elsOsegély-nytjtasi, jogszabalyi a }egkedv,egobb
valamint a munka-, jogi ismereteket, valtozéasokat. V?H:‘llkoz'fls} f’onna
tliz-, kdrnyezet-, higiéniai Figyelemmel kiséri kivalasztasardl.
balesetvédelmi, kovetelményeket, a szakmai .,
elsOsegély-nyujtasi és | valamint konferenciakat, A munka:, tuz-,
szakmai szabalyok munkakdrnyezet bemutatokat, béleset—, es )
betartasaval. kialakitasanak versenyeket, korny;zetv;de‘lml,
A szolgaltatashoz ergondémiai ezeken torténd vgla}?m_n‘_c ajogl,
kapcsolodo marketing | szempontjait. reklamozasi hlg:ema,l, L,
tevékenységet folytat, | Alkalmazoi szinten lehetdségeket. elsongely—nquta51
a leghatékonyabb ismeri a reklamozasi | Szem el6tt tartja az szabilyok .
kommunikécids modszereket, ergondémiai ﬁgyeleml?evetelevel
csatornakon keresztiil. | kommunikacios kovetelményeket a | &5 mar’a(,iektalan .
Ergondmiai csatornékat. munkakdrnyezet E;etartasaval alakitja
szempontok szerint A fan i : kialakitasa soran és . )
alakitja ki g;f;(l)l%og;;liglr?;ia erre Osztonzi r’nunkakolrrnyezetet
munkakornyezetet €8 | gktatasanak feltételeit, tanuloit, cs aktanlu 0
a tanul6 gyakorlati jogszabalyi munkatarsait is. gi:l of ,atl K
oktatasanak feltételeit | onatkozasait. oktatasana
a kézapolo és feltételeit.
koromkozmetikus
szalonban.
Részt vesz szakmai Atfogban ismeri a Figyelemmel kiséri | Egyiittmiikodve a
vizsgakon vagy szakmahoz ¢€s a a palyazati vizsgabizottsaggal

mestervizsgakon,

szakmafejlesztéshez
kapcsolddo jogi

lehetdségeket, az
oktatashoz,

hoz felelos dontést

2 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszdmdba beszamithaté




mint vizsgabizottsagi
tag.

Felkérésre,
megbizasra részt vesz
a szakmai oktatas
tanterveinek,
tananyagainak
megujitasaban,
fejlesztésében.

Szakmai versenyekre
késziti fel tanuloit,
kollégait.

Nyomon kéveti a
versenyfelhivasokat.

szabalyokat, palyéazati
feltételeket.

Részletesen ismeri az
objektiv mérés,
értékelés
szempontrendszerét a
vizsgaztatas soran.

Részletesen ismeri a
versenyszabalyzatokat
¢s a felkészités
hatékony modszereit.

vizsgaztatashoz a vizsgaztatas
kapcsolodo jogi soran.
szabalyokat.

Y Javaslatokat

Elkotelezett, a
szakma és az
oktatas fejlesztése
irant.

Tudatos és motivalt
a versenyfelkészités
soran.

fogalmaz meg a
versenyre vald
felkészités soran a
hibak 6nall6
javitasara.
Iranyitja és
ellenodrzi a
felkészités soran
tanuloi, kollégai
munk4jat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység | A tematikai egység tartalmi egység egység A tematikai
tematikai elemei javasolt javasolt | egység modszerei
egységei elméleti | gyakorlati | és munkaformai
Oraszama | oraszama
Vallalkozas, Vallalkozas miikodtetése, 1 6ra -
miikodtetése a legjellemz6bb vallalkozasi
kézapolo és forméka szakmadban, jarulékok,
koromkozmetikai | y4rhato koltségek (adozasi
szalonban ismeretek), nyilvantartasi Prezentacioval
kotelezettségek, tizleti terv, tér”nog,atott
arképzés, palyazati lehetdségek, eload’a§ i
reklamécio, fogyasztévédelem. frontalisan, ma;d
feladatmegoldas
Munka-, tiiz-, Munka-, tiz- és balesetvédelmi 1 6ra - kooperativ
baleset-, és jegyzOkonyvek, tlizvédelmi csoportmunkaban.
kornyezetvédelem | szabalyzat, munka-, Ismeretek ,
kornyezetvédelmi €s kémiai {erl,ds,zerezese,
kockézatértékeléssel ;’;32?gozésa
kapcsolatos dokumentumok, KT eszkdzok
biztonsagi adatlap, takaritasi alkalmazésaval,
szabalyzat, munkatigyi otthoni kutatas.
bizonylatok, munkabér, jelenléti
iv stb.
Késziilékek, védofelszerelések,
ergonomikus berendezések,




foglalkozasi megbetegedés,
els6segélynyujtas,
érintésvédelem.
Vonatkozé Vonatkozo szabalyozo 1 o6ra —
szabalyozé rendeletek: Kézapolo és
rendeletek, tanulo | koromkozmetikai szalon
gyakorlati nyitasahoz és miikodtetéséhez,
oktz}tz’ls{fnak alkalmazottak
fe'!te.e.tele}, . foglalkoztatasdhoz, tanulok
koriilményei gyakorlati oktatdsdhoz
kapcsolodo szabalyozo
rendeletek, feleldsségbiztositas.
Szakérté6i Szakmahoz ¢és a 1 ora —
feladatok, szakmafejlesztéshez kapcsolodo
vizsgaztatas, jogi szabélyok, palyazati
versenyfelkészités | fo]iételek.
a szakmaban
Az objektiv mérés, értékelés
szempontrendszere a gyakorlati
vizsgaztatas soran (értékeld
lap).
Versenyszabalyzatok tartalma, a
felkészités hatékony modszerei.
Szolgaltatasetika, | Vendégekkel, ligyfelekkel, 1 6ra —
szolgaltatas- tanulokkal kapcsolatos
marketing adatkezelés, etikus viselkedés,
diszkrét kommunikacio.
Szolgaltatashoz kapcsolodo
tanacsadas, értékesités,
szolgéaltatas-marketing
sajatossagai.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Feladatlap;
Osszefliggések

készitése.

ismeretek felidézése,

rendszerezése,

értelmezése, magyarazata.

Szakirodalom 6nall6 feldolgozasa, otthoni kutatas,
prezentaci6 készitése paros munkaban, értékeld lap

A tananyagegység elvart tanulasi

eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A felkészités sordn dsszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket,

internetkapcsolatot, projektort,

tablat a képz0 intézmény/vizsgakdzpont biztositja.




6.2. Szolgaltatast megalapozo ismeretek: anatomiai, élettani, korélettani,

ortopédiai,

borgyogyaszati,
tananyagegység

belgyogyaszati alapismeretek

A tananyagegység megnevezése

Szolgéltatast megalapoz6 ismeretek: anatomiai,
¢lettani, korélettani, ortopédiai, borgydgyaszati,
belgyogyaszati alapismeretek

A tananyagegység célja

Arra kivanja terelni a mesterjeldltek figyelmét, hogy
a megalapozd ismertek és a gyakorlat kozott az
Osszefiiggést keressék. Ne csak az 10j ismertek
elsajatitasa legyen a cél, hanem a meglévé ismeretek
aktiv kiszélesitésére, a logikus, rendszerbe valo
gondolkodasra, a probléma kizarasara vilagitson ra.
A szolgéltatdst megalapozd ismereteknek a
biztonsagos esztétikai tevékenységek végzése
mellett, a  bér/kérdom  egészségmegovasa,
allapotromlésanak megakadalyozasa, allapotjavitasa

legyen a cél.

A tananyagegység Oraszama

20 6ra

Beszamithaté 6raszama:3

nem relevans

A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitid Autonomia-
felelosség
Diagnosztizalds soran | Osszefiiggéseiben Szem el6tt tartjaa | Javaslatokat

meggy6zddik arrol,
hogy nincs a
szolgaltatast kizaro
koriilmény. A
befolyasolo
koriilmények
figyelembevételével
allitja fel a kezelési
tervét.

A diagnosztizalas és a
kezelési terv feltételeit,
kialakitasanak
szempontjait,
feladatait, helytelen
dontés kockazatait
elmagyardzza a
tanuldjanak.

vizsgalja az anatomiai,
¢lettani, korélettani,
ortopédiai,
borgydgyaszati,
belgyodgyaszati és
szakmai ismereteket,
az egészséget nem
veszélyeztetd
szolgaltatas
érdekében.

Felidézi tanuldinak a
szolgaltatashoz
kapcsolodo etikai és
kommunikécios
ismereteket.

kéz egészséges
allapotanak
védelmét,
elkotelezett annak
megovasara a
szolgaltatas és az
oktatas soran.
Motivalt a tanulok
szolgaltatashoz
kapcsolodo etikai,
kommunikacids
képességeinek
fejlesztésében is.

fogalmaz meg és
feleldsséget vallal
0nallé dontéseiért
a kezelendd tertilet
diagnosztizalasa
soran.
Utmutatassal,
iranyitasa mellett
diagnosztizalnak
¢s készitenek
kezelési tervet
tanuloi.

Sziikség esetén
korrigalja a tanuld
szakmai
tevékenysége és
kommunikécidja

3 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato



soran felmeril6
problémakat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

anyajegyek, korom
deformitasok, a
felismerésiiket segitd
jelek/tiinetek,
tiinetegyiittesek;
Osszefiiggéseik
vizsgélata, hatérteriilet

o . A
A temaf:lkal tematikai
A tematikai egység cgyses egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . it
o L o tartalmi elemei N javasolt maodszerei és
tematikai egységei elméleti . i
braszdma gyakorlati munkaformai
oraszama
Alkalmazéi szintii | Az egészséges 4 ora 1 ora
anatomiai, élettani, | allapotbol kiindulas
korélettani elvén:
ismeretek A bor, kérom
felépitése, €lettana,
korélettana, jellemz6
elvaltozasai,
korokozoi, elemi
elvaltozasok.
Altalanos korélettani .y -
folyamatok: gyulladés Prezentécio frontalis
folyamata iéz munkaformaval és
véralvadasi zavarok, felad?tm’ego,ldfls, .
vérzéscsillapitas ellendrzés, értékelés
vercjtékezési ’ kooperativ csoport /
rendellenességek. lglalfglsmn;zl:ilszial
Alkalmazoi szintit | Az egészséges 4 ora 1 ora ’
L ye s . 1o , Ismeretek
ortopédiai allapotbdl kiindulas .
. X , e rendszerezése,
ismeretek elvén: a kéz ortopédiai w112 ,
elvaltozasai onallo feldolgozésa
L, IKT eszkdzok
szolgaltatast kizaro és .
befolydsold alkalmazasaval,
Korilmeényei otthoni kutatés.
TR THMEnyel. ; ; Paros munkaval
Alkalmazoi szintii Korom és 4 ora 1 6ra rezentaciokészits
borgyogyaszati borelvaltozasok, Ele adott témaban
ismeretek fert6z6 korom és g '
borelvaltozasok,
szovetszaporulatok,




megallapitasa,
vonatkozo6 szakmai
feladatok.

Alkalmazoéi szinti
belgyogyaszati
ismeretek

Keringés, keringéssel
Osszefiiggd
betegségek, keringési
¢s idegbantalmi
zavarokra utalo jelek,
azok tiinetei, hozzajuk
kapcsolodo feladatok.
A cukorbetegség,
szolgéltatast kizard és
befolyasolo
koriilményei, ezek
Osszefiiggései.
Hatarteriiletek
megallapitasa,
Osszefiiggéseinek
értelmezése az oktatés

4 Ora

1 6ra

soran, vonatkozo
szakmai feladatok.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
abraelemzés, képfelismerés,

struktara-funkcié kapcsolat, 6sszefliggések értelmezése,
magyarazata.

Esettanulmany, szakirodalom o6néllé feldolgozéasa, otthoni
kutatds, prezenticio készitése.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Szentagothai Janos — Réthely1 Miklos: Funkcionalis
anatomia (Medicina kiado, 1989)

Dr. Ormai S: Elettan-korélettan (Semmelweis kiadd, 1999)

Kumar-Cotran-Robbins: A patoldgia alapjai (Semmelweis
kiado, 1994)

Karpati-Kemény- Remenyik: Bérgydgyaszat és venerologia
2012

Kali Andras: Erbetegségek 2008

Prof. Dr. Istvan Lajos: Nagy egészségkonyv

Dr. Mandi Barnabds: Anatémia-¢lettan (Medicina
konyvkiado Budapest, 1999)

Gaal Csaba: Sebészet (Medicina kdnyvkiadoBudapest, 2002)

GOmor Béla: Reumatoldgia (Medicina kiaddé Budapest,
2001)

Kiss Ferenc-Szentagothai Janos: Az ember anatomiajanak
atlasza (Medicina kiadé Budapest, 2000)

Racz Istvan-Torok Ibolya- Horvath Attila: Gyakorlati
borgydgyaszat (Medicina kiadé Budapest, 1990)

Rohlich Pal: Szdvettan 2. javitott kiadas (Semmeleweis
Egyetem Képzéskutatod, Oktatistechnoldgiai és

10




Dokumentacios Kézpont 2002)

Mark H. Beers, MD, Fészerkeszt6: MSD Orvosi kézikonyv
a csaladban (Melania kiadé Kft. 2004)

Kézapold és miikoromeépité Mestervizsgara felkészitd
jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)

A felkészités soran Osszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység
megvaldsitasahoz kapcsolédo
egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A gyakorlati
feladatvégzéshez sziikséges IKT eszkdzrdl a mesterjeldlt

gondoskodik.
6.3. Kézapolas, miikoromépités anyag- és eszkozismeret tananyagegység
A tananyagegység Kézapolas, miikoromépités anyag- és eszkozismeret
megnevezeése
A tananyagegység célja A kézapolasi, mukoromépitési  tevékenységek
anyagalkalmazasi feladatait, egészséget nem

veszélyeztetd szakszeri biztonsagos moédon, szakszerii
eszkOzhaszndlattal végezze ¢és tanitsa. A szakmai
szabalyok ¢és a vendégigények alapjan célszertien
valassza meg a szolgaltatas soran alkalmazott anyagokat
¢s eszkozoket. Tudjon pontos tajékoztatast adni az
alkalmazott és az otthoni &polashoz ajanlott anyagok
alkalmazaséval, hatasaival, dsszetételével kapcsolatban.

20 ora
nem relevans

A tananyagegység O0raszama
Beszamithato 6raszama:*

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

technologiai koziil
kivalasztja a
legmegfeleldbbet,
valasztasat a
kozmetikai
Osszetevok, a
hasznalati utasités és
biztonsagi adatlap

anyagait, eszkozeit,
hatésait, javallatait és
ellenjavallatait, a
kezelési terv elemeit.
Ismeri a felhasznalt
¢és a hazi apolashoz
ajanlhat6 termékek
0sszetevOit, azok

érdekét, esztétikai
igényeit az anyag
valasztas-,
felhasznalas és az
ajanlas soran.
Figyelemmel kiséri a
kéz és
koromkozmetika

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
A kézapolas és a Komplexitdsaban Szem el6tt tartja a Felelds dontéseket
miikdromépités ismeri a kézapolds és | vendég hoz a szolgaltatas
lehetséges modjai, mikéromépités egészségvédelmi, megtervezése
anyagai ¢és technologiait, allapotjavitasi soran.

Felel6sen dont a
hazi apolashoz
ajanlhat6
professzionalis
termékek
megvalasztasa
soran.

4 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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irAanymutatdsai szerint,
szakmai érvekkel
indokolja.

borre -, koromre szakmai szabdlyait, a | Felel6sséget vallal
gyakorolt hatasait, kezelés a sajat, illetve a
biztonsagi adatlapok | eredményének rabizott tanulok és
irdnymutatasait. szinten tartasahoz az alkalmazottak
Ismeri az eszk6zok ajanlhato munkajaért és
karbantartési, professzionalis annak
higiéniai, termékeket, mindségeért.
munkabiztonsagi innovativ anyagokat.
szabalyait,
dokumentacids Nyitott és fogékony
kotelezettségeit. a kézapolashoz

kapcsolodo uj

termékek

megismerésére,

alkalmazaséra.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység A tematikai egys.ég tartalmi .egység .egység A,tema,tikai .
tematikai egységei elemei Java'sol? javasolt | egység modszer’e.l
elméleti gyakorlati és munkaformai
Ooraszama | Oraszama
Anyag- és eszkdzismeret Megbeszélés,
Kézapolas, fogalma kérdve kifejtés,
mukoromépités Kozmetikai készitmény, prezentacid
anyag- és fertétlenitdszer, gyogyhatasa frontalis
eszkozismeretfogalma, | készitmény és vény nélkiil munkaformaval és
tanulasanak célja, kiadhat6 gyogyszer fogalma, feladatmegoldas,
hatékony modszerei jellemzdi. ellendrzés,
Eszk6zok és anyagaik a 1 ora — értékelés
felhasznalas €s a karbantartas kooperativ csoport
szempontjabol. / paros munka
Anyagismert tanulas hatékony alkalmazasaval.
modszerei a tanulési stilusok
tiikkrében (tanulasmodszertan),
LMS alkalmazasa.
Fertotlenités, Feliilet-, eszkoz-, bor-, textilia és Személyes
sterilizalas, sebfertdtlenitdk anyagai, jelenlétet igényld
elsosegélynyujtas Osszetevoi, hatasmechanizmusa, kontaktora,
kockazati tényezdi, szakmai 1 6ra 0,5 ora elozetes 6nallo
vonatkozasai. felkésziilést
Eszkoz sterilizalas eljarasai, kovetden (digitalis
eszkoOzei, anyagai. oktatas LMS
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Elsdsegélynyujtasban
alkalmazott vérzéscsillapito €s
sebfedd anyagok.

Letisztitas és a
felpuhitas anyagai

Letisztitas, felpuhitas anyagai,
azok Osszetevoi,

alkalmazéssal),
egyéni, paros €s
csoportos
munkaformakban,
csoporttol fliggden

hatdsmechanizmusa, kockazati I ora 0,5 6ra akér kooperativ
tényez0i, szakmai vonatkozésai. tanulési
Hagyomanyos Hagyoményos kéromlakk technikakkal
koromlakk és a anyagai, Osszetétele, borre, feldolgozva. (Id6tol
géllakkozas anyagai koromre gyakorolt hatasa. fiiggben vita az
Lakgelgéllskke || g | CEYes amyaeok
0sszehasonlitasa 6sszetevok és eldényei és
alkalmazhatdsag szempontjabol, hatranyai kapcsén.)
kockazati tényezdk, borre, Gyakorlatban
koromre gyakorolt hatasok. megfigyelés,
Apolas, masszirozas | Alkalmazhato készitmények kiserlet €s
anyagai Osszetevoi, hatdanyagai, hatdsai, anyagvizsgalat
kockazati tényezdi, egyéni / paros €s
Osszehasonlitasuk a felhasznalas csoportmunkaban.
szempontjabol, innovativ, 1 6ra 0,5 6ra
korszeri &pol6 anyagok
hasznalatanak technoldgiai,
anyagai, eszkozei,
hatasmechanizmusa.
Japan manikiir Anyagai, azok 0sszetevoi, Megbesz¢Elés,
anyagai, eszkozei hatésai, kockazati tényezoi, kérdve kifejtés,
eszkozei, kizard és befolyasolo prezentacioval
tényezoi. . tdmogatott eldadas
1 ora - > .
frontalisan, majd
feladatmegoldas
kooperativ
csoportmunkdban.
Korom és bérdiszités | Korom és bordiszité anyagok Onallo felkésziilés:
anyagai, eszkozei 0sszetevoi, hatasmechanizmusai, esettanulmany
eszkozei, kockazati tényezoi, (kontakt
Osszehasonlitasuk a felhasznalas borgyulladas).
szempontjabol. Prezentéacioval
Az allergias reakcid 1 ora 0,5 ora tamogatott eléadas,
megeldzésével kapcsolatos gyakorlatban
felhasznalasi szabalyok. kisérlet,
megfigyelés, a
tapasztalatok
elemzése.
Gépi un. orosz és a A gépi manikiir €s a klasszikus Prezentacioval
klasszikus manikiir manik{ir alkalmazasdhoz tamogatott eléadas,
eszkozei sziikséges eszkdzok, azok 0,5 ora — kérdve kifejtés,
anyagai, kizar6 és befolyasolo megbeszélés

tényezoi.

frontalis munkaval
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Miikoromépités A milkoromépités eszkozei, egyéni felkésziilést
eszkozei azok anyagai, fajtai: kovetden (LMS).
fémeszk6zok, ecsetek, reszelok, 0,5 6ra -
sablonok, tipek, frézerek anyagi
tulajdonsdgaik.
A miikoromépités Eltér6 anyag csoport elokészitd Prezentacioval
eltéré anyagainak Osszetétele, borre, tdmogatott eldadas,
anyagcsoportjainak koromre gyakorolt hatésa. gyakorlatban
el6készité anyagai 1 ora 0,5 ora megfigyelés,
kisérlet, a
tapasztalatok
elemzése.
Miikoromépités épité | Sablon ¢€s a tip fajtai, anyagai, Személyes
szakaszanak anyagai, | ragasztoi. jelenlétet igényld
eszkozei UV zselé, levegdre kotd kontaktoraeldzetes
porcelan anyag dsszetétele, 6nallo felkésziilést
borre, koromre gyakorolt hatasa, kovetoen (LMS),
hatasmechanizmusa, a két . , egyéni, paros €s
fro 1 ora 1 ora
anyagcsoport hasonlosaga és csoportos
kiilonbozdsége. munkaformakban,
UV ¢és LED lampék fajtai, csoporttol fliggden
alkalmazasuk szabalyai, akar kooperativ
szakszertitlen kottetés tanulasi
kovetkezményei. technikakkal
Innovativ épito Innovativ épitd anyagok feldolgozva.
anyagok Osszetétele, tulajdonsagai a Gyakorlatban
felhasznalas szempontjabol, kisérlet,
el('iny”ei,’ hé.trérylryai, a{ka}lmazési | 6ra 0.5 ora megﬁgyelés és
lehetdségei, borre, koromre eredmények
gyakorolt hatsai. elemzése egyéni /
paros ¢€s
csoportmunkdban.
Toltési és javitasi Toltés elOkészités anyagai, Eldadas,
miiveletek anyagai eszkozei. megbeszElés
Javitas anyagai, jellemz6i. 0.5 bra 3 frontalisan, tanari
’ demonstracios
kisérlettel
tdmogatva.
Miikorom, géllakk és | Az eltavolitas anyagai, borre, Eldzetes egyéni
a hagyomanyos lakk | koromre gyakorolt hatasuk, az felkésziilés LMS
eltavolitasanak oldas modjanak és tdmogatassal,
anyagai technologidinak feladatmegoldas
0sszehasonlitasa. 0.5 6ra 0.5 ora erlle’nor;es,
értékelés
kooperativ
technikakkal.
Gyakorlat: kisérlet,
megfigyelés,
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tapasztalatok
értelmezése egyéni
/ par munkéban.
Késziilékek, Késziilékek anyagai, hasznalatuk Eldzetes egyéni
védofelszerelések, szabalyai, érintésvédelmi felkésziilés LMS
ergonomikus vonatkozasai, védofelszerelések 1 bra tamogatassal,
berendezések anyagai, ergonomikus megbesz¢El€s, sajat
berendezések. tapasztalatok
atadasa.
Kézapolas és Készitmények alap-, hato- és MegbeszElés,
koromkozmetikai segédanyagai, hatésai, kooperativ
szolgaltatas soran alkalmazasi szabalyai, csoportmunka,
alkalmazott kozmetikai készitmények INCI- . egyéni
L . o . 2 ora ,
készitmények szerinti Osszetevoinek és a feladatmegoldas.
Osszetételének biztonsagi adatlap értelmezése.
elemzése INCI Tanacsadas a készitmények
alapjan Osszetétele alapjan.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Online teszt, feladatlap, esettanulmany, prezentacio,
ismeretek felidézése, rendszerezése, Osszefiiggések
értelmezése, magyardzata, biztonsagi adatlap
értelmezése, készitmények INCI-szerinti
Osszetételének onallo, vagy irdnyitott elemzése
szoban ¢€s irdsban egyarant.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kézéapold és mitkoromepité Mestervizsgara
felkészitd jegyzet (MKIK Budapest, 2015)
A felkészités soran Osszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort,
tablat a képzo intézmény/vizsgakdzpont biztositja.
A gyakorlathoz (gyakorlati bemutatas, kisérlet,
anyagvizsgalat) kapcsolodo eszkozoket, anyagokat,
véddeszkozoket, a képzéssel megbizott felkészitd
biztositja.

6.4. Kézapolo és mikoromépité szakmai ismeret és gyakorlat

tananyagegység
A tananyagegység Kézapolo és milkoromépitoé szakmai ismeret és
megnevezése gyakorlat

A tananyagegység célja

Az 5 év szakmai bemeneti feltétel a rutin technologiak
ismeretét elvarja, igy inkabb értelmezési, logikai
szempontokra vilagitunk ra.

Hatékonysag szempontjabol az a fontos, hogy a tanulas
mindig olyan ,,k6zel” torténjen az alkalmazashoz,
amennyire csak lehetséges.

A tananyagegység célja az, hogy a képzésben résztvevo
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a szakmai kompetencidit olyan professzionalis szintre
emelje, hogy képes legyen szakmaja magasabb szintii
gyakorldsara, és annak atadasara. Az alaptechnologidk
alkalmazasan til, naprakész tudassal végezze
valamennyi korszerii, modern, innovativ, divatos
formak, stilusok, apolasi €s épitési modok technologiait,
melyeket tovabbképzéseken is tanit.

A tananyagegység oraszama

60 ora

Beszamithaté oraszama:>

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

kezelési tervet készit és
rogzit.

vizsgalja a
szolgéaltatast kizard
¢s befolydsolo
koriilményeit a
szolgaltatast
megalapozo
ismeretei alapjan.

kéz egészséges
allapotanak
védelmét,
elkotelezett annak
megdvasara a
szolgaltatas és az
oktatas soran.

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Diagnosztizalast végez, | (sszefiiggéseiben | Szem elbtt tartjaa | Javaslatokat

fogalmaz meg ¢és
felelésséget vallal
0nallo dontéseiért a
diagnosztizalasa
soran.

Kézapolasokat végez és
tanit hagyomanyos/
klasszikus, francia,
japan és gépi (un. orosz)
manikiir
technologiakkal, azok
specialis anyagaival,
eszkozeivel.

Részletesen ismeri,
és érthetden
elmagyardzza a
hagyomanyos/
klasszikus, francia,
japan és gépi (un.
orosz) manikiir
anyagait, eszkozeit,
technologiait,
valasztasuk eltérd
szempontjait,

kockézati tényezdit.

Feleldsséggel dont
a technologiak
kozott és torekszik
a szakszerli
munkavégzésre.

Elkotelezett a
technologiak
preciz, eredményes
oktatasa irant.

Onalloan, felelésen
végzi és tanitja a
szolgaltatast az
elvarhat6 idénorma
betartasaval.

A kezelési tervnek
megfelelden elokésziti a
miikorom épitését. A
valasztott
technologianak,
anyagcsoportnak
megfelelden elékésziti a

Atfogéan és
magabiztosan
ismeri a
természetes
koromformakat, a
deformalt novési
kormoket és azok
¢épitési lehetOségeit.

Elkotelezett a
preciz,
felelosségteljes
munkavégzés irant
a természetes
korom
elokészitésekor.
Kritikusan szemléli
az eltéro stilust

Onalldan, felelésen
végzi a természetes
korom elokészitését.

Dont és javaslatokat
fogalmaz meg az
alatétek
valasztasaval
kapcsolatosan.

5> Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato
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természetes kormot és a | Részletesen és koromformak Korrigalja sajat
sziikséges eszkozoket. komplexitasaban sablonozasi vagy masok hibait.
, ismeri az eltér6 kovetelményeinek
A tervezett formanak - o L g
i koéréomformak és betartasat, tip

megfelelden . ..

: i ) stilusok, alkalmazasi
elmagyarazza és L v

gya , sablonozasi lehetdségeit az
bemutatja a sablonozast, |, .. e , ,
. , kovetelményeit, tip | oktatas sordn.

a tip felragasztast, az , i

, i i tipusait,
altalanos-, és az s

1. 1. . e felhasznalasi
altalanostol eltéro, v o

e e 1o lehetdségeit.

deformalt novésu
kormok esetében is.
Francia miikoromépitést | Professzionalis Munkajat precizen, | Onalloan, a szakmai

végez sablonos
technikaval, porcelan,
zselé, vagy egyéb
innovativ, korszerd,
professzionalis anyag
felhasznalasaval.

szinten ismeri

¢s tanitja a francia
korom épités
stilusjegyeit,
technikait,
eszkdzeit, anyagait
eltérd
anyagcsoportok
esetén.

Magabiztos az
arny¢kolt, konturos
mosolyvonal
készités
ismereteinek
alkalmazasaban.

Részletesen ismeri
a formazas
eszkozeit,
alkalmazasuk
szabalyait.

feleldsségteljesen
végzi a francia
mukoromépités
szabalyainak
betartasaval.
Erdeklddik az
innovativ, korszerd,
professzionalis
anyagok
alkalmazasi
lehetdségei irant.

szabalyok
betartasaval,
felelosen végzi a
mukoromépitést a
szokasos iddtartam
alatt.

Természetes hatasu
kormot épit kézhez 1116
formaban eltérd
anyagcsoportokbol,
tipes vagy sablonos
technikaval.

Részletesen és
komplexitasaban
ismeri a
mikoromépités
technolégiait,
anyagait, eszkozeit,
a természetes
hatast koromépités
feltételeit,
stilusjegyeit,
szabalyait az eltérd

Belatja a feladat
nehézségeit €s
azokat szem el6tt
tartva kooperativan
ismertet minden
apro részletet a
bemutatdja soran.

Pontos utmutatéssal
segiti, iranyitja
tanuloi munkajat a
tokéletes eredmény
elérése céljabol.
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anyagcsoportok
esetén.

Miikormot épit
atlagostol eltérd

deformalt koromre tipes,

sablonos, megerdsitod,
vagy koromagy

Részletesen és
komplexitasaban
ismeri a
mikoromépités
technolégiait,

Elkotelezett a
preciz,
felelosségteljes
munkavégzes irant
az eltérd

Onalléan, feleldsen
végzi a
mikoromépitést a
szokasos, piacképes
id6tartam alatt.

hosszabbito technikaval, | anyagait, eszkozeit, | mikordmépitési ,
. . . L . . Képes az
zselé, porcelan és egyéb | a deformalt kormok | modok és i "
K N " + és Enitési technoloeiak onellendOrzésre, a
orszeru’al,ly’ag 1pus%1 ’es épitési echno ogla ’ hibak nallé
felhasznalasaval. lelieto§egelt, Z}kaln;{azz;sa SOrdN. | iavitasara, masok
valamint az extrém akorlati bai
A lehetséges e gyaxol hlba}nak .
AN formak épitési bemutatok korrigalasara, az id6
technoldgiakat és o . . ’
] . lehetdségeit is. alkalmaval a intervallum
modszereket bemutatja, . C
) . ; szakmai betartasara,
jellemzi és a lehetséges '
. . . . szempontok betartatasara.
valasztasokat indokolja. 1z
figyelembevételén
tul gondot fordit a
szakmai nyelv
hasznalatéra is.
Kiilonb6z0 stilust, Atfogoan ismeri és | Kritikusan szemléli | Javaslatokat
extrém koromformanak | értelmezi az extrém | az eltérd stilusu fogalmaz meg a
megfeleld kormot épit formék kozotti koromformak hibék 6nalld

zselé, porcelan vagy eltéréseket, sablonozasi és javitasara, masok
egyéb innovativ, anyaghasznalati, épitési megoldasait. | hibainak
korszer, sablonozasi, . korrigalasara.
. L . Tiirelmesen,
professzionalis anyag reszelési .
. 1 1 empatikusan,
alkalmazasaval. kiilonbségeket. ) .,
-- .. precizen oktatja és
. Osszefiiggéseiben )
Szakmai versenyekre . mutatja be
o 7. vizsgalja a e
késziti fel tanuloit, et . elbadasok,
- kiilonb6zo extrém ) o
kollégait, modern . tovabbképzések
0 . formak e e g
formak, innovativ s . soran a kiilonb6zo
o stilusjegyeit, . .
anyagok oktatasaval. . .- stilust, extrém
anyagvalasztasi o )
.. koromformak
szempontjait, s g
s o épitésének
épitési, formazasi o
i L fortélyait.
kovetelményeit, a
hajlitas elényeit,
kockazati tényezdit.
Disziti a kormot Részletesen és Kreativan, a A vendéggel
specialis anyagokkal, atfogdan ismeri a divatnak és a egylittmiikddve, az
technoldgiakkal, koromdiszités vendég stilusdnak | igények
eszkozokkel. technikait, megfelelden disziti | figyelembevételével
technologidit, a kormot. Nyitott megtervezi és
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Alkalomra készit
stilusos, extrém
diszitést.

Fejleszti kollégai
szakmai kompetenciait,
tamogatja szakmai
fejlodésiiket.

anyagait, eszkozeit
¢s az ezekhez
kapcsolodo
kompetencia-
fejlesztési
modszereket.

¢s fogékony az 1j
koromdiszitési
technikak
alkalmazasara,
azok hatékony
atadasara.

Elkotelezett a
szakma értékeinek,
szépségének,
etikdjanak
képviseletét,
kozvetitését
illetden.

kivitelezi a diszitést,
1j megoldasokat
kezdeményez.

Iranyitja és
0sszehangolja
kollégai munkajat.

Innovativ, korszerti
anyaggal végez
borapolast kézen, annak
specialis eszkozeivel és
anyagaival.

Részletesen és
komplexitasaban
ismeri az innovativ,
korszerli anyagok
hasznalatanak
technologidit,
anyagait, eszkozeit,
hatasat.

Munkajat precizen,
feleldsségteljesen
végzi a szakmai
szabalyok
betartasaval.
Erdeklddik az
innovativ, korszer,
professzionalis
anyagok
alkalmazasi
lehetdségei irant.

A vendéggel
egylittmiikddve, az
igények
figyelembevételével
megtervezi és
kivitelezi a
bdrapolast, 11j
megoldasokat
kezdeményez.

Frissit6 masszazs kizaro
és befolyasolo
kortilményeire hivja fel
a figyelmet a gyakorlati
bemutatoja soran.

Komplexitasaban
értelmezi a svéd
masszazs
technologidjat
megalapozo
anatomiai, élettani,
korélettani
ismereteit.
Osszefiiggéseiben
vizsgélja hatasait,
javallatait,
ellenjavallatait,
anyagait a
kézéapolasban.

Tudatosan figyel az
alkalmazott
masszazsfogasok
kivitelezésének
szakszerliségére a
bemutatas soran.
Figyelemmel kiséri
a svéd masszazs
szabalyainak
betartasat a
gyakorlati oktatés
soran.

Vezetdi iranyitassal
gyakoroltatja a svéd
masszazs fogasait.

Feleldsséget vallal a
sajat, illetve a
csoportja
munkajaért €s annak
mindségéért.

Elvégzi a kézapolas,
mukoromépités befejezo
miiveleteit és tanacsot
ad a kéz hazi apolasara.

Részletesen és
komplexitdsaban
ismeri a befejezd
miiveletek
feladatait,

Felel6s szakmai
tanacsot ad
vendégének a
kezelés
eredményének

Felelosen dont a
hazi apolashoz
ajanlhat6
professzionalis
termékek
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Kialakitja az elvégzett
szolgaltatas és az
ajanlott termék arat,
kiallitja a szamlat.

technologiait,
szakmai szabalyait,
higiéniai eldirasait,
egyéb, a feladathoz
kapcsolodo jogi
szabalyozasokat,
GDPR eldirasokat.

Atfogdan ismeri a
kéz hazi apolasdhoz
ajanlhato
kozmetikai
termékeket. Ismeri
a felhasznalt
termékek
0sszetevOinek INCI
szerinti
értelmezését.

szinten tartasara, a
javasolt termék
hasznalatara.

Nyitott és fogékony
a kézapolashoz
kapcsolodo )
terméekek
megismerésére.

megvalasztasa
soran.

Betartja a befejezo
miiveletekhez
kapcsolddo szakmai
szabalyokat,
higiéniai
eldirasokat, egyéb, a
feladathoz
kapcsolodo jogi
szabalyozasokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység A tematikai egység c8yseg Leyseg A,temzttlkal .
tematikai egységei tartalmi elemei Java'sol? javasolt | cByse8 modszer’e.l
elméleti | gyakorlati | és munkaformai
Oraszama | Oraszama
Diagnosztizalas, kezelési | Diagnosztizalas 0,5 6ra —
terv szempontjai, kezelési terv Prezentacioval
elemei. tamogatott
Kizaro és befolydsold eldadas,
koriilmények a kézéapolas, gyakorlatban
mikoromeépités megfigyelés,
szempontjabol, a frontalis
szolgaltatast megalapozd munkaforma,
ismeretek alapjan. gyakorlati
Kézapolas kezelo Az eltérd technologiak 1 ora 4 6ra bemutatas,
szakaszanak technoldgiai | befolydsolo €s kizard kapcsolddo
Klasszikus és orosz tényezdi, alkalmazasanak irodalmak 6nallo
manikiir 6sszehasonlitiasa | elonyei. feldolgozasa,
Klasszikus és orosz manikir otthoni kutatas,
ajanlasi szempontjai, egyéni €s
elényei, kockézati tényezdi, csoportmunka
frézerek hibas IKT eszk6zok
megvalasztasanak segitségével.
kovetkezményei, oktatasi,
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mérési-értékelési
szempontjai.

Miikoromépités épito
szakaszanak technologiai

Az eltér6 technologiak
javallatai, ellenjavallatai, az
eltérd €s innovativ
technologiak, anyagok
alkalmazaséanak eldnyei,
kockézati tényezoi, oktatasi,
mérési-értékelési
szempontjai.

0,5 ora

Termeészetes hatasu
koromépités

A természetes hatasu
koromépités feltételei,
stilusjegyei, szabalyai az
eltéré anyagcsoportok
esetén, oktatasi, mérési-
értékelési szempontjai.

5 ora

Koromagyhosszabbité
anyag alkalmazasi
lehetoségei

Az eltérd technologiak
javallatai, ellenjavallatai, az
eltérd €s innovativ
technolodgidk, anyagok
alkalmazasénak elényei,
kockazati tényezdi, oktatasi,
mérési-értékelési
szempontjai.

6 ora

Az atlagostol eltéro,
deformalt kormok épitési
technologiai

Javallatok, kockazati
tényezOk az eltérd
deformitasok korrigalasa
esetén, hibalehetdségek és
korrigalasi lehetdségeinek
bemutatdsa a gyakorlati
oktatds soran.

3 ora

Extrém koromnek
megfelel6 sablon
felhelyezés szabalyai

Az eltéré koromformak
sablonozasanak szabalyai, a
hibés sablon felhelyezés
kovetkezményei.

0,5 6ra

36ra

Extrém korom épitési
szabalyai eltéro
anyagcsoport esetén,
formazasi szabalyok

Az eltéré koromformak
épitésének és formazasanak
szabalyali, hibalehetdségi,
ezek Osszefiiggéseinek
vizsgélata a tovabbképzés
soran.

Kiilonb6z6 formak
stilusjegyeli.

0,5 ora

7 6ra

Francia koromépités
szabalyai eltéro

A klasszikus franciakdrom
stilusjegyei, épitésének
szabalyai eltérd
anyagcsoport esetén,

7 6ra
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anyagcsoport esetén,
formazasi szabalyok

formazasi szabalyok,
szalon, extrém és verseny
kivitelben torténd épitése.
Meérési-értékelési
szempontjai a zslirizés
soran.

Az arnyékolt, kontiros Eltér6 anyagcsoporttal €s 0,5 o6ra 3 6ra
mosolyvonal technologidval torténd
kialakitasanak professzionalis mosolyvonal
technikéja kialakitdsa, szakszer(i
eszkozvalasztas és
hasznalati szabalyai,
formalasi lehetdségei.
Meérési-értékelési
szempontjai a zslrizés
soran.
A hajlitas elonyei, Hajlitas technikdja, elényei, 0,5 6ra 3 ora
szakszeriitlen hajlitas szakszerltlen hajlitas
kovetkezményei szakmai €s egészseégiigyi
kockézatai, oktatasi
szempontjai.
Kézapolas és a Formdzas szabalyai, a hibas 0,5 6ra -
miikoromépités formazo | eszkozvalasztas €s
szakasza az eltéro eszkozhasznalat
koromformak esetében | kOvetkezményei, oktatasi,
mérési-értékelési
szempontjai.
Kézapolas és Apolasi technolégiak 0,5 ora 3 ora
miikoromépités apolo Osszehasonlitasa, ajanlasuk
szakasza szempontjai, kizar6 és
befolyasold tényezdi,
innovativ, korszerli anyagok
alkalmazasi lehetOségei.
Kézapolas és Koromdiszitési modok és 0,5 6ra 3 ora

mukoromépités diszito
szakaszanak technologiai

technologiak, kézapolas és
miikromépités soran
alkalmazhat6 diszitések,
célszerll felhasznalas
szerinti 0sszehasonlitasuk.
Bordiszités technologiai,
anyagai, kivitelezésiik
szabalyai, tartossag
feltételei, kizaro-, és
befolyésold tényezdi, borre
gyakorolt hatasai.
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A szolgaltatast befejezo
miiveletek

Tisztitas, fertotlenités,
higiéniai vagy baleset-
ellatasi/ elsésegély-nyujtasi
okbol torténd sebellatas
hulladékkezelés,
karbantartas, tanacsadas,
szamlazas.

0,5 ora

Toltési és javitasi
miiveletek

Javallatai, ellenjavallatai, az
elokészités hibalehetdségei,
kockézati tényezo6i, az eltérd

5 ora

technologidk,

szempontjai.

anyagcsoportok, eszk6zok
alkalmazaséanak eldnyei,
kockazati tényezdi, oktatasi,
mérési-értékelési

A miikorom és a géllakk | A szakszeriitlen eltavolitas — 2 6ra
szakszerii eltavolitasa kovetkezményei.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Elmeéletigényes gyakorlat:

- bemutatés: a mesterjelolt magyarazattal kiséri
gyakorlati munkéjat, mintha tanitana

- onértékelés: a mesterjelolt gyakorlati
munkdjanak onértekelése értékeld lap alapjan
torténik, melyet 6 maga készit

- irasbeli feladatlap: ismeretek felidézése,
rendszerezése, 0sszefliggések értelmezése,
magyarizata

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kézapolo és miikoromépitd mestervizsgara felkészitd
jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)
A felkészités sordn dsszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat
a képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A
modellrdl és a gyakorlati feladatvégzéshez sziikséges
valamennyi anyagrol és eszkdzrdl a mesterjeldlt
gondoskodik. A gyakorlati technologidk bemutatashoz
szlikségesvalamennyi eszkdzt, anyagot, véddeszkozt, a
képzéssel megbizott felkészitd biztositja.
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6.5. Szolgaltatashoz kapcsolodo informatikai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szolgaltatashoz kapcsolédé informatikai
ismeretek

A tananyagegység célja

Az iranyitott felkésziilés-, a mesterfelkészitd, ideje
korlatozott, de a szolgaltatasnak is az egyik
kulcskérdése az id6. Ebben kinalnak megoldast az
innovativ szamitastechnikai rendszerek. Ennek a
tananyagegységnek a célja, hogy a szolgaltatassal
Osszefiiggésben vallalkozasvezetési, vendég és
tgyfélkapcsolati, digitélis adatrogzitési,
pénzforgalmi, adminisztrativ feladatok elvégzését is
professzionalis szinten lassa el.

A tananyagegység Oraszama

5 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. . . . Autonomia-
Képesség Tudas Attitad wo s
feleldsség
A szakmai, Részletesen ismeri az | Figyelemmel kiséri a | Az ar kialakitasa és
nyilvantartési, értékesitési, kézapolo és a szamla kitoltése
tajékoztatasi, arképzési, szamlazasi kérémkozn?etlka soran ligyel a
adatkezelési modszerek .sza!(mal,’ etikai, felelds, tisztességes
dokumentéciojat a osszefliggéseit, a Joglszab'fllyalt, S28M | piaci magatartasra,
GDPR szabalyainak | vendég-, és ?l(c)lttl; ?;tjt? atVTIﬁi)eg fogyasztévédelmi
megfelelden vezeti, készletnyilvantartd eraeket, tszieietben szabalyokra.
e et tartja a személyiségi
és digitalisan is programokat, GDPR | .
L , jogokat.
tarolja. vonatkozd
szabalyokat.

A szolgaltatashoz Alkalmazdi szinten Nyitott a Felelésen dont és
kapcsolodo ismeri a rekldmozasi | leghatékonyabb javaslatokat
marketing modszereket, reklamozasi fogalmaz meg a
tevékenységet folytat, | kommunikacios méd@zerek szakmahoz

a leghatékonyabb csatornakat. clsaj étités:ér’a es kapcsolodo
kommunikécios alkalmazésdra. reklamozasi
csatorndkon modszereket
keresztiil. illetden.
Portfoliot és Részletesen ismeria | Az oktatas sordn a Onalléan készit
prezentaciot portfolio és a szakmai szempontok | portfoliot és

6 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato
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logikusan,
szakszertien allit
0ssze.

Prezentaciot
érthetden, szakmai
érvekkel
alatamasztva,
szakszer(
magyarazattal kiséri.

Eléadasmodja
felkésziilt, hatarozott,
szakmai nyelvet
hasznal a bemutatas
soran.

prezentacid
Osszeallitasanak
szempontjait.

Komplexitasaban
ismeri a tanitas soran
alkalmazhato
modszereket,
munkaformakat.

figyelembevételén prezentaciot.

tul gondot fordit a Képes az
szakmai nyelv onellenOrzésre, a
hasznalatara is. hibak 6nalld

A felmerilo

javitasara, masok

e hibainak
keérdésekre korrigélasara.
szakmailag
megalapozott

valaszokat ad.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A o
tematikai A t:m:;lkal
A tananyagegység A tematik.ai egys.ég .egység ja%};soﬁt A’tema'tikai .
tematikai egységei tartalmi elemei Java'sol? gyakorlati egység modszer'e.l
elméleti 3 . ¢és munkaformai
. . oraszama
oraszama
Vendégnyilvantartas, | Vendégkartya, kezelési 1 6ra 1 6ra
vendég -, és terv, nyilatkozatok
iigyfélkapcsolat kezelése, biztonsagos
tarolasa, GDPR,
panaszkezelés,
vendégnyilvantarto és Prezentacioval
igyfélkezelési programok, tamogatott
elektronikus szamlazas. el6adas,
Online A rendszer/program — 1 ora magyarazat,
idopontfoglalo miikodésének eldnyei, egyéni és
rendszerek tajékoztatas akciokrol, csoportmunka
idépontokrol, adatkezelés IKT eszkdzok
€s tarolas. segitségével,
Szolgéltatashoz onallod
kapcsolodo reklamozasi felkésziilés,
lehetdségek. gyakorlas.
Készletnyilvantartas, | Anyag-, és — 1 6ra
leltarkeészités eszkOznyilvantartas,
készletnyilvantartod
programok, leltarozas
célja, elemei, menete.
Adott szolgaltatdshoz
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kiszamitasa.

kapcsolodo anyagkdltség

Portfolio-, és Elkészitésiik és

prezentaciokészités Osszeallitasuk szakmai

szempontjai.

PowerPoint alkalmazasa,
digitalis fotok készitése,
tarolasa, diak elrendezése,
logikus felépitése.

— 1 6ra

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Elméletigényes online gyakorlat:
- meghatarozott idére kezelési terv, nyilatkozatok
kitoltése, mentése, tarolasa IKT eszkozokkel
- prezentacio készitése megadott szempontok
alapjan IKT eszkozokkel

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

www.szamlazz.hu

officina.hu — Leltarozési szabalyzat minta 2020
kotelezd tartalmi eldirdsok

janus.ttk.pte.hu — 10,fejezet Prezentaciokészités

A felkészités sordn 0sszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A gyakorlati
feladatvégzéshez sziikséges IKT eszkozrdl a
mesterjelolt gondoskodik. Az oktatashoz sziikséges
kiilonbozd programokat, szoftvereket, a képzéssel
megbizott felkészitd biztositja.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete
7.1.  Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagogia hattere és lényege

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatas ¢€s nevelés modjairdl, koncepcioirdl, a
személyiséget befolyasold tényezOokrdl. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsddleges
szocializacids szintérrol, a szocializacid tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanuldsrol.

A tananyagegység Oraszama

3 ora

Beszamithaté 6raszama:’

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek

7 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato

26



http://www.szamlazz.hu/

kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid A“t‘"f," mia-
felelosség
Oktatoi munkdja soran | Ismeri az alapvetd Munkéja soran A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, meg attitidot képvisel a | eldsegitd nevelési
folyamatokban tudja hatarozni, hogy | tanulok optimalis modszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben | fejlodése érdekében. | alkalmazasat
modszereket, melyik nevelési képviseli,
eljarasokat. modszer alkalmazasa felelosséget vallal a
a legoptimalisabb. tanul6i megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A diakjai oktatasa Feleldsséget vallal
egylttmiikodik a gyakorlati oktatas soran szem elott az
didkok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, egylittmiikddésért,
sziileivel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik annak feltételeit
segitokkel a didk tényezoket és sikeres befejezése biztositja.
megfeleld tanulmanyi | meghatarozza a érdekében
elémenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkozoket, a didkot | erdsségeiket,
korbe vevo gyengeségeiket.
eréforrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

- A
A temaflkal tematikai
A tematikai egység cgyses egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . it
o e L tartalmi elemei e javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . ‘s
. . gyakorlati munkaformai
éraszama 4 .
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és 0,5 1 - eloadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepcidk, - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldés
A személyiség Biolodgiai  6roklodés, 0,5 1 - el6adas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyésold tényezok | oroklodése, a - megbeszElés

27




tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacid, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacio - egyéni és csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek
eredményeinek tanitasi-tanulasi alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
folyamat kozbeni mérésére és megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
értékelésére vonatkozo javaslatok visszajelzés a résztvevd szamara. Emellett
onértékelés bekapcsolasa a tanulési folyamatba.
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalositasahoz —
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolddas onmagunkkal és masokkal,
szocidlpszicholdgiai alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilonb6zd
intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
Oonismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjon is az Onismerete. A
mesterjelolt képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egyittmiikodése fejlodjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamatdban.

A tananyagegység oraszama 8 ora
Beszamithaté 6raszama:? nem relevans

A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek

8 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato
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kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-
felelosség

Képes a masik
helyzetének atérzése.
Empatias képességét
alkalmazza a
diakjaival valo oktatoi
munka soran.

Felismeri az egyéni,
tarsadalmi, kulturalis
€s generacios
kiilonbségeket.
Kapcsolataiban
alkalmazni tudja a
megertes €s az
egylittmiikodés
kommunikécids
formait.

Figyelemmel kiséri
a masik ember
fizikai és pszichés
allapotvaltozasat. A
masik fél aktudlis
allapota fel¢é nyitott,
arra érzékenyen
reagal.

Ertd figyelemmel
hangolédik ra a
masik fél kozlésére.
A helyzethez
alkalmazkodva
gyakorolja a masik
allaspontjanak
megertését.

Gyakorlati helyként
egylittmiikodik a
diakok iskolaival,
szlileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatdrozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
eréforrasok
bevonasaval.

A didkjai oktatdsa
soran szem el6tt
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengeségeiket.

Feleldsséget vallal
az
egylittmiikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

- A
A temaflkal tematikai
A tematikai egység cgyses egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . .
o e Y tartalmi elemei e javasolt maodszerei és
tematikai egységei elméleti . ‘s
. . gyakorlati munkaformai
oraszama 4 .
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - eléadas
intelligencia és az intelligenciak, az - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
és az érzelmek - kooperativ
biologidja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok 0,4 2 - el6adas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszElés
Oké kerete, Onismeret,
Onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, Onismeret és - egyéni €s csoportos
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Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatés folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0,8 2,5 - el6adas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszElés
egylittmiikodés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni és csoportos
folyamatéban. feladatmegoldés
A serdiilok és az Serdiilékor biologiai 0,3 0,5 - el6adas
érzelmi intelligencia | jellemzoi,
idegrendszer - kooperativ
atalakulésa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - eléadas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazdsdnak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldésa sordn, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kiseldadas ¢és feladatlap megoldasa
modszerekkel.  Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagbdgia alkalmazasa a gyakorlati képzés
folyamatéban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informéciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeloltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatéban a szakmaszocializécié folyamatarél és
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a szervezeti kultararol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanulokra vonatkozd oktatasi és vizsga
feltételeket.

A tananyagegység Oraszama

3 ora

Beszamithaté 6raszama:’®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

egyéni bandsmod
kovetelményei.

Képesség Tudas Attitiid A“t‘"f," mia-
felelosség
Egylittmiikodik a Ismeri a didkok A hatékony A
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa valo
elméleti gyakorlat fokuszalt | vonatkozasaban egylittmikdodése
tanulmanyaihoz megszervezeése figyelembe veszi a | sordn iranyitja a
illeszked6 gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezeése tudésat, annak folyamaténak
érdekében. szintjeit. megszervezését, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.
A mesterjeldlt fejleszti | Felismeriaz SNI-s | Eifogads a téle Az eltérd
az SNI-s vagy pszichés | Vagy mas pszichés gondolkodasban, viselkedés-és
problémaval kiizd6 problémaval kiizd0 | yiselkedésben, gondolkodasmod
tanulokat az oktatd tanul(')_kat, 15meTi a mentalitisban elfogadasaval végzi
munkaja soran. egyéni bénésmc?dbél kiil6nb6z6 oktatéi feladatait,
adodo pedagogiai emberekkel egyéni banasmodot
klhiVé‘SQk?t €s azok | szemben, az oktatd | igényl tanuléi
megoldasi. munkéja sordn fejlédése érdekében
lehetoségeit. figyelembe veszi az | minden feltételt

biztosit.

Ellendrzési €s
értékelési
kompetenciajan beliil
alakit ki pozitiv,
megerdsito értékelést a
tanuloi
tevékenységrol.

Ismeri a pedagogiai
ellenérzés és
értekelés
legfontosabb
modjait, eszkozeit,
és képes alkalmazni
ezeket az oktatd
munkdja soran.

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére.

A tanulok hatékony
ismeretelsajatitasa
érdekében
visszajelzéseivel
motivalja és
tdmogatja didkjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

% Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato
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A o
tematikai A temaflkal
. A tematikai egység tartalmi egység c8yses A tematikai
A tananyagegység . . javasolt . . .
tematikai egységei elemet Java’solf gyakorlati c8yseg modszergl
elméleti A . és munkaformai
éraszima oraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti 0,2 0,5 - eloadas
gyakorlati képzés elemei, a tanulds folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités és értékelés,
motivacio és motivalas, adaptiv - egyéni és
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacio folyamata, a 0,4 0,5 - el6adas
¢s szervezeti kultira | szervezeti kultira. - magyarazat
a szakképzés
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0,2 0,5 - el6adas
jellemzo6i, a kompetenciak tipusai. - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0,2 0,5 - eléadas
igényli tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,

onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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7.4.

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd ¢és a tanulo
szerepét. Szerezzenek tudést a korai iskolaelhagyés
okairol,  jellemzdirdl. Ismerj¢ék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeloltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzdit, az
alapvetd nevelési mddszereket.

A tananyagegység Oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:1?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autorao mia-
felelosség
Egyitittmiikodik a Ismeri a didkok A hatékony A tars
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas intézményekkel
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadéasa vald
elméleti gyakorlat fokuszalt | vonatkozasaban egylttmiikodése
tanulmanyaihoz megszervezese figyelembe veszia | sordn iranyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezese tudasat, annak folyamatanak
érdekében. szintjeit. megszervezesét, €s
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktat6i munkajaba.

Ismeri a pedagdgiai
tervezés €s szervezes
legfontosabb
1épéseit, folyamatat,
elveit.

Munkéja soran
szem elott tartja a
tervezési folyamat
soran kijeldlt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellendrzés €s
Onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkozokon, ha a
helyzet ugy

10 Kontaktoratél eltérd munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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kivanja.

Oktatoi munkaja soran

alkalmazza a nevelési- | nevelési

oktatasi metodusokat,
folyamatokban megtudja hatarozni,
megtanult nevelési hogy egyes
modszereket, helyzetekben melyik
eljarasokat. nevelési modszer

Ismeri az alapvetd

alkalmazasa a

Munkéja soran

adekvat nevelési tevékenységét
attitidot képvisel a | eldsegitd nevelési
tanulok optimalis modszerek
fejlodése érdekében. | alkalmazésat
képviseli,

A tanulok pozitiv

felelOsséget vallal,
a tanul6i megfeleld

legoptimalisabb. nevelésért a
szakmai oktatas
soran.

Oktatéi munkéjaban a | A mesterjelolt ismeri | A gyakorlati oktatd | A gyakorlati oktatd
dokumentécios a ra vonatkozé szakmai munkdja vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentacids mellett oGnmagara dokumentéciokat,
adminisztracios feladatokat, azok nézve kotelezonek az adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az feladatok pontos
megfelelden, pontosan | idOkereteit, adminisztraciod elvégzéséért
késziti el. meghatarozoit. pontos tervezését €s | felelléséget vallal.

vezetését is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A o
tematikai A t:gn;zzlgkal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A,temzttlkal .
tematikai egységei elemei Java'sol? gyakorlati c8yses modszer’e-l
elméleti 4 . és munkaformai
oraszama oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 1 - eléadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az
intézmény €s a munkaerdpiac - egyéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezet6 €s a tanulo
szerepe a gyakorlat folyamatéban,
a korai iskolaelhagyés definicioja,
okai.
A gyakorlatvezetéi | A gyakorlatvezetdi tevékenység 0,3 1 - eléadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamatéban, a gyakorlatvezet6i - kooperativ
tartoz6 képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
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A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0,5 1 - eléadas
nevelési stilusa személyisége, ,,pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési mddszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.5.

Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzdit, szerepldit,
érdekeket €s poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamatdban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, er6szakmentes kommunikécid
modszertanarol, tudjak alkalmazni az értd figyelem
metodikdjat. Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikélni a gyakorlati oktatds folyamat soran.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:!!

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autort’o mia-
felelosség
A gyakorlati oktatod Ismeri az Az egyiittmiikodést | Tarsas
munkajaban egylittmikodo szem elOtt tartva kapcsolataiban
egylittmiik6do kommunikécio érintkezik betartja az
kommunikéciot alapvetd kollegaival és egylittmiik6do

11 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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alkalmaz a szocialis szabalyszertségeit, tanuldival. Nyitott, | kommunikacid
interakciok soran. ¢és képes annak pozitiv érzelmekkel | szabalyait,
helyzethez ill6 teli interakciot korlatozo, agressziv
alkalmazasara. képvisel. vagy
kommunikécios
gatakkal teli
kommunikéciot
keriili.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktatdi munka Gyakorlati
pozitiv, odafordulo, nem megfeleld soran szem elott oktatoként
masok sziikségleteire | kommunikacios tartja masok felelloséget vallal a
reagalo helyzeteteket, kommunikécids kommunikécidjaért,
kommunikéciora. kivalasztja az stilusat, tanuloi korrigélja sajat
odailld, adekvat szdmara vagy masok hibas
kommunikécios példaértékiien helyzetfelismerését.
stratégiat. képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacids
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A o
tematikai A teegn;:ggkal
o . . . . A iKkai
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt ,tema'tl ai
tematikai egységei elemeli javasolt ayakorlati egység modszerei
elméleti > . és munkaformai
. . oraszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikaci6 szerepldi a 1 3 - eléadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikécio A hatékony kommunikacio - tanuloi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
ért6 figyelem eszkdzei. - projektmoddszer

- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas €s
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
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eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakcidkat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaallasi modokat,
konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére ¢s adekvat kezelésére oktatés
folyamatéban.
A tananyagegység oraszama 4 6ra
Beszamithat6 6raszama:!? nem relevans
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitid Afu tonﬂo mia-
elelosség
Er6szakmentes és Ismeri az Torekszik a A
konstruktiv er@szakmentes fennall6 probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldasokat | kommunikacio sokoldalu kiilonb6z6
alkalmaz a eszkOztarat, és ennek | megkozelitésére, a | stratégidinak
munkatevékenysége segitségével képes a | kiilonbozo ismeretében
soran. konfliktushelyzetben | perspektivak képességeihez
konstruktiv, épitd megismerésére, €s a | mérten a
moddon reagalni. helyzetnek legmegfeleldbb
Felismeri, hogy az megfeleld modon
adott szituacidban kommunikacios- és | kommunikal, és
milyen tipusu viselkedésmod erre Osztonzi
konfliktuskezelési kivalasztasara. tanuloit, kollegait
stratégiat érdemes is.
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

12 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A o
tematikai A t:g:;;kal
A tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi egyseg javasolt A’tema,tlkal -
tematikai egységei elemet Java’solf gyakorlati c8yseg modszergl
elméleti A . és munkaformai
oraszama oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi 1 3 - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A - tanuldi kiseldadas
konfliktusokhoz valo - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmddszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldéasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kisel6adas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7.

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a generacidkat, a
generaciok jellemzdit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeloltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generdciot érintd jellemzok
vonatkozasdban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.

A tananyagegység oraszama

6 ora

Beszamithaté 6raszama:!3

nem relevans

13 Kontaktoératdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithatd
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

ismereteit a
gyakorlat soran.

Képesség Tudas Attitid Autorto mia-
felelosség

Alkalmazza a Megérti a generacios | Elfogadja a A generacios
generaciokrol kiilonbségeket, azok | generacios ismeretek
megtanult ismereteit az | jellemzdit, és a kiilonbozdségeket, | birtokaban irdnyitja
oktaté munkaja soran. | diakjai ¢s megbecsiili a az oktato1 munkat.

beilleszkedésének generacios

eldsegitése jellemzokbdl adodod

érdekében bemutatja | er6forrasokat.

munkatéarsainak

Alkalmazza a Z
generaciordl megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacios
kiilonbségekbdl
adodo pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megértse mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési
motivacioit és
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkdja soran.

A gyakorlati oktatd
munkéja soran
felleloséget vallal a
tanulok hatékony
motivaciojanak
biztositasa
érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A o
tematikai A t:g:g;kal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A’tema,tlkal .
tematikai eoveéoer elemeli javasolt akorlati | €8Ys¢8 modszerei
gyseg elméleti gyakot és munkaformai
, . éraszama
oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epiték, Babyboom, 1 5 - el6adas
X, Y, Z, Alfa) jellemzdi. - magyarazat
- tanuloi kiseldadas
- szemléltetés
- projektmoddszer

- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran, a tanuléasi eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseldadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.

Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv  visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a szakképzés
strukturdjat, fogalmait, valamint a  dudlis
képzoéhellyé  valas  1épéseit ¢és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben
részt vevl személyek szakiranyl oktatasdnak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefiiggd
jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék
¢s adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

8

Beszamithaté 6raszama:'4

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas

Autonomia-

Attitid felelosség

Oktat6i munkdja soran

integralja a szakképzés | struktirajat és

Ismeri a szakképzés

Munkéja soran
képviseli a

Feleldsséget vallal

a a képzés soran a

alapfogalmait és elveit. | képzés folytatdsdhoz | szakképzés elveit, szakképzés
sziikséges kotelezden | és megvalositja az alapelveinek
alkalmazando oktatas képzési betartdsara és
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatasara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a dudlis Munkaja soran Betartja és

14 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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megvalésitja a dualis
képzohellyé valas
1épéseit és jogszabalyi
eldirasait.

képzohelly¢ valas
folyamatat a
személyi és targyi
feltételekre
vonatkozo
kovetelményeket.

szem elott tartja a
duélis képzohelyre
vonatkozo
eldirasokat.

betartatja az
el6irasokat,
korrigélja sajat,
vagy masok hibait.

A gyakorlatban
alkalmazza a tanulo és

Ismeri a szakiranyu
oktatasban a jogok ¢€s

Elkotelezett a

Feleldsséget vallal
a szakiranyu

o . . | kotelezettségek jogszabalyok . ,

képzésben részt vevo crsegec | 10BSEAORY oktatas soran a

. o fogalmat, a tanul6 és | maradéktalan . .
személy szakirdnyu o . A . o jogok és

i .. | képzésben részt vevd | megismerése €s o .
oktatasanak feltételeit . o, . . kotelezettségek
P személy szakirdnyl | megismertetése N
erinto jogl L y betartasara és

. oktatasanak irant. .
alapismereteket. o betartatasara.
feltételeit;
Rendszeresen Feleldsséget vallal

Vezeti a tanulok és Ismeri a szakirdnyl | nyomon kdveti a a dokumentaciok
képzésben részt vevd | oktatas soran tanuloi és vezetéséért,

személyek szakiranyt | alkalmazando képzésben részt tartalmaért és
oktatdsaval dokumentéaciok vevl személyi hatariddre torténd
kapcsolatos kotelezd tartalmat, a jelenlétet, a teljesitéséért.
taniigyi és egyéb kitoltésére vonatkoz6 | dokumentéciok
dokumentumokat. szabalyokat. szabalyszerli

vezetését.
Napra készen vezeti €s | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldsséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzédéssel szakképzési munkaszerz8dés
munkaszerz8dés kapcsolatos tartalmi | munkaszerz8dés gondozasaért.
folyamatat, kovetelményeket és | tartalmi
sziineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megszinését, eldirasokat. feltilvizsgalja €s
megsziintetését. aktualizélja az

adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

- A
A t:g‘;:g:gkal tematikai
A tananyagegység A tematlk.al egység javasolt egység A tenlatlkal egység
o e Y tartalmi elemei g javasolt maodszerei és
tematikai egységei elméleti . ‘s
. . gyakorlati munkaformai
oraszama 4 .
oraszama
A Szakirény{l Az irényad(') 2 - el6adas
oktatast befolyasolo | jogszabalyok és - magyarazat
jOgSZﬂbéIYi hattér. alapfogalmak_ A - megbGSZeleS
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szakképzés struktaraja,

alapfogalmai és

alapelvei.
A dualis képzéhellyé | A szakiranya oktatas - eldadas
valas 1épései, tanuld | folyamata, - magyarazat
és képZésben részt megkezdésének - megbeSZéléS
vevo személ}/ ) feltételei.
foglralko.z tatasanak Nyilvantartasba vételi
feltételei. oy ] .

eljards és  hatosagi

ellenérzés folyamatai

€s vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
szakképzési szakképzési - megbeszélés
el6szerzodés elészerzodés
funkcioja, tartalmi megkdtésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvarasok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuloi és | A szakképzési - eléadas
képzésben részt vevl | munkaszerzddeés - magyarazat
személyi  bér  és | keretében - megbeszélés
egyéb juttatdsok és | foglalkoztatott tanuld
azok dokumentalasa. | és képzésben részt

veve személy bére é€s

egyéb juttatdsai. A

szabadsag kiadas,

valamint a munka- ¢és

pithendidé  szabalyai,

dokumentéldsa ¢és a

hianyzas kezelése.
A szakképzési | A szakképzési - eléadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
kezelése, szlineteltetése, - megbeszélés
adminisztralasa. megsziinése €s

felmondasanak

lehetdségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

javaslatok

Tematikai egységenkénti 6sszegzd, ellenérzd
kérdések alkalmazéasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
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irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Jogi ismeretek

A tananyagegység célja A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a
vallalkozasok sikeres vezetéséhez sziikséges alapvetd
jogi ismereteket birtokdban képesek legyenek a
jogkovetkezményekkel jar6 dontéseket megfelelden
elokésziteni és megalapozott dontéseket hozni. Cél,
hogy a jeloltek a hatdlyos jogrendszerre vonatkozd
ismereteiket legyenek képesek a gyakorlatban
megfelelden alkalmazni, tovabba legyenek tisztadban
azzal, mikor kell magasabb szintli jogi szakértelmet a
dontéseikhez bevonniuk.

12 ora

A tananyagegység oraszama

A képzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozz4jarul

Készségek, képesség Ismeretek Elvart Onallosag és felel6sség
viselkedésmodok, mértéke
attitiid
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a vallalkozds |Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak  jmiikddtetésének jogi figénybevételével
miikddtetésével kozotti kiilonbséget,  |eldirasainak iranyitja a vallalkozas
kapcsolatos feladatokat, azok alapitasi és fontossagat. alapitasaval,
intézi a miikodési esetleges Egylittmiikodik a miikodtetésével
engedélyek beszerzését. [valtozasbejegyzési kiilonféle hivatalok  [kapcsolatos
folyamatait. szakembereivel. feladatokat.
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Képes a vallalkozasa
fenntarthato
mukodtetésére,
elérelaté modon, a jogi
¢s tarsadalmi kornyezet
elvarasai szerint
folyamatosan tervezi a
tevékenységét, ellendrzi
a tevékenysége
megfeleldségét, a
sziikséges korrekciokat
elvégzi.

Ismeri a ra vonatkozo
jogszabalyi kornyezet
valtozasait, tisztaban
van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

Folyamatosan

figyelemmel kiséri a
vallalkozast érintd
valtozasokat, igényes

¢s naprakész

ismereteket akar

szerezni minden, a

vallalkozasat és a

vallalkozasaban zajlo
folyamatokat érintd

kérdésben.

Tudja, hogy
tevékenysége
befolyasolja a sajat, a
kozvetlen kdrnyezete
¢s a hazaja jovojét.
Erti, hogy a
vallalkozas hosszu
tavra sz616 anyagi €s
erkolcsi feleldsséget is
jelent.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A
A A tematikai tematikai |A tematikai
, A tematikai egység egység javasolt egység egység
tananyagegyseg oo rtalmi elemei elméleti javasolt ~ |modszerei és
tematikai egyscgei Oraszama gyakorlati [munkaformai
Oraszama
Jogi alapismeretek |Alapvetd fogalmak 2 0 Munkaforma:
(Jog, jogrendszer blended
jogforras, érvényesség, learning;
hatalyossag, tavoktatas;
IAlaptorvény, jogforrasi ,Szemé}Y,e,S
hierarchia) jelenléti és/vagy
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probaidd, a munka
dijazasa, munkavallaloi
¢s munkaltatoi jogok és
kotelezettségek,
munkaviszony
l1étesitése,
megsziintetése,
kapcsolodo kartéritési
felelosségi rendszer
fobb szabalyai,

szakszervezetek,

kollektiv szerz6dés

Vallalkozasi Vallalkozasok 2 digitalis
ismeretek jellemzdi, személyi oktatas/tanulas
feltételei. Egyéni és (online kontakt);
tarsas vallalkozasokra frontalis munka;
vonatkozo fontosabb CSOportos €s
fogalmak és szabalyok. team munka;
Gazdasagi tarsasagok iranyitott egyeni
(Kkt., Bt., Kft, Rt.) munka; 6nalld
Gazdasagi tarsasagok tanulas, 6nallo
alapitdsa és feladatmegoldas.
megsziintetése. A Modszerek:
gazdasagi kamarak (online)
fogalma, szerepe, elbeszsélés ,éS
feladat- és hataskorei. szemleltetés;
Szerzddések A kotelmi jog alapjai, 2 Er(;:llne), '
P Py gyarazat;
megkotésének s?grzodqggptes, » oktato vided:
alapvetd szabalyai ?eﬁsezs?trézsoe ©s, Szerzodes megbeszélés/
¢rvénytelenség, besz’elgc,:tes;
megszings, cgycnl €s
sdésszegés klscsoportps
?(Z)gz?(’) ’ (gyakorlati)
’ feladatmeg-
hitelszerzédés, zalogjog, oldés;
a felek szerzddési projektfeladat,
feleldssége. projekt-
A munka vilagdhoz |A Munka 2 modszer;
kapcsolodo Torvénykonyve, a tananyag
alapvet munkajog alanyai, feldolgozas;
, , munkaszerzodés, digitalis
szabalyozasok munkakori leiras, alkalmazasok,
vita.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol 4ll6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapito
okiratot, munkaszerzédések fobb pontjait, a jellemzd
szerzOodéseket sajat vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek 2022, Mesterképzésre
felkészitd jegyzet

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges iizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemutatasa az
oktatonak. (pl. alapitd okirat, cégkivonat,
munkaszerzodés, szerzédések stb.)

8.2.Marketing ismeretek

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintl, elsésorban gyakorlatorientalt, azonnal
hasznosithatd marketing ismeretanyaggal lassa el a
mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az éltala
alapitand6 vallalkozas sikeres miikodéséhez, vagy
munkavallaloként legyen képes arra, hogy

atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
mikodeését és jellemzait.

A tananyagegység Oraszama

6 Ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Készségek, képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitid

Onallosag és
felelosség mértéke

F6bb vonalakban
meghatdrozza a

vallalkozasa
marketingtevékenységét
menedzseli. Hatékony
marketinggel

tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

marketing mix elemeit, a

Ismeri a marketing
mix elemeit, azokat
felismeri a sajat

vallalkozasa,
munkahelye kapcsan,
alkalmazza a
marketing mix

clemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozza beosztott

munkavallalok,
tanulok

feladatellatasa soran.

Torekszik a
vallalkozas marketing

tevékenységét
atfogdan szemlélni,
hatni ra a sajat
maga teriiletén is.

Kreativan dolgozik
egylitt a marketing
teriileten
tevékenykedo
munkatarsakkal,
kiilsé

vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacios
tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatarozza a PR és
kommunikécio ill.
versenytarselemzeés
idealis modjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és
lkommunikacios
teriileteket a sajat
vallalkozasa,

munkahelye és a
versenytarsak kapcsan.
Megnevezi €s
azonositja az egyes
lkommunikacios
tevékenységeket.

Szem elGtt tartja a
PR- ¢€s
kommunikécios
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa bevezet
€s

alkalmaz. Nyitott az
ujdonsagokra, reagal
a

versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen végzi
a vallalkozas PR- és
kommunikacids
tevékenységének
megfeleld részét.
Beosztott

munkatarsainak ilyen
iranyt

feladatait koordinalja
¢s a végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
A tematikai ‘egyseglt
tananyagegység |A tematikai egység cgyseg Ja‘;ﬁ(s;)rlaﬁ A tematikai
tematikai tartalmi elemei javasolt gz aszama  (€SYS€ég modszerei
egységei elméleti és munkaformai
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, |1 1 Munkaforma:
alapismeretek kindlat, piac blended learning;
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Marketing mix  [Termékpolitika

0 o tavoktatas;

(termékéletgorbe, §Zemélye§ jf:lgt}léti
szolgaltatasok), Arpolitika, ¢s/vagy digitalis
Ertékesitési politika, Okt?'taS/lt(am}[lzi(st .
Piacbefolyésolas (online kontakt);

frontalis munka;
csoportos €s team
munka; iranyitott
egyéni munka;
Oonalld tanulas,
onallo
feladatmegoldas.
Modszerek:
(online) elbeszélés
¢s szemléltetés;
(online)
magyarazat;
oktatd video;
megbeszélés/

beszélgetés;
egyéni s
kiscsoportos
(gyakorlati)
feladatmegoldas;
projektfeladat,
projekt-modszer;
tananyag
feldolgozas;
digitalis
alkalmazasok,
vita.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadand6 dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozasdn, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozéasvezetési Ismeretek 2022, Mesterképzésre
felkészito jegyzet

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan eredeti,
vagy a nyilvanos dokumentumroél készitett masolat
bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a marketing
mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl. arculati elemekkel
ellatott céges levélpapir, hivatalos arlista, DM levél stb.)
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8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység megnevezése

Adoé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyag
egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje meg a
gazdasag mukodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és
pénziigyi szabalyokat, feladatkoréhez kapcsolodoan.
C¢l, hogy az ismereteit hatékonyan alkalmazza a
gyakorlatban. Legyen képes a mesterjelolt az
adotervezésre €s legyen tisztaban a tisztességes
adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység 0raszama

12 6ra

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzéjarul

bevétel, koltség €s
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategoridk tartalmat.
Tisztaban van a
beszamolo elemeivel,
hataridejével, jogi
jelentéségével.

egylittmiikddni az
eredményesség €s a
hatékonysag fokozésa
¢rdekében a
vallalkozas

vezetoivel, a
konyveldvel és a
konyvvizsgaloval.

Készségek, képességek [Ismeretek, tudas Elvart Onallosag és
viselkedésmodok, (felelésség mértéke
attitid

Részt vesz az éves IFébb vonalakban [gényli a 'Vezetoi utasitassal, a

beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintg  [szakteriiletére

elkészitésében, vallalkozasok éves  pénziigyi és kiterjedd modon
egylittmiikodik a beszamoloit, fébb szamviteli adatok adatokat,
beszamolot készitd egysegeit, képes azokathemutatisat. Kész informacidkat

szakemberekkel. atlatni. Ismeri a szolgaltat a

vallalkozas éves
beszamoldjanak
0sszeallitasahoz.
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Részt vesz és
egylittmikddik a
vallalkozas ad6zasi
feladatainak

ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez ¢és eljuttatja a
megfeleld szervezeti
egység, vagy kiilsé
lkonyvelo felé.

Ismeri a

vallalkozasok fébb
adonemeit, azok
bevallasi gyakorisagat
¢s befizetési
lkotelezettségeit.

Tisztdban van a
bizonylati renddel.

Komplexitasdban
atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.

Maximalisan
torekszik a

tisztességes, €s
jogkovetd adozoi
magatartasra.

Belatja ¢és elfogadja a

Felelosen allitja ki a
szakteriiletéhez

tartozo alapvetd
pénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
Iranyitja és
koordinalja a
megfeleld
szervezeti egység,

vagy kiils6 konyveld
felé

Tudatosan torekszik a
bevételek és koltségek
izleti terv szerinti
betartasara. Reagal a
kiilso és belso
valtozasok

likviditast érinto
hatasaira, bevételi és
kiadasi oldalon

egyarant.

kozteherviselés o )
szabélyait. torténd adat- és
informacio
szolgaltatést.
Menedzseli vallalkozasa [Ismeri a Kész Vezetdi irdnyitas
finanszirozasat, vallalkozasok egylttmiikodni a mellett h”atcik(.)nyan
likviditasat. Részt vesz a [finanszirozasi elveit, pénziigyi egyl}ttmukodlk a
vallalkozasok likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
hitelkérelmének hitelezési pénzintézetek realizalasdban, a
W e S ovintézoi koltségek és
lehetdségeit és azok  [igyintézdivel. &
Osszeallitasaban, banki |alapvetd Kiemelten kezelia  raforditasok hatékony
ugy}ptez?sl?ep feltételrendszerét. vallalkozasok felhasznalasban.
egylittmikodik. likviditasat. Onalloan intézi a

rabizott banki,
hivatali tigyintézéssel
jaré feladatokat.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut
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A

elemei. Elektronikus

szamlazas és bevallas.

A .. . |A tematikai
. . , tematikai |5y 40 A tematikai
tananyagegység |A tematikai egység ceyses javasolt egység modszerei
tematikai tartalmi elemei javasolt oy L orlati s munkaformai
egységei elméleti 6raszama
oraszama
'Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Munkaforma:
vagyona €s forrasai, finanszirozasi blended learning;
finanszirozasa ismeretek, hitelek, tévok:catés;. -
kolesondk, palyazatok. Az szemelyes jelenléti
iizleti terv es/vagy dlglté}lls
felpitése okta‘tas/tanulas
- : (online kontakt);
Allamhaztartds  |Az allamhdaztartas fogalma, |1 0 frontalis munka;
felépitése €s alrendszerei. Kozponti csoportos és team
mikodése koltségvetés, helyi adok. munka; iranyitott
Kozteherviselés |Adodzasi alapfogalmak, 3 2 cgyent munlfa;
onallo tanulas,
adokotelezettség tartalma, 5nallo
fobb adonemek: altalanos feladatmegoldés.
forgalmi ado, személyi , )
jovedelemado, tarsasagi Mold szerelkb. 1
ado, kisvallalati ado, (online) elbeszeles
kisad6zo vallalkozasok cs s;emleltetes;
tételes adoja, bevallasi (online) -
mgtar,
hataridok, fobb tartalmi megbeszélés/

— eleme1' — beszélgetés;
Szamviteli Szamviteli torvényen 2 1 egyéni és
kotelezettségek  |keresztiil az éves beszdmolo kiscsoportos

részei (mérleg, (gyakorlati)
eredménykimutatés, feladatmeg-oldas;
kiegészité melleklet), projektfeladat,
bizonylat fogalma, szigoru projekt-modszer;
szamadast bizonylatok tananyag
kezelese, feldolgozas;
nyilvantartdsa, szdmla és digitalis

nyugta kotelezd formai és alkalmazasok,
tartalmi vita.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol 4ll6 beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamol6
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem addbevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos
dokumentumokat a sajat vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek 2022, Mesterképzésre
felkészitd jegyzet

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzes soran az oktatonak,
amely a tananyagegységhez kapcsolddik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, adobevallés,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzOkonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
megnevezése gyakorlata
Elméleti oktato Gyakorlati oktato
A kézapolo, koromkozmetikus Kézapolo és -
szalon ¢s gyakorlati képzoéhely miikSromépitd
kialakitasa, mukodtetése mesterlevél
/Kézéapolo es
koromkozmetikus
mesterlevél,
felsdfoku
pedagdgiai

a gazdasdgtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoku
(Bsc, vagy Msc és jogelddjei)
oklevél és jartassag/szakmai

végzettség és 5
¢év szakmatanitési
gyakorlat a
szépészet
agazatban

vagy

tapasztalat a dualis szakképzés
tertiletén.
Szolgaltatast megalapoz6 Biologia szakos tanari Biologia szakos tanari
ismeretek: anatomiai, élettani,
vagy vagy
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korélettani, ortopédiai,
borgybdgyaszati,
belgyogyaszati alapismeretek

fels6foku egészségligyi
végzettség (Bsc, vagy Msc és
jogelddjei oklevél) és a
szakma oktatdsaban szerzett 5
éves tapasztalat

vagy

az orvostudomany teriiletén

szerzett oklevél a kovetkezok
orvosi szakok koziil:

boérgyogyaszat, ortopéd
szakorvos, belgyogyasz
szakorvos, sebész szakorvos,
neuroldgus, tovabba 3 év

oktatési tapasztalat.

Kézapolo és
mukoromépitd mester/
Kézapolo és
koromkozmetikus mester
¢s felsdfokn
egészségligyi végzettség
(Bsc, vagy Msc és
jogelddjei oklevél)
tovabba a szakma
oktatasaban szerzett 5
éves kézapolo és
mikoromépitd szakma
tanitasi gyakorlattat

Kézapolas, miikoromépités
anyag-¢s eszkozismeret

Kémia szakos tandri, vagy
gyogyszerész végzettség €s a
szakma oktatasaban szerzett 3

éves tapasztalat

Kémia szakos tanari,
vagy gyogyszerész
végzettség €s a szakma
oktatasaban szerzett 3
éves tapasztalat, vagy
Kézapold és
mikoromépitd
mester / Kézapold és
koromkozmetikus
mester

és a szakma oktatasaban
szerzett 5 éves
tapasztalat

Kézapolo és mikoromepitd
szakmai ismeret €s gyakorlat

Fels6foku pedagogiai vagy
egészségligyl vagy miszaki
szakoktatd végzettség és
Kézapolo és miikoromepitd
mesterlevél/ Kézapolo és
koromkozmetikus mesterlevél,
tovabba 5 éves kézapolo és
miikoromépitd szakmai
tanitasi gyakorlat

Fels6foku pedagogiai
vagy egeszsegligyi vagy
miszaki szakoktato
végzettség és Kézapolo
¢s mikoromépitd
mesterlevél/ Kézapolo és
koromkozmetikus
mesterlevél, tovabba 5
éves kézapolo és
mikoromeépitd szakmai
tanitasi gyakorlat

Szolgaltatashoz kapcsolodo
informatikai ismeretek

Barmilyen allamilag elismert
felsofoku (Ba, Bsc, Ma, Msc
¢s jogelddjei) oklevél és az
irodai szoftverek, kiilonbdz6
informatikai rendszerek
hasznalataban és
alkalmazaséaban jartas
szakember

Barmilyen allamilag
elismert felséfoku (Ba,
Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél és az
irodai szoftverek,
kiilonb6zo6 informatikai
rendszerek hasznalataban
¢s alkalmazasaban jartas
szakember
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Oroklédés — Fejlédés —
Fejlesztés: A pedagogia
hattere ¢s 1ényege

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kapcsolodas onmagunkkal és

masokkal,
szocialpszicholdgiai
alapismeretek.

A bolcsészettudomany, a
pedagbégusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢€s jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamatéban

A bolcsészettudomany, a
pedagbégusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢€s jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felsdfoku
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjer)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kommunikacios
alapismeretek

A bolcsészettudomany, a
pedagbégusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoku
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél.

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢€s jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Generaciok kora

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
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tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

éves tréneri gyakorlat

Kamarai adminisztracids
ismeretek

Felséfoku végzettség, és
legalabb 3 év teriileti
kamaranal
képzohelyellendrzési referens,
dualis képzési tanacsadd vagy
tanuloszerzddéses tanacsadd
vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetoi)
munkakorben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

Gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett fels6foku
(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjei) oklevél, vagy

Gazdasag-tudomanyok
teriiletén szerzett
fels6foku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)

Okleveles jogasz oklevél, vagy Okleveles
szakképzettség jogasz szakképzettség
Marketing ismeretek Gazdasagtudomanyok Gazdasagtudomanyok

teriiletén szerzett fels6foku
(Bsc, vagy Msc, vagy

teriiletén szerzett
felséfoku (Bsc, vagy

ismeretek

jogelddjei) oklevel Msc, vagy jogelddjei)
oklevél
Ado- TB- pénziigyi-szamviteli Gazdasagtudomanyok Gazdasagtudomanyok

terliletén szerzett felséfoku
(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjei) oklevél, vagy
mérlegképes konyveld

tertiletén szerzett
felséfoku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjer)
oklevél, vagy
mérlegképes kdnyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatdk) biztositasa kiilsé
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges

targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: tanmiihely csoportos oktatasra, vagy szalon,
dudlis képzohelyként a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak és a
mesterjeloltek 1étszamanak megfelelden berendezve.

A mestervizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
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e Vizsgahelyszin: a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak megfelelden
berendezve (munkateriilet/vizsgdz6 minimum 4 nm, természetes szell6zés,
helyi és altalanos megvilagitas, hideg-meleg vizes kézmosasi lehetdség a
vizsgateremben, szelektiv gyiijték, moshato, fert6tlenithetd padozat)

e Vizsgateremhez tartozo helyiségek: 61t6z0, iroda, mosdok, varakozo

e Higiéniai berendezés a fém eszkozok tisztitasdhoz, fertdtlenitéséhez:
ultrahangos eszkoztisztitd, ultrahangozhato ferttlenitd szerrel vagy egyéb,
erre alkalmas eszkoz

e Munkaasztal: melynek mérete: kb.: 60 cm x 120 cm

e Specidlis székek: professzionalis munkaszék és vendégszék

e Lampa: asztali lampa, 4 dugalj/asztal, UV/LED lampa

e Szamitogép internet kapcsolattal, projektor, tabla

o Digitalis képrogzités, archivalas eszkdze

b. Gépek, berendezések, eszk6zok, anyagok: A szakképzésért felelds
miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos, a mesterképesités Kézapold és
koromkozmetikus képzési és kimeneti kdvetelmény 5. pontjdban
megfogalmazottak szerint.

Oltozet és egyéni védéeszkozok: fertdtlenithetd, vasalt, fehér, zart munkaruhézat, fehér
zokni, fehér cipd vagy zart papucs, szdjmaszk, kesztyl

Textiliak: fehér, fertStlenitett textilidk a kezelésekhez, vagy egyszer hasznalatos
torolkozok, manikiir kenddk, leteritok, papirtdrlok és ezek szelektiv gylijtoi

Bortisztitas: tisztitashoz sziikséges eszkdzok és anyagok
Fertotlenités anyagai: bor-, eszkoz-, feliilet-, sebfertdtlenitok
Borpuhitas anyagai és eszkozei: specialis borpuhité anyagok, manikiir dztatotal

Korom- és boérkezeldo rozsdamentes eszkozok: gyémantporos fémreszeld,
koromvago-, borvago-, és a sablon kivagasahoz sziikséges ollo, kordm-, és boresipd,
borfeltolo és borfelkaparo

Miikoromépités eszkozei: borfeltolo- kapard, sablonok, tipek, tipvagd, reszelok
(egyszer hasznalatos, kiillonbozd erdsségli reszelok) zselés és porcelan mikorom
épitéséhez sziikséges ecsetek, miikkorom hajlitasahoz sziikséges eszkoz, narancstfa palca
Miikoromépités anyagai: anyagcsoportnak megfeleld el6készitd és tapadast segitd
anyagok, tipragasztd, UV zselé és levegdre kotd porcelan por (épitd-, fehér, szintelen,
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rozsaszin, koromagyhosszabbito), levegore kotd liquid, egyéb, innovativ, divatos épitd
anyagok, feliilettorld folyadék, ecsetmoso

e Diszités anyagai és eszkozei: S6tét szinli hagyomanyos koromlakk (alap, sotét szinii
feddlakk, fed6fény), géllakkozas, bordiszités, ezek anyagai, eszkozei

e Bor- és koromapolas anyagai és eszkozei: korom- és borapolasi modokhoz sziikséges
eszk6zok €s anyagok

o Sériilés, seb elsosegély ellatasa, vérzéscsillapitas eszkozei és anyagai: sebfedok,
kotszerek, kotésrogzitdk, vérzéscsillapitok, kotszervagd olld

e Szamitogép internet kapcsolattal, projektor, tabla

e Digitalis képrogzités, archivalas eszkoze

e Munkaasztal: mérete kb.: 60 cm x 120cm, kéztamasz

e Specialis székek: professzionalis munkaszék és vendégszék
e Lampak: asztali lampa, 4 dugalj/asztal, UV/LED lampa

o Eszkoztarto: ecset és reszelbtartd, fémeszkoz tartd

e Professzionalis csiszologép a sziikséges frézerekkel

o Higiéniai berendezés a fém eszkozok tisztitasahoz, fertétlenitéséhez: ultrahangos
eszkoztisztito, ultrahangozhato fertdtlenitd szerrel vagy egyéb, erre alkalmas eszkoz

e Képzési helyszin: a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen berendezve

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
teriileti kamara biztositja sajat tulajdonua tanterem, vagy a képzés szakmai
jellegének komplexen megfeleld bérlemény forméjaban.

d. Egyéb feltételek: A mesterképzésben résztvevd Mesterjeldlt biztositja a
felkésziiléséhez és a vizsgdjdhoz sziikséges eszkozoket, anyagokat és a
modelleket.

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelds miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos Kézapolo és koromkozmetikus mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7.
pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

Felmentés szakmai vizsgarész alol nem adhato.
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